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                                  BATMAN ÜNİVERSİTESİ
[bookmark: _GoBack]                                       Genel Sekreterlik
	
TAŞINIR KAYIT VE KONTROL HİZMETLERİ
TALEP KARŞILANMASI
İŞ AKIŞ ŞEMASI





	Sorumlular
	İş Akışı
	Yasal Dayanak

	


Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi






 (
EVET
)













Demirbaş(250)





 (
Talebin Karşılanması
)




 (
Zimmet Senedinin Malzeme Teslim Edilecek Kişiye İmzalattırılması 
)






 (
Malzemenin Kişiye Teslim Edilmesi
)




 (
İşlem T
am
am
lanmıştır.
)







	
 (
Taşınır İstek Bilgisi
Resmi Talep Yazısı
)


 (
Talep Edilen Malzemenin Stok Durumunun Kontrol Edilmesi
)

 (
Stokta Mevcut mu?
)


 (
Demirbaş(250 gurubu ) mı?
Tüketim(150 gurubu ) mi?
)
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 (
Olmayan Malzemenin Alınması için Şube Müdürüne Bildirilmesi
.
) (
HAYIR
)


 (
Satın Alma İş Akış Sistemi
)

	
	
Tüketim(150)
 (
Taşınır İşlem Fişi
) (
Talebin Karşılanması
)
 (
Zimmet Yapılması
) (
Teslim İşlem Fişinin Kişiye İmzalattırılması 
)
	
 (
Malzemenin Kişiye Teslim Edilmesi
)
		 (
Giden Evrak İş Akışı
) (
Başkan Onaylar
) (
Tüketim Raporu
) (
Stratejiye 
Üç Ayda Bir Tüketim Raporu Gönderilmesi
)
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