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ALMS - Kullanici Kilavuzu - 06. Soru Bankasi
ve Sinav Yonetimi

A. SORU BANKASI

Sistemde olusturulacak sinavlara soru eklemek icin soru bankasi kullanilmaktadir. Tim
dersler icin tum sorular soru bankasinda havuzda birikir. Sonrasinda buradan filtrelenerek
ilgili sinavlara eklenir.

” Burada sadece sorular olusturulmaktadir. Sinavlara soru ekleme islemi, ders icinde bir
sinav aktivitesi olusturulduktan sonra, yonlendirilen sayfa araciligiyla yapiimaktadir.

Sol menuden Soru Bankasi sekmesi tiklandiginda asagidaki sayfa acilir.

Soru Bankasi

Soru Bankasinda Soru Ara -

Ana Ders
Ders
Donermler
Sinay

Soru Metni

v | aoeonron

Soru Aramas! Sonuglan -

Soru bankasina soru eklenirken girilen bilgilere gore bu ekranda filtreleme yapilabilir. Soru
eklenirken, 6rnegin ana ders bilgisi girilmemisse burada ana ders filtresinde secim
yapilarak arama yapildiginda ilgili sorular gelmez. Diger tum filtreler icin de durum bu
sekildedir.

Detayli Arama butonuna tiklandiginda daha fazla filtre gértuntulenir.

1. Yeni Soru Ekleme
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Sol menude “Soru Bankas!” sekmesi secildikten sonra, acilan sayfada Ust menuden “Yeni
Soru Ekle” butonu tiklandiginda soru tipleri mendsu agilir.

Yeni Soru Ekle +

Coktan Tek Segmeli
Ezlestirme
Agik Uglu
Goktan Cok Segmeli

Siralama

Sorulari metin olarak ekleyebileceginiz gibi, gorsel bir dosya olarak da ekleyebilirsiniz. Hem
soru boélumunde hem de secenekler bolimunde dosya ytklemek mumkundur. Bunun igin
soru tipi secildikten sonra, Soru Dosyas! kutucugunun yanindaki “Dosya Se¢” butonu

kullanilmalidir. Se¢ceneklere dosya yuklemek icinse, “Secenek Tipleri” bélumunde “Soru
Metni” yerine “Dosya” secili olmalidir.

& soru Metni olarak bir dosya yuklenecekse, mutlaka kisa da olsa bir metin girilmelidir.
Aksi halde soru kaydedilmeyecektir.

Soru Metni *

Soru Dosyas Dosya Seg

SoruTipi  Coktan Tek Se¢meli

Secenek Tipleri (e Soru Metni

Ana Ders, sorunun eklenecegi derslerin bagli oldugu ana derstir. Sinavlara soru eklenirken
de yine bu ana derse gore secim yapilabilmektedir.
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Konu Bagsliklari, soru secimi yapilirken ya da sinav sorularinin puanlamasi yapilirken
kullanilabilmektedir. Doldurulmasi mecburi degildir.

Kategoriler, rapor alinirken hangi kategoride kac soru oldugu bilgisinin belirlenmesinde ya
da soru secerken gerekebilir.

Anahtar Sézcukler, sorularin daha kolay bulunabilmesi icin anahtar sézcuk bélumundn
muhakkak doldurulmasi gerekmektedir.

* Anahtar sdzclklerin daha sonra kolay hatirlanabilir; ddnemi ve dersi simgeleyen
kelimeler olmasi isinizi kolaylastirir. Ornegin 2018-2019 gliz ddneminde ATA1 dersi icin vize
sorulari ekliyorsaniz, 1819GuUzATA1vize gibi bir anahtar sézctk kullanilabilir ya da anahtar
sOzcuge isminizi de ekleyebilirsiniz.

Sahibi, raporlarda soruyu hazirlayan kisilerin bilgisi gerekiyorsa, olusturan kisiler buradan
eklenebilir.

Zorluk Derecesi, sinav sorulari secilirken zorluk derecesine gore secim yaplilsin isteniyorsa,
sorunun zorluk derecesi belirtiimelidir.

Yorumlar, egitmen soru hakkinda yorum eklemek istiyorsa bu kutucuga yazabilir.

Y Yorumlar kutucuguna yazilan metin, égrencilere de gériinecektir. Bu nedenle dikkatli
olunmalidir.

Soru bankasina eklenebilecek soru tipleri asagidaki gibidir:

* Coktan Tek Se¢cmeli:
Soru metni ve seceneklerden olusur. Seceneklerden sadece bir tanesi dogrudur.

1-  Birbirinin ayrisi clan 3 matematik ve 4 kimya kitabi bir rafa diziliyor. Kimya kitaplannin yanyana dizilmis
olma clasilig kactir?

a) ) 8130
b) 7135
€)) &/35
d) ) 5/35
e) (= 4735
* Eslestirme:

Secenekler bélumunde iki kisim bulunur. Bu kisimlarin soru metninde belirtildigi gibi
eslestirilmesi istenir.
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1-  Asagidaki eserleri eslestiriniz.

Fehzade Camil Anadolu Selcuklu Dénemi v
Stleymaniye Killiyesi Osmanl D&nemi »
* Acik Uclu:

Soru eklenirken sadece soru metni girilir. Sinavda 6grencilerin karsisina soru metni ve bos
bir cevap kutucugu ¢ikar. Ogrencilerin cevap kutucuguna cevaplarini yazmasi istenir.

1- Uzaktan egitim etkili midir?

* Coktan Cok Se¢meli:
Soru metni ve seceneklerden olusur. Birden fazla secenek isaretlenebilir.

1- Hangileri negatiftir?

all«| 2+(-50)+3
b))y -B+46-78
C) B-3-7-7+5+7+2-3

* Siralama:
Seceneklerin soru metninde belirtildigi sekilde siralanmasi istenir.

“Soru hazirlanirken siralama 1'den baslamalidir.
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1- Alfabetlk olarak siralaymiz.

Kisim L
kutu r
surec A
kil v

Olusturulan soru kaydedilirken;

Kaydet butonu tiklandiginda soru kaydedilir ve soru ekleme sayfasindan cikilir.

Kaydet ve Yeni Olustur butonu tiklandiginda soru kaydedilir, fakat benzer 6zelliklerde yeni
bir soru eklenebilmesi icin soru ekleme sayfasinda kalir. Bir dnceki soru icin girilen bilgiler,

soru metni ve secenekler hari¢ korunur.

Kaydet ve Temizle butonu tiklandiginda soru kaydedilir ve bir énceki sorunun bilgileri
silinerek yeni bir soru ekleme sayfasi acilir.

@ Kaydetme islemi sonrasi, islemin basaril olduguna dair bir metin kutusu gérunur, ya da
soruda hata veya eksik varsa Ust kisimda uyari metni gérundar.

2. Coklu Soru Ekleme
Cok sayida soruyu daha pratik bir sekilde eklemek icin Excel sablonu kullanilabilir. Ancak bu

sekilde sadece “Coktan Tek Se¢meli” soru tipinde soru eklenebilmektedir.

Ust mentden “Coklu Soru ekle butonu tiklandiginda acilan ekran asagidaki gibidir:

Coklu Soru Ekleme

GB.I soru excelinde en fazla 1000 soru olmaldir

" lglem

“Exceli indir” butonu tiklandiginda, soru eklemek icin hazirlanmis Excel sablonu cihaziniza
indirilir.
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Excel sablonunda “Ana ders” ve “Zorluk seviyesi” situnlarinda bir htcreye tikladiginizda
hucrenin yaninda bir ok belirir, bu oka tiklayarak hazir listeden secim yapmaniz
gerekmektedir. Bu sutunlari klavyeden yazarak doldurmak hata ile sonuclanabilir.

Dogru Cevap sutunu: Dogru cevap se¢enegi hangi sikta yer aliyorsa ona gore yaziimalidir.
Ornek: A secenegi dogru cevap ise, Dogru Cevap sttununa 1 yazilmalidir.
Eklemek istediginiz sorulari, Excel sablonuna girdikten sonra kaydedip ¢ikis yapiniz.

GCoklu soru Ekleme sayfasinda “Sec¢ veya Surukle Birak” butonuna tiklayip kaydettiginiz Excel
dosyasini seciniz. Dosyanizi sectikten sonra, sayfada “islem” butonu aktif hale gelir. “islem”
butonuna tikladiginizda, sayfanin saginda eklenecek sorularin durumu goértnar. Bu
asamada hata alinmasi durumunda, Excel dosyasinin dogru sekilde hazirlanip
hazirlanmadigl kontrol edilmelidir.

3. Soru Aramasi Sonuglari
Bu bolimde arama yaptiginiz filtrelere gore sorular listelenir.

S lEESeNTHEENEN Butonu aracihgiyla, sectiginiz sorularin 6n izlemesini yapabilirsiniz.
Yonetici ya da egitmen panellerinde dogru cevaplar isaretli olarak gérunur.

CAELNENIRLETS Butonunu tikladiginizda arama sonuclarinda listelenen sorulari, Excel
formatinda cihaziniza indirebilirsiniz.

SSENEIEIES Butonunu sectiginiz sorular silmek icin kullanabilirsiniz. Daha 6nce
sinavlarda kullanilan sorularin silinmesine sistem izin vermemektedir.

B. SINAV AKTIVITESI EKLEME
Dersi yonetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Sinav sekmeleri secildiginde sube secimi
sayfasindan sonra yeni sinav ekleme sayfasi ekrana gelir.

Bitirme kriteri, Tamamlandi: Ogrenci sinava katilip, sinavi tamamlama butonuna
tikladiginda bu aktiviteyi tamamlamis olur.

Sinav Notu: Bitirme kriteri sinav notu secildiginde, altta yeni bir ayar gértunur. Yeni satirdaki
bitirme kriteri kutucugunda belirtilen notu veya daha fazlasini alan 6grenciler bu aktiviteyi
tamamlamis olur.
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Sinav éncesi mesaijl, sinava baslayan 6grenciler ilk olarak bu mesaji gérur.

Sinav sonrasi mesaijl, sinava katilip, tamamla butonuna tiklayan égrenciler bu mesaji gérur.
Sinavin agilacagi tarih, 6grencilerin sinava katilabilecegi surenin baslangic zamanidir.
Sinavin bitecegi tarih, 6grencilerin sinava katilabilecegi surenin bitis zamanidir.

Toplam sire (dakika), sinava baslayan 6grencinin kag dakika suresi oldugunu belirtir.
Sinava girig zamani,

Verilen sure icerisinde giris yapabilir: Ogrenci sinavin yayinda oldugu son dakika bile sinava
giris yapsa, sinavin toplam suresi kadar sinavda kalabilir.

Verilen sure bittiginde sinav tamamlanir: Sinavin bitecegi tarih ve saatte sinav sonlanir.

Bu bolumu bir 6rnekle agiklayalim: Olusturacagimiz sinav icin asagidaki ayarlari yaptigimizi
dustnelim.

Sinavin acilacag tarih: 29 Mart 2019 09:00

Sinavin bitecegi tarih: 31 Mart 2019 17:00

Toplam sure (dakika): 30 dakika

Sinava giris zamani, “Verilen sure icerisinde giris yapabilir” secilirse:
Ogrenci 31 Mart 2019 16:59'da giris yaparsa, 30 dakika sinavda kalabilir.
“Verilen sure bittiginde sinav tamamlanir” segilirse:

Ogrenci 31 Mart 2019 16:59'da giris yaparsa, 1 dakika sinavda kalabilir. 17:00'da sinav
sonlanir.

Kategori, bu secim egitmenin tercihine baghdir, istenirse kategori secilebilir.

Sinav notlandirma tipi, 6grencilere birden fazla sinav giris hakki verilen sinavlar icin 6nem
arz etmektedir.

Ornegin 6grenciye 3 sinav giris hakki verilmisse, 6grencinin 3 kez sinava girebilir ve 3 ayri
sinav notu olusur. Sinav notlandirma tipi bélimuanden, bu notlarin en yuksegi, en dusugu,
ortalamasi, son giriste alinan not, ilk giriste alinan not secilebilir. Bu se¢cim 6grencinin bu

sinav i¢in notunu belirler.

Tekrar sayisi, 6grencilerin bu sinava kag kez katilabilecegini belirler.

yardim.advancity.com.tr/alms-egitim-yonetim-sistemi/alms-kullanici-kilavuzu-06-soru-bankasi-ve-sinav-yonetimi 710



30.03.2020 ALMS - Kullanici Kilavuzu - 06. Soru Bankasi ve Sinav Yonetimi - Advancity

Su tarihte 6grenciler sinav notlarini gérebilsin, burada belirtilen tarih ve saat itibariyle
6grenci sinav notunu gorebilir. Bos birakilirsa, 6grenci sinav notu olusur olusmaz goérebilir.
Hi¢ gérmesin isteniyorsa uzak bir tarih verilebilir.

Sorulari karistir secildiginde sinavdaki sorularin dizilimi her 6grenci icin farkl gérintalenir.
Ayrica sinava soru eklerken, sinavda sorulacak soru sayisindan daha fazla soru secilebilir.
Ornegin sinavda 20 soru sorulacaksa, 40-50 soruluk bir havuz belirlenip, bu havuzdan
rastgele 20 soru 6grencinin karsisina ciksin denilebilir.

Secenekleri karistir, seceneklerin diziliminin 6grencilerde farkli gérinmesini saglar.

Soru puanini sinavda gdster, sorunun sinav notlandirmasindaki agirliginin 6grenciye
gosterilmesini saglar.

Sinav raporunu 6grenciye goster, secildiginde sinav bittikten sonra 6grenci kendi
cevaplarini ve dogru cevaplari sinav raporunda gorebilir.

Otomatik kaydi devreye al, evet secildiginde, sinavin atandigi subelere yeni bir kullanic
eklendiginde, bu kullanici sinav oturumuna da eklenir.

Hayir secildiginde, subelere sonradan eklenen kullanicilar, mevcut sinav oturumuna
eklenmez. istenirse manuel olarak oturuma eklenebilir.

Soru sayisl, sinav soru sayisini belirtir.

Soru agirliklandirma tipi, sorularin sinav icindeki not agirhgi birbirinden farkli olacaksa, bu
bolimde zorluk seviyesi ya da konu secilerek soru agirliklari yonetilebilir.

Soru Agirliklandirma Tipi Zorluk Seviyes e

Kullamlacak Zorluk || Kelay |« Orta ¥ Zor

Dereceleri
soru Agirliklan Zorluk Say Not
Kolay 4 5
orta 2 10
Zor
4 15
TOPLAM 10 100

" Kaydet Iptal Et
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Kullanilacak zorluk dereceleri bolimunde secilen seviyeler, ekranda listelenir. Hangi zorluk
seviyesinden kac soru sorulacagi ve her bir sorunun notunun kag olacagi yazilarak liste
doldurulmalidir.

Benzer sekilde konu secilerek de konu dagilimina gore bir agirliklandirma yapilabilir.

Bu agirliklandirmalarin yapilabilmesi icin, soru bankasina soru eklenirken zorluk seviyesi ya
da konu etiketi bélumu doldurulmus olmahdir.

Tum sorularin not agirligi ayni olacaksa, soru agirliklandirma tipi “Higbiri” secilmelidir.

Bu ayarlar yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanarak oturum ayarlari sayfasina
gecilebilir.

Sinav Cturumilan

s Elde Sorull) Tarih & Puanlarma Tip Ofrenciber Glnanlik Y aryarmi L *Ahv'lﬂ Listesine Didn Dturnumiar:

Sinay -

[ Aktiviteyi didzenks

Anahtar Sozcukler Kategoriler Konular

Ana Ders Ders Donemiler

Sinava soru ekleyebilmek icin, sorularin énce soru bankasina eklenmesi gerekmektedir.
Oturum duzenleme sayfasinda, soru bankasindaki sorulardan se¢cme islemi yapilabilir
sadece.

Bu nedenle soru bankasina sorulari eklerken bir anahtar sozcuk belirlemek ve bir ana derse
baglamak 6nem arz etmektedir.

Soru Ekleme sayfasindaki filtrelerle arama yaplilip, listelenen sorulardan bu sinava
eklenmek istenen sorular secilerek, sorularin altinda beliren “Secilen Sorulari Ekle”
butonuna tiklandiginda, bir sonraki sekmede yer alan “Soru(0)” bélimune bu sorular
eklenir.

Tarih & Puanlama Tipi sinav ekleme sayfasinda belirlenen tarih-saat ve notlandirma tipidir,
gerektiginde buradan degisiklik yapilabilir.

Ogrenciler, sinavin atandigi ilgili sube(ler)deki 6grenciler sinav oturumunda géruanar. Bu
listeden 6grenci cikarabilir, ya da listede bulunmayan 6grencileri “Arama” béliumutnden
aratip, oturuma ekleyebilirsiniz.

“Kullanicilart Al" butonu tiklandiginda birden fazla kullanicinin eklenebilmesi icin yeni bir
pencere acilir. Bu penceredeki kutuya, asagidaki gérselde gorandugu gibi kullanicilar alt
alta eklenmelidir. Sagda T.C. Kimlik Numarasi secilmisse kullanicilarin kimlik numarasi,
Kullanicr adi secilmisse ALMS’deki kullanici adlari eklenmelidir.
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Bir Excel listesinde alt alta listelenen kullanicilar, kopyalanip bu kutuya yapistirilabilir.

Coklu Kullarc Cek

ACTKLAKLA
123456789 = TG Kimlik Mumaras v
123456768
123456787

123436785

Uyari!Bu sinav oturumuna kayth olmayan ve bu derse kayith olan
kullanicilar eklenir.Derse kayith olmayan kullansclar sinav
otwrumuna eklenemez.

Bu pencerede” Ogrencileri Al” butonu tiklandiginda, bu kisiler “Ogrenciler” boluminde
solda listelenir. Oturuma eklenmek istenen kullanicilar secilerek, “Secilen 6grencileri
oturuma ekle” butonu ile sagdaki listeye aktarilir. Listenin en altindaki “Kaydet” butonu ile
de oturuma kaydedilmis olur.

“Tam Kullanicilart Getir” butonu tiklandiginda sinavin atandigi subelerde yer alip, sinav
oturumunda kayitl olmayan tim 6grenciler solda listelenir.

Guvenlik sekmesi IP kisitlamasi uygulamak ya da guvenlik kodu olusturmak icin kullanilir.

IP Kisitlamasi kullan bélimunden sinav i¢in IP engellemesi yapilabilir, ya da izin verilecek
IP'ler belirtilebilir.

Bilgilendirilecek e-posta adresi bolumunde belirtilen e-posta adresine, izin verilmeyen bir
IP'den sinava giris yapilmaya cahsildiginda uyari gelir.

Yayimla sekmesinde sinavin yayimlanmasi icin gerekli sartlar listelenir, tim satirlar yesil
renklendirilmisse sinav yayimlanabilir. Kirmiziyla renklendirilen satirlar mevcutsa, bu
satirlardaki sartlar saglanmadan sinav yayimlanamaz. Yayimlanmayan sinav 6grenci
panelinde gérinmez.
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