	[image: B[1]]

                                   BATMAN ÜNİVERSİTESİ
 Pers                               Genel Sekreterlik
	
Raporun İzne Dönüştürülmesi
İŞ AKIŞ ŞEMASI




	Sorumlular
	İş Akışı
	Yasal Dayanak

	


Büro Personeli 




















































	 (
 Eğer alınan hastalık raporu 7 günden fazla ise 
takib
 eden ayda, maaştan kesinti yapılmak üzere bir 
nüshası  
maaş
 işlemlerini yapan 
 personele verilir.
) (
İlgili
,
 
Rapor/iş göremez belgesini sunar
.
) (
EBYS üzerinden h
astalık iz
i
n formu doldurulur ve 
ekine sağlık raporu da eklenerek Onaylanmak üzere 
e-imzaya gönderilir.
) (
Hastalık İzin Onayı,
 ilgili personelin özlük dosyasın
a 
konulur
.
)
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