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ALMS - Kullanici Kilavuzu - 04. Egitmen Kilavuzu

ALMS Ogrenim Yénetim Sistemi, kurumunuza 6zel sekillendirebileceginiz bir uzaktan egitim platformudur. Egitim kurumlarinin ya da
kurumsal firmalarin kendi i¢lerindeki yapisini, uzaktan egitim icin elverisli hale getirir. Mekandan ve zamandan bagimsiz olarak egitim

almaya ya da egitim saglamaya, alinan egitimleri tekrar etmeye, dlcme ve degerlendirmenin yapilmasina ve iletisim araclarinin
kullaniilmasina olanak saglar.

Bu kilavuzda ALMS Egitmen panelindeki araclari tek tek ele alacagiz:

1. Girig Sayfasi
Kurumunuza 6zel ALMS giris sayfasindan, size 6zel tanimlanmig kullanici adi ve sifreyle sisteme giris yapabilirsiniz:

\LMS

Eitim Yanetim Sistemi
& Giris @ Dil segin v w Duyurular

» Kayit islemleri hk.

Sifrenizi mi unuttunuz? lheri @)

& Sosyal Hesaplarinizla Giris:
oo
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Giris sayfasinda dil ve Ulke secimi yapabilir, varsa yayinlanmis duyurulari gérebilirsiniz. Kurum ayarlarinda ilgili entegrasyon
saglanmissa, sosyal hesaplarla da giris yapabilirsiniz.

2. Ana Sayfa
Egitmen ana sayfasinda; Ust menu, sol menu, “Anketlerim”, “Yakinda baslayacak aktivitelerim”, “Son teslim tarihlerim”, “Derslerim”,”

Girdigim Egitimler”, “Duyurular”, “Neler oluyor” ve istatistikler bélumleri bulunmaktadir.

+ Dunyurular

A ts

2.1. Ust Menii
Ust mendde sirasiyla Son teslim tarihlerim, mesajlar, derslerim, dil secenegi ve profil simgeleri bulunmaktadir.
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2.1.1. Son Teslim Tarihlerim

Son teslim tarihi olan aktiviteler icin gelen bildirimlere . simgesine tiklayarak ulasabilirsiniz.
2.1.2. Mesaijlar

Size gonderilen, ya da diger kullanicilara génderdiginiz mesajlara . simgesine tiklayarak ulasabilirsiniz.

2.1.3. Derslerim

Egitmeni oldugunuz ya da size atanan bir ders varsa . simgesi araciliglyla “Derslerim” sayfasina gecis yapabilirsiniz.

2.1.4. Dil Secenegi

Sistem dilini degistirmek icin - simgesine tiklayabilirsiniz. (Sistem ydneticisi dil se¢cimi simgesinin gérunimunu kapatmissa bu
simge Ust menude gérinmez.)

2.1.5. Profil
Sistemde kayith kisisel bilgilerinizi ve profil resminizi goruntulemek ya da duzenlemek, takviminizi gértintulemek ya da hesabinizdan

cikis yapmak icin; profil resminizin ve isminizin yer aldigi simgesine tiklayabilirsiniz.

2.2. Sol Menu
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Anasayfa

Derslerim
Takvim

lletisim Araclan
Soru Bankasi

Dosyalanm

2.2.1. Derslerim
Egitmeni oldugunuz dersler, size atanmis egitimler ve favori derslerinize sol menudeki
ulasabilirsiniz.

yarelarim . C
SRS sckmesi araciligyla da

2.2.1.1. Ders i¢i Yénetimi
Bir dersin icine aktivite eklemek, aktiviteleri goruntilemek, dizenlemek, sube agmak, subeleri dizenlemek gibi islemler icin Derslerim

sayfasindaki bir ders ismine tiklanarak ders gérunttlenebilir.
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Ders icine henlz aktivite eklenmemisse ders i¢i bos gelecektir.

Orta kisimda derse eklenen aktiviteler listelenir. Doneme bagl bir ders acilmissa, aktiviteler hafta secimine gore siralanir. Bir haftaya
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hi¢ aktivite eklenmemisse, o hafta listede gérinmez.

Ustte yer alan filtreler kullanilarak hafta secimi, aktivite tipi, Gnite tipine gore aktiviteler filtrelenebilir.

Ders ici gorunumda, yine Ust menuden “Liste” secilirse aktiviteler alt alta liste olarak siralanir.

“Kart” secilmisse, aktiviteler kart gdriunumunde siralanir.

Sag tarafta egitmen bilgisi, sube bilgisi, ders yénetme paneli ve ders akis paneli géranur.

* Yeni Aktivite Ekleme

Derse yeni bir aktivite eklemek icin, dersi yonetme panelindeki “Yeni Aktivite Ekle” butonu tiklanmali ve eklenmek istenen aktivite tipi

secilmelidir.
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Aktiviteler eklenirken dnce sube secim sayfasi ekrana gelir. Bu ekrandan, bu aktivitenin gorunecegi subeler secilir.

Sube secimi sayfasindan “Devam” butonu araciligiyla aktivite ekleme sayfasina gecilir.
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Bu sayfadaki * 'li buttn bolumlerin doldurulmasi zorunludur.
Her aktiviteye bir isim verilmelidir. Agiklama tercihe bagli eklenebilir.

Ders icindeki aktivitelerin gérinumu kart secilmisse, bu kartin Gstiinde gortinecek resim aktiviteye 6zel belirlenebilir. “Kart Resim
Yukle"” bélimunden bu resim yuklenebilir, ilgili resim 280x150 px boyutunda olmalidir.

Zamanlama boliumunden, aktivitenin kullanicilara ne zaman gorunecegi secilebilir.

Doéneme bagli bir ders icine aktivite ekleniyorsa, donemin modullerine (hafta, ay vb.) gére secim yapilabilir. Modul secimi yapilmazsa
aktivite modul sifirda en Ustte gorundar.

Zamanlama bolumunden, “Bir tarih araliginda géruntule” sekmesi secildiginde; kullanicilar secilen tarih araligi disinda bu aktiviteyi
goremez.

“Bagska bir aktiviteye gore goruntule” sekmesi secildiginde:

Seciniz r

Althite bittikten saat sonra goster

“Seciniz” bolimunden secilen diger aktivite tamamlanmadan, bu aktivite gorinttlenemez.

Diger aktivite tamamlanip, “Aktivite bittikten ... saat sonra goster” satirinda belirlenen stre kadar sure gectikten sonra, bu aktivite
kullanicilara géranur hale gelir.

Dosya bélumunden aktiviteye eklenmek istenen bir dosya secilebilir.

Bitirme kriteri, kullanicinin bu aktiviteyi tamamlamasi icin yapmasi gereken islemi belirtir. Burada listelenen kriterler aktivitelere gore
farkhlik gostermektedir.

“Taslak olarak kaydet” “Evet” secildiginde aktivite taslagi olusur fakat kullanicilarda gérinmez.
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Bu bdélumler tum aktivite ekleme sayfalarinda ortaktir, diger sayfalarda tekrar anlatiimayacaktir.

a. Odev Aktivitesi

Dersi yénetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Odev sekmeleri secildiginde sube secimi sayfasindan sonra yeni 6dev ekleme sayfasi
ekrana gelir.

Son teslim tarihi, 6grencilerin édevlerini teslim edebilecekleri son tarihtir.

Yukleme sayisi, 6grencinin sisteme yukledigi 6dev dosyasini, kag kere degistirebilecegini belirler.

Teslim tarihinden sonra dosya indirilmesine izin ver ayari “Evet” secilirse, 6dev teslim tarihi gecse de 6grenciler egitmenin yukledigi
ddev dosyasini indirebilir.

Bitirme kriteri, Goruntile: Ogrenci 6dev aktivitesini actiginda aktiviteyi tamamlamis olur.

Dosya Yukle: Ogrenci kendi 6dev dosyasini yuklediginde aktiviteyi tamamlamis olur.

Notlandirma: Egitmen bu 6dev icin 68renciye bir not verdiginde, aktivite tamamlanmis olur.

b. E-ders Aktivitesi

Dersi ydnetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> E-ders sekmeleri secildiginde sube secimi sayfasindan sonra yeni e-ders ekleme sayfasi
ekrana gelir.

Bitirme kriteri, Goruntile: Ogrenci e-ders aktivitesini actiginda aktiviteyi tamamlamis olur.

Tamamlandi: Ogrenci e-dersin son adimina kadar gelip, varsa “dersi tamamla”, “bitir” vb. butonlarla e-dersten ¢iktiginda aktiviteyi
tamamlamis olur.

Notlandirma: Egitmen bu e-ders icin 6grenciye bir not verdiginde, aktivite tamamlanmis olur.

E-ders tipi, ALMS sistemi sadece Scorm 1.2 tipindeki e-ders paketlerini desteklemektedir.
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c. Sinav Aktivitesi
Dersi ydnetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Sinav sekmeleri secildiginde sube se¢imi sayfasindan sonra yeni sinav ekleme sayfasi
ekrana gelir.

Bitirme kriteri, Tamamlandi: Ogrenci sinava katilip, sinavi tamamlama butonuna tikladiginda bu aktiviteyi tamamlamis olur.

Sinav Notu: Bitirme kriteri sinav notu secildiginde, altta yeni bir ayar gértinur. Yeni satirdaki bitirme kriteri kutucugunda belirtilen
notu veya daha fazlasini alan égrenciler bu aktiviteyi tamamlamis olur.

Sinav éncesi mesaijl, sinava baslayan 6grenciler ilk olarak bu mesaji gérur.

Sinav sonrasi mesajl, sinava katilip, tamamla butonuna tiklayan 6grenciler bu mesaji gorur.

Sinavin agilacagi tarih, 6grencilerin sinava katilabilecegi surenin baslangic zamanidir.

Sinavin bitecegi tarih, 6grencilerin sinava katilabilecegi surenin bitis zamanidir.

Toplam sire (dakika), sinava baslayan 6grencinin kag dakika suresi oldugunu belirtir.

Sinava giris zamani, )

Verilen sure icerisinde giris yapabilir: Ogrenci sinavin yayinda oldugu son dakika bile sinava giris yapsa, sinavin toplam suresi kadar
sinavda kalabilir.

Verilen sure bittiginde sinav tamamlanir: Sinavin bitecegi tarih ve saatte sinav sonlanir.

Bu bélumu bir 6rnekle agiklayalim: Olusturacagimiz sinav icin asagidaki ayarlari yaptigimizi dasunelim.

Sinavin agllacag tarih: 29 Mart 2019 09:00

Sinavin bitecegi tarih: 31 Mart 2019 17:00
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Toplam sure (dakika): 30 dakika

Sinava giris zamani, “Verilen sure icerisinde giris yapabilir” secilirse:

Ogrenci 31 Mart 2019 16:59'da giris yaparsa, 30 dakika sinavda kalabilir.

“Verilen sure bittiginde sinav tamamlanir” secilirse:

Ogrenci 31 Mart 2019 16:59'da giris yaparsa, 1 dakika sinavda kalabilir. 17:00'da sinav sonlanir.

Kategori, bu secim egitmenin tercihine baghdir, istenirse kategori secilebilir.

Sinav notlandirma tipi, 6grencilere birden fazla sinav giris hakki verilen sinavlar icin 6nem arz etmektedir.

Ornegin d8renciye 3 sinav giris hakki verilmisse, 6grencinin 3 kez sinava girebilir ve 3 ayri sinav notu olusur. Sinav notlandirma tipi
béliumunden, bu notlarin en yuksegi, en dusugu, ortalamasi, son giriste alinan not, ilk giriste alinan not secilebilir. Bu se¢im
dgrencinin bu sinav i¢cin notunu belirler.

Tekrar sayisi, 6grencilerin bu sinava kag kez katilabilecegini belirler.

Su tarihte 6grenciler sinav notlarini gérebilsin, burada belirtilen tarih ve saat itibariyle 6grenci sinav notunu gorebilir. Bos birakilirsa,
dgrenci sinav notu olusur olusmaz goérebilir. Hic gdrmesin isteniyorsa uzak bir tarih verilebilir.

Sorulari karistir secildiginde sinavdaki sorularin dizilimi her 6grenci icin farkli gérintulenir. Ayrica sinava soru eklerken, sinavda
sorulacak soru sayisindan daha fazla soru secilebilir. Ornegin sinavda 20 soru sorulacaksa, 40-50 soruluk bir havuz belirlenip, bu
havuzdan rastgele 20 soru 6grencinin karsisina ¢iksin denilebilir.

Secenekleri karistir, seceneklerin diziliminin 6grencilerde farkli gdériinmesini saglar.

Soru puanini sinavda goster, sorunun sinav notlandirmasindaki agirhginin 6grenciye gosterilmesini saglar.
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Sinav raporunu 6grenciye goster, secildiginde sinav bittikten sonra 6grenci kendi cevaplarini ve dogru cevaplari sinav raporunda

gorebilir.

Otomatik kaydi devreye al, evet secildiginde, sinavin atandigi subelere yeni bir kullanici eklendiginde, bu kullanici sinav oturumuna da

eklenir.

Hayir secildiginde, subelere sonradan eklenen kullanicilar, mevcut sinav oturumuna eklenmez. istenirse manuel olarak oturuma

eklenebilir.

Soru sayisl, sinav soru sayisini belirtir.

Soru agirliklandirma tipi, sorularin sinav icindeki not agirhgi birbirinden farkli olacaksa, bu bélimde zorluk seviyesi ya da konu

secilerek soru agirliklari yonetilebilir.

Soru Agirliklandirma Tipi Zoruk Seviyes

Kullamlacak Zorluk || Kolay |« Orta

Dereceleri
Soru Agirliklan Zorluk
Kolay
Orta
Zor
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| Zor

Say

B
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Kullanilacak zorluk dereceleri béliumunde segilen seviyeler, ekranda listelenir. Hangi zorluk seviyesinden kac soru sorulacagi ve her
bir sorunun notunun kag olacagi yazilarak liste doldurulmalidir.

Benzer sekilde konu secilerek de konu dagilimina gore bir agirliklandirma yapilabilir.

Bu agirliklandirmalarin yapilabilmesi icin, soru bankasina soru eklenirken zorluk seviyesi ya da konu etiketi bolUmuU doldurulmus
olmalidir.

Tum sorularin not agirligi ayni olacaksa, soru agirliklandirma tipi “Hi¢biri” secilmelidir.

Bu ayarlar yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanarak oturum ayarlari sayfasina gecilebilir.

Sinav Cturumilari

sru Elde Sonull) Tarih & Puanlarma Tip Ofrenciler Glnenlik Yanmila 4 Akivite Listesine Dan prunumiar

SInaY N

[ Aktiviteyi dilzenbe

Anahtar Sozcukler Kategoriler Konular

Ana Ders Ders Danemier

Sinava soru ekleyebilmek icin, sorularin édnce soru bankasina eklenmesi gerekmektedir. Oturum duizenleme sayfasinda, soru
bankasindaki sorulardan se¢gme islemi yapilabilir sadece.

Bu nedenle soru bankasina sorulari eklerken bir anahtar s6zcuk belirlemek ve bir ana derse baglamak dnem arz etmektedir.

Soru Ekleme sayfasindaki filtrelerle arama yaplilip, listelenen sorulardan bu sinava eklenmek istenen sorular secilerek, sorularin
altinda beliren “Secilen Sorulari Ekle” butonuna tiklandiginda, bir sonraki sekmede yer alan “Soru(0)” bélumune bu sorular eklenir.

Tarih & Puanlama Tipi sinav ekleme sayfasinda belirlenen tarih-saat ve notlandirma tipidir, gerektiginde buradan degisiklik yapilabilir.
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Ogrenciler, sinavin atandi ilgili sube(ler)deki 6grenciler sinav oturumunda gérinar. Bu listeden égrenci ¢ikarabilir, ya da listede
bulunmayan 6grencileri “Arama” bolumuinden aratip, oturuma ekleyebilirsiniz.

“Kullanicilart Al" butonu tiklandiginda birden fazla kullanicinin eklenebilmesi icin yeni bir pencere acilir. Bu penceredeki kutuya,
asagidaki gorselde gorundugu gibi kullanicilar alt alta eklenmelidir. Sagda T.C. Kimlik Numarasi secilmisse kullanicilarin kimlik
numarasi, Kullanicr adi se¢ilmisse ALMS’deki kullanici adlari eklenmelidir.

Bir Excel listesinde alt alta listelenen kullanicilar, kopyalanip bu kutuya yapistirilabilir.

Coklu Kullarmic Cek

AGIKLAMA
123456789 = TC Kimiik Mumaras v
123456788
123456787
123456786 .  Ogrendileri Al m

123456785

Uyari!Bu sindv oturumuna kingth olmayan ve bu derse kayith olan
kullamoilar eklenir.Derse kayith olmayan kullanscilar sinay
oturumuna eklenemer.

Bu pencerede” Ogrencileri Al butonu tiklandiginda, bu kisiler “Ogrenciler” bélumiinde solda listelenir. Oturuma eklenmek istenen
kullanicilar secilerek, “Secilen 6grencileri oturuma ekle” butonu ile sagdaki listeye aktarilir. Listenin en altindaki “Kaydet” butonu ile de
oturuma kaydedilmis olur.

“Tum Kullanicilart Getir” butonu tiklandiginda sinavin atandigi subelerde yer alip, sinav oturumunda kayitli olmayan tum 6grenciler
solda listelenir.

Guvenlik sekmesi IP kisitlamasi uygulamak ya da guvenlik kodu olusturmak igin kullanilir.

IP Kisitlamasi kullan bélimunden sinav icin IP engellemesi yapilabilir, ya da izin verilecek IP’ler belirtilebilir.
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Bilgilendirilecek e-posta adresi bolumunde belirtilen e-posta adresine, izin verilmeyen bir IP’den sinava giris yapilmaya calisildiginda
uyari gelir.

Yayimla sekmesinde sinavin yayimlanmasi icin gerekli sartlar listelenir, tim satirlar yesil renklendirilmisse sinav yayimlanabilir.
Kirmiziyla renklendirilen satirlar mevcutsa, bu satirlardaki sartlar saglanmadan sinav yayimlanamaz. Yayimlanmayan sinav égrenci
panelinde gérunmez.

d. Forum Aktivitesi

Dersi yonetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Forum sekmeleri secildiginde sube secimi sayfasindan sonra yeni forum ekleme sayfasi
ekrana gelir.

Konu bagsligl, forum aktivitesinin ismi ve forumun bashgidir.

Mesaj, forumda ilk mesaj olarak gérunur.

Bitirme kriteri, Gortintle: Ogrenci forumu actiginda aktiviteyi tamamlamis olur.

Mesaj yaz: Ogrenci foruma bir mesaj génderdiginde aktiviteyi tamamlamis olur.

Moderasyon olsun, “Evet” secilirse kullanicilarin attigi her mesaj yoneticinin onayina duser ve sadece onaylanan mesajlar diger
kullanicilara géranar. “Hayir” secilirse kullanicilar mesaji gonderdiginde diger kullanicilara da gérunar.

e. Dokiiman Aktivitesi

Dersi ydnetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Dokiman sekmeleri secildiginde sube secimi sayfasindan sonra yeni dokiman ekleme
sayfasi ekrana gelir.

Dosya, dokiman aktivitesine eklenecek dosya bu bdéliumden yuklenebilir.

Bitirme kriteri, bu aktivite i¢in tek bitirme kriteri dokimanin gértunttlenmesidir.

f. Anket Aktivitesi
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Dersi yonetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Anket sekmeleri secildiginde sube secimi sayfasindan sonra yeni anket ekleme sayfasi
ekrana gelir. Anketin genel ayarlari bu sayfada belirlenip “Kaydet” butonuna tiklandiginda anket dizenleme sayfasi agilr.

Anketi DUzenle

g L] + Ekle= [ Dizenl o+ ukar Ekle =
Anket Basligini Dizenle Agatrya Exde zenles 31 Ekle
Baghk

F‘arag raflar
Colg Satirh Metin

akh Tek Secim

Sakch Cok Segim

Matris Sonular

Bu goruntude yeni anket yazan bdlum, bir 6nceki sayfada ankete verdiginiz isimdir. Burada Uzerine tiklayarak bu ismi
degistirebilirsiniz.

Anket bashgini diizenle bélimiinden anket basligi belirlenebilir. Basligi dizenlemek icin & Duzenle ™ b tonunu tiklayip “Diizenle”
sekmesini secmelisiniz. Tek boliimden olusacaksa ve anket ismi yeterliyse, @& Btzenle~ pytonunu tiklayip, “Sil” sekmesini secerek,
bashk kismini kaldirabilirsiniz.

“Yukari Kaydir” ve “Asagl Kaydir” sekmelerinden basligin sayfadaki yerini degistirebilirsiniz.

+ Asadiya Ekle ™ Bytonu araciligiyla ankete asagidaki gibi yeni bolimler ekleyebilirsiniz:
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+ Azagiya Ekle
Baslik
Paragraflar
Tek Satir Metin
Cok Satirh Metin
Sikh Tek Secim
3kl Cok Secim

Matriks Sorular

Baslik:
Yukarida da bahsedildigi gibi, bu sekmeden yeni basliklar eklenebilir.

Paragraflar:
Ankette kullanici icin agiklama bolumleri eklemek isterseniz, bu sekme araciligiyla bir metin ekleyebilirsiniz.

Tek Satir Metin:
Bu soru cesidinde kullanici; gondereceginiz soruya, bir satirlik bir metinle karsilik verebilir. Olmasi gereken metin genisligini piksel
olarak belirtebilirsiniz. Metin genisligi kismini bos birakirsaniz otomatik bir genislik ayarlanacaktir.

Cok Satirli Metin:
“Tek satir metin” soru tipinden tek farki kullaniciya iletilen cevap metni kutucugunun birden fazla satirdan olusmasidir.

Sikli Tek Secim:
Ekleyeceginiz soruya, hazir secenekler ekleyip, kullanicinin bu secenekler araciligiyla cevap vermesini istiyorsaniz, sikl secenekleri
kullanabilirsiniz. Sikli tek secimde, kullanici se¢eneklerden sadece bir tanesini secebilir.

Sikli Cok Se¢im:
Sikli tek se¢im soru tipinden tek farki; kullanicinin ilgili seceneklerden birden fazlasini isaretleyebilmesidir.
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Matris Sorular:
Bu soru tipinde anket soru ve seceneklerini bir tablo olarak sisteme girebilirsiniz. StGtun kismina, Ustte sutunlar halinde yer alacak
metinleri ekleyebilirsiniz. “Daha fazla secenek ekle” boliumunden yeni situn metinleri ekleyebilirsiniz.

Satir kismina anket sorularinizi ekleyebilirsiniz, birden fazla soru eklemek icin “Daha fazla secenek ekle” bélumunden birden fazla
metin girebilirsiniz.

Bu bolumleri bir 6rnek araciligiyla daha anlasilir hale getirelim, kirmizi ile isaretlenen kisimlar egitim dokimani i¢in bu sekilde
isaretlenmistir. Kullanicilar bu kisimlari gérmeyecektir.
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Kayit Dénemi Degerlendirme Anketi

Kayit Oncesi Dénem: (BASLIK)

Bayie donemi ancesi igin bu anket sorullan eklenmigurf PARAGRAF)

iR ize ks almadan Gnce, kurumumuz hakknda bigi sahibi mlpd-n-:?@
SATIR METIMN)

Eanyt onoesl kempldsherimizi Ziyares etme imiarsniz almug muydu? Clduysa

izlenimlerinizi bize detr rmisiniz? JOOK SATIRLI METIN)

Universitemiz ballamberi ilk kapno tercihinizde yer alsyorduTf SIKLI TEK SECIM)

WOk W ke =

& Diger

Hangi fakiltelerimiz ya da M¥D lanmuz tercibleniniz arasinda yer alryordu? Birden fazla ilatigim Fakiitesi
segim yapabilirsinz Ji5IKLI GOK SECIN) iitisad ve idari Bilimler Fakiitesi

Glzel Sanatlar Faklltesi
Mlhendislik Fakiitesi
Lhygulamal Bilimler
Saglik Bilimleri

'~ e | i

Asagidaki resimde gérunen anket matris tipinde olusturulmustur.
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SOSYAL MEDYA ANKET]

Kesinlikle Katilyorum Kararsizim  Kablmiyorum  Kesinlikle
katilyorum katilmnrorum

Sesyal medya kullarmm kisitlanmaldir,
Glnde bir saatten fazla sosyal medyada
vakit gegirmek psikolojimi kit

etkilemektedir.

Sosyal medyaya erigim internet kullanim
kotasindan eksiltmemelidir.

Aile igl iliskiler sosyal medya
allﬁkaﬁllklaflﬁdaﬂ etkilenmektedir.

Sosyal medya igin yas sinirflamas)
getirilmelidir.

e T

g. Sanal Sinif Aktivitesi
Dersi ydnetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Sanal sinif sekmeleri secildiginde sube se¢imi sayfasindan sonra yeni sanal sinif ekleme
sayfasi ekrana gelir.

Bitirme kriteri, Canli katiim: Ogrenci sanal sinif oturumu canli islenirken derse katilirsa aktiviteyi tamamlamis olur. Oturumda ne
kadar kaldigi 6nemli degildir, katilmasi yeterlidir.

Canli veya arsiv katihm: Ogrenci sanal sinif oturumu canli islenirken derse katilirsa ya da canli oturum bittikten sonra tekrar izleme
videosunu acarsa aktiviteyi tamamlamis olur. Oturumda ne kadar kaldigi 6nemli degildir, katilmasi yeterlidir.
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Canli izleme orani: Ogrencinin aktiviteyi tamamlamasi icin canli islenen sanal sinif oturumuna hangi oranda katilmasi gerektigini
belirtir. Bu kriter secildiginde altta yeni bir satir belirir, hangi oranda (%) katim gerektigi burada belirtilmelidir.

Canli ya da tekrar izleme orani: Ogrencinin aktiviteyi tamamlamasi icin canli islenen sanal sinif oturumuna ya da oturumun tekrar
izlemesine hangi oranda katilmasi gerektigini belirtir. Bu kriter secildiginde altta yeni bir satir belirir, hangi oranda (%) katilim gerektigi

burada belirtilmelidir.

Sanal sinif tipi, sanal sinif versiyonu buradan degistirilebilir. Kurumunuz icin hangi versiyonla entegrasyon yapilmissa o versiyon(lar)
aktif gorunar.

Baslama zamani, sanal sinif oturumunun baslayacagi tarih ve saat bilgisidir.

Sure, kag dakikalik bir oturum olacagini belirtir.

Bittikten sonra sanal sinifin tekrarini yayinla ayari, canh oturum bittikten sonra, tekrar izleme yapilabilmesi icin “Evet” secilmelidir.

h. Video Aktivitesi

Dersi ydnetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Video sekmeleri secildiginde sube secimi sayfasindan sonra yeni video ekleme sayfasi
ekrana gelir.

Dosya, video dosyasinin eklendigi bolumdur. Yukleme bolimutnden sadece .mp4 uzantili dosyalar yuklenebilir.

Arsivden sec bolumunden, daha 6nce eklenmis videolardan se¢im yapilabilir.

icine gébm bolimunden, internette yer alan bir videonun paylasim linki eklenebilir.

Bitirme kriteri, Gortintle: Ogrenci videoyu actiginda aktiviteyi tamamlamis olur.

llerleme durumu: Bu kriter secildiginde bir alt satirda beliren ayarda, hangi oranda (%) izlenmesi gerektigi belirtiimelidir.

Notlandirma: Egitmen bu video i¢in 6grenciye bir not verdiginde, aktivite bu 6grenci icin tamamlanmis olur.
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Kaydet ve Akilli Video Sorusu Ekle Butonu

Video aktivitesi icin akilli soru ekleme 6zelligi bulunmaktadir. Video oynarken, belirli bir saniyede durmasi ve izleyen kisiye bir soru
yoneltilmesi icin bu 6zellik kullanilabilir. “Kaydet ve Akilli Video Sorusu Ekle” butonu ile video 6n izleme ve soru ekleme bélimune
gecilebilir.

I | = | C - -
AR VIOeD 0orula

Test Video

Test Video - so0-Fsikaloji Girlg 4 Soru Filemek Istemiyoruen

“Yeni Soru Ekle” butonuna tiklandiginda, sayfanin devamina soru ekleme ayarlari gelir.
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Test Video - 500-Psikaloji Girig # Soru Eklemek istemiyorum

added 17.01.2019 by System Admin

Igili Sorular Test video

Asagidakilerden hangisi dogrudur? t m
Saniyede Gozrer g
Soru Tipi = Tekli
O Qoklu segim
Yanlig Olmazing Ragmen Devam Et ) Evet = Hayr
Geriye Git o
Cevaplar
Fik Macni: Bu ejditim gereklidir m
P
Serigiidirim; Tesekkir ederiz
&
Fik Metni: Bu egitim gerekli dedildir m
P
Geribildirim: | e pildiriminiz igin tesekkir
ederiz P

W Sorulan Kaydet

Saniyede géster bolumunden sorunun videonun hangi saniyesinde ¢ikacag,

Soru tipi bélumunden seceneklerden tek bir se¢cim mi yoksa birden fazla secim mi yapilacagy,
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Yanlis olmasina ragmen devam et bélimunden, verilen cevap yanlissa videoya devam mi edilecegi, yoksa geriye git bolimunde
belirtilen saniye kadar geri mi gidilecegi belirlenir.

Cevaplar bélimunden cevap segenekleri ve bu secenegi isaretleyen kullanicilara gérinecek geri bildirime karar verilir.
Dogru ya da yanlis karari mevcutsa, dogru secenek bu sayfada isaretlenmelidir.

“Sorulari Kaydet” butonuyla islem tamamlanir.

Sorunun videoda gosterimi:

est Video

Dogru cevap gorunumu:
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Tegekilr ederiz

Sonraki Balam

Yanlig cevap goranumu:
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i. Link Aktivitesi
Dersi ydnetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> Link Aktivitesi sekmeleri secildiginde, sube secimi sayfasindan sonra yeni link aktivitesi
ekleme sayfasi ekrana gelir.

Url, eklenecek link aktivitesinin baglanti adresidir.

j. S6zlUuk Aktivitesi
Dersi yonetme panelinden, Yeni Aktivite Ekle> S6zlUk sekmeleri secildiginde, sube secimi sayfasindan sonra yeni sozltk ekleme
sayfasi ekrana gelir. Genel ayarlari yapilip “Kaydet” butonuna tiklandiginda, ders sayfasina eklenir, fakat icinde hentz higbir

tanimlama bulunmaz. S6zluge yeni kavramlar eklemek icin, ders sayfasinda ilgili s6zltk aktivitesinin islem menustnden “Kelime Ekle,
Duzenle, Sil” sekmesi secilmelidir. S6zItge henlz bir kavram eklenmemisse, kavram listesi asagidaki gibi bos gelecektir.
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Sozluge Kelime Ekle

= Sozclklerim

= Dar Saytasing Gen Dén

Kawvram Kayit

“Yeni Ekle” butonuna tiklayarak yeni kavramlar ve tanimlari s6zltge eklenebilir.

Sozcik Olustur

%*
Kavram
Aylan Dogrular

*
Kayit

Ayma dizlermde olmayan ve kesigmeyen clngrula.n:llrl

" Degisikliklen Kaydedin X Iptal Et

Kelimeler eklendik¢e bu kelimeler listede siralanir.

Sozlige Kelime Ekle

Splors Dcifraiar  Ayee chiciemds cimayen v knugrae dofraierds _“
{orummTy e e, b BaLTOgSGED G i g I i . (s - L B R S LT, 36 0 0 i DTk R e B O | BT 5K ) bk b L) _u
P ) T0C ek L s ey, _“

Kullanicilar sdzluk aktivitesini actiginda, kavramlar ve tanimlari asagidaki gibi gértntualenir.
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S6zik

Kavram Kaynt

Aykar Dogrular Ayt duzlernde olmayan ve kesigmeyen dogrulardir.

Cozimieme Bir sy, kendi basamagindaki rakarmn basamak degeri ile garpihp toplanmaz b bulunur, Ornek : ab.c birer rakcam
cimak Ozere, ab=10a+D {ab ik basamalkh say} veya abo= 1003+ 100+ {abs Og Dasamakl bir san)

Hekiomeine 100 metredk ununiyk Slol Dirimadir,

X Kapat

« iletisim Araci Ekleme

Dersi ydnetme panelinden iletisim Araci Ekle> Telegram Aktivitesi sekmeleri secilerek, ders ici iletisim icin bir Telegram aktivitesi
eklenebilir. Bu aktivite eklendiginde Telegram uygulamasinda bir grup olusturulur. Bu aktivitenin icinde yer alan karekodu okutup
gruba katilan kullanicilar, Telegram uygulamasindan ders ici iletisime katilabilir. Gruba katilmak istemeyen ya da sadece yazismalari
takip etmek isteyen kullanicilar, aktivite ismine tiklayarak mevcut yazismalari gorebilirler.

Haberlesme4

Telegram Gurubu QR
Kodu

g Ders notlan ne zaman paylagilacak?

Aliilmar

a MeErhiaba

Al Ylrmae

* Sube Yoénetimi
Dersi ydnetme panelinden “Subeleri Yonet” menusu araciliglyla sube yonetimi sayfalarina gecis yapilabilir.
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o Dersi Yonet

#+ Yeni Sube Ekle
[#" Sube Yénet
@ Sube Listele
[#" Not Cizelgesi

Sube Zaman Gizelgesi

a. Yeni Sube Ekleme ve Sube Yénetme
Kurum ayarlarinda egitmenlere sube ekleme yetkisi verilmisse, Subeleri Yonet> Yeni Sube Ekle sekmeleri araciliglyla sube ekleme
sayfasina gecilebilir.
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Sube Duzenleme

Sube Qzellikleri

Ad

Program Oryantasyon v

Dis Anahtar

Agiklama
Baslangig Tarihi i
Bitis Tarihi i

+ Kaydet % iptal Et

Sube sadece bir programla iliskilendirilebilir.

Dis anahtar, entegrasyonla ders ve sube eklenen organizasyonlar icin 6nem arz etmektedir. Manuel sube ekleme isleminde bos
birakilmahdir.

Sube kullanicilarinin bu derse ulasabilecegi baslangi¢ ve bitis tarihi verilebilir.
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Sadece sube adi girilmesi ve program secimi mecburidir, diger ayarlar bos birakilabilir.
“Kaydet” butonuna tiklandiginda, ayni sayfada “Kayitli Ogrenciler” ve “Diger” sekmeleri de aktif olur.
Kayith Ogrenciler sekmesinden subeye eklenecek égrenciler belirlenmelidir.

Sadece secili programda ara ayari “Evet” secili ise, Arama bdlumunden sadece subenin kayitli oldugu programdaki kullanicilar
aranabilir. “Hayir” secili ise tum programlardaki kullanicilar icin arama yapilabilir.

Programa kayitl 6grencileri getir butonu ile; subenin bagh bulundugu programa kayith olan, fakat subeye eklenmemis kullanicilar
listelenir.

Secili 6grencileri subeye ekle butonu ile, listeden secilen kullanicilar subeye eklenir.

Tum é8rencileri getir butonu ile, subenin bagh bulundugu programa kayith olan, fakat subeye eklenmemis kullanicilar listelenir. Bu
butonun “Programa kayith 6grencileri getir” butonundan farki, bu listede sayfalama bulunmaz. Tum kullanicilar ayni ekranda
listelenir.

Listeyi temizle butonu ile, sayfanin solundaki liste temizlenir.

Secili 6grencileri subeden ¢ikar butonu ile, sube listesinde secilen kullanicilar subeden cikarihr.

# Sayfanin altinda yer alan “Kaydet” butonuna tiklanmadan, yapilan degisiklikler kaydedilmeyecektir.
Diger sekmesinden sadece sube silme islemi yapilabilmektedir.

b. Sube Listeleme
Subeleri Yonet> Sube Listele sekmeleri araciligiyla sube listeleme sayfasina gecilebilir. Subeye kayitl olan kullanicilarin listesi bu
sayfada yer alir, “Tam Veriyi indir” butonu araciliglyla sube listesi Excel formatinda indirilebilir.

c. Not Cizelgesi
Not cizelgesi, aktivitelerin ders icindeki not agirhigini belirlemek ve kanaat notu vermek icin kullanilan bir uygulamadir.
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ot Dersi Yonet

+ Yeni Aktivite Ekle v

P

+ Yeni Sube Ekle
& lletisim Kur v

[# Sube Yonet

@ Sube Listele
a Ders Akisi

[# Not Cizelgesi

Acilan pencerede “Yeni Not Cizelgesi Ekle” butonuna tiklayarak, yeni bir not cizelgesi olusturulabilir. Not ¢izelgesi olusturabilmek icin

ALMS - Kullanici Kilavuzu - 04. Egitmen Kilavuzu - Advancity

belirlenmesi gereken alanlar, asagidaki gorselde sirasiyla verilmistir.

Not Defteri

n Gz Donemi Gizelges 100

ligili Aktesiteler

TOPLAL:

m i Ders Sayfasna Gern Don

Bir aktivite eklemak icin yazmaya

% 10

% 30

% 40

w2

% 100

Gl afrlik10
Genel afirlik:30
Gl afrlikn

Genel afirlik:20
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Cizelge ismi: Not cizelgesine bir isim verilebilir. Eger 6zel bir isim verilmezse varsayilan olarak gelen “Not Cizelgesi” ismi kalacaktir.

Not agirhg1 Belirleme: Varsayilan olarak 100 gelen agirlik belirleme bdlumu, 6grencinin ka¢ puan Uzerinden not alacagini belirler.
Ornegin bu butona 10 yazarsak égrencinin notu maksimum 10 olabilir.

Aktivite Se¢me: Bu bdlimde hangi aktivitelerin not cizelgesine eklenecegini secip, eklenen aktivitelerin yluzdelik dilimleri girilmelidir.
YUzdelik dilimlerin toplami da 100 olmalidir. Kanaat Notlandirmasi varsayilan olarak gelir, kanaat notu verilmeyecekse 0 girilebilir.

“Kaydet” butonuna tiklandiginda asagidaki gibi bir pencere ekrana gelir:

Not Defter
n Gog Donemi Cizelgesi 100,00

llgili Aktreiteler

% 10,00 Genel agirkk: 10 m
nn.uam -ders % 3000  Genel adirkk:30 [RETEN
nckla Sinav o 40000 Genel airid:20 [ EEHIR]
nI.Od:v % 2000 Genel agirid:20 R E Rk

TOPLAME o 4

=

4 Dwrs Sayfasina Geri Don

Bu 6rnekte, “1.Hafta E-ders”, “Ara Sinav” ve “1.0dev” isimli Ui¢ aktivite sectik. Kanaat notu olarak %10, “1.Hafta E-ders” aktivitesi icin
%30, “Ara Sinav” aktivitesi icin %40, “1.0dev” aktivitesi icin %20 not agirhigi belirledik. Yuzdelik dilimleri toplam 100 olacak sekilde
ayarladik ve “Kaydet” butonuna tikladik. Bu asamadan sonra notlandirma sayfasina gidip, 6grencilere kanaat notlarini verebiliriz.
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@ Eger kanaat notunun yuzdelik dilimini 0 verdiysek, notlandirma yapmadan da yayimla butonuna tiklayarak égrencilerin notlarini

gérmesini saglayabiliriz.

“Notlandirma Sayfasina Git” butonuna tiklandiginda asagidaki gibi bir pencere ekrana gelir:

Ad Soyad 1.0dey (20) 1. Hafta E-ders (30) Ard Sindv (40) Kanaat (10) TOPLAM
Ahmaet Keskin [u} u] u} (1]
MuFat Kiva ] o 10 4

Burada ylzdelik dilimleri “1.Hafta E-ders” icin 30, “Ara Sinav” icin 40, “1.0dev"” icin 20 ve kanaat icin 10 olarak belirledigimizden ve
agirlik olarak da 100 sectigimizden; 6grenci, e-ders aktivitesinden 100 alirsa 30 puan, sinav aktivitesinden 100 alirsa 40 puan, 6dev
aktivitesinden 100 alirsa 20 puan ve son olarak kanaat notunu 100 verirsek 10 puan alacaktir. Bu islemlerin ardindan sayfanin
asagisinda bulunan “Kaydet” butonuna tiklandiginda notlandirma islemi tamamlanir ve asagidaki sayfa ekrana gelir.

# Devs Saylasna Geri Don @ Rapon Indir

Ad Soyad Kanaat {10} 1.0dev (20) 1.Hafta E-ders (30) Ara Smav (40 TOPLAM
Ahmaet Kesion 100 o o 20 42
Murat Kaya 100 ¢} 4] 10 50

Bu notlandirma sayfasindaki “Rapor Verisini indir” butonuna tiklanarak, Excel formatinda rapor indirilebilir. Notlandirma islemlerini
duzenlemek veya degistirmek icin ise “Notlandirma Sayfasina Geri Don” butonu tiklanmalidir.

« iletisim Kurma
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! Ders Duyurusu Yap

¥ Sube Duyurusu Yap

Derse veya subeye kayitli kullanicilara duyuru yayinlamak icin “iletisim Kur” butonu kullanilabilir.

2.2.2. Takvim
Derslerinize ait aktif etkinlikleri sol meniideki KMkl sekmesi araciligyla gérebilirsiniz.

2.2.3. iletisim Araclari
Sol menudeki “iletisim Araclar’” sekmesinden dért farkli iletisim sayfasina gecis yapabilirsiniz.

lletisim Araclars

2.2.3.1. Mesaj
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Mesajlar

oo - =

Kime:

Ko Baglgh Gonderilen Tarih
aslak Cads Eren Temel 15 Safls Eginimni bk bugln ssst 154
W R Muztads Yilmaz Sifre yardm b 5
Anil Asikel Kantrol umin %
Ahmet Gurgss Iqtemler Hi gy 154
Meral Celik Samad ziniflar bk bisgon saar 1538

Size gonderilmis, sizin gonderdiginiz, taslak olarak kaydettiginiz, ya da sildiginiz mesajlari Mesajlar sayfasinda géruntuleyebilirsiniz.
Yeni mesaj gédndermek ve var olan mesajlari silmek icin de yine ayni sayfadan islem yapabilirsiniz.

2.2.3.2. Duyurular
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Yeni Duyuru

Yeni Duyuru

Gelen Kutusu nderen: Selma Yilmaz

Yayinlanmig

aslak

Yayimlanmamig e E @ @ QLU N @ ZIE=0
= B I USx x* &I =12 & A-B-

E-posta olarak da gondermek istiyorum

SMS olarak da gondermek istiyorum

Her zaman Gstte goransin.

Bu duyuryyu sisterne girig yapildiktan sonra goster
Tarih aralig) belirtmek istiyorum.

@ Gonder | Tashk | ol |

Yetkiniz dahilindeki derslerin 6grencilerine yénelik duyuru yayinlamak icin; sol mentden iletisim Araclari> Duyurular sekmesine
tiklayarak Duyurular sayfasina gecis yapabilirsiniz.

Yeni bir duyuru yaymlamak igin sekmesine tiklamaniz gerekmektedir. Acilan sayfada st kissmdaki bosluklari doldurup,
“Goénder” dugmesine basmadan 6nce, ilgili ayarlari se¢melisiniz. Asagidaki secimleri isaretlediginizde:

* E-posta olarak da géndermek istiyorum: Duyuru hem kullanici panelinde gériintr hem de e-posta olarak ilgili kisilere gonderilir. E-
posta gonderimi icin sistem ydneticisi tarafindan e-posta gonderim ayarlarinin yapilmis olmasi gerekmektedir.
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* SMS olarak da géndermek istiyorum: Duyuru hem kullanici panelinde gorunur hem de SMS olarak ilgili kisilere gonderilir. SMS
gonderimi icin sistem yoneticisi tarafindan SMS gonderim ayarlarinin yapilmis olmasi gerekmektedir.

* Her zaman Ustte gérunsun: Bu duyuru diger duyurularin dstiinde gérunur. Daha guncel duyurular yayinlansa bile, Ustte gorinmeye
devam eder.

* Bu duyuruyu sisteme giris yapildiktan sonra gdster: Kullanici sisteme giris yaptiginda ayri bir pencere acilir ve ilgili duyuru ekranda
gorundar.

. Dugmesi: Duyuruyu hazirlayip taslak olarak bekletmek isterseniz, bu dugmeyi tiklayabilirsiniz.

2.2.3.3. Forum
Sol menuden iletisim Araclar> Forum adimlarini izleyerek Forum sayfasina gecis yapabilir ve acilan forumlara katilabilirsiniz.

* Bir derse 6zel forum baslatmak icin, ilgili dersin icine forum aktivitesi eklemelisiniz.
Alintr: ilgili mesaja alinti yaparak tartismaya mesaj génderebilirsiniz. Mesajiniz mevcut mesajlarin en altinda goérinr.

Yanitla: ilgili mesaja cevap vermek icin “Yanitla” butonunu kullanabilirsiniz. Mesajiniz, yanitla butonunun oldugu mesajin altina
siralanir.

2.2.3.4. Yardim Masast:
ALMS kurum yéneticisine yardim talebi iletmek icin iletisim Araclari> Yardim Masasi adimlarini izleyerek Destek Merkezi sayfasina

gecis yapilabilir.
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Destek Merkezi

.::.HII..': :I.J.II.“. f-l.ll:-.l..“

| + Okundu Olarak
SRS Kategor Secin v
| Izaretle

12: | 3

Durum Kimden Atanan Kisi Konu Bashg
T Agk Selma Yilmagz Sanal siniflan gogaltmak hk bugin saat 11:06
* Ak Selma Yilmaz Egitim dokimarnimin paylagsiimas hi bugln =aat 11:04

Yeni bir destek talebi olusturmak icin “Destek Talebi Yaratin” butonuna tiklanmahdir.
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Yeni destek talebi olustur

Konu Bashgl Editim dokimanimin paylasiimasi hk
Kategori Diger v

Detaylar Dokiman paylasimi konusunda sorun yasiyorum. Yardima olabilir
misiniz?

Karakter sayisi 529

Dosya eklemek istiyorum,

2.2.4. Soru Bankasi
Sistemde olusturulacak sinavlara soru eklemek icin soru bankasi kullaniimaktadir. TUm dersler icin tUm sorular soru bankasinda
havuzda birikir. Sonrasinda buradan filtrelenerek ilgili sinavlara eklenir.

@ Burada sadece sorular olusturulmaktadir. Sinavlara soru ekleme islemi, ders icinde bir sinav aktivitesi olusturulduktan sonra,
yonlendirilen sayfa araciligiyla yapiimaktadir.

Sol menuden Soru Bankasi sekmesi tiklandiginda asagidaki sayfa acilir.
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Soru Bankasi

Soru Bankasinda Soru Ara w

Ana Ders : c .
Ders T -
Donemler T v
Sinay .

Soru Metni

Soru Aramasi Sonuglar N

Soru bankasina soru eklenirken girilen bilgilere gore bu ekranda filtreleme yapilabilir. Soru eklenirken, érnegin ana ders bilgisi

girilmemisse burada ana ders filtresinde secim yapilarak arama yapildiginda ilgili sorular gelmez. Diger tum filtreler icin de durum bu
sekildedir.

Detayll Arama butonuna tiklandiginda daha fazla filtre gértntulenir.
2.2.5.1. Yeni Soru Ekleme

Sol menude “Soru Bankas!” sekmesi secildikten sonra, acilan sayfada Ust menuden “Yeni Soru Ekle” butonu tiklandiginda soru tipleri
menusu aclilir.
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Cokian Tek Segmeli
Eslestirme
Agik Uglu
Coktan Cok Segmeli

Siralama

Sorulari metin olarak ekleyebileceginiz gibi, gorsel bir dosya olarak da ekleyebilirsiniz. Hem soru bélimunde hem de secenekler
bolumunde dosya yuklemek mumkuandur. Bunun icin soru tipi secildikten sonra, Soru Dosyas! kutucugunun yanindaki “Dosya Se¢”
butonu kullaniimalidir. Seceneklere dosya yuklemek icinse, “Secenek Tipleri” bolumunde “Soru Metni” yerine “Dosya” secili olmalidir.

Soru Metni olarak bir dosya yuklenecekse, mutlaka kisa da olsa bir metin girilmelidir. Aksi halde soru kaydedilmeyecektir.
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Soru Metni *

Soru Dosyasi Dosya Seq

SoruTipi  Coktan Tek Segmeli

Secenek Tipleri  (») Soru Metni

Ana Ders, sorunun eklenecegi derslerin bagh oldugu ana derstir. Sinavlara soru eklenirken de yine bu ana derse gore se¢im
yapilabilmektedir.

Konu Bagliklari, soru secimi yapilirken ya da sinav sorularinin puanlamasi yapilirken kullanilabilmektedir. Doldurulmasi mecburi
degildir.

Kategoriler, rapor alinirken hangi kategoride kag soru oldugu bilgisinin belirlenmesinde ya da soru secerken gerekebilir.

Anahtar Sézcukler, sorularin daha kolay bulunabilmesi icin anahtar sézcuk bélimunin muhakkak doldurulmasi gerekmektedir.
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Y Anahtar sozciiklerin daha sonra kolay hatirlanabilir; donemi ve dersi simgeleyen kelimeler olmasi isinizi kolaylastirir. Ornegin 2018-
2019 guz doneminde ATA1 dersi icin vize sorulari ekliyorsaniz, 1819GuUzATA1vize gibi bir anahtar sdzcuk kullanilabilir ya da anahtar
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s6zcuge isminizi de ekleyebilirsiniz.

Sahibi, raporlarda soruyu hazirlayan kisilerin bilgisi gerekiyorsa, olusturan kisiler buradan eklenebilir.

Zorluk Derecesi, sinav sorulari secilirken zorluk derecesine gore secim yapilsin isteniyorsa, sorunun zorluk derecesi belirtilmelidir.

Yorumlar, egitmen soru hakkinda yorum eklemek istiyorsa bu kutucuga yazabilir.

" Yorumlar kutucuguna yazilan metin, 6grencilere de gériinecektir. Bu nedenle dikkatli olunmalidir.

Soru bankasina eklenebilecek soru tipleri asagidaki gibidir:

* Coktan Tek Se¢meli:
Soru metni ve seceneklerden olusur. Seceneklerden sadece bir tanesi dogrudur.

Birbirinin aynisi olan 3 matematik ve 4 kimya kitabi bir rafa diziliyor. Kimya kitaplannin yanyana dizilmis
olma olasilig kactir?

a) ) 8/30
b) 7135
€)) &/35
d) ) 5/35
e) (= 4735
* Eslestirme:

Secenekler bélumunde iki kisim bulunur. Bu kisimlarin soru metninde belirtildigi gibi eslestirilmesi istenir.
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1-  Asafidaki eserleri eslestiriniz

Fehzade Camil Anadolu Selcukiu Dénemi N
Shleymaniye Killiyesi Osmanli Ddnemi ¥
* Acik Uclu:

Soru eklenirken sadece soru metni girilir. Sinavda 6grencilerin karsisina soru metni ve bos bir cevap kutucugu cikar. Ogrencilerin
cevap kutucuguna cevaplarini yazmasi istenir.

1- Uzaktan egitim etkill midir?

*» Coktan Cok Se¢meli:
Soru metni ve seceneklerden olusur. Birden fazla secenek isaretlenebilir.

yardim.advancity.com.tr/ALMS-Egitmen-Kilavuzu/alms-kullanici-kilavuzu-04-egitmen-kilavuzu 45/49



02.05.2020 ALMS - Kullanici Kilavuzu - 04. Egitmen Kilavuzu - Advancity

1-  Hangileri negatiftir?

a) |y Z+(-50+3
b))y -B+46-78
C) B-3-7-7+5+7+2-3

* Siralama:
Seceneklerin soru metninde belirtildigi sekilde siralanmasi istenir.

“ Soru hazirlanirken siralama 1'den baslamalidir.

1- Alfabetik olarak siralaymmiz.

Kisim ¥
kutu ¥
Sureg v
Skl .

Olusturulan soru kaydedilirken;

Kaydet butonu tiklandiginda soru kaydedilir ve soru ekleme sayfasindan cikilir.

yardim.advancity.com.tr/ALMS-Egitmen-Kilavuzu/alms-kullanici-kilavuzu-04-egitmen-kilavuzu 46/49



02.05.2020 ALMS - Kullanici Kilavuzu - 04. Egitmen Kilavuzu - Advancity

Kaydet ve Yeni Olustur butonu tiklandiginda soru kaydedilir, fakat benzer 6zelliklerde yeni bir soru eklenebilmesi icin soru ekleme
sayfasinda kalir. Bir dnceki soru icin girilen bilgiler, soru metni ve secenekler hari¢ korunur.

Kaydet ve Temizle butonu tiklandiginda soru kaydedilir ve bir 6nceki sorunun bilgileri silinerek yeni bir soru ekleme sayfasi acilir.

@ Kaydetme islemi sonrasi, islemin basarili olduguna dair bir metin kutusu gérunur, ya da soruda hata veya eksik varsa tst kisimda
uyart metni gorunur.

2.2.5.2. Coklu Soru Ekleme
Cok sayida soruyu daha pratik bir sekilde eklemek icin Excel sablonu kullanilabilir. Ancak bu sekilde sadece “Coktan Tek Se¢meli” soru

tipinde soru eklenebilmektedir.

Ust meniiden “Coklu Soru ekle butonu tiklandiginda acilan ekran asagidaki gibidir:

Goklu Soru Ekleme

GB.r soru excelinde en fazla 1000 soru almaldir.

+ |glemn

“Exceli indir” butonu tiklandiginda, soru eklemek icin hazirlanmis Excel sablonu cihaziniza indirilir.
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Excel sablonunda “Ana ders” ve “Zorluk seviyesi” sutunlarinda bir hucreye tikladiginizda hticrenin yaninda bir ok belirir, bu oka
tiklayarak hazir listeden se¢im yapmaniz gerekmektedir. Bu sttunlari klavyeden yazarak doldurmak hata ile sonuclanabilir.

Dogru Cevap sutunu: Dogru cevap secenegi hangi sikta yer aliyorsa ona gore yazilmalidir.

Ornek: A secenegi dogru cevap ise, Dogru Cevap sitununa 1 yazilmahdir.

Eklemek istediginiz sorulari, Excel sablonuna girdikten sonra kaydedip ¢ikis yapiniz.

Coklu soru Ekleme sayfasinda “Sec veya SUrUkIg Birak” butonuna tiklayip kaydettiginiz Excel dosyasini seciniz. Dosyanizi sectikten
sonra, sayfada “Islem” butonu aktif hale gelir. “Islem” butonuna tikladiginizda, sayfanin saginda eklenecek sorularin durumu gorunar.

Bu asamada hata alinmasi durumunda, Excel dosyasinin dogru sekilde hazirlanip hazirlanmadigi kontrol edilmelidir.

2.2.5.3. Soru Aramasi Sonuglari
Bu bolimde arama yaptiginiz filtrelere gore sorular listelenir.

S lENERERTEENEN Butonu araciligyla, sectiginiz sorularin 6n izlemesini yapabilirsiniz. Yonetici ya da egitmen panellerinde dogru
cevaplar isaretli olarak gérundar.

FAELNENTRLETS Butonunu tikladiginizda arama sonuclarinda listelenen sorulari, Excel formatinda cihaziniza indirebilirsiniz.

SENEIEIRS Butonunu sectiginiz sorulari silmek icin kullanabilirsiniz. Daha énce sinavlarda kullanilan sorularin silinmesine sistem
izin vermemektedir.

2.2.5. Dosyalarim
Sisteme yUklenen tum dosyalar burada listelenmektedir. Yeni bir dosya yuklemek icin de yine bu sayfa kullanilabilir.
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Dosya Gezgini

Cosyalanm | B Yeni Dosya Yikleyin

Dosya Adi Q, Arama

Dosya Ad Yakleme Tarihi Boyut

o) 0059646518edc5713e12ab5793d57d62_1_.ppt 25.01.2018 1,64 MB

E dokumian_test.docx m 25.01.2018 11.28 KB

[ dokuman_test.docx 29.06.2018 11.28 K8
E ingilizoe_odev_ornegi.docx 29.06.2018 11,56 KB
m rardenemez.rar 2601.2018 335.68K8
@ rardeneme2.rar 26.01.2018 335.68 KB
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