BATMAN UNIVERSITESI
SINAV EVRAKI TESLiMi VE MUHAFAZASINA ILISKIN USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Batman Universitesinin 6n lisans ve lisans
programlarinda yapilan smavlarin evrakinin diizenlenmesi ve muhafazasi ile ilgili usul ve
esaslar1 diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Batman Universitesinde drgiin ve uzaktan 6gretim faaliyetleri geregi
yapilmasi gereken on lisans ve lisans programlarinda yapilan siav evraklarinin diizenlenmesi,
teslimi ve muhafazasi ile ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Batman Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yonetmeligi 15’inci maddesinin 6’inc1t bendi ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun
14’iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1)

a) Birim Ogrenci Isleri Biirosu: Akademik birimlerde yer alan dgrenci isleri ofisini,

b) Ogretim Elemani: 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununda tanimlanmis ve ders veren
ogretim liyesi, 6gretim gorevlisini,

¢) Rektdr: Batman Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Batman Universitesi Senatosunu,

d) Smavlar: Birimlerde okutulan derslerden, kurullardan, stajlardan, ddev proje vb.
etkinliklerden tiim 6l¢me degerlendirme isleminin katilimiyla hesaplanan basari notunun ortaya
cikardigr gozetimli, siiresi belirli ara sinav, genel sinav, biitiinleme sinavi, mazeret sinavi, tek
ders smavi olarak tanimlanmis sinavlari ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ol¢me-Sinav Degerlendirme Evraklarinin Teslim Edilmesine iliskin Esaslar

Evrak teslim siiresi
MADDE 5- (1) Siav evraki, biitlinleme sinavlarinin bittigi tarihten itibaren en geg iki
hafta icinde ilgili Birim Ogrenci Isleri Biirosuna teslim edilir.

Evrak teslim sekli ve saklama siiresi

MADDE 6- (1) Teslimat, Madde 7/1’de tanimlanan sekliyle Kalite Koordinatdrligiiniin
internet sayfasinda yer alan FR-486 Sinav Evraki Teslim Tutanag: Formu ve FR-505 Sinav
Arsiv Evraki Teslim Tutanag karsiliginda ilgili birim 6grenci isleri biirosuna zarf igerisinde
teslim edilir. Ayrica diigiik-orta-yiiksek puana sahip 6rnek sinav soru kagitlarinin birer kopyast,
sinav cevap anahtariyla birlikte (FR-506 Arsiv Evraki Teslim Tutanag: ile Disiik - Orta -
Yiiksek Puan Ornek Sinav Kagitlar1) EBYS iizerinden boliim baskanligina gonderilir.
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(2) Herhangi bir belgeye baglanmayan sinav degerlendirmeleri dikkate alinmaz ve ilgili
birim 6grenci isleri biirosuna teslimi yapilamaz.

(3) Igerigi eksik olan zarflar eksiklikleri giderilmeden birim 6grenci isleri biirosunca
teslim alinmaz.

(4) Teslim alman simmav evraki 6grenci not itiraz siiresi sonuna kadar 6grenci isleri
biirosunda muhafaza edilir.

(5) On Lisans ve Lisans dgrencileri i¢in sinav itiraz siiresi dolduktan ve itirazlar
degerlendirildikten sonra birim 6grenci biirosu tarafindan sinav evraklari birim arsivinde 2 (iki)
yil siireyle muhafaza edilir.

Smav zarflarmin icerigi

MADDE 7- (1) Dersi veren 6gretim elemani (staj dersleri dahil) teslim edecegi sinav
zarfinda;

a) Sinav Yoklama Tutanagi,

b) Smav Soru Kagitlari,

¢) Sinav Cevap Anahtari,

d) Ders Yoklama Cizelgesi,

e) Klasik sinavlarin sinav kagitlari, elektronik okutulan sinavlarin optik cevap formlari,
klasik olmayan (bir iiriine bagli) sinavlarda her 6grenci icin ayr1 ayr1 degerlendirme tutanagi,
elektronik kayit (disk, tasinir bellek),

) Sinav/kurul/staj sonu¢/degerlendirme formlar1 bulunur.

Uzaktan 6gretim

MADDE 8- (1) Uzaktan 6gretim programlar ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen
derslerin basili veya elektronik ortamda yapilan sinav sorularinin giivenliginin saglanmasi ve
arsivlenmesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (UZEM) sorumlulugundadir.

UCUNCU BOLUM
Yiirirlik ve Yiiriitme

Yiirirlik
MADDE 9- (1) Bu Usul ve Esaslar Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 10 - (1) Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.

Usul ve Esaslarin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi

24.07.2025 2025/26-03
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