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BATMAN UNIiVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
KiMYA BOLUMU STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Dayanak, Ama¢ ve Kapsam
Dayanak
Madde 1 - (1) Bu Yonerge; Batman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin 13. maddesi hiikiimleri uyarinca hazirlanmistir.

Amag

Madde 2 - (1) Bu yonerge, 6grencilerin egitim hayatlar1 boyunca yapacaklar1 stajlar1 diizenlemek,
akademik yil disinda yapilacak stajlarda uyulmasi gereken kurallar1 belirlemek, stajlarin &grencilere Kimya ile
ilgili alanlarda uygulamaya yonelik calisma deneyimi kazandirmak, 6grenimleri sirasinda edindikleri teorik
bilgileri, uygulamali ¢aligmalardaki gzlem ve deneylerle bagdastirmay1 amaclamaktadir.

Kapsam
Madde 3 - (1) Bu yonerge Batman Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya Boliimii 6grencilerinin
stajlarina iliskin diizenlemeleri kapsar.

IKINCI BOLUM
Uygulama Esaslar
Boliim Staj Koordinatorliigii
Madde 4 - (1) Kimya Boliimii staj isleri, Kimya Bolimii Bagkaninin 6nerisi iizerine Fakiilte Yo6netim
Kurulu tarafindan 2 yil siire ile gorevlendirilen Kimya Bolimii Staj Koordinatorliigli tarafindan yiiriitiiliir.
Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigi, ilgili Boliim Baskan Yardimcilarindan birinin baskanliginda, en az 2 iiye
ile bir yedek tiyeden olusur.

Madde 5- (1) Boliim Staj Koordinatorliigii, Fakiiltenin Ogrenci Biirosu ile esgiidiim icinde calisir.
Ogrencinin staj bagvurusunu, boliimiin staj amag ve gereksinimlerini dikkate alarak degerlendirir ve onaylar. Staj
bitiminde staj ¢aligmalarini degerlendirerek 6grencinin basarili olup olmadigina karar verir; Staj Basar1 Belgesini
(Ek-7) diizenleyerek Fakiilte Ogrenci Biirosuna iletir.

Staj Dosyasi

Madde 6 - (1) Ogrenci tamamladig1 staj calismast i¢in staj raporunu iceren bir dosya hazirlar. Ogrenci staj
sliresince yapilan is ve iglemleri kapsayacak bi¢cimde eksiksiz olarak hazirlayacag staj dosyasini, 6ngoriilen siire
icinde, kapagi is yerince onaylanmis olarak Kimya Boliim Staj Koordinatorliigiine teslim eder.

Staj yiiriitme islemleri

Madde 7 - (1) Boliim Stajlarmin yiiriitme islemi asagidaki esaslar ¢ergevesinde yapilir:
a) Staj yeri belirli olan her 6grenci, 2 (iki) niisha Ogrenci Staj Degerlendirme Formunu (Ek-5) ve miiracaat
bilgilerini doldurup fotografini yapistirdigi Staj Defterini Kimya Boliimii Staj Koordinatdrliigii’ne onaylattiktan
sonra Kimya Boliimii Staj Yonergesini de alarak staj yapacagi isletmeye gider.
b) Kimya Boliimii Staj Koordinatdrii, 6grencilerin hangi kurum veya kurulusta staj yaptigini belirten listeyi
Boliim Staj Dosyasinda saklar.
¢) Staj yapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler (sabika kaydi, saglik raporu vb) 6grenci
tarafindan 6nceden temin edilir.
¢) Staj yerini belirleyen Ogrenciler, staj yapmak istediklerine dair dilekcelerine (Ek-1) ilgili kurum/kurulus
yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini belirtir Staj Kabul Formunu (Ek-2) ekleyerek Kimya Boliimii
Staj Koordinatdrliigiine basvururlar. Bu 6grencilerin durumu Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii tarafindan
degerlendirilir. Staj yapmas1 uygun goriilen dgrenciler stajlarina baslarlar.
d) Staj bitiminde dgrencinin staj yaptig1 kurum, Ogrenci Staj Degerlendirme Formunu (Ek-5) ve Staj Defterini
Fen Edebiyat Fakiiltesi Kimya Boliimii Staj Koordinatorligiine mihiirlii zarf igerisinde posta vasitasiyla veya
Ogrenci araciligiyla elden gonderir.
¢) Kimya Béliimii Staj Koordinatorliigii, staj yapan tiim 6grencilere ait Ogrenci Staj Degerlendirme formlar1 (Ek-
5) ile Staj Defterlerini inceler ve Staj Degerlendirme Listesi’ni ilan eder.
f) Ogrenci Staj Degerlendirme Formlar1 (Ek-5) ile Staj Defterleri, Kimya Béliimii Staj Koordinatorliigii
tarafindan en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) y1l siire ile muhafaza edilir. Bu siire gegtikten sonra
Boliim Staj Koordinatorliigii nezaretinde imha edilir.
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h) Staj yapacak 6grencilerin tiim masraflar ilgili 6grenci tarafindan karsilanacaktir.
1) Bu yonerge, 2011-2012 6gretim yilin1 da kapsayacak sekilde 2012-2013 6gretim yilindan itibaren staj yapacak
tiim 6grencilere uygulanir.

Staj donemi ve siiresi

Madde 8 - (1) Stajin daha verimli olabilmesi i¢in 6grencilerin, yeterli bilgi diizeyine ulagmis olmalari
gerekmektedir. Bu nedenle de stajlara en az 6. yartyilin bitiminden itibaren baslanabilecektir. Stajlar, 6. yarryilin
smavlarmin bitiminden, 7. yartyilin ders baslangicina kadar olan siire icinde yapilir. Ancak, devam zorunlulugu
olmayan 6grenciler, Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii'ne dilekge ile miiracaat ederek 6grenci islerinden
alacaklar1 bir belge ile bu durumlarimi belgelemek suretiyle Kimya Bolimii Staj Koordinatorliigii'nce uygun
goriildiigii takdirde 6gretim donemi iginde de staj yapabilirler.
(2) Her Ogrenci Lisans derecesini alabilmek igin &grenimi boyunca tek asamada otuz (30) is giinii staj
yapmalidir. Bu siirenin tamamlanmasinda Pazar giinii disinda (staj yapilan kurum, Cumartesi giinleri de igin tam
giin devam ettigini Kimya Boliimii Staj Koordinatdrliigiine yazili bir belgeyle bildirdigi takdirde), ¢alisilan her
giin 1 ig giinii olarak kabul edilir.
(3) Ogrenciler stajlarinin tamamini kesintisiz olarak bitirmelidir.
(4) Stajlar; egitim 6gretim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda yapilir. Ogrenimleri devam eden
ogrenciler stajlari1 yaz tatiline rastlayan aylarda yapacaklardir. Tek dersi kalan veya teorik &grenimini
tamamlayan (mezun durumdaki) dgrenciler i¢in bu kosul aranmaz.
(5) Biitiin derslerini tamamlamig, mezun durumundaki &grenciler 8. yartyilin bitiminden itibaren 6 ay iginde
stajlarin1 tamamlamak zorundadirlar.
(6) Staj sirasinda bir is giinii en az 8 (sekiz) saatlik ¢alisma gerektirir. Glinde 8 (sekiz) saatten fazla calisan
kurumlardaki stajlar 8 saat lizerinden kabul edilir.
(7) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi iginde yapilan arazi, laboratuvar ve benzeri caligmalar
staja dahil degildir.

Muafiyet
_ Madde 9 - (1) Kimya Béliimii 6grencileri, stajlarini sadece yonergede belirtilen donemlerde yapabilirler.
Ogrencilerin gecmis donemlerde yaptigi calismalar staj kapsaminda degerlendirilmez.

Staj yerleri
Madde 10 — (1)
a) Resmi ve 6zel hastane veya arastirma ve uygulama laboratuvarlari
b) Ozel laboratuvarlar
¢) Aragtirma enstitiileri
¢) Universitelerin AR-GE kapsanindaki laboratuvarlart
j)D.S.i
k) Hifzissithha
1) Gida analiz ve kontrol laboratuvarlari
m) il Tarim Miidiirliigii laboratuvarlar
0) Aritma tesisleri

(2) Dershanelerde staj yapilamaz.

Arastirma projeleri

Madde 11 - (1) Ogrenciler, Kimya Béliimii Staj Koordinatdrliigii'niin dnerisi ile Kimya Béliimii’nde
yiiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma projeleri ¢er¢evesi iginde boliim iginde veya boliim disi igyerlerinde
staj yapabilirler. Boyle isyerlerinde staj yapacak Ogrenciler, yiiriitiilen uygulama ve uygulamali aragtirma
projelerinin yoneticilerinin teklifi gz oniine alinarak Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii tarafindan segilir.

Staj defterinde bulunacak bilgiler

Madde 12 - (1) Staj yapan her &grenci, staj esnasinda staj yoneticisinin direktifleri ¢ergevesinde yaptigi
tim isleri, gerekli sekil ve belgeleriyle Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii'nce tasdiklenmis staj defterine
titizlikle kaydeder. Ozetle dgrencinin “kisisel olarak” yaptig1 isler sunulmalidir. Onemli olan isin biitiinii iinde
ne rol aldigini saptamak oldugundan o&grencinin kendi gerceklestirdigi isleri, c¢aligmalar1 anlatmasi ve
belgelemesi gereklidir. Staj defterinin her sayfasi, 6grenci tarafindan yapilan tiim isler ve ¢izimler, pratik
caligmanin yapildig1 is yeri yetkilileri tarafindan (isim, soyadi, unvam ve gorevi belirtilerek) imzalanip,
kaselenir.



Staj basvurusu ve staj kurallar

Madde 13 - (1) Ogrenciler 6grenimlerinin 6. yartyilinda Mayis ayimin 15’ine kadar, staj yapmak istedikleri
kurumu belirtir dilekgeyle (Ek-1) Boliim Staj Koordinatérligiine bagvuruda bulunurlar.
(2) Ogrenciler, staj yerlerini Boliim Staj Koordinatorliigiiniin bilgisi ve onay1 olmaksizin degistiremezler.

(3) Ogrenciler, staj yaptiklar1 yerde kendilerine verilen gorevi zamaninda ve aksatmadan yaparlar.

(4) Ogrenciler, staj uygulamas1 sonunda yaptiklar1 stajla ilgili staj raporunu onaylatmak {izere kurum staj
ylriitiiciisiine teslim ederler.

Staj devam zorunlulugu
Madde 14 - (1) Staja devam zorunludur. Staj siiresinin % 10'undan fazlasina devam etmeyen dgrenciler, o
stajin tamamini tekrar ederler.

(2) Stajin yasal olarak, 6grencilik haklarinin devam ettigi siire icinde tamamlanmasi1 zorunludur.

(3) Ogrenci biitiin derslerini vermis ancak, stajim1 heniiz tamamlayamamis ise stajina herhangi bir ayda
baglayabilir.

Staj icerigi

Madde 15 - (1) Ogrenci staj baslangicinda staj yaptig1 yer hakkinda genel bilgi edinecek ve bunlari staj
defterinin giris kismina yazacaktir.
(a) Stajda yapilan galismalar giinliik olarak ayrintili bir sekilde staj defterine islenecek ve ¢aligmanin yapildigi
igyeri yetkilileri tarafindan (isim, soyadi, unvani ve gorevi belirtilerek) imzalanip, kagelenecektir.
(b) Laboratuvarlarda yapilan stajlarda kullanilan aletler hakkinda bilgi verilecektir. Aletlerin yeterli veya yetersiz
oldugu, caligmalar hakkinda yetkili elemanlardan alinan bilgilerle birlikte staj defterine islenecektir.
(c) Staj yapan 6grenci, staj yaptigi isyerinin ilgi alanina giren ¢aligsmalar hakkinda genel bilgi edinmek ve bunu
staj defterine islemek zorundadir.

Isyerinin sorumlulugu
Madde 16 - (1) Ogrencilerin staj yaptiklari her is yerinde isyeri yoneticisi, staj yapan her 6grencinin is
giivenligi i¢inde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Ogrencinin sorumlulugu

Madde 17 - (1) Staj yapan 6grenciler staj yaptiklari ig yerlerinin ¢aligma ve giivenlik kurallarina, disiplin ve
diizenine uymakla yiikiimliidiirler.
(2) Staj yerlerinde kullandiklari her tiirlii alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmak zorundadir.
Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi veya getirememesi halinde dogacak her tiirlii sorumluluk dgrenciye aittir.
(3) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, aykir1 hareket eden dgrenciler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi
hiikiimleri uygulanir.

Kontrol sistemi

Madde 18 - (1) Ogrencilerin staj calismalar;, Kimya Boliimii Baskanligi veya Kimya Béliimii Staj
Koordinatorliigii tarafindan, staj yaptiklari is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan
ogrencilerin stajlart Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigi tarafindan kismen veya tamamen gegersiz sayilir.

intibak

Madde 19 - (1) Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Yatay gecis yapan dgrencilerin daha dnce yapmis
olduklar1 stajlarinin ne kadarinin staj siiresi hesabinda géz oniine alinacagina, kabul edilecegine ve ne kadar siire
ile hangi staj1 tekrar yapacagina Kimya Boliimii Staj Koordinatdrliigii karar verir.

Degerlendirme

Madde 20 - (1) Staj defterleri ve evraklar1 degerlendirilirken 6grencinin igyerinde bilgi ve gorgiistinii ne
derece artirmis oldugu, asagidaki hususlar g6z oniine alinarak karar verilir.
a) Isyeri ve islevinin detayli olarak tanitilmast,
b) Staj siiresince igyerinde yapilan ¢alismalarin ve dgrencinin bizzat yapmis oldugu islerin staj defterine giin
belirtilerek diizenli sekilde standart yazi ile iglenmesi,
c¢) Staj yapilan igyerinde, o is yerine 6zgii gérmiis ve yapmis oldugu diger teorik ve pratik uygulamalarin da
aktarilmasi,
¢) Ogrencilerin okulda gérmiis oldugu teorik bilgiler 1s131nda, isyerinde edindigi pratik bilgileri ve ¢aligmalari
yorumlamasi,
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d) Yapilan stajin 6grenciye kazandirdigi her tiirlii bilgi ve gorgiiniin degerlendirilmesi,

(2) Ogrencilerin staj yaptiklar1 yerlerdeki caligmalarin degerlendirilmesi Kurum Yéneticisi tarafindan yapilir.
Kurum Yoneticisine Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii tarafindan verilen 6grenci devam c¢izelgesini (Ek-4)
her is giinil i¢cin 6grenciye imzalatarak devamini takip eder.

(3) Staj yapilan Kurumun Y®éneticisi Kimya Boliimii Staj Koordinatdrliigii tarafindan gonderilen Ogrenci Staj
Degerlendirme Formunu (Ek-5) doldurarak 6grenciye, 100 tam not iizerinden bir staj notu verir.

(4) Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii tarafindan Boliim Staj Degerlendirme Formu (Ek-6) doldurularak staj
degerlendirme sonuclar1 Basaril/Basarisiz olarak degerlendirilir. Stajin  basarili  sayilabilmesi igin
6grencininl1 00 tam not {izerinden en az 60 almasi zorunludur.

(5) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarinin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda Kimya Boliimii
Staj Koordinatdrliigii, gerekli gordiigii hallerde, dgrencileri staj ¢aligmalar ile ilgili miilakata ¢agirabilir. Staj
raporlart yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar
verilen dgrencilerin staj ¢aligmalar;, Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii tarafindan kismen veya tamamen
gecersiz sayilir.

Staj sonuclarinin duyurulmasi

Madde 21 - (1) Kimya Boliimii Staj Koordinatorliigii, 6grencilerin staj ¢aligmalarina iliskin onayli Staj
Degerlendirme Listesi’ni, staj evrakinin teslim edildigi yariyil derslerinin bitiminden itibaren en ge¢ 15 (on bes)
giin icinde Kimya Boliimii Bagkanligi’na teslim eder. Onayli listelerin, bir niishas1 boliim panolarinda ilan edilir.
Bir niishas1 Kimya Boliimil Staj Dosyasinda saklanir. Diger niishasi ise Kimya Boliimii Baskanligi’na teslim
edilir. Bu liste, Kimya Béliimii Baskan1 tarafindan geregi yapilmak iizere Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu’na
gonderilir.

Staj evraklarinin teslimi

Madde 22 - (1) Bolim Staj Koordinatorliigii 6grenciye ait Staj Basart Belgesi (Ek-7) doldurarak, staji
takip eden egitim-6gretim yilinin acilis tarihini izleyen ilk 15 giin icerisinde Fakiilte Ogrenci Biirosuna teslim
eder. Siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklart kabul edilmez. Ayrica basarisizlik durumunda staj tekrar
edilir.

UCUNCU BOLUM
Diger Konular
Madde 23-(1) Staj calismalarina iliskin her tiirlii biiro isleri Fen Edebiyat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosu

tarafindan yiritiilir.

Madde 24- (1) Batman Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Kimya Boliimii 6grencilere staj yeri bulmakla
yiikiimli degildir.

Madde25- (1) Bu yonerge kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan konular Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan kararlastirilabilir.

Madde 26- (1) Bu yonerge Batman Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Madde 27- (1) Bu yonerge hiikiimleri Batman Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekani tarafindan
yiiriitiliir.
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