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1. AMAÇ ve KAPSAM 

Bu talimat; Batman Üniversitesi kampüslerinde düzenlenen bina ve kampüs turlarının işleyişini, amacını ve 

kapsamını belirlemek üzere oluşturulmuştur. 

2. TANIMLAR 

Bu talimatta geçen; 

Bina Turu: İdari veya akademik birimin aktif olarak bulunduğu ve faaliyet gösterdiği mekân ve çevresine yönelik 

kontrolleri, 

Kampüs Turu: Üniversite akademik ve idari birimlerinin bulunduğu yerleşkelerinin mücavir alan dâhil çevresel 

ve sistem kontrollerini,  

Tur Ekibi: Bina ve kampüs turlarını gerçekleştiren kontrol takımını, 

Bina ve Kampüs Turu Formu: FR-495 nolu Bina ve Kampüs Turu Formunu ifade eder. 

3. UYGULAMA  

3.1. Bina ve kampüs turları, tur ekibi tarafından ayda en az bir kez gerçekleştirilir. 

3.2. Bina turları için bir binanın birden fazla birim tarafından kullanılıyor olması durumunda 7.1. Maddesinde 

bulunan bina turu sorumlu birimler listesine bakılarak sorumlu birimler belirlenir. Sorumlu birimler idari veya 

akademik birimler arasından seçilir. Bununla beraber Kampüs turları için ise hangi birimlerin sorumlu olduğu 

7.2. Maddesinde tanımlıdır. 

3.3. Bina turlarını düzenleyen tur ekibi en az üç kişiden oluşmalıdır. Bina turlarını düzenleyen ekibin kimlerden 

oluşacağı 7.3. Maddesinde tanımlıdır. 

3.4. Kampüs turlarını düzenleyen tur ekibi en az beş kişiden oluşmalıdır. Kampüs turlarını düzenleyen ekibin 

kimlerden oluşacağı 7.3. Maddesinde tanımlıdır. 

3.5. Bina turu, kontrolü yapılan ilgili bina kapalı alanı, bina çevresi, bina peyzaj alanı ve bina otopark alanı ile 

sınırlıdır. Kampüs turu ise bina turu kapsamında tanımlanan alanların dışında kalan tüm alanlarla sınırlıdır. 

3.6. Bina ve kampüs turları gerçekleştirilirken FR-495 Bina ve Kampüs Turu Formu kullanılır. Bina ve kampüs 

turlarında belirlenen uygunsuzluklar tur ekibi tarafından bu forma işlenir. Uygunsuzluk tespiti halinde 

uygunsuzluğun giderilmesi için ilgili birime FR-153 Düzeltici Ve İyileştirici Faaliyet (DİF) Formu düzenlenir. 

DİF formu düzenlenirken KYS-PR-003 Uygunsuzluk Yönetimi, Düzeltici Ve İyileştirici Faaliyetler Prosedürü 

işletilir. 

4. RAPORLAMA VE İZLEME  

4.1. Ayda en az bir kez düzenlen bina ve kampüs turları neticesinde sorumlu tutulan birimler/ tur ekipleri 

tarafından hazırlanan FR-495 Bina ve Kampüs Turu Formu ilgili birimde arşivlenir. 

4.2. Bina ve kampüs turu neticesinde uygunsuzluk tespiti yapılmış ise uygunsuzluğun ortadan kaldırılması için 

düzenlenen FR-153 Düzeltici Ve İyileştirici Faaliyet Formu Kalite Koordinatörlüğü ile paylaşılır ve ilgili 

birimde arşivlenir. 
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5. İLGİLİ DOKÜMANLAR  

5.1. FR-495 Bina ve Kampüs Turu Formu 

5.2. FR-153 Düzeltici Ve İyileştirici Faaliyet Formu 

5.3. KYS-PR-003 Uygunsuzluk Yönetimi, Düzeltici Ve İyileştirici Faaliyetler Prosedürü 

6. DEĞİŞİKLİKLER 

6.1. Bu talimat, gerektiğinde Kalite Koordinatörlüğü personeli tarafından değiştirilebilir. Herhangi bir değişiklik 

yapılması halinde güncellenmiş talimat erişime açılır. 

6.2. Bu talimatta bulunmayan hususlar için genel mevzuat hükümleri uygulanır. 

7. BİNA-KAMPÜS TURU SORUMLU BİRİMLER LİSTESİ ve TUR EKİBİ TANIMLARI 

7.1. BİNA TURU SORUMLU BİRİMLER LİSTESİ 

KAMPÜS ADI BİNA ADI SORUMLU BİRİM 

BATI RAMAN REKTÖRLÜK BİNASI GENEL SEKRETERLİK 

BATI RAMAN FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ 
FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI 

BATI RAMAN MÜHENDİSLİK VE MİMARLIK FAKÜLTESİ 
MÜHENDİSLİK VE MİMARLIK 

FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 

BATI RAMAN İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER 

FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 

BATI RAMAN KAPALI SPOR SALONU SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

BATI RAMAN MERKEZİ YEMEKHANE 
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

BATI RAMAN MERKEZİ KAFETERYA (VADİPARK) 
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

BATI RAMAN AKADEMİK VE İDARİ BİRİM BİNASI 
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

BATI RAMAN MERKEZİ KÜTÜPHANE A/B 

KÜTÜPHANE VE 

DOKÜMANTASYON DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

BATI RAMAN MERKEZİ LABORATUVAR 

MERKEZİ LABORATUVAR 

UYGUMA VE ARAŞTIRMA 

MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 

BATI RAMAN 
YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

BATI RAMAN TURİZM FAKÜLTESİ TURİZM FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 

BATI RAMAN SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 
SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI 

BATI RAMAN GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ 
GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI 

MERKEZ AÇIK SPOR TESİSLERİ 
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE 

BAŞKANLIĞI 
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MERKEZ ELEKTRİK ATOLYESİ 
TEKNİK BİLİMLER MYO 

MÜDÜRLÜĞÜ 

MERKEZ GENÇLİK MERKEZİ 
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

MERKEZ İNŞAAT ATÖLYESİ 
TEKNİK BİLİMLER MYO 

MÜDÜRLÜĞÜ 

MERKEZ REKTÖRLÜK BİNASI 
SAĞLIK BİLİMERİ FAKÜLTESİ 

DEKANLIĞI 

MERKEZ 
MESLEK YÜKSEKOKULU EK BİNA (A 

BLOK) 
BEŞİRİ OSB MYO 

MERKEZ 
MESLEK YÜKSEKOKULU EK BİNA (B 

BLOK) 
SAĞLIK HİZMETLERİ MYO 

MERKEZ OTOMOTİV ATÖLYESİ 
TEKNİK BİLİMLER MYO 

MÜDÜRLÜĞÜ 

MERKEZ RAFİNERİ VE PETRO-KİMYA ATÖLYESİ 
TEKNİK BİLİMLER MYO 

MÜDÜRLÜĞÜ 

MERKEZ 
GIDA ANALİZLERİ UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA MERKEZİ LABORATUVARI 

GIDA ANALİZLERİ UYGULAMA 

VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 

MÜDÜRLÜĞÜ 

HASANKEYF HASANKEYF MYO HASANKEYF MYO MÜDÜRLÜĞÜ 

HASANKEYF HASANKEYF MYO UYGULAMA OTELİ HASANKEYF MYO MÜDÜRLÜĞÜ 

KOZLUK KOZLUK MYO KOZLUK MYO MÜDÜRLÜĞÜ 

SASON SASON MYO SASON MYO MÜDÜRLÜĞÜ 

7.2. KAMPÜS TURLARI SORUMLU BİRİMLER LİSTESİ 

KAMPÜS ADI SORUMLU BİRİM 

BATI RAMAN YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

MERKEZ YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

HASANKEYF YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

KOZLUK YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

SASON YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

7.3. BİNA VE KAMPÜS TURLARI TUR EKİBİNİN OLUŞUMU 

EKİP ADI TUR EKİBİ AZAMİ 

ÜYE SAYISI 

TUR EKİBİNİN OLUŞUMU 

BİNA TURU EKİBİ 

(AKADEMİK) 

Azami üç üye 1. Üye: Dekan/ Dekan Yard./  Müdür/ Müdür Yard. 

2. Üye: Fakülte/ Enstitü/  Yüksekokul/ MYO Sekreteri. 

3. Üye: İdari Personel 

BİNA TURU EKİBİ 

(İDARİ) 

Azami üç üye 1. Üye: Genel Sekreter/ Genel Sekreter Yard./ Daire 

Başkanı/. 

2. Üye: Şube Müdürü 

3. Üye: İdari Personel 

KAMPÜS TURU EKİBİ Azami beş üye 1. Üye: Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanı veya 

Görevlendirdiği Personel 

2. Üye: Şube Müdürü 
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3. Üye: Teknik Personel 

4. Üye: Teknik Personel 

5. Üye: Çevre ve Peyzajdan Sorumlu Personel 

 


