BATMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLiK MIMARLIK FAKULTESI
BILGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU

STAJ YONERGESI

Dayanak

Madde 1 - Bu Yonerge,

(1) Batman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 13. Maddesi,

(2) Batman Universitesi Miihendislik-Mimarhk Fakiiltesi égrencilerinin Isyerlerindeki Stajlarina Iliskin Esas
ve Usuller Hakkindaki Yo6netmelik maddeleri, uyarinca hazirlanmstir.

Amag

Madde 2 - Bu yodnergenin amaci, Batman Universitesi Miihendislik-Mimarhik Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Bolimii &grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek {izere yapilan pratik uygulamalarin
planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Stajin Siiresi ve staj yeri bulma

Madde 3

(1) Bilgisayar Miihendisligi bolimii dgrencilerinin  lisans diplomasma hak kazanabilmeleri icin
tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda, toplam 40 (kirk) isgiinii staj (pratik ¢aligma) yapmalari zorunludur.

(2) Bu yonergede bulunmayan veya agiklanmasi gereken konular, zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve
gecici olarak yapilacak degisiklikler Staj Komisyonunca karara baglanir.

(3) Bilgisayar Miihendisligi Boliimiiniin staj yapacak tiim 6grencileri i¢in bu yonerge uygulanir.

(4) Bu yonerge 2017-2018 egitim-6gretim yil1 bahar yartyilindan itibaren yiirtirliige girer.

(5) Bu yonergeyi Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu Baskani yiiriitiir.

Staj Komisyonu

Madde 4

(1) Bilgisayar Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj islemlerini yiiriitmek ve degerlendirmek {izere,
boliimdeki bir ogretim {iyesi ve iki O0gretim elemanindan olusan ve bolim baskanliginca secilen “Staj
Komisyonu” kurulur. Staj Komisyonunun gorev siiresi 3 yildir. Bu komisyon, boliimle ilgili staj islerini boliim
baskanligina karsi sorumlu olarak yiiriitiir. Gorev siiresi dolan iiye tekrar secilebilir. Staj Komisyonunun
sekreterlik isleri Boliim Baskanligi Sekreterligi’nce yiiriitiliir.

(2) Ogrencilerin yapacaklar1 tiim stajlar, Staj Komisyonunca planlanir, uygulamaya konulur, denetlenir ve
degerlendirilir.

(3) Staj Komisyonunun belirleyecegi Ogretim elemanlari  Ggrencileri staj yerinde denetleyebilirler.
Denetlemelerde fakiiltenin ve boliimiin imkanlari kullanilir. Denetlemede staj yerinde bulunmayan &grencinin
staji1 gegersiz sayilir.

Staj Siiresi

Madde 5

(1) Her &grenci her biri en az 20 isgiinii siireli olmak iizere, 2 ayri staj yapmak zorundadir. Ogrencinin
mezuniyeti i¢cin gerekli olan toplam staj (pratik ¢aligma) siiresi 40 (kirk) is giiniidiir. Bir ig giinii en az sekiz (8)
saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢aligma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 giin calisabilir.

(2) Ogrencinin ilk stajin yapabilmesi igin, béliim programi gergevesinde en az dért yariyil siiresince ders almig
olmast gerekir. Ogrencinin ikinci stajii yapabilmesi icin ise boliim programi cercevesinde en az alt1 yaryil
sliresince ders almig olmasi gerekir.

(3) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil digindaki
Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

(4) Stajlar yaz tatilinde (Akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir. Her
iki staj ayni yaz tatili siiresinde yapilamaz. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmig
durumdaki 6grenciler ile bir yariyil iginde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadig: (haftada en az {i¢ is
giinii serbest olan) belirlenen beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.

Staj Icerikleri

Madde 6

(1) Ogrenciler, stajlarini Bilgisayar Miihendisligi alaninda ya da konularinda faaliyet gsteren kurum, kurulus ya da
departmanlarda yapmalidirlar. Bu faaliyet alanlar1 ve konular asagida verilmistir.

i.  Bir bilgisayar sistemi i¢in arabirim devrelerinin gergeklenmesi

ii. Mikroislemci, mikrodenetleyici veya sayisal isaret islemci tabanli sistemlerin tasarimi, gerceklenmesi
ve test edilmesi

iii. Cesitli alanlarda kullanilan (endiistriyel otomasyon, veri haberlesmesi) sayisal devrelerin tasarimi, bu
devrelerin testlerinin yapilip gerceklestirilmesi

iv. Bilgisayar ag1 donanimlarinin kurulmast, test edilmesi ve bakimlarinin yapilmasi
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v. Sunucu bilgisayar kurulumu, bakimi ve yonetimi

vi.  Cesitli konulardaki bilgisayar programlarinin yazilmasi, test edilmesi ve bakimlarinin yapilmasi

vii. Uzerinde ¢alisilacak programlar; sistem programlar1 veya herhangi bir konudaki giincel uygulama
programlart olabilir.

viii. Yazilim sektoriinde gecerliligi olan giincel paket programlarin kullanilarak tasarim yapilmasi da staj
konusu olabilir. Uzerinde c¢ahsilacak paket programin staj igin gecerli olup olmayacag: staj
komisyonuna danigilmali.

ix. Bilgisayar ag yazilimlarinin tasarlanmasi, gelistirilmesi, yazilmasi, test edilmesi veya mevcut
yazilimlarin bakimlarinin yapilmasi ve iyilestirilmesi

Staj Donemi

Madde 7

(1) Staj ¢aligmalari lisans 6gretim siiresinin igerisinde olup, staj déonemleri, 6gretim ve siav dénemleri disinda, bahar
yariyilini izleyen yaz tatilleridir. Derslerini tamamlanmis ve mezuniyeti icin sadece staj eksigi kalmis dgrenciler veya
derslerini tamamlamamis ancak higbir derse de devam mecburiyeti olmayan 6grenciler, Staj Komisyonunun onayi ile
katilmak zorunda oldugu smav gilinleri haricinde egitim-6gretim donemlerinde de stajlarii yapabilirler. Staj
Komisyonunun uygun gormesi halinde yaz tatili digindaki somestr tatilinde de tatil siiresinin elverdigi olgiide staj
imkan1 taninabilir.

Staj Yeri Secimi

Madde 8

(1) Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektdr kuruluslarinin belirlenmesinde Bélim Staj Komisyonu yetkilidir. Staj

yapilacak yerin, Boliim Staj Koordinatorliigii'nce uygun goriiliip onaylanmasi sarttir.

(2) Ogrenci stajim yurtiginde veya yurtdisinda boliim ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve egitim aldig1 dalda en az
bir mithendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

(3) Ogrenci staj yerini, Boliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt
i¢inde ya da yurt disinda ilgili miihendislik alaninda faaliyet gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluglarindan secer.

(4) 1. Staj ve 2. Staj ayni1 isletmenin farkli boliimlerinde yapilabilir.

Staj Yeri Temini

Madde 9

(1) Ogrenci staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Fakiilte, Boliim ve Staj Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimlii
degildir. Bakanliklar, meslek odalar1 ve 6zel sektor tarafindan saglanan yurt igi ve yurt dist staj imkanlari bolim
panolarinda ilan edilir.

(2) Fakiiltemiz ve Bolimiimiiz girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan alinabilecek iicretli ya da licretsiz staj
kontenjan onerilerine, kontenjandan fazla bagvuru olmasi halinde kontenjanlar, Staj Komisyonunca uygun bulunan bir
usulle dagitilir ve 6grencilere duyurulur.

(3) Bolimiin girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan temin edilen iicretli ya da {icretsiz staj yerlerinin dagitimi;
kontenjandan fazla bagvuru olmasi halinde, oncelik iist sinif 6grencilerinde olmak iizere, 6grencinin akademik not
ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.

Isyeri Ve Ogrenci Sorumlulugu

Madde 10

(1) Staja kabul edilen dgrencilerin stajlarinin yaptirilmast ve sonuglandirilmasindan, onlarin is giivenliginden, verimli
ve faydal bir sekilde staj yapmalarindan igyerinin ilgili birimi ve staji yaptiran miiessesenin yetkili kisileri sorumludur.

?2) Ogrenm staj yaptig1 isyerinin tiiziik, yonetmelik, yonerge ve ¢aligma kurallarina uymakla yukumludur

(3) Ogrenci staj yerinde kullandigi malzeme, alet ve her tiirlii cihaz ve makinalari geregi gibi kullanmakla
yiikiimlidiir. Dikkatsiz ve sorumsuz c¢aligmalardan meydana gelebilecek maddi zararlardan, kendisine teslim edilmis
olan arag ve gereclerden 6grenci sorumludur.

Staj Basgvurusu

Madde 11

(1) Staj yapacak o6grenci asagidaki prosediirii takip etmelidir. Fakiiltenin fotokopi biirosundan basvuru formlari
(toplam 3 form) temin edilir. Form-1 doldurularak Bolim Baskanligina basvuru yapilir. Form-2 ile staj yapilacak
kuruma basvuru yapilir. Isyeri tarafindan doldurulan Form-3 isyerine onaylatilarak Boliim Baskanligina teslim edilir.
Ayrica isyerinden bir Staj Kabul Belgesi alimir. Daha sonra Form-1, Form-3, Staj Kabul Belgesi ve bir fotograf Nisan,
Mayis ve Haziran aylari igerisinde Boliim Bagkanligina teslim edilir.

(2) Staj Basvuru Formlar1 ve Staj Kabul Belgeleri posta ile gonderilemez. Posta ile gelen Staj Basvuru Formlart ve
Staj Kabul Belgeleri dikkate alinmaz.

(3) Eksik belge ile staj bagvurusunda bulunan 6grencilerin iglemleri yapilmaz.

(4) Ogrencinin bagvurusu Staj Komisyonu Baskam tarafindan incelenerek yapilmak istenen stajin o kurumda yapilip
yapilamayacagia karar verilir. Gerektiginde 6grenciden staj yeri ile ilgili detayh bilgiler istenebilir. Ogrenciler, Staj
Komisyonu Baskanindan onay aldiktan sonra stajlarina baslayabilirler. Staj Komisyonu Bagkaninin onayr olmadan
baglanan stajlar hicbir sekilde gecerli degildir.

(5) Staj yeri kabul edilip onaylanan &grenci, bu staj yerini Staj Komisyonunca kabul edilebilecek bir mazereti
olmadan ve komisyona bilgi vermeden degistiremez. Degistirdigi takdirde yapilan staj gegerli degildir.



(6) Staja baslayacak ve staj yeri Komisyon Baskaninca uygun goriilen 6grenciler, Fakiilte Déner Sermayesinden staj
defteri alirlar. Ogrenci, staj defterinin dis kapak ve ilk sayfasindaki gerekli yerleri sabit bir kalem ile doldurur,
fotografini yapistirir, Fakiilte Sekreterligine onaylatir ve Staj Komisyonu Baskani’na paraf ettirir.

(7) Ogrenci, parafli staj defteri, fotokopi biirosundan alacagi staj igerigi ve Haziran ayr sonunda Boliim
Sekreterliginden alacagi kapali zarf halindeki “Staj Sicil Fisi” ile birlikte isyerine giderek staja baslar. Alinan staj
evraklarinin azami bir hafta iginde staj yerine ulastirilmas: saglanmalidir, aksi halde evraklar tarih itibari ile gecersiz
sayilir.

(8) Staj yeri Staj Komisyon Bagkaninca kabul edilen ancak “Staj Sicil Figini” elden almayan 6grencinin sicil fisi,
Boliim Baskanliginca posta ile 6grencinin staj yapacagi isyerine gonderilir.

(9) Staja baslayacak Ogrenci her staj i¢in ayr1 defter hazirlamak zorundadir. Staj defterleri olarak Batman
Universitesinin belirledigi staj defterleri kullanilmalidir.

Staj Defteri Formati

Madde 12

(1) Staj defterlerinin ana metninin sekilsel diizenlemesi dgrenciye birakilmakla birlikte, tiim staj defterlerinde sirasi
ile su boliimlerin bulunmasi gerekmektedir.

(2) icindekiler: Bu baslik altinda, staj defterindeki boliimler ve bulunduklari sayfa numaralar1 yer alir.

(3) Giris: Bu boliimde Bilgisayar Miihendisi aday1 olarak meslegin dnemi, teknoloji ve sanayi ile ilgili diisiinceler
yazilabilir. Stajdan beklentiler, goriisler agiklanabilir ve staj defterinde yapilan agiklamalar kisaca 6zetlenebilir.

(4) Isyeri tamtim béliimii: Staj yapilan kurulusun adi, adresi, ¢ok kisa tarihgesi, kurulusta galisan personel sayisi,
(miihendis, diger teknik elemanlar, is¢i ve diger personel) ve kurulusun ¢alisma konular1 bu baslik altinda agiklanabilir.

(5) Yaz ozelligi: Yazilar tek stitun halinde, norm yazi olarak yazilir. Anlatimda pasif fiiller kullanilmalidir (yapildi,

goriildi gibi).

(6) Boliim ve alt boliimler: Birinci derecede boliim basliklar: biiyiik harf ile yazilmalidir. Ikinci derecede alt boliim

basliklarinda her kelimenin ilk harfi biiyiik, digerleri kiiciik harflerle yazilmalidir. Ugiincii derecede alt bolim

basliginda ilk kelimenin ilk harfi diginda tiim kelimeler kiigiik harflerle yazilmalidir.

(7) Teknik resimler: Teknik resimler, standartlara uygun olarak kursun kalem ile defter sayfalarina ¢izilebilir ya da

baska bir kagida cizilip deftere yapistirilabilir. Ogrenci tarafindan yapilan islerin teknik resimleri (antet dahil) mutlaka

¢izilmelidir.

(8) Sekiller ve cizelgeler: Sekiller ve ¢izelgeler metinde ilk bahsedildigi sayfada veya bir sonraki sayfada mutlaka yer

almalidir. Biitiin sekil ve ¢izgilerin kendine ait bir numarast olmalidir. Numaralama rakamlarla yapilir. Numaralar, her

béliim iginde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz olarak ayr1 ayri olmahdir. Ornegin birinci boliimiin sekilleri, Sekil

1.1., Sekil 1.2., Sekil 1.3., ... seklinde; cizelgeler ise “Tablo” veya “Cizelge” terimlerinden biri kullanilarak, Tablo

1.1., Tablo 1.2., Tablo 1.3., ... seklinde veya Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Cizelge 1.3., ... seklinde olmalidir. Sekil ve

tablo (¢izelge) agiklamalar1 miimkiin oldugu kadar kisa, 6z ve agiklayici olarak mutlaka yazilmalidir.

(9) Sonug ve oneriler: Bu boliimde, isletmede yapilan stajla ilgili degerlendirmeler (stajda edinilen bilgi ve beceriler,

pratik ve teorik bilgilerin karsilastirilmasi, is¢i-isveren iligkileri, is disiplini, Bilgisayar Miihendisi aday1 olarak ne

gibi sorumluluklarimn yiiklenilmesi gerektigi, gelecege nasil bakildig: konularinda) yer almalidir.

(10) Kaynaklar: Bu bolimde, staj defteri hazirlanirken faydalanilan kaynaklar (teknik kitap, dergi, teblig,

ansiklopedi, internet, igyerinde yapilan gozlem, inceleme ve roportajlar vb.) belirtilmelidir. Staj defterinde

faydalanilan kaynaklara atif yapilmalidir.

(11) Ekler: Bu boliimde, stajla ilgili fotograf, katalog ve diger belgeler bir zarf veya dosya ile deftere ilistirilmelidir.

Bunlara numara verilmeli ve staj defterinde bu numaralara atif yapilmalidir. Bu béliimde yer alacak her bir agiklama

icin, uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar sunulus sirasina gore “Ek-1, Ek-2, ...” seklinde numaralandirilmalidir. Staj

defteri iginde yer almasi halinde konuyu dagitici ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak

verilemeyecek kadar uzun agiklamalar ve tablolar bu boliimde verilmelidir.

Staj Defterinin ve Sicil Figinin Teslimi

Madde 13

(1) Stajint bitiren 6grenci, yukarida belirtilen esaslara uygun olarak diizenledigi staj defterinin ¢iktisini ve ilaveten
Word formatini, staji izleyen ogretim yartyilinin en gec ikinci haftasi sonuna kadar Staj Komisyonuna teslim
etmelidir. Staj defterinin siiresi igerisinde teslim edilmemesi durumunda staj yapilmamis kabul edilir.

(2) Staj defteri ve sicil fisinde tahrifat yapilmamalidir. Zorunlu hallerde tahrifatin ilgili kisi veya miiesseseye
onaylatilmasi gereklidir.

(3) “Staj Sicil Fisi” staj bitiminde staj yapan 6grencinin amiri tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir.
Onaylayan isletme yetkilisinin adi soyadi, {invani, diploma numarasi, (varsa oda sicil numarasi) ve gorevi acik¢a
belirtilmelidir. Staj Sicil Fisi, gizlilik kurallarina uygun sekilde posta ile ya da zarfin agzi kapatilip onaylanmis olarak
staj yapan Ogrenci ile Bolim Baskanligina gonderilir. Onaysiz veya acik zarf icerisinde teslim edilen sicil belgeleri
gegersiz sayilir.

(4) Staj Sicil Fisinde A: Pekiyi, B: yi, C: Orta, D: Geger, E: Basarisiz anlamma gelir.



Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 14

(1) Ogrencinin staj galismalari isyeri ve Staj Komisyonu tarafindan ayri ayr1 degerlendirilir.

(2) Ogrencinin staj defteri, igerdigi bilgiler, belgeler, yazilisi, gerekli hallerde yapilan kontrol ve isyeri sorumlular1 ile
yapilan miilakatin sonucu ve Staj Sicil Fisi de gdz Oniine alinarak Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Komisyon
stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya tamaminin ret edilmesine karar verebilir.

(3) Staj Komisyonu, gerekli gordigii takdirde, pratik ¢alismalar hakkinda 6grenciyi miilakata ve yazili sinava alabilir.
Komisyon staj defterini yeterli gérmedigi hallerde, defterin diizeltilmesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir.
Diizeltme veya yeniden defter yazmasi istenen dgrenci, Staj Komisyonunun verecegi siire igerisinde defterini teslim
etmelidir, aksi takdirde staji reddedilir.

(4) Ogrenci staj siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde staj yerinden izin 1 (bir) giin énceden
alinir. Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6grenci, izinli oldugu giinlerin stajini, ayn1 stajin sonunda
tamamlamalidir. Bu miimkiin degilse, stajinin eksik giinlerini ertesi yil yapacag staj varsa bu staji yaparken telafi
etmelidir. Bunun disindaki devamsizlik halleri Béliim Staj Komisyonunun kararina baglidir.

(5) Birbirine benzeyen, ayni konulari igeren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden olusan staj
defteri veren 0grencilerin stajlari, Staj Sicil Figlerine bakilmaksizin tamamen ret edilir.

(6) Staj Sicil Fisindeki notlarda bir adet (E) olan 6grencinin o staj defteri iyi olsa bile staj tamamen ret edilir. Ayrica
notlardan her bir (D) i¢in 5 (bes) isgiinii, her bir (C) i¢in de 3 (li¢) isgiinii staj iptal edilir.

(7) Staj sicil fisinde basari durumu zayif, devam durumu yetersiz olan 6grenci, hi¢bir mazeret kabul edilmeksizin
basarisiz sayilir ve staj1 ret edilir.

(8) Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenci mezun olamaz.

(9) Staj Sicil Fisi, Staj Komisyonuna ulasmayan 6grencinin staji kabul edilmez.

(10) Staj sonug listelerinde Staj Komisyonu Baskani ve iiyelerin imzast olmalidir.

(11) Stajin degerlendirilmesi, Staj Komisyonu tarafindan Staj Sicil Fisinin imzalanmasi ile sonuglanir.

(12) Yaz doneminde yapilan stajlarin inceleme sonuglar1 en gec giiz yartyili bitimine kadar, stajini yilin herhangi bir
zamaninda yapan dgrencinin staj inceleme sonucu ise, staj defteri teslim edildikten en ge¢ 4 hafta sonra ilan edilir.

Muafiyet

Madde 15

(1) Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarmdan mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler, On
Lisans Ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlart belgeledikleri takdirde Staj Komisyonunca belirli oranda
stajindan muaf tutulabilirler.

(2) Yatay gecis yapan 0grencilerin stajlart bir biitiin olarak degerlendirilir ve daha 6nce yapmis olduklari ¢alismalarin
ne kadarinin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina Staj Komisyonu karar verir.

(3) Muaf tutulma islemlerinde, yukarida agiklanan hususlarin diginda kalan hallerde Staj Komisyonu yetkilidir.

(4) Meslek liselerinden mezun olmus dgrencilerin lise egitimleri sirasinda yapmig olduklart stajlar kabul edilemez.

Diger Konular

Madde 17

(1) Yurt disinda staj yapan &grenciler staj sonunda Staj Sicil Fisi ve staj defterine ek olarak, staj yapilan yerden
alinacak staj konusunu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi Staj Komisyonuna zamaninda iletmelidirler. Yabanci
dilde yazilan belgeler noter tasdikli terciime edilmis olmalidir.

(2) Staj Sicil Fisinin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Boliim Bagkanligi veya Staj Komisyonu sorumlu
degildir.

(3) Staj belgeleri, kabul tarihinden baslamak iizere Boliim Bagkanliginca tahsis edilen bir yerde en az dort yil saklanir.
Saklanma stiresi dolan staj defterleri ve sicil fisleri Staj Komisyonunun teklifi ve Boliim Baskanimim onay1 ile uygun
goriilen bir usulle imha edilir.

Madde 18
(1) Bu yonergede bulunmayan hususlar Universite Senatosu tarafindan karara baglanr.

Yiiriirliik .
Madde 19 - Bu Yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme B
Madde 20 - Bu Yonerge hiikiimlerini Batman Universitesi Rektorii yiirtitiir.



