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1. GIRIS

Batman Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi Boliimiinde,
UZEM 1izerinden yapilacak olan 2019-2020 yaz stajinin staj raporunun hazirlanmasi
konusunda bir standart saglamay1 amaglayan bu kilavuzda, genel ilkeler kisa ve 6z bir
sekilde anlatilmigtir. 2019-2020 déoneminde yaz stajint UZEM iizerinden yapacak olan

ogrencilerin bu kilavuzda verilen bicim ve oz ile ilgili tiim ilkelere uymalar
zorunludur.

2. GENEL YAZIM KURALLARI

Metin, bilgisayarla yazilmalidir. Yazi karekteri olarak “Times New Roman” secilmeli ve
“12 punto” olmalidir. Bunun disinda diger yazi tiirleri kabul edilmez. Cizelge ve tablolarda
enaz “10 punto” kullanilabilir. Metin igerisinde yer alan tablolar ortalanmali ve kapali uglu
olmalidir. Yazimda noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

Sayfanin st kenarindan en az 3 cm ve sol kenarinda 3 cm, alt ve sag kenarinda ise 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Satir araligr 1,5 olmalidir. Sayfanin son satirinin son kelimesi ikiye
boliinmemelidir.

Kolay anlagilir ve yazim kurallarina uygun bir dil kullanilmali; ¢alismalarda tislip birligi
saglanmalidir. Tiirk Dil Kurumu’nun “Giincel Tiirk¢e SozIiik™ iinlin son baskisina bagl
kalinarak Tiirkce terimler ve kelimeler tercih edilmeli; yazim kurallarinda Tirk Dil
Kurumu’nun ¢ikardigr Yazim Kilavuzu’nun en son baskisina uyulmalidir. Anlatim tiglincii
sahis agzindan yapilmali, kisa ve 6z climleler kullanilmalidir. Calismada kullanilan
terimlerde birlik saglanmalidir.

3. SAYFALAR VE BOLUM BASLIKLARI

e Kapak

Rapor kapagi olarak Miihendislik Fakiiltesi Duyurular kisminda yer alan “Ingaat
Miihendisligi Staj Defteri Kapag: kullanilmalidir”.

e I¢ Diizen

Rapor metninin ana bélimleri 1.GIRIS, 2., 3., ve 4. KONUYLA ILGILIi
BASLIKLAR, 5. SONUCLAR, KAYNAKLAR seklinde olmali, giris kismindan 6nce
“I¢indekiler” ayr1 bir sayfa olarak yazilmalidir.

4. KESINLIKLE DIKKAT EDILMESI GEREKENLER

Raporun ka¢ boéliimden olusacagr ve kaginci boliimiin SONUC bdéliimii olacagi
ogrencinin insiyatifindedir.

Gerekli olan tiim bilgiler Staj Raporu yazim taslagi iizerinde aciklamalarla da
anlatilmistir.  STAJ RAPORU YAZIM TASLAGINDA BULUNAN TUM
ACIKLAMALAR DiKKATLICE INCELENMELIDIR.



Ogrenciler isterlerse staj raporlarini taslak iizerinden gerekli diizenlemeleri yaparak
yazabilir veya staj raporu taslaginda verilen bilgilere sadik kalmak kosuluyla sifirdan
bir word dosyasi {izerinde yazabilirler.

Gerekli bilgisayar ve alt yapi destegi olmayan 6grencilerimiz, 6devi aldigr 6gretim
elemanini durumu hakkinda bilgilendirerek tiim yaz boyunca agik olacak olan
fakiiltemiz bilgisayar laboratuvarlarin1 kullanmak i¢in fakiiltemize gelebilir, rapor
yazim islerini fakiiltemiz bilgisayar laboratuvarlarinda yapabilirler.

TUM RAPOR YAZIM iSLEMI BITTIKTEN SONRA, KAPAK SAYFASI DA
DOLDURULARAK HER HANGI BiR WORD DOSYASI BIiRLESTiRME
PROGRAMINI KULLANARAK KAPAK SAYFANIZI TUM RAPORUN iLK
SAYFASINA YERLESTIRINIZ VE KAPAK SAYFASINA KESINLIKLE
SAYFA NUMARASI VERMEYINIiZ.

KAPAGI OLAN RAPORUNUZU EN SON PDF. DOSYASINA CEVIREREK
UZEM SISTEMINE YUKLEYINIiZ!!!

STAJ RAPORU KESINLIKLE PDF. FORMATINDA KAPAKLI BiR SEKILDE
UZEM SISTEMINE YUKLENMELIDIR. PDF. DOSYAS| DISINDA
HERHANGI BiR DOSYA UZANTISINDA OLAN ODEVLER (WORD. EXCEL,
JPEG. PNG. VS.) ODEV TESLiMi SIRASINDA KESINLIKLE KABUL
EDILMEYECEKTIR.

STAJ RAPORLARI KESINLIKLE ve KESINLIKLE UZEM UZERINDEN
YUKLENMELIDIR. MAIL VEYA HERHANGI BiR TRANSFER YOLUYLA
BOLUME VEYA SORUMLU OGRETIM UYESINE ULASAN ODEVLER
DEGERLENDIRMEYE ALINMAYACAKTIR.



