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BATMAN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
BATMAN

KONU: Ogrenci Staji

ILGILI MAKAMA
Asagida programu belirtilen okulumuz 6grencisinin; mesleki kabiliyetinin, gériisiiniin ve beceri ile ilgili
tecriibelerinin arttirilmasi igin kurumuzda/is yerinizde mecburi oldugu staj ¢alismasim yapmasi uygun
goriilmiistiir. Ogrencinin staj siiresince, kurumunuzun / is yerinizin calisma sartlarina ve kendisine verilen
staj programina uyarak verimli bir staj devresi gegirmesi igin, gerekenin yapilmasi ve staj sonunda Gizli
Degerlendirme Formu’nun doldurularak bir suretinin ve onayli devam g¢izelgesinin Miidiirligiimiize
gonderilmesini saygir ile rica eder, Ogrencimizin yerlestirilmesinde ki katkilarimizdan dolay1
tesekkiirlerimi sunarim.
Dog. Dr. Ferhat KORKMAZ
Miidiir
OGRENCININ:
ADI SOYADI TS O PSPPSR
BOLUMU/PROGRAMI PR SSTRRTRTPR
SINIFI TS O PSPPSR
NUMARASI OSSP

EKLER:

EK-l :2 Adet Kurum Staj Degerlendirme Formu

EK-Il :1 Adet Staj Kordinatorii Degerlendirme Formu
EK-II1 : 1 Adet Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi
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BATMAN UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
Staj Talimati

Okulumuzda gordiigiiniiz teorik egitiminin uygulama ve tiretime doniistiiriilmesi bakimindan ¢ok
biiylik 6neme haiz olan 30 is giinliik staj gorevine baslayacaksiniz. Staj siiresince asagidaki hususlara

titizlikle uymanizi rica eder, gérevinizde basarilar dilerim.

Bolim/Program Bagkani

STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR
1.Staj dosyasindaki diger staj evraklarim ornege uygun olarak doldurup program ve
koordinatoriine imzalattiriniz.

2.Staj i¢in ig hayatinizdaki ideallerinize uygun konular segmeye 6zen gosteriniz.

STAJ SURESINDEKI iSLER VE DAVRANISLAR

1. Staj dosyasi icinde size verilen gorev yazisi degerlendirme formu ve giivenlik
sorusturmasini gosterir yaziyi staj yaptigimiz kurumun is yerinin Makamina veriniz.

2. Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, isinize ciddiyetle baslaymiz. Mesai saatlerine
titizlikle uyunuz.

3. Kurumdaki/ig yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

4. Kurumdaki/is yerindeki mesai arkadaslariniz ile is iliskileri disinda iliski kurmayiniz.

5.1deolojik tartigmalardan, yersiz konusmalardan, israrli fikir beyanlarindan ve benzeri
kotii davranislardan kagininiz.

6.Calismalarmizi muhakkak giinliik olarak degerlendiriniz. Isinizi giinii giiniine yapimiz.
Ayrica; calismalarinizi kagida gegirirken bir adet matbu formu doldurduktan sonra yapilacak
ilaveleri (resim, proje vb.) ayni1 ebatta bir kagida cizerek ekleyiniz. Giinliik ¢aligmalarinizi her giiniin
bitiminde yetkiliye imzalattiriniz.

7.Staj yaparken arag ve gerecleri bizzat kullanmaya calisiniz. Bilgi ve tecriibenizi azami

seviyeye ¢ikarma ¢abasi i¢inde olunuz.




STAJDOSYASININ HAZIRLAMASI
1. Staj galismalari sirasinda yapilan isler ve gizilen resimler staj dosyasinin igerisindeki A4
sayfalarina kaydedilecektir.
a) Konu bagliklar1 ve bulundugu sayfa numaralarini gosteren igindekiler kismu,
b) Staj ¢aligmasinin yapildigi kurumun/is yerinin;
*Ad1 ve adresi
*Organizasyon semasi
*Calistirdigi mithendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye-diiz is¢i yonetici ve
memur sayisi
* Asil iiretim ve ¢alisma konusu
*Kisa tarihgesi yazilacaktir.
¢) Raporun girisinde staj ¢alismasinin amaci ve konulari agiklanacaktir.
¢) Raporun igeriginde: is yerinde incelenen ve yapilan her is ayrintili olarak yazilacak, ¢izilen
ve fotografi ¢ekilen resimler, tablolar, formlar ve cesitli veriler, uygun yerlerde ve ekinde ve belirli bir

sira ile bulunacaktir.

d) Raporun sonu¢ kisminda Ogrencinin staj ¢alismasi siiresi igerisinde edindigi bilgiler,
kazandig1 beceriler dikkate alinarak yonetmeligin ve kendisine verilen ¢alisma raporunun bas tarafinda
belirtilen amaglara ne dereceye kadar ulastigi, yapici Onerilerde katilarak agik ve kesin ifadelerle
Ozetlenecektir.

e) Tamamlanan staj CalismaRaporunutiim sayfalari, is yerininen yetkilisine imzalattirilip
kaselenecek ve miihiirlenecektir
STAJ DONUSU YAPILACAK ISLER

1.Staj bitiminde miiessese amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmaymiz.

2.Ayrilirken yetkili makamlardan staja basladigimiz veya ayrildiginiz tarihi bildirir bir
belge aliniz. Degerlendirme Formunun doldurularak okulunuza gonderilmesi hususunu uygun bir
bigimde hatirlatimz.

3. Staj dosyasini tamamladiktan sonra, en ge¢ 10 giin i¢inde okula getirip ilgili Bolim

Baskanina veriniz.
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BATMAN UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirliigi

Kurum Staj Degerlendirme Formu

OGRENCININ
Adi ve Soyadi

Staj dalt

Staj siiresi

Staj baglama tarihi
Staj bitis tarihi
KOORDINATOR
OGRETIM
ELEMANININ
Ad1 ve Soyadi

Sayin Is Yeri Yetkilisi,

IS YERININ

Adi
Staj dali

Staj siiresi

Staj baglama tarihi

Staj bitis tarihi

EGIiTiCi PERSONELIN

Adi ve Soyadi

Is yerinize staj ve endiistriye dayali dgretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan 6grencinin bilgi

beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davraniglarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki

tabloyu doldurunuz.

. . Degerlendirme*
Ozellikler Olumsuz Geger Orta Iyi Cok lyi
(0-29) (30-39) (40-69) (70-84) (85-100)
Ise Tlgisi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicti

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zamani / Verimli Kullanma

Problem Cozme Yetenegi

[letisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Is yeri, mezun olduktan sonra égrenciyi ise almayi diisiiniiyor mu?

Evet D Hayir D

Ad1 ve Soyadr :

* Degerlendirme Kismini; Cok lyi (A), Tyi (B), Orta (C), Zayif (D) Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz
* Bu form staj veren kurum/is yeri tarafindan doldurulacak ve staj yapilan is yerinde kalacaktir
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BATMAN UNIVERSITESI

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirliigi
Kurum Staj Degerlendirme Formu

OGRENCININ
Adi ve Soyadi

Staj dal1

Staj siiresi

Staj baslama tarihi
Staj bitis tarihi
KOORDINATOR
OGRETIM
ELEMANININ
Ad1 ve Soyadi

Saymn Is Yeri Yetkilisi,

IS YERININ
Adi

Staj dali

Staj siiresi

Staj baglama tarihi
Staj bitis tarihi

EGITiCi PERSONELIN

Adi ve Soyadi

Is yerinize staj ve endiistriye dayali gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan &grencinin bilgi

beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davraniglarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki

tabloyu doldurunuz.

. . Degerlendirme*
Ozellikler Olumsuz Geger Orta Iyi Cok Tyi
(0-29) (30-39) (40-69) (70-84) | (85-100)
Ise Ilgisi

Isin Tanimlanmast

Alet Techizat Kullanma

Algilama Giicti

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zamani / Verimli Kullanma

Problem Cozme Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Is yeri, mezun olduktan sonra égrenciyi ise almayi diisiiniiyor mu?

Evet D Hayir D

Ad1 ve Soyadr :

* Degerlendirme Kismini; Cok fyi (A), fyi (B), Orta (C), Zayif (D) Olumsuz (E) seklinde kodlayimiz
* Bu form staj veren kurum/is yeri tarafindan doldurulacak ve staj koordinatoriinde kalacaktir
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BATMAN UNIVERSITESI
Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirliigi
Staj Koordinatorii Degerlendirme Formu

OGRENCININ
Adi ve Soyadi
Numarasi

Staj Donemi ve Y1ili

Ogrencinin yaz stajinin Béliimii/Progrann tarafindan degerlendirilebilmesi icin asagidaki sorularin
tamaminin cevabi EVET olmalidir. Aksi takdirde 6grenci stajini yenilemek zorundadir.

1.Staj 6ncesi 6grenci Boliimii/Program Staj Isleri Koordinatorliigii ile irtibat kurmus mudur?

Evet D Hayir D

2.0grenci yaz staji sonunda rapor hazirlamis midir?

Evet D Hayir D

3.0grencinin hazirladig1 Yaz Staji Raporu, Béliimii/Programi Staj Isleri Koordinatérliigii tarafindan

sekil yoniinden yeterli bulunmus mudur?

Evet D Hayir D

4. Yaz Staj1 Ogrenci Devam Takip Cizelgesi, dgrenci ve Staj Yiiriitiiciisii tarafindan imzalanns/

onaylanmig midir?

Evet D Hayir D

5. Ogrenci yaz stajina, Staj Ydnergesi’nde belirtilen asgari siire kadar devam etmis midir?

Evet Hay1r
6. Isyeri tarafindan Yaz Staji1 Ogrenci Degerlendirme Formu diizenlenmis ve Onaylanmis midir?

Evet D Hayir D

STAJDEGERLENDIRME TABLOSU

(Béliimii/Programi Staj Isleri Koordinatérligii Tarafindan Doldurulacaktir)

Konu Goriisler Agirlik (%) Not
Isyeri Staj Degerlendirmesi Veterli D Yetersiz D ....... 1100 o |l 100
Ogrenci tarafindan
hazirlanan Staj Raporu ve Yeterli Yetersiz
Defteri (] () |00 0 | /100
Staj Komisyonu | |
Degerlendirmesi (Sozlil eterli Yetersiz
Sinav yapilabilir) D ------- /100 30 | /100

Imza

Boliim/Program Staj Koordinatdrii

* Degerlendirme Kismini; Cok Iyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D) Olumsuz (E) seklinde kodlayinmz
* Bu form staj veren kurum/is yeri tarafindan doldurulacak ve staj koordinatoriinde kalacaktir
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KOMUE s b
Staj Tarihi: ....... [.... /20.......
Fastik Eden Yetkitimim—Adr=Soyadt Gorevi=—unvan fmza=Mtr




(0] 010 O OO PO U RUUPRTRTUP
Staj Tarihi: ....... i, 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gorevi - Unvani Imza - Muhar
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0] 010 S PR U TSR RPTPR R
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir




|10 11U SO PSPPSR

Staj Tarihi: ....... L. 120.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi

Goérevi - Unvani

imza - Muahir
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OMUL bR s ekttt
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir




L0111 PP P PSP RROPOPRTN
Staj Tarihi: ....... A /20.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir
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OMUL bR s ekttt
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir




[1C0] 11 SO

120.......

Staj Tarihi:

lm=za

Lnvan:
oaH

Mohor

Aot

Goravi
Fewt

Sovadi
<>OYaaH

Ach

|—TasdikEden Yetkilinin:
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(0] 010 OO U U UURUUPRTRTUP
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir




[0 11 ST

120.......

Staj Tarihi:

lm=za

Lnvan:
oaH

Mohor

Aot

Goravi
Fewt

Sovadi
<>OYaaH

Ach

|—TasdikEden Yetkilinin:

10
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OMUL bR s ekttt
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir

11




Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi

Goérevi - Unvani

imza - Mihir

12
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(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

13




Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi

Goérevi - Unvani

imza - Muhir

14
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[ 1 RSO PR
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gorevi - Unvani imza - Miihiir

15




Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi

Goérevi - Unvani

imza - Mihir

16
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(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... T 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gorevi - Unvani Imza - Muhur

17




[1C0] 11 SO

Staj Tarihi: ....... i, 120.......

IasdiKk Eden YetKilnin: AdT - SoyadI

Gorevi - Unvant

fmza - Muntr

1S
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(0] 010 OO U U UURUUPRTRTUP
Staj Tarihi: ....... i, 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

19




|10 11U SO PSPPSR

Staj Tarihi: ....... L. 120.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi

Goérevi - Unvani

imza - Muahir

20
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(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

21




[0 11 SO

Staj Tarihi: ....... L. 120.......

IasdiKk Eden YetKilnin: AdT - SoyadI

Gorevi - Unvant

fmza - Muntr

ZZ
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(0] 010 OO U U UURUUPRTRTUP
Staj Tarihi: ....... i, 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

23




[0 11 SO

Staj Tarihi: ....... L. 120.......

IasdiKk Eden YetKilnin: AdT - SoyadI

Gorevi - Unvant

fmza - Muntr

L
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0] 1[0 T PP OR O P PP
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

25




Q0] 1V OSSO S PRSP RROPPRRO
Staj Tarihi: ....... L. 120.......

N
o]
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0] 010 TR PR PP
Staj Tarihi: ....... i, 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

27




[1C0] 11 SO

120.......

Staj Tarihi:

lm=za

Lnvan:
oaH

Mohor

Aot

Goravi
Fewt

Sovadi
<>OYaaH

Ach

|—TasdikEden Yetkilinin:

28
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(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

29




[0 11 SO

Staj Tarihi: ....... L. 120.......

IasdiKk Eden YetKilnin: AdT - SoyadI

Gorevi - Unvant

fmza - Muntr

SU
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(0] 010 OO U U UURUUPRTRTUP
Staj Tarihi: ....... i, 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

31




L0111 PP P PSP RROPOPRTN
Staj Tarihi: ....... A /20.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

32
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(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

33




[1C0] 11 SO

Staj Tarihi: ....... i, 120.......

IasdiKk Eden YetKilnin: AdT - SoyadI

Gorevi - Unvant

fmza - Muntr

o4
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BATMAN UNIVERSITESI

(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

35




L0111 PP P PSP RROPOPRTN
Staj Tarihi: ....... A /20.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir

36
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BATMAN UNIVERSITESI

(0] 010 OO U U UURUUPRTRTUP
Staj Tarihi: ....... i, 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

37




L0111 PP P PSP RROPOPRTN
Staj Tarihi: ....... A /20.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir

38
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BATMAN UNIVERSITESI

OMUL bR s ekttt
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir

39




[1C0] 11 SO

Staj Tarihi: ....... i, 120.......

IasdiKk Eden YetKilnin: AdT - SoyadI

Gorevi - Unvant

fmza - Muntr

40
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BATMAN UNIVERSITESI

(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

41




L0111 PP P PSP RROPOPRTN
Staj Tarihi: ....... A /20.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir

42
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BATMAN UNIVERSITESI

(0] 10 ST T TR TP PPN
Staj Tarihi: ....... L. 120.......
Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Mihir

43




L0111 PP P PSP RROPOPRTN
Staj Tarihi: ....... A /20.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir

44




L0111 PP P PSP RROPOPRTN
Staj Tarihi: ....... A /20.......

Tasdik Eden Yetkilinin: Adi - Soyadi Gérevi - Unvani imza - Miihiir

45
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BATMAN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJYER OGRENCIi DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ
Ad1 ve Soyadi e
Boliimii/Program e
Sinufi TP PPN
Numarasi e
SIRA . . . SIRA . . .
NO |STAJ TARIHLERI  [IMZA NO STAJ TARIHLERI IMZA
O I....120.... 24 | L [....120....
2 /....120.... 25 | /....120....
3 L /....120.... 26 L /....120....
N /....120.... 27 | L /....120....
5 | . /....120.... 28 | .. /....120....
6 | ... /....120.... 29 | /....120....
7T /....120.... 30 | . /....120....
8 | . /....120.... 31 /....120....
9 | ... /....120.... 32 | L. /....120....
10 | .. /....120.... 33 | . /....120....
1 | .. /....120.... K /....120....
12 | ... /....120.... 35 | . /....120....
13 | e /....120.... 36 | . /....120....
14 | e [....120.... 37 | . [....120....
15 | e /....120.... 38 | ... [....120....
16 | e l....120.... 39 | l....120....
17 | e /....120.... 40 | e /....120....
18 | .. /....120.... 41 | L /....120....
9 0 L. I....120.... 2 L. I....120....
20 | L. /....120.... 43 | L /....120....
21 | L. I....120.... 44 L [....120....
22 | . /....120.... 45 | L /....120....
23 | ... /....120....
Yukarida kimligi yazili 6grenci......./......20.....ile ...../..../20 tarihleri arasinda toplam ........... isgiinii staj ¢aligmasini
tamamlamugtir.
Kurum/Kurulus Yetkilisi
Adi-Soyadi
Tarih R
Imza

Miihiir/Kase




Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Bati Raman Kampiisii, Merkez/Batman
Tel: 0 488 217 40 25

Fax: 0 488 217 36 01
www.batman.edu.tr


http://www.batman.edu.tr/

