BATMAN UNIVERSITESI _
MUHENDISLIK-MIMARLIK FAKULTESI _
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ YONERGESI

Dayanak
Madde 1- Bu Yonerge;
a.  Batman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y6netmeligi’nin 13. maddesi,
b. Batman Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi hikiimleri, uyarinca hazirlanmistir.
Bu Ydénerge, Batman Universitesi Senatosu’nun onayi ile yirirliige girer.

Amag
Madde 2- Bu Yonerge, Batman Universitesi Mihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi
B&limi 6grencilerinin teorik ve pratik derslerinde aldiklari bilgileri;

a. Petrol ve Dogalgaz Muhendisligi ile ilgili kamu ve/veya &zel kuruluslarinda vb. uygulama sahalarinda
kullanabilmelerini saglamak,

b. ilgili Miihendislik Odasi tarafindan tescillenen 6zel isyerlerinde pratik calismaya déniistiirerek mesleki
alanda bilgi ve becerilerini arttirmak,

c.  Ogrencilere meslekleri ile ilgili konularda bilgi ve beceri kazandirmak, bilimsel ve teknolojik gelismeleri
tanima olanag@i saglamak,

d. Ogrencilere mezuniyetten sonraki meslek hayatlarinda gerekli el becerileri ve tecriibelerinin
kazandiriimasi, makine, arag-gereclerin tanitilmasi ve kullanilmasi; calisma ortamlarini, is disiplinini ve
meslektaslari ile ishirligi ve uyum anlayisini kazandirmak amaciyla,

e.  Staj gorecek o6grencilere atilacaklari is hayatlarinda basarili olabilmeleri icin gerekli 6zgiveni saglamalari,

yaptirilacak stajlarin yiritilmesine iliskin esaslari belirler.

Kapsam

Madde 3- Bu Yonerge, Batman Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi
B&limi 6grencileri ile diger editim kurumlarindan Petrol ve Dogalgaz Muhendisligi Boélimine staj yapmak lzere
basvuracak dgrencilerin stajlarina iliskin diizenlemeleri kapsar.

Uygulama Esaslari

Madde 4- Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi B&lim( staj isleri, Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bolim
Baskanli§i’nca atanan Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Béliimii Staj isleri Koordinatorliigi tarafindan yiritilir.
Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Boliimii Staj isleri Koordinatorligii’niin gérev siresi iki (2) yildir. Petrol ve
Dogalgaz Miihendisligi Bolimii Staj isleri Koordinatérligii, Boliim Staj isleri Koordinatorii olan bir baskan ve en az
iki Oyeden olusur, 1 tane de yedek Uye belirlenir.

Madde 5- Bolim Stajlarinin yuritme islemi asagidaki esaslar ¢cergevesinde yapilir:

a. Staja basvuracak dgrenci EK-1"de verilen dilekge 6rnegini kullanarak staj miracaatinda bulunabilir.

b. Ogrencilerin kendi olanaklari ile EK-2'deki Yaz Staji Kabul Formu yazisini getirdikleri ve staj
komisyonunca uygun bulunan kuruluslarda stajlarini gerceklestirebilirler.

c.  Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolim kurulunun uygun ve/veya kabul gérmesi halinde belirli
sayida 6grenci icin Bolim tarafindan staj miracaatlari yapilabilir.

d.  Staj yapacak her d§renci Staj yapacagi yil icinde en ge¢ 01 Mayis tarihine kadar EK-3'de verilmis
olan Staj Basvuru Formunu doldurarak Staj isleri Koordinatérligiine ulastiracaktir.

e.  Staj yeri belli her &drenci icin EK-4'de verilmis olan "STAJ CALISMA RAPORU", bir (1) niisha
doldurur Staj isleri Koordinatorliii’nce onaylattiktan sonra staj yapacak égrenciye teslim edilir ve
ogrenci staj yapacagi isletmeye gider.

f.  Staj isleri Koordinatori, staj yeri tahsis edilen dgrencilerin hangi isletmeye génderildigini belirten
listeyi Bolim Staj Dosyasi’nda saklar.

g. Staj vyapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden isteyebilece§i gerekli belgeler (Emniyet
Mudurlagd/Cumhuriyet Savciligi’ndan sabika kaydi vb) égrenci tarafindan 6nceden temin edilir ve
staj yapilacak kurum/kurulusa 6grenci tarafindan intikal ettirilir.

h.  Staj yeri kesinlesen her &grenci icin Petrol ve Dogalgaz Mihendisli§i Bolim Baskanhgi'nca
ogrencinin staj yapacagi kurum/kurulusa EK-5'de verilmis olan staj baslama yazisi gonderilir. Staj
Baslama yazisinda staj yapilacak olan kurum/kurulusa "Yaz Staji Yonergesi”, "Yaz Staji Ogrenci
Degerlendirme Formu", "Ogrenci Devam Takip Cizelgesi" ve "Yaz Staji Calisma Raporu (Staj
yapacak Ogrenci tarafindan onaylatilacaktir)" ek olarak génderilir.

i.  Staj bitiminde 6zel ve resmi kuruluslardan Bélim Baskanli§i’na posta ile veya mihirli zarflarla
gonderilen "Staj Degerlendirme Formlari" (EK-6) ve "Yaz Staji Ogrenci Devam-Takip Cizelgesi”
(EK-7), Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bélim Baskanhgi’nca kayit altina alinir.



j.  Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Boliim Baskanli§i’na 6grenci tarafindan teslim edilen Ogrenci Staj
Degerlendirme Formlari ile Staj Defterleri, Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolumi Staj isleri
Koordinatorligi’ne intikal ettirilir.

k.  Petrol ve Dodalgaz Miihendisligi Bolimii Staj isleri Koordinatorligi kendine intikal ettirilen Ogrenci
Staj Degerlendirme Fisleri ile Staj Defterleri’ni inceler ve 6grencilerin kabul edilen staj glininin
belirtildigi Staj Degerlendirme Listesi’ni ilan eder.

I.  Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj bitiminde yurda donislerinde, Ogrenci Staj Degerlendirme
Formlar ile Staj Defterleri’ne ilaveten ilgili staj yerinden alacaklari “yapti§i staj konusunu,
cahismalarini ve suresini gosterir bir belgeyi” de Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolim
Baskanligi’na vermek zorundadir.

m. Odrenci Staj Degerlendirme Formlari ile Staj Defterleri, en son islem gordiikleri tarinten itibaren 4
(dort) yil sure ile Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bélim Baskanligi’nda muhafaza edilir. Bu stire
gectikten sonra Bolim Staj isleri Koordinatorligii nezaretinde imha edilir.

n.  Bu Yonerge 2013-2014 6gretim yilindan itibaren staj yapacak tiim 6grencilere uygulanir.

Madde 6- Stajlar, Bahar yariyili sinavlarinin bitiminden, Giiz yariyili ders baslangicina kadar olan bitiinleme
sinavlari disindaki siire icinde yapilir. Ancak, devam zorunluluju olmayan 6grenciler, Petrol ve Dogalgaz
Mihendisligi Bélumi Staj isleri Koordinatérligi'ne dilekce ile miracaat ederek égrenci islerinden alacaklari bir
belge ile bu durumlarini belgelemek suretiyle Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bélimi Staj isleri
Koordinatérlugi’nce uygun gorilduga takdirde égretim dénemi icinde de staj yapabilirler.

Madde 7- Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bolimii Staj isleri Koordinatérlugii tarafindan her 6gretim yilinda yil
icinde saglanan staj yerleri ilan edilir. ilan tarihini takiben bir (1) hafta icinde 6grencilerin tercihlerini belirten
dilekge ve bir fotografla Boéliim Staj isleri Koordinatorliiji’ne bagvurmalari gerekir. Bir isyerine belirtilen sayidan
daha fazla istekli bulunmasi durumunda istekliler arasinda Boliimii Staj isleri Koordinatorliigii tarafindan gekilecek
kura ile anilan isyerinde staj yapacak égrenciler belirlenir ve ilan tarihinden yirmibir (21) giin sonra ilgili 6grencilere
duyurulur. Duyurular e-posta aracili§i ya da internet sayfasi izerinden yapilabilir.

Madde 8- Staj yapan her 6grenci, staj esnasinda staj yoneticisinin direktifleri cercevesinde yapti§i tum isleri, gerekli
sekil ve belgeleriyle birlikte Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bolumii Staj isleri Koordinatérligii’nce tasdiklenmis
staj defterine gerekli titizlikle kaydeder. Staj yaptigi isyerindeki Mihendise her sayfasina kase bastirarak ve
imzalatarak onaylatir.

Madde 9- Stajlar;

a.  Meslekle ilgili resmi ya da 6zel kurumlarin Bolumimiize tahsis ettigi yerlerde,

b.  Ogrencilerin kendi olanaklar ile Yaz Staji Kabul Formu (ek-2) yazisi getirdikleri ve staj komisyonunca
uygun bulunan kuruluslarda,

c.  Ogretim tyelerinin denetimi ve sorumlulugunda arazi ve laboratuvar calismalari seklinde,

d.  Ogrenciler, Ayrica, resmi ve 6zel kuruluslar kanaliyla (IAESTE ve benzeri kanallarla 6grencinin kendi
olanaklari ile buldugu) diger ulkelerde, is bu staj esaslarina uygun olarak, staj yapilabilir. Yurtdisinda
yapilan stajlarda staj raporu ingilizce olarak,.

yapilir.

Madde 10-Bir 6gretim Uyesi denetiminde stajlar, proje yoneticilerinin teklifi goz éniine alinarak Petrol ve Do§algaz
Mihendisligi Béliimii Staj isleri Koordinatérlii§i’niin énerisi ile Fakilte, TUBITAK, DPT, BTU Arastirma Fonu,
Teknopark, BTU Déner Sermaye ya da BTU Vakiflari’ndan herhangi birinin destekledigi uygulamali-somut
projelerde yapilir. Ogretim (iyesi denetiminde yapilan stajlar igin asagidaki ilkeler gegerlidir:

a.  Tum 6grenim dénemi boyunca en fazla toplam 20 is glin staj yapilabilir.

b.  Staj programi, yalnizca biiro ¢calismalarindan olusamaz.

c.  Bir staj déneminde, ayni 6égretim Uyesi denetiminde en fazla iki (2) 6grenci staj yapabilir.

Madde 11- Staj Siiresi;

a. Lisans 6grencilerinin 6grenimleri siiresince yapmakla yikiumli olduklari staj stiresi toplam altmis (60) is
glnldir. Ancak, staj yapilan sektoriin 6zelliklerine gore, isyerinde hafta sonu ve resmi tatil glinlerinde de
calisma yapiliyor ise bu giinler de is guni olarak kabul edilebilir.

b.  Stajin daha verimli olabilmesi icin 6grencilerin, yeterli bilgi diizeyine ulasmis olmalari gerekmektedir. Bu
nedenle de stajlara en az dort (4). yariythn bitiminden itibaren mezun oluncaya kadar tamamlamak
zorundadr.

c.  Stajin tamami ayni staj déneminde yapilamaz ve bir staj doneminde ayni yerde en az yirmi (20), en fazla
40 is guni staj yapilabilir.



d. Ozel durumlarda; ilgili bolim staj sorumlusunun teklifi ve Staj Komisyonunun Karari ile ayni staj
doneminde toplam staj yukimlaligd (altmis (60) is giind) en az iki farkh kurumda olmak Uzere bir
dénemde yerine getirilebilir. Bu maddede belirtilen 6zel durumlar;

d-1. En az bir staj déneminde fiili staj yapmis olmakla birlikte, Danisman ve Staj komisyonunca stajl
gecersiz sayilmis 6grenciler icin,

d-2. En az bir staj déneminde filli olarak staja baslamis, ancak, belgelendirilmesi kosuluyla, zorunlu
saglik ve ailevi nedenlerle stajini yarida birakmis olan égrenciler icin,

d-3. Birinci anadal Fakiltemiz Bolumleri olup, ¢ift anadal programina kayith égrencilerimiz igin,

d-4. Erasmus ve benzeri yurtdisi egitim programlarina katilan égrenciler icin tanimlanmustir.

d-5. Burada belirtilmeyen bazi 6zel durumlar icin Fakilte Ydnetim Kurulu yetkilidir.

e.  Stajlar, kurum, kurulus veya laboratuar stajlarindan olusur. Bu stajlarin nasil yapilacagi konusu Petrol ve
Dogalgaz Miihendisligi Bolimi Staj Koordinatorliigii tarafindan diizenlenir.

f.  Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan arazi, laboratuvar ve benzeri calismalar
staja dahil degildir.

Stajlarin icerigi
Madde 12-

a.  Ogrenci staj baslangicinda staj yaptigi yer hakkinda genel bilgi edinecek ve bunlari staj defterinin giris
kismina yazacaktir.

b. Yapilan calismalar gunlik olarak staj defterine gerekli kroki ve sekilleriyle islenecek ve ilgili amirine
(veya Muhendisine) onaylatilacaktir. Staj defterinin onaylayan amirin adi, soyadi, gorevi acik olarak
yazilacaktir.

c.  Her staj konusu bitiminde 6grenci o konu ile ilgili gorislerini kisaca belirtecektir.

d. Sayet bir lokasyon ya da Uretim tesisinde calisiyorsa kullanilan is makinelerinin (sondaj kulesi, kuyu
tamamlama kulesi, v.b.) markalari, modelleri ve kapasiteleri ile ilgili goruslerini kisaca belirtecektir.

e. Laboratuvarlarda yapilan stajlarda kullanilan aletler hakkinda bilgi verilecektir. Aletlerin yeterli veya
yetersiz oldugu, calismalar hakkinda yetkili elemanlardan alinan bilgilerle birlikte staj defterine
islenecektir.

f.  Staj yapan ogrenci, staj yaptigi isyerinin ilgi alanina giren calismalar (Petrol ve Dogalgaz sondaji
calismalar vs. gibi) hakkinda genel bilgi edinmek ve bunu staj defterine, gerekli dokiimanlari da
kullanarak (harita, kesit, fotograf, sekil vs.) islemek zorundadir.

g. Staj sonunda staj yapan her 6grenci bir "STAJ RAPORU" hazirlayacak ve "STAJ CALISMA RAPORU"
ile birlikte Béliim Staj isleri Koordinatorliigi'ne sunacaktir.

isyerinin Sorumlulugu

Madde 13- Ogrencilerin staj yaptiklari her is yerinde isyeri yoneticisi, staj yapan her 6grencinin is ve can giivenligi
icinde verimli bir sekilde stajini yapmasi igin gerekli tedbirleri alir. Staj éncesinde olasi riskler (is ve/veya guvenlik)
varsa isyeri tarafindan Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Staj Koordinastérlugi bilgilendirilmelidir. Staj
Koordinatérlugi varsa iletilen riskleri bagli oldugu tist makama bildirmelidir.

Ogrencinin Sorumlulugu
Madde 14- Staj yapan dgrenciler:
a.  Staj yaptiklari is yerlerinin calisma ve givenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla yukamladurler.
b.  Staj yerlerinde kullandiklarinda her turli alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmak
zorundadirlar. Bu yukimlilikleri yerine getirmemesi halinde dogacak her tirlii sorumluluk 6grenciye
aittir. ilgili is yeri yetkilisi staj gormekte olan 6grencilere yapamiyacaklari gorevleri vermemelidirler.
c.  Yukarnda belirtilen hususlara uymayan, aykiri hareket eden &grenciler hakkinda &grenci disiplin
yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Kontrol Sistemi

Madde 15- Ogrencilerin staj calismalari, Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Boliim Baskanlifi veya Petrol ve
Dogalgaz Mihendisligi Bélimii Staj isleri Koordinatérliigi tarafindan, staj is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme
sonucu olumsuz olan égrencilerin stajlari Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bolumi Staj isleri Koordinatérlugii
tarafindan kismen veya tamamen gecersiz sayilir.

Intibak
Madde 16- Baska kurumlardan Bélimimiize yatay ve dikey gegisle kayit yaptiran 6grencilerden;
a. Yatay gecis ogrencileri, daha once yaptiklari stajlarini geldikleri Bolim veya Fakiiltelerinden alacaklari
belge ile bildirmeleri durumunda, yaptiklari siire kadar stajdan muaf tutulurlar. Yapilan staj siresi BTU
Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolimii Staj siiresinden kisa ise o takdirde kalan bolimleri igin en az 20
is giind olmak kosuluyla staj tamamlanir.



b. Dikey gecis dgrencileri daha énce yaptiklari stajlara ait belge ve icerikleri bildirmeleri durumunda Petrol
ve Dogalgaz Mihendisligi Bolumi Staj Komisyonunca uygun gorilen stajlardan en fazla yarisi
kadarindan muaf tutulurlar. Kalan bsliim BTU Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolimii staj esaslarina
uygun olarak tamamlanir.

Madde 17-Yurt disinda yapilan stajlarin es degerliligi BTU Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bélimii Staj isleri
Koordinatorligi’nce degerlendirilir. Yapilan staj siresi BTU Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bolimi Staj
sliresinden kisa ise o takdirde kalan béltmleri icin en az 20 is giinli olmak kosuluyla staj tamamlanir.

Staj Evraklarinin Teslimi

Madde 18- Staj yapan her 6grenci icin, Staj Defteri ve Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’nu en ge¢ staj
calismasini izleyen ogretim yili gliz yariyilinin baslangicinin ilk onbes (15) glni icerisinde Petrol ve Dogalgaz
Muihendisligi Bolim Baskanhigi’na teslim etmek zorundadir. Stajlarini egitim-6gretim yili icerisinde yapiimasina
izin verilen artik yillardaki 6grenciler ise staj evraklarini en ge¢ staj calismasini izleyen ilk onbes (15) giini
icerisinde Petrol ve Do@algaz Mihendisligi Bolim Baskanhgi’na teslim etmek zorundadir. Siresi iginde teslim
edilmeyen staj evraklari kabul edilmez.

Degerlendirme
Madde 19- Staj defterleri ve evraklari dederlendirirken 6grencinin isyerinde bilgi ve gérgiisiini ne derece artirmis
oldugu, asagidaki hususlar gz oniine alinarak karar verilir.

(1) isyeri ve islevinin detayl olarak tanitiimasi,

(2) Staj siiresince isyerinde yapilan galismalarin ve dgrencinin bilfiil yapmis oldugu islerin staj defterine giin
belirtilerek duzenli sekilde standart yazi ile islenmesi,

(3) Gerekli fotograf, kroki ve gizimlerin bulunmasi,

(4) Staj yapilan isyerinde, o is yerine 6zgu gormiis ve yapmis oldugu diger teorik ve pratik uygulamalarin da
aktariimast,

(5) Ogrencilerin okulda gérmiis oldugu teorik bilgiler 1siginda, isyerinde edindigi pratik bilgileri ve calismalari
yorumlamasi,

(6) Yapilan stajin 6grenciye kazandirdigi her tirli bilgi ve gérgulerin degerlendirilmesi,

(7) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporu ve staj calisma raporunun incelenmesi ve degerlendirilmesi
sirasinda Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bélimii Staj isleri Koordinatorligi gerekli gordigi hallerde
ogrencileri staj calismalari ile ilgili milakata ¢agirabilir. Staj raporlari yetersiz gorilen, ¢agrildigi halde
milakata gelmeyen ya da milakatta basarisiz olduklarina karar verilen égrencilerin staj calismalari, Petrol
ve Dogalgaz Miihendisligi Bolumii Staj isleri Koordinatorliigi tarafindan kismen veya tamamen gegersiz
sayilir.

Staj Sonuglarinin Duyurulmasi

Madde 20- Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bélimil Staj isleri Koordinatérlugi, égrencilerin staj calismalarina
iliskin degerlendirmelerini, staj evraklarinin teslim edildigi yariyil derslerinin bitiminden itibaren en ge¢ onbes (15)
giin icinde Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bolimi Staj isleri Koordinatorligi’nce onaylanmis Staj
Degerlendirme Listesi’ni Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolim Baskanhigi’na teslim eder. Onayl listelerin, bir
nishasi bolim panolarinda ilan edilir, bir nishasi Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolum( Staj Dosyasi’nda
saklanir. Diger nishasi ise Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Boliim Baskanli§i’na teslim edilir. Bu liste, Petrol ve
Dogalgaz Miihendisli§i Bolim Bagkani tarafindan gere§i yapilmak (izere Fakiilte Ogrenci isleri Biirosu’na
gonderilir.

Madde 21- Bu Yonerge kapsaminda kullanilmasi uygun bulunan yazisma ve ilgili evraklar asagida listelenmis
oldugu gibidir.

EK-1: Staj Miiracaat Dilekge drnegi — Ogrenci tarafindan doldurulacaktir.

EK-2: Yaz Staji Kabul Formu — Staj yapilacak olan kurum tarafindan doldurulacaktir.

EK-3: Ogrenci Staj Bagvuru Formu — Staj yapacak égrenci ve Danisman tarafindan doldurulacaktir.

EK-4: Staj Calismasi Raporu — Staj yapacak 6grenci

Ek-5: Staj Baslama Yazisi - Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolimd tarafindan doldurulacaktir.

EK-6: Yaz Staji Ogrenci Degerlendirme Formu - Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolimii ve Staj yapilacak
olan kurum tarafindan doldurulacaktir.

Ek-7: Yaz Staji Ogrenci Devam Takip Cizelgesi — Staj yapmakta olan 6grenci ve Staj yapilacak olan kurum
tarafindan doldurulacaktir.

Ek-8: Staj Degerlendirme Formu — Staj isleri Koordinatérii tarafindan doldurulacaktir.



Diger Konular )
Madde 22- Bu Yonerge’de yer almayan hususlar, Batman Universitesi Senatosu tarafindan karara baglanir.

Madde 23- Bu Yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yirirlige girer.

Madde 24- Bu Yonerge hikiimlerini Batman Universitesi Rektorii yiriitiir.



EK-1

“Staja basvuracak ogrenciler asadidakine benzer bir dilekce yazarak kendi stajlarini yapmak istedikleri isyerine
verebilirler. Bazi isyerleri dilekgenin altina (uygundur) seklinde kaseleyip imzalayarak 6grenciye verirken, bazi
isyerleri de okula Ust yaziyla cevap gondermektedirler. Dilekge cevap yazilarini web sayfamizdan takip ediniz.”

(DILEKCE ORNEGI)

......................................... MUDURLUGU’NE
Batman Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolimii ....... sinif
ogrencisiyim. Yasal olarak yapmak zorunda oldugum ......... isglini yaz stajimi ... / ... /20... ile ... / ... /20....

tarihleri arasinda kurumunuzun/isletmenizin egitim-6gretim programimla ilgili biriminde yapmak istiyorum. Uygun
gérmeniz halinde tarafima ve/veya Batman Universitesi Mihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Petrol ve Dogalgaz

Mihendisligi Bolim Baskanhgi’na bildirmeniz hususunu saygilarimla arz ederim.

1. 120...

Adi-Soyadi

Adres: Batman Universitesi
Muhendislik-Mimarlk Fakdltesi
Petrol ve Dogalgaz Miihendisli§i Bolimii
72060 BATMAN



EK-2

YAZ STAJI KABUL FORMU*

BATMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MiIMARLIK FAKULTESI
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGIi BOLUM BASKANLIGINA

Asagida acitk kimligi belirtilen &grencinizin  kurumumuza/isyerimize  yapti§i

......................................... (...) isgunii yaz staji yapma talebi tarafimizdan uygun bulunmustur.

Bilgilerinizi ve geregdini arz ederim.
..... /...120...

Kurum/isyeri Yetkilisinin
Adi -Soyadt:
imza

Kase

Ogrencinin
Adi-Soyadi
Okul No

Kurum/isyerinin
Adi

Adresi

Telefon

Faks

Web Adresi
E-posta Adresi

*Kurum/isyeri tarafindan doldurulacaktir.

Uzerine



BATMAN UNIVERSITESI

3 - PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGI BOLUMU
s OGRENCI STAJ BASVURU FORMU
ot > vreeeens YILI YAZ DONEMI
Ogrenci ADI SOYADI | OKUL NO /YARIYILI BOLUMU
DOGUM YERI / BABA ADI E-mail:
TARIHI

Telefon:

Adres: IMZA

a) Daha 6nce yapilan stajlara ait bilgiler (mutlaka doldurulacaktir)

Staj Yeri Gun Staj Turl (saha/ofis?)

1)
2)
b) Staj yerinin belirlenmesinde; [ Staj Komisyonu

(Tek secenek kullaniimahidir) 1 Kendi olanaklarimla
¢) Staj tercihim [ Kamu / Ozel Sektor

(Tek secenek kullaniimahidir) 0 (")gr.Uyesi yanlnda
d) Staj yapabilecegim tarih araligi

Danismanin gorus ve Onerileri Danismanin Adi-Soyadi / Tarih-
Imza

1)
2)

3)

4)

5)

Formdaki bilgiler eksiksiz doldurulacaktir.

Kendi olanaklariyla staj yeri bulacak dégrencilerin ilgili yerden “Staj yapmasi uygundur” bicimindeki kabul
belgesini en ge¢c 1 Mayis .................. tarihine kadar staj birosuna ulastirmalari gerekmektedir. Ogrencinin
bulacag staj yerinin komisyonca onaylanmasi halinde stajini yapabilir.

Ogrencinin danismani ile gorismeleri sirasinda onceki stajlari hakkinda yeterli bilgiyi danismanina
aktarmasi ve yeni staj icin énerilerini almasi yararl olacaktir.

Stajin tamami ayni staj déneminde yapilamaz ve bir staj déneminde ayni yerde en az yirmi (20), is gini
staj yapihir. Lisans 6grencilerinin dgrenimleri siiresince yapmakla yiikimli olduklari staj siresi toplam
altmis (60) is glinuddr.

Ogrenci; staj yapacag tarih araliini tek secenek olarak vermelidir. Sigorta islemleri icin istenilen tarih
araliginin olabildigince dogru olmasi gerekmektedir.
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BATMAN UNIVERSITESI _
MUHENDISLIK-MIMARLIK FAKULTESI
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STAJ CALISMASI RAPORU

Adi Soyadi

Fakulte No

Bolumu

Staj Yeri

Baslama ve Bitis Tarihi

Calismadidi Gun Sayisi

Gegerli Toplam is Giinii

Staj Kabul Onayi

Ogrenci Danismani/ imza

Staj Isleri Koordinatorligii




OGRENCININ

BATMAN UNIVERSITESI _
MUHENDISLIK-MIMARLIK FAKULTESI
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGI BOLUMU

Fotograf

Ogrenci No

Adi, Soyadi
Boluma / Yariyih

Staja Basladigi Tarih
Staji Bitirdigi Tarih
Calistigl Is Gunt Toplami

STAJIN YAPILDIGI iSYERINiIN ADI, ADRESi ve TELEFONU

ISYERININ ONAYI

Onaylayan amirin

Adi SOYADI Unvani Tarih ve imza
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1. Hafta:

STAJ AJANDASI

Tarih

Gin

Yapilan isler

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

2. Hafta

Tarih

Gin

Yapilan isler

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

11
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3. Hafta

Tarih

Gln

Yapilan isler

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

4, Hafta

Tarih

Gln

Yapilan isler

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

12

ONAY




5. Hafta

Tarih

Gln

Yapilan isler

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

6. Hafta

Tarih

Gln

Yapilan isler

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma

Cumartesi

Pazar

13

ONAY
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T.C.
BATMAN UNIVERSITESI _
MUHENDISLIK-MIMARLIK FAKULTESI §
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI

..... /....120..
SAYl
KONU :
iLGI
Kurumunuzda yaz staji yapma istegi tarafinizdan onaylanan Bolumimiz ........... SINIF v no’lu
OGTENCIST 1.vevvevietevieiesietesiers creriste ettt seenens ’nin diplomaya 6n sart olan ............. is glinl yaz stajini

kurumunuzda yapmasi uygun gortlmustiir. Ekteki formlarin stajin bitiminden sonra iki hafta icinde Bélimimiize

gonderilmesini arz ve rica ederim.

B&lUm Baskani

EKLER:
1. Yaz Staji Yonergesi
2. Yaz Staji Ogrenci Degerlendirme Formu
3. Ogrenci Devam Takip Cizelgesi
4, Yaz Staji Calisma Raporu (Staj yapacak Ogrenci tarafindan onaylatilacaktir).

Adres: Batman Universitesi Miih.-Mim. Fak. Petrol ve Dogalgaz Miih. Bél. Tel: 0 488 215 72 00-01 Faks: 0 488 215 72 05
Bati Raman Kampusi BATMAN E-posta: pdgm@batman.edu.tr
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T.C.
BATMAN UNIVERSITESI )
MUHENDISLIK-MIMARLIK FAKULTESI
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGI BOLUM

_ BASKANLIGI
YAZ STAJI OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Tarih: ..... [.....120...
AdI-SOYadl
Sinifi/Numarasi : ........... [ e ) )
Staj Slresi  © .ooeveennee is guni GlzLI

Sayin Kurum/isyeri Yetkilisi;

Kurumunuzda ....... is guni yaz staji yapacak olan édrencimizin bilgi, beceri, stajdan yararlanma derecesi

ve iletisim becerilerini degerlendirebilmemiz amaciyla yaz staji sonunda asagidaki yaz staji 6grenci degerlendirme

tablosunu 6zenle doldurmanizi rica eder, katkilarinizdan dolay tesekkdir ederiz.

imza
B6lim Bagkani

BATMAN l'_JNiVERSiTESi )
MUHENDISLIK-MIMARLIK FAKULTESI
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGINA*
Yaz staji kapsaminda kurumumuzda/isyerimizde ...... is glin staj suresini tamamlayan 6grencinizin; bilgi,
beceri, stajdan yararlanma derecesi ve iletisim becerilerinin degerlendirebilmesi amaciyla diizenlenmesini
istediginiz yaz staji 6grenci degerlendirme tablosu tarafimizdan doldurulmustur.

Bilgilerinize arz ederiz.
Kurum Yetkilisi

Tarih

Adi-Soyadi

Unvani

imza
Staj Baslama Tarihi : ....... [l Staj Bitirme Tarihi: ....... [l

Degerlendirme Olgitleri Tam Puan Ogrencinin aldi§! puan
Arag ve gere¢ kullanma becerisi 20 ....[20
Calisma saatlerine uymasi 10 ....J10
Mesleki bilgisi 10 ....J10
Ogrenme istegi 10 .10
isyeri personeliyle olumlu iletisime girmesi 10 ....J10
Sorumluluk almasi 20 ....[20
Zamanini uygun kullanmasi 20 ....[20
Toplam puan 100 ..../100

Staj Yariitiicisi isyeri
Tarih : Adi
Adi-Soyadi . Unvani
Adresi : Telefon-Faks
E-posta Adresi Web/E-posta Adresi:
imza . Kage

* fsyeri yetkilileri tarafindan doldurulacaktir.
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T.C.
BATMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MiIMARLIK FAKULTESI
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLiGI BOLUM
BASKANLIGI
YAZ STAJI OGRENCI DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ
Adi-Soyadi e —————————————————————
Sinifi/Numarasi D o

Staj Tarihi D [l ile ... [l

iMZA iMZA
(Ogrenci) (Kurum adina)

STAJ

GUNLERI TARIH CALISILAN BIRIM
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Staj Yuruticusunin
Tarih

Adi-Soyadi :

imza
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2007

Ogrencinin
Adi-Soyadi
Numarasi

Staj Dénemi ve Yil :

T.C.

BATMAN UNIVERSITESI

MUHENDISLIK-MIMARLIK FAKULTESI
PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGI BOLUMU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin yaz stajinin Petrol ve Dogalgaz Mihendisligi Bolimii tarafindan degerlendirilebilmesi icin

asagidaki sorularin tamaminin cevabi EVET olmalidir. Aksi takdirde 6grenci stajini yenilemek zorundadir.

1. Staj éncesi 6grenci Bolim Staj isleri Koordinatérligi ile irtibat kurmus mudur? O Evet CHayir
2. Ogrenci yaz staji sonunda rapor hazirlamis midir? [JEvet [ Hayrr
3. Ogrencinin hazirladigi Yaz Staji Raporu, Bslim Staj isleri Koordinatorligu tarafindan sekil
yoniinden yeterli bulunmus mudur? [JEvet []Hayir
4. Yaz Staji Ogrenci Devam Takip Cizelgesi, 6grenci ve Staj Yiiriitiictsii tarafindan
imzalanmis/onaylanmis midir? [JEvet [JHayir
5. Ogrenci yaz stajina Staj Yonergesi’nde belirtilen asgari siire kadar devam etmis midir? [JEvet [JHayir
6. isyeri tarafindan Yaz Staji Ogrenci Degerlendirme Formu diizenlenmis ve onaylanmis midir? [] Evet []Hayir
YAZ STAJI DEGERLENDIRME TABLOSU
(Petrol ve Dogalgaz Miihendisligi Bolimi Staj isleri Koordinatérligi tarafindan doldurulacaktir)
Konu Gorugler Aldigi Not AGirhik (%) Not
isyeri Staj Degerlendirmesi [ Iveterli [ |Yetersiz | ... /100 30 | ... /100
Ogrenci tarafindan hazirlanan Staj . .
Raporu ve Deferi [ Iveterli [ |Yetersiz | ... /100 40 | ... /100
Staj Komisyonu Degerlendirmesi . .
(Sozlit Sinav yapilabilin [ Iveterli [ |Yetersiz | ... /100 30 | ... /100
Basari Notu | ...... /100
imza
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Boliim Staj isleri Koordinatérii




T.C.
BATMAN UNIVERSITESI
ZORUNLU STA] FORMU

ligili Makama,

Rrroerplenils  coosiais e o R S Progranu / Bolimi 6grencilennin, Eginm-Ogrenm
progranlanmiz geregi 6frenim siirest sonuna kadar, kurulug ve isletmelerde sta) yapma zorunlulugu bulunmaktadir.

Zorunlu olarak staja tibs tutulan Ggrencimizin stajim kurulusunuzda yapmasinin tarafimzdan kabul edilmesi durumuada, 5510
Sayil ““Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanunu” geregi sigortalibfin baslangies, sona ermesi ve bildinm yikumluligy
Kurumumuz tarafindan yapilacakur.

Asagda bilgilen yer alan ogrencimizin stapmi......... is gunii sureyle kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgive tesekkin
eder, calsmalannizda basanlar dilenz

BATMAN UNIVERSITES! REKTORLUGU

Ad Soyads
OgrenciNo Ogrenm il
e-posta adresi . | Telefon No.
lkameegsh Adres:

OGRENCININ NUFUS EAYIT BILGILERIL
T.C.Kirik No Niifusa Kayith Oldugu

[ Soyad: u

Ad Tlge
Baba Ad Mahalle- Kdy
Ana Ad Cilt No
Dogum Yen Adle Stra No
Dogum Tanhi | SuraNo .
N.Ciizdan Seri Vesldigi Niifus Dairesi
N.Ciizdan No Verlis Nedeni
S.8K No.(Var isc) = Venlis Tanhi

STA] YAPILAN YERIN " N
Ads B
Adres: Ny
Uretim/Hizmet Alar Risk Ambgn
Telefon No . Faks No.
e-posta adresi Web Adrest
Staja Bagluma Tasihi { [ Bt Tasib Sisresi(gin) [

ijVEREN VEYA VEKILININ
Adi Soyads T \
Garev ve Unvan
e-posta adres Imza / Kage
Tanh

OGRENCININ IMZASI STAJ KOMISYON BASKANI
Idan ve Mal: Isler Daire Bagkanls

Belge urenndels bilglenn dogru oldugunu | 1SIM SOYTSIM EVRAKLARI EKSIKSIZ VE
aldirir, staj yapacaforma tahhilt emtigm adr | IMZAST ONAYLI TESLIM | Sosyal Gavenlk Kurumuns Staja
gegen firma dle ol sta)  eveaklanmun ALINMISTIR. baslama ging iylems yapumugne.

hazidanmasing sayglanmia arz edenm.

| Tanh:
| Tank Tanh
Tanh

ONEMLI NOT: Bu belgenin, 3 niisha olarak dozenlenip, Zorunlu St baslama ranhinden en az 20 giin dnce, nifus cizdanm
forokepisi ve 2 adet vesikalik fotofraf ile birlikte Bolim Sekretediklenne teshm edilmesi zorunludur
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