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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Batman Universitesi (BTU) egitim — gretim hizmetlerinin

belirlenmesi ve tasarlanmasidir.

2. KAPSAM Bu prosedir, BTU’de yapilan tiim egitim — ogretim hizmetlerini

kapsamaktadir.
3. SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
2. Fakiilteler / Yiiksekokullar /Meslek Yiiksekokullari/ Enstitiiler

4. UYGULAMA

4.1 Genel
Universitesi’nde dersler, sinavlar, dgrenciler, mezuniyet islemleri, disiplin islemleri gibi

BTU

Prosediri, Batman

ogretim hizmetlerinin  gerceklestirilmesi

egitim

islemleri kapsamaktadir.

4.2 Smav Programlarinin Hazirlanmasi

Siireclerin  basladiginin ilgili boliimlere/programlara/anabilim dali baskanliklarina
duyurulmasi ile zorunlu dersler ve se¢gmeli derslerin sinav organizasyonu siireci baslar,

islemler IA-275 Sinav Tarihleri Belirleme ve ilan Is Akis1 ile yiiriitiiliir.

4.3 Smavlara itiraz
giinlinii takip eden ilk is giiniinden itibaren bes is giinii icinde, maddi hata gerekgesi ile ilgili

boliim bagkanligina yazili olarak basvurmak suretiyle sinav sonuglarina itiraz edebilir.

Ogrenciler smav sonuglarina akademik takvimde belirtilen son not giris ilan tarih
Lisansustl, Lisans ve Onlisans dgrencileri icin 1A-268 Sinava itiraz Maddi Hata Is Akis1

isletilerek incelemeler yapilir
Mazeret sinavi, Batman Universitesi Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Smav

4.4 Mazeret Sinavi

Yénetmeligi’nin 15, Maddesinde belirtilen durumlar ile Ara (Vize) Smavlari Igin
Mazeretlerinin Kabulii ve Mazeret Sinavlarinin Yapilisina Esaslarina Iliskin Yonergesi
ortaya ¢iktiginda sadece ara smavlar igin yapilir. Ogrencinin mazeretli oldugu giinlerdeki
tiim ara sinavlari igin, final sinavlarinin baglamasindan dnce belirlenecek bir tarihte mazeret

stnavi yapilir. IA-274 Mazeret smavlar1 Ogrenci Mazeret Smavi Is Akisi isletilerek yapulir.
ONAYLAYAN

KONTROL EDEN

HAZIRLAYAN
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4.5 Stajlar

Stajlar, egitim-0gretimde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek igin
Ongorilmiis ve egitim-6gretimin bir pargast sayilan 6gretim siireci iginde zamani, siiresi ve
konusu burada belirlenen ilkeler dogrultusunda her fakiltenin/yiksekokulun/meslek
yliksekokulun kendi bdliimlerindeki ozelliklere gore belirlenen esaslar dogrultusunda
yapilan uygulama c¢alismalaridir. Lisans ve onlisans 6grencilerinin staj islemleri 1A-287
Ders Staj Uygulamalar1 Yénetimi Is Akis1 ile yapilir.

4.6 Ogrenci islemleri

Lisanststii, On lisans ve Lisans 6grencilerinin Askerlik Durum Belgesi talep eden
ogrencilere askerlik durum belgesi verme islemi, 1A-289 Ogrenci Askerlik Durum Belgesi
Islemleri is Akisma gore yapilir. Ayrica Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi (OIBS)’ye kaydi
yapilan &grencilerin askerlik bilgileri Yiiksekdgretim Bilgi Sistemi (YOKSIS) iizerinden
anlik olarak web servisler lizerinden Milli Savunma Bakanligina gonderilir.

4.7 Mezuniyet islemleri

Bir boliimiin/programin 6gretim planinda yer alan tiim dersleri, uygulamalari, staj ve
benzeri ¢aligmalar1 basar1 ile tamamlayan ve agirlikli genel not ortalamasi en az (2.00) olan
ogrencilere kayith olduklar fakiilte/yliksekokul/meslek yiiksekokulu, boliimiin/programin
adinin belirtildigi bir diploma verilir.

On lisans ve Lisans dgrencilerinin mezun olabilmeleri icin gerekli kriterlerin kontrol
edilmesi ve mezuniyet islemlerinin baslamas1 Batman Universitesi Diploma, Diploma EKi
ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonergesi kapsaminda Mezuniyet 1A-294 Is
Akist isletilir. Ogrenci Bilgi Sisteminde mezuniyet islemleri yapilir Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’nda diplomalarin hazirlanmast ile son bulur.

Lisansiistii tezi (yliksek lisans ya da doktora) teslimi ile baglayan lisansiistii mezuniyet
islemleri IA-329 Lisanstisti Mezuniyet Is Akisi’na gére yapilir Diploma Eki, yiiksekogretim
kurumlari tarafindan diplomaya ek olarak verilen bir belgedir. Bu belge ile yiiksekdgretim
yeterliliklerinin iilke disinda daha iyi anlagilmasini saglar.

4.8 izinli Sayilma

Ogrenci Onlisans-Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 24. Maddesinde

belirtilen hakli ve gegerli mazeretlerin varligi halinde, ilgili yonetim kurulunca izinli sayilan

Lisans ve Onlisans 6grencileri igin 1A-266-Ogrenci Kayit Dondurma is Akist ile yiiriitiiliir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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4.9 Yolluk ve Harglar

Ulusal ya da uluslararast organizasyonlara katilmak iizere gorevlendirme talebinde
bulunan 6gretim elemanlarinin yolluk ve harglari ile ilgili islemler IA-295-Yurt ici ve Yurt
dis1 Gorevlendirme Is Akisi ile yiiriitiiliir.

4.10 Lisansiistii Tez Islemleri

Tezli yiiksek lisans programindaki her bir 6grenciye, en ge¢ birinci yariyilin sonuna
kadar, ilgili EAD’nin 6nerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu karariyla tez danismani atanir. Tez
danismanmin atanmas1 1A-330-Lisanstistii Tez Danismani Atama Is Akisi ile
gerceklestirilir,

Tez calismasinin niteliginin birden fazla tez danismani gerektirdigi durumlarda ikinci
tez damigmanmi atanir. Ikinci tez damismami atama islemleri [A-330-Lisanslsti Tez
Danismani Atama Is Akist ile gerceklestirilir.

Doktora yeterlik sinavinin amaci, 6grencinin temel konular ve doktora ¢aligsmasiyla
ilgili konularda derinlige sahip olup olmadiginin sinanmasidir. Doktora yeterlilik sinavlari
[A-336-Doktora Yeterlik Smavi Yapilmasi s Akisi ile planlanir.

Yeterlik sinavinda basarili bulunan 6grenci i¢in ilgili Anabilim Dali Bagkanliginin
onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulunun onayz ile bir ay i¢inde tez izleme komitesi olusturulur.
Tez izleme komitesi [A-337-Doktora Tez Izleme Komitesinin Belirlenmesi Is Akisi ile
belirlenir. Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan 6grenci, en ge¢ alti ay iginde
yapacagl arastirmanin amacini, yontemini ve ¢alisma planii kapsayan tez Onerisini tez
izleme komitesi Oniinde soOzlii olarak savunur. Doktora tez Onerisi islemleri
[A-334-Lisansustii (Dr) Tez Onerisi is Akist ile gerceklestirilir.

Yiiksek Lisans ve doktora tezi, danismanca kabul edilen 6grencilerin tez savunma
islemleri 1A-335-Lisanststii (YL) Tez Savunma Is Akis1 ve [A-340-Lisansistii (Dr) Tez
Savunma Is Akisi ile gerceklestirilir.

4.11 Ek Ders ve Fazla Mesai islemleri

Ogretim iiyelerinin ders beyanlarini béliimlerine teslim etmesiyle baslayan ek ders

suireci enstitii, fakilte ve yiiksekokullarda 1A-292-Ek ders ve Fazla Mesai Is Akis1 ile

yaratdldr.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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4.12 Disiplin Islemleri

Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi Ogrenci disiplin islemleri

[A-271-Oprenci Disiplin Islemleri is Akis1 ile yiiriitiiliir.

4.13 Kayit Silme

Lisans ve onlisans 6grencilerinin kayit silme islemleri “Lisans ve Onlisans Kayit Silme

Islemleri” is akis1 ile gergeklestirilir. Lisansiistii dgrencilerinin kayit silme islemi Enstitii

Kendi Istegi Ile Kayit Sildirme is Akis1 ile gergeklestirilir.

5.

ILGILI DOKUMANLAR

Batman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yo6netmeligi
Batman Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi

Batman Universitesi Ara (Vize) Smavlari Igin Mazeretlerinin Kabulii ve Mazeret
Smavlarmin Yapilisina Esaslarma Iliskin Y0onergesi

Batman Universitesi Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin
Y dnergesi

Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




