Dokiiman No OIB-PR-007
ON/L N i i ilk Yaym Tarihi | 05.05.2020
& ‘% __  BATMAN UNIVERSITESI - ok Tan'h%
< 5 EGITIM OGRETIM HIZMETLERININ evizyon Jarmi
2007 ¥ PLANLANMASI PROSEDURU Revizyon No 00
1/3
Sayfa No
1. AMAC
Bu prosediirin amaci, BTU egitim — Ogretim hizmetlerinin belirlenmesi ve
planlanmasidir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, BTU’de yapilan tiim egitim — dgretim hizmetlerini kapsamaktadir.
3. SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

2. Faklteler / Yuksekokullar/Meslek Y tiksekokullar/Enstituler
4. UYGULAMA
4.1 Genel

BTU egitim — 6gretim hizmetlerinin planlanmasi, Batman Universitesi’nde egitim
verilecek boliimler, boélimlerin kontenjanlari, tiim birimler icin akademik takvim
hazirlamasi, kayitlarin yapilmasi, derslerin 6gretim elemanlarinin belirlenmesi, smav
programlarinin hazirlanmasi islemlerini kapsar.
4.2 Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilmin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve smav tarihleri gibi 5nemli
tarihleri iceren akademik takvim, Lisansustii, Lisans ve Onlisanlar icin 1A-258-Akademik
Takvim Is akis1 isletilerek hazirlanir. Akademik takvimin hazirlanmasr siireci Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi’nin ve Enstitiilerin sorumlulugundadir.
4.3 Haftahik Ders Programlarimin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yariyil i¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders
planinda tanimlanmis dersler yer alir. Haftalik ders programlari, 1A-280-Ders Programi
Diizenlemesi Is Akisi ile yaplir.
4.4 Ogretim Uyelerinin Gorevlendirilmesi

Boliimler tarafindan bir donem igerisinde acilacak dersler belirlendikten sonra bu
derslerin  6gretim elemanlar1 belirlenir. Bu islem Lisansiisti, Lisans ve Onlisans
programlarinda {A-357-Ders Gorevlendirilmesi Is Akist ile yurutaldr.
4.5 Yatay Gecis Kontenjanlarin Belirlenmesi

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlarararasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina

Iliskin Yonetmelik hiilkiimlerince belirlenir. Kurumlararast ve kurum igi yatay gecis
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kontenjanlar1 ilgili ydnetim kurullarinin 6nerisi ile Batman Universitesi Senatosu’nca
belirlenir. Yatay ge¢is kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme islemleri, senato
tarafindan kabul edilen takvime gére yapilir. Onlisans ve lisans programlarmin yatay gecis
ogrenci kontenjanlar1 1A-261-Kurumlararas1 Kurum I¢i Yatay Gegis Islemleri Is Akist
isletilerek belirlenir.
4.6 Yatay Gecisler

Bir fakulte, ylksekokul, konservatuvar veya meslek yiksekokulunun kendi
bilinyesindeki veya diger fakiilte, yiiksekokul, konservatuvar veya meslek yliksekokulunun
bilinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina ilgili yonetim kurulu tarafindan
belirlenen kontenjanlar dahilinde kurumici yatay gegis yapilir. Yiiksekdgretim
kurumlarinin aynmi diizeydeki esdeger diploma programlar1 arasinda ve Yiiksekogretim
Kurulu tarafindan yayinlanan kontenjanlar ¢ercevesinde kurumlararasi yatay gecis yapilir.
Kurum i¢i ve Kurumlar arasi yatay gecis basvurular1 ve kayitlar1 1A-262-Kurumlararasi
Yatay Gegis Kayit islemleri Is Akisi ile yapilir. Lisans Ustii Programlarda yatay gegisle
ogrenci kabulii IA-324-Lisanslsti Yatay Gegis Is Akist ile yapalir.
4.7 Dikey Gegisler

Meslek Yuksekokullar: ve agikogretim 6n lisans programlarindan mezun olan basarili
Ogrencilerin orgiin 6gretim ve acikdgretim lisans programlarina dikey gegis yapmalari ile
ilgili islemler Meslek Yiiksekokullar1 ve A¢ikdgretim On Lisans Programlari Mezunlarinin
Lisans Ogrenimine Devamlari Hakkinda Y®netmelik hiikiimlerine gore gerceklestirilir.
OSYM tarafindan belirlenen kontenjanlara yerlestirilen Dikey Gegis 6grencilerinden kayit
yaptiran Ogrencinin daha Onceki Ogreniminden dolay1 yapilacak intibak islemleri
[A-272-Ogrenci Intibak Islemleri Is Akigina gére yiiriitiiliir.
4.8 Cift Anadal ve Yandal Programi

Ayni yiliksekdgretim kurumunda yiiriitiilen lisans ve Onlisans diploma programlari
arasinda ilgili boliimlerin ve fakiilte kurullarinin 6nerisi iizerine senatonun onayi ile ¢ift
anadal ve yandal programi agilabilir. Cift anadal ve yandal basvurular1 ve kayitlar1 Batman
Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlari Arasindaki Cift Anadal ve

Yandal Program1 Yonergesine gore gerceklestirilir.
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4.9 Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

Batman Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi, Olgme ve Secme Yerlestirme
Baskanlig1 tarafindan yerlestirilen adaylarin kayit islemlerini organize eder ve yapar. Ozel
yetenek sinavi ile dgrenci alan programlar ilgili akademik birimlerce 1A-377-Ozel Yetenek
Smav1 Islemleri Is Akist ile yapilir.
4.10 Ders Kayitlari

Batman Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y®6netmeligi’ne gore
ders kayitlar1 IA-267-Ders Kesin Kayit yenileme Is Akisi ile yapilir. Kayit yenileme siiresi
icerisinde mazereti nedeniyle katki paymni yatirmayan ve ders se¢imi yapamayan
ogrencilerin kayit yenileme islemleri IA-291-Ders Ekleme Birakma Mazeretli Ders Kayit Is
akisi ile yapilir.
4.11 Yaz Ogretimi

e Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yariyilinin diginda kalan yaz aylar1
icerisinde uygulanan bir egitim-6gretim programidir. Batman Universitesi Ozel Ogrenci
Yonergesi kapsaminda diger {iniversitelerden yaz okulunda ders alinabilmektedir. Bu konu
ile ilgili islemler IA-285-Farkl1 Bir Yiiksekdgretim Kurumundan Yaz Okulunda Ders Alma
Is Akisi ile diizenlenir.
4.12 Ders Muafiyeti

Onlisans-Lisans dgrencilerinin daha &nce almis olduklar1 derslerden muaf olma
islemleri Batman Universitesi Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi kapsaminda,
[A-272-Ogrenci intibak Islemleri Is Akigma gére yapilir. Lisans Ustii Programlarda ders
muafiyet islemleri IA-325-Lisansiistii Ders Muafiyet Is Akis1 ile yapalir.
5. ILGILI DOKUMANLAR

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina
fliskin Yénetmelik

e Meslek Yiiksekokullar: ve Agikdgretim On Lisans Programlar1 Mezunlarinin Lisans
Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y 6netmelik

e Batman Universitesi Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi

e Batman Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

e Batman Universitesi Ara (Vize) Sinavlar1 i¢in Mazeretlerinin Kabulii ve Mazeret
Smavlarinin Yapiligina Esaslarima Iliskin Yonergesi

e Batman Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar1 Arasindaki Cift
Anadal ve Yandal Programi Y 6nergesi
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