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	ÖDEME EVRAKI KONTROL LİSTESİ

4857 SAYILI İŞ KANUNU KAPSAMINA GİREN İŞLERDE ÇALIŞAN İŞÇİLERE YAPILACAK 
KIDEM TAZMİNATI ÖDEMELERİ FORMU
	Doküman No
	FR-229

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	05.05.2020

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	1/1



	
	A-Harcama Birimi Kontrol Alanı
	

	
	Ödemenin Geldiği Birim
	

	
	Tahakkuk İşlem Numarası:
	

	
	Hesap Kontrol Otomasyonu Kayıt Numarası:
	

	
	
	

	1
	İşçinin banka hesap/IBAN numarasını da içeren yazılı talebi ve ekleri
	 

	 
	a) İşçinin çalıştığı kamu kurum veya kuruluşlarının listesi
	 

	 
	b) İşçinin iş sözleşmesinin hangi nedenle sona erdiğine ilişkin olarak alt işverenden alınmış olan belge, belgenin alt işveren tarafından düzenlenmemesi halinde Sosyal Güvenlik Kurumundan alınacak belgeler
	 

	2
	Harcama talimatı
	 

	3
	Kamu İhale Kanununa Göre İhale Edilen Personel Çalıştırılmasına Dayalı Hizmet Alımları Kapsamında İstihdam Edilen İşçilerin Kıdem Tazminatlarının Ödenmesi Hakkında Yönetmelik’in ekinde yer alan hizmet cetveli
	 

	4
	Sosyal Güvenlik Kurumu tescil ve hizmet dökümü
	 

	5
	Kıdem tazminatının hesaplanmasını gösteren belge
	 

	6
	En son alınan ücrete ilişkin ücret bordrosu
	 

	7
	Askerlik borçlanması varsa buna ilişkin belge
	 

	8
	Daha önce çalıştığı yerlerden ayrılırken kıdem tazminatı alıp almadığını gösterir belge
	 

	9
	Emekliye ayrılanlarda, Sosyal Güvenlik Kurumundan alınacak emekliliği hak ettiğine ilişkin belge
	 

	Ödenek kontrolünün yapıldığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	imza
	

	
	Ad Soyad
	

	
	Gerçekleştirme Görevlisi
	

	 
	B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı
	

	1
	Yetkililerin imzası
	 

	2
	Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta sayılan belgelerin tamam olması
	 

	3
	Maddi hata kontrolü
	 

	4
	Hak sahibinin kimliğine ilişkin belgeler
	 

	
	
	

	Yevmiye Tarihi/Numarası                  
	

	Ödemenin Nevi                 
	

	Ödemenin Geldiği Tarih ve Saati
	

	Ödeme Dosyasını Kontrol Eden SGDB Personeli
	

	
	
	

	
	Var: +   Yok: -  Gerek yok: /
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	HAZIRLAYAN
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