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KÜTÜPHANE BAĞIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

                       HAZIRLAYAN                                       KONTROL EDEN                                               ONAYLAYAN                   

      Daire Başkanı

       Şube Müdürü

       

        İlgili personel

İlgili personel

İlgili personel

İlgili personel

Bilgi Kaynağı

 Bağış politikasının hazırlanması/

güncellemesi 

 Bağışçıların, uygulanan Kitap Bağış 

Politikası konusunda kütüphane web sayfası 

üzerinden ve sözel olarak bilgilendirilmesi 

 Koleksiyona katılmasına karar verilen kitap/süreli 

yayınların, teknik işlemlerinin yapılması için ilgili 

bölüme (Kataloglama ve Sınıflama Bölümü/ Süreli 

Yayınlar Bölümü) bağış listeleri ile birlikte 

gönderilmesi 

 Kişi veya kurumlardan gelen bağış tekliflerinin 

Kitap Bağış Politikası kapsamında 

değerlendirilmesi 

 Bağışçıya bağışladığı yayınlar için  

teşekkür yazısı yazılması 
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