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HİZMET VE HUSUSİ DAMGALI PASAPORT 

İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

                   HAZIRLAYAN                                          KONTROL EDEN                                              ONAYLAYAN                     

İlgili kişi

İlgili Birim

BTÜ PDB                 

İlgili Memur

Emniyet Genel 

Müdürlüğü

BTÜ PDB                 

İlgili Memur

DŞ-110-Hizmet Damgalı 

Pasaport Talep Formu DŞ-

113-Hususi Damgalı 

Pasaport Talep Formu

DŞ-110-Hizmet Damgalı 

Pasaport Talep Formu DŞ-

113-Hususi Damgalı 

Pasaport Talep Formu 

DŞ-110-Hizmet Damgalı 

Pasaport Talep Formu DŞ-

113-Hususi Damgalı 

Pasaport Talep Formu

Yazı, DŞ-110-Hizmet 

Damgalı Pasaport Talep 

Formu  DŞ-113-Hususi 

Damgalı Pasaport Talep 

Formu

DŞ-110-Hizmet Damgalı 

Pasaport Talep FormuDŞ-

113-Hususi Damgalı 

Pasaport Talep Formu 

DŞ-110-Hizmet Damgalı 

Pasaport Talep Formu HDŞ-

113-Hususi Damgalı 

Pasaport Talep Formu Kadro 

Derecesini Gösterir Yazı

Pasaport talebinde bulunan personel birimine 

pasaport formu ile müracaat eder.

Talep formu Rektörlük Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir.

Bilgilerin doğruluğu kontrol 

edilen Pasaport formu ve 

kadro derecesini gösterir 

yazı, Nüfus ve Vatandaşlık 

Müdürlüğünde imza örneği 

bulunan yetkililerce 

imzalanır.

İmzalanan pasaport formu 

mühürlenerek kadro 

derecesini gösterir yazı ile 

birlikte ilgiliye elden imza 

karşılığında  teslim edilir.

Bilgilerin doğruluğu kontrol 

edilen Pasaport formu   Nüfus 

ve Vatandaşlık Müdürlüğünde 

imza örneği bulunan 

yetkililerce imzalanır.

İmzalanan pasaport formu 

mühürlenerek  ilgiliye elden 

imza karşılığında  teslim 

edilir.

Pasaportun durumu belirlenir. 

Kadro derecesi 1,2 ve 3'mü?(Yeşil- 

Hususi)/Kadro derecesi 4 (dört) ve 

daha küçük mü? (Gri-Hizmet) 

Görevlendirme onayı var mı?  

Gri (Hizmet)
Hususi (Yeşil)
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