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ADAY MEMURLARIN EĞİTİMİ SÜRECİ 

İŞ AKIŞI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

                   HAZIRLAYAN                                          KONTROL EDEN                                              ONAYLAYAN                     

Eğitim Komisyonu       

BTÜ PDB                     

İlgili Memur

Eğitim Komisyonu       

BTÜ PDB                     

İlgili Memur

Eğitim Komisyonu

Eğitim Komisyonu       

BTÜ PDB                     

İlgili Memur

Staj Yaptığı Birim

DŞ-056-Aday Memurların 

Yetiştirilmesine Dair Genel 

Yönetmelik, Rektörlük Onayı

Sınav Tutanağı

Sınav Tutanağı

DŞ-055-Aday Memurlar Staj 

Değerlendirme Belgesi 

Açıktan ataması yapılan aday memur için adaylık süresi içinde 

temel eğitim, hazırlayıcı eğitim ve staj eğitime ilişkin eğitim 

programı birimlere bildirilir.

Aday memur 10 günden az, 2 aydan çok olmamak üzere 

yönetmelikte belirtilen konularda eğitim durumuna göre temel 

eğitime tabi tutulur. Aile Çalışma ve Sosyal Hizmetler 

Bakanlığına bilgi verilir

Aday memur 

temel eğitime 

katıldı mı?

Eğitime katılan adaylara 300 soru 
verilerek bu sorulardan en az 100 
soru sorularak sınava tabi tutulur.

Evet

Katılmayış 

sebebi 

araştırılır.

Kanuni 

mazereti var 

mı?

Hakkında 

disiplin işlemi 

yürütülür.

Temel eğitim 

sınavında başarılı oldu 

mu?

Hazırlayıcı 

eğitime 

katıldı mı?

Sınavına tabi 

tutulur.

Evet

Başarılı oldu mu?

İki aydan az 

olmamak üzere 

staj eğitimine tabi 

tutulur.

Evet

Başarılı oldu  

mu?

Hayır

Staj Eğitimi Formu tanzim edilir ve Personel Daire Başkanlığına 

gönderilerek özlük dosyasında muhafaza edilir

Evet

Rektörün onayı 

alınarak ilişiği 

kesilir.

Hayır

Hayır
Evet

1 aydan az, 3 aydan çok 

olmamak üzere hazırlayıcı 

eğitime tabi tutularak Aile 

Çalışma ve Sosyal 

Hizmetler Bakanlığına bilgi 

verilir.

Evet

Hayır

Hayır
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