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ÜNİVERSİTEMİZDEN GİDEN ÖĞRETİM 

ELEMANLARI İŞ AKIŞI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

                   HAZIRLAYAN                                          KONTROL EDEN                                              ONAYLAYAN                     

Görevlendirme talebinde 

bulunan kurum

İlgili memur

İlgili bölüm

İlgili memur

Üniversite Yönetim 

Kurulu

İlgili kurum Yazısı

Birimlere yazı

EBYS Talep yazısı

FR-076-Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı

İlgili kurum veya kişilerce öğretim elemanı 

talebine ilişkin talep Rektörlüğe ulaştırılır .

Öğretim elemanı talebi ilgili birimlere iletilerek 

bahse konu eğitimi verebilecek öğretim elemanı 

olup olmadığının bildirilmesi istenir.

Talep edilen öğretim 

elemanı var mı?

Öğretim elemanı talebinde,  eğitimin programı ve eğitim 

için verilecek ücretin ve çalışma programının  belirtilip 

belirtilmediği incelenir.

Evet

Çalışma programı 

ve verilecek ücret 

belirtilmiş mi?

Talep Üniversite Yönetim Kurulunda 

görüşülerek karara bağlanır.

Görevlendirme 

uygun görüldü 

mü?

İlgilinin asli görevini aksatmayacak 

şekilde ve çalışma ücretinin Üniversite 

Döner Sermayesine yatırılmak üzere 

uygun görüldüğü bildirilir.

Evet

Talep eden 

birimden çalışma 

programı ve 

ücretin 

bildirilmesi 

istenir. 

Hayır

Evet

Hayır

Hayır
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