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Basih yaym isteklerinin toplanmasi kiitiiphane Kiitiiphaneci

otomasyon programi Veya mail Yoluyla yapilir

h
v v \
Kiitiiphane otomasyon Birimlerden Literatiir
programi veya mail Gelen Talepler Taramasi

ﬁ

Ahm siirecinin baslatilmasi icin Ust y6netimin
onayina sunulur

Alim igslemi
yapilmaz veya bir
sonraki yila

ertelenir.&

St Yonetim talebi degerlenditn
uygun mu ?

Evet

Yayin listesindeki kitaplarin kiitiphanede olup olmadigina
otomasyon sisteminden bakilir. Satin alinacak kitaplarin net listesi
yapilir. (Mevcut olan kitaplar gerekirse listeden diisiiliir)

Son sekli verilen yayin listesi kiitiphane komisyonunun
giindemine alinir.

v

Talebin uygunlugu /gerekgenin yerindeligi akademik ve
ekonomik bakimdan uygunlugu degerlendirilir.

Mgili birim
bilgilendirilir

Biitce imkanlariyla satin alma konusunda yapilmasi
gerekenler karara baglanir.

Hayir

Talep uygun mu ?

Evet

Yaz sleri Sorumlusu
Kiitiiphaneci

Kiitiiphaneci
Sube Miidiirii Daire
Bagkam

flgili Memur
Daire Bagkan

Tgili personel

fgili personel

Eser /istek Formu
Kiitiiphane Otomasyon
Programi (Y ORDAM)

Kiitiiphane Otomasyon
Programi (YORDAM)

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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Hayir
flgili personel Liste

Satin Alinacak m1 ?

bekletilir.

Liste bir sonraki
satin almaya kadar

Evet

Satin alinmasi diisiiniilen kitaplar i¢in Teknik Sartname
hazirlanir

Yayin alim listesi teknik sartnamesi ile birlikte satin almay1
yapacak olan birime
ulastirilir

:

temin, ihale v.b.) belirlenir ve basih yaymlar satin
almir

Talep(ler) i¢in yapilan piyasa arastirmasimn Verileri ve birimin
biitce durumu dahilinde uygun satin alma yontemi (dogrudan

:

Daire Bagkanligi biinyesindeki muayene kabul komisyonu
kontroliinden gegirilerek teslim alinir

Temin edilen basth yaymlar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

:

MYS, TKKYS iizerinden taginir islemlerinin tamamlanmasi

flgili personel

flgili personel

flgili personel

fgili personel

Tgili personel

Teknik Sartname

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN




	İA-109-Basılı Yayın Satın Alım İş Akışı.vsdx
	Sayfa-1
	Sayfa-2


