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İlgili Memur

Kıdem Tazminatı hakeden işçinin vermiş 

olduğu dilekçe ve ekleri incelenir.

Hizmet Belgesine istinaden Hizmet Cetveli 

oluşturulur.

Hizmet Cetveline dayanılarak Kıdem 

Tazminatı hesaplanır.

Harcama Talimatı Düzenlenir.

Ödeme için gerekli evraklar hazırlanarak 

ödeme belgesi ile birlikte hazırlanır.

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 

imzalar

İlgili evraklar SGDB’na ödemenin 

gerçekleştirilmesi için gönderilir.
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