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GİDEN EVRAK İŞ AKIŞI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

                   HAZIRLAYAN                                          KONTROL EDEN                                              ONAYLAYAN                      

İlgili Memur

İlgili Yazı

İlgili Evrak

EBYS Sistemi üzerinden  düzenlenen postalar ve 

Kargolar Gönderilmek Üzere  Birime Gelir.

Posta Gönderileri EBYS 

üzerinden Kayıt Altına Alınır.

PTT Merkezlerinden Pul Alınır.

Gidecek Olan Postaların  Üzerlerine Pul ve 

Barkot  Yapıştırılır.

Tüm Gönderiler Alıcılara 

Teslim Edildi mi?

Gönderdiğimiz Evraklar  İçindeki İadeli 

Taahhütlü ve APS Olanların Bir Nüshası PTT 

Merkezine Bırakılır.Asıl Birimimizde Kalır.

Alıcısı bulunamayan , taşınmış  olan vb. 

nedenlerle iade olan gönderiler ilgili 

birimlerine iade nedenleri ile geri gönderilir

İTM ve APS ile gönderilmiş olan postalara ait 

alındı belgeleri EBYS sistemi üzerinden düzenleyen 

ilgili 

Evet

Hayır
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