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5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun “Mali istatistiklerin
hazirlanmast ve agiklanmast ” baglkli 53 iincii maddesinde “Genel yonetim kapsamindaki kamu
idarelerine ait mali istatistikler, Hazine ve Maliye Bakanliginca derlenir. Merkezi yonetim
kapsami disindaki kamu idareleri mali istatistiklerini belirlenmis ilkelere uygun olarak hazirlar
ve belirlenen siireler i¢inde Hazine ve Maliye Bakanligina gonderir.” hilkkmii yer almaktadir.

Buna gore Bakanligimiz (Muhasebat Genel Miidiirliigii) tarafindan s6z konusu veriler
birlestirilerek genel yonetim ve alt sektorleri icin mali istatistikler hazirlanmakta ve
yayimlanmaktadir.

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) uygulamalarindan biri olan Genel
Yonetim Mali Istatistik Uygulamasi, kamu sektorli mali istatistiklerinin retilebilmesi icin
ihtiyag duyulan verilerin 71 swra No.lu Genel Yonetim Mali Istatistikleri Genel Tebligi
cercevesinde elektronik ortamda gonderilmesine olanak saglayan web tabanli bir uygulamadir.

Birimler kendi muhasebe sistemlerinden elde ettikleri verileri tiger aylik donemler
itibariyla s6z konusu uygulama tzerinden gonderebilmektedir.

Birimlerin mali istatistik verilerini hazirlamalar1 ve sisteme aktarmalarinda yol géstermek
amaciyla hazirlanan bu kilavuzda kullanicinin = sisteme girigsinden verinin - merkeze
gonderilmesine kadar tiim stireclere iliskin islemler detayl bir sekilde anlatilmaktadir.®

! Bu Kilavuz Hazine ve Maliye Bakanlig1 Muhasebat Genel Miidiirliigii tarafindan istatistik islemleri ¢ercevesinde
mali istatistiklere esas verilerin birimler tarafindan gonderilmesine rehberlik etmesi amaciyla hazirlanmistir.
Kilavuzda belirtilen hususlar sadece KBS Genel Yoénetim Mali Istatistik Modiiliinde yapilacak islemler ile sinirh
olup biriminizce yapilan veya yapilacak muhasebe kayitlarinda ve diger islemlerde Bakanligimiz goriisii olarak
degerlendirilemez.
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1. TANIMLAR VE ROLLER

Mahalli idare Veri Giris Gorevlisi: 71 sira No.lu Genel Yoénetim Mali Istatistikleri Genel
Tebligine ekli listede mahalli idareler alt sektoriinde sayilan birimlerin verilerinin zamaninda ve
eksiksiz olarak sisteme yuklenmesinden ve verilerin merkeze gonderilmesinden sorumlu olan
kisidir.

Diger Kurumlar Veri Giris Gorevlisi: 71 sira No.lu Genel Yoénetim Mali Istatistikleri Genel
Tebligine ekli listede mahalli idareler alt sektériinde sayilanlar disinda kalan birimlerin
verilerinin zamaninda ve eksiksiz olarak sisteme yliklenmesinden ve merkeze gonderilmesinden
sorumlu olan kisidir.

Muhasebe Birimi Kontrol Gorevlisi: Birimlere ait ara verilerin zamaninda derlenmesini
saglamak, muhasebe teknigine uygunlugunu kontrol etmek ve gerekli diizeltmeleri yaptirmak
icin il merkezinde muhasebe miidiiriiniin Onerisiyle Defterdar tarafindan gorevlendirilen
defterdarlik uzman, ilgelerde malmidiiridiir.

11 Kontrol Gérevlisi: 11 sinirlar1 dahilindeki birimlere ait hesaplarin muhasebe birimi kontrol
gorevlileri vasitasiyla derlenmesini ve incelenmesini koordine etmekle gorevli defterdarlik
muhasebe midurudir.
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2. SIFRE VE ROL iSLEMLERI

KBS Genel Yénetim Mali istatistik Uygulamas1 modiilii igin sifre ve rol islemleri sadece
malmudurlukleri ve il muhasebe mudurlikleri tarafindan yapilir.

Merkez personeli tarafindan birim tanimlama islemleri yapildiktan sonra sistemde kayitl e-
posta adresine bilgilendirme iletisi gonderilir.

Birim tanimlama islemleri tamamlandiktan sonra malmidiirliikleri ve muhasebe
madurlikleri her bir birim icin ilgili rol tanimlamasin1 yapar.

Rol tanimlamas1 yapildiktan sonra gorevli kisiye KBS Genel Yonetim Mali Istatistik
Uygulamas1 moduiliine giris yapabilmesi igin bir sifre verilir.

3. MiZAN FORMATI

3.1 YUklenecek Mizanda Bulunmasi Gereken Ozellikler

Mizanlarn sisteme aktarilmasi islemi, mizan giris sayfasinda bos olarak agilan hesap satirlarmin
elle doldurulmasi suretiyle yapilabilecegi gibi excel dosyasi formatindaki mizanin sisteme
dogrudan ylklenmesiyle de yapilabilir.

Yiklenecek excel dosyasi asagidaki érnekte belirtilen 6zelliklere sahip olmalidir.



Yiiklenecek Mizanda Bulunmasi Gereken Ozellikler
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“Mizan Girisi” sayfasinda yer alan “Sablon” butonuna
— tiklanarak 6rnek bos mizan alinabilmektedir.

3.2 Butonlarin Anlamlan

v Birim kodu: KBS’de yer alan her bir birimi temsil eden ve il plaka koduyla baslayan 5 haneli
koddur.
v' Fis Durumu: Mizanm durumunu gosterir. Fis durumu asagidaki seceneklerdeki gibi gorulir;
o Hi¢ Giris Yapilmams: Veri girisi yapilmast gereken donemde veri girisine
baglanmadigini gosterir.
o Veri giris yapihyor: Veri girisine iliskin en az bir islem yapildig1 ve kaydet butonuna
basildig1 durumu gosterir.

o Kontrol ediliyor: Mizanin yiiklenmesinin ardindan kontrol butonuna basilarak kontrol
asamasina gecildigini gosterir.

o Merkeze Gonderilmis: Kontrol butonuna basildiginda mizanda hata olmamas1 halinde
mizan “merkeze gonderilmis” durumuna gelir.



KBS

4. SISTEME GIRIS

https://muhasebat.nmb.gov.tr/e-uygulamalar adresinden Genel Yonetim Mali Istatistik
Uygulamasina (GYMIS) giris yapilir.
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Acilan sayfada kullanic1 kodu alanina TC kimlik numarasi, sifre alanina ise illerde muhasebe
miidirliikleri, ilgelerde malmiidiirliiklerinden alinacak ilgili rol (mahalli idare veri giris gorevlisi,
muhasebe birimi kontrol gorevlisi vb.) sifresiyle giris yapilir.

Giris Formu

T.C. Kimlik No:

Sifre:

8367y

Guvenlik Kodu:

[ Girig ] [ Sifremi Unuttum ]

Sifre ile giris yaptiktan sonra sisteme kayith telefon numarasma bir dogrulama kodu gelecektir.
Bu dogrulama kodu ile sisteme giris yapilir.

Giris Formu
T.C. Kimlik No: )
Sifre: sesssees
SMS Kodu: |
Girig Sifremi Unuttum

SMS Gecerliik Stresi (170) sn
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5. MAHALLI IDARE VERI GIRiS GOREVLISI TARAFINDAN YAPILACAK

ISLEMLER

Ekrana gelen ilgili kullanici rolii segilerek mizan giris sayfasina ulagilir.

Uygulama Adi Kullanicr Rolii Saymanhk Kurum Adi Program Biitce
Muhasebe Birimi Kontrol Hazine ve Maliye Bakanlid Merkez Saymanlik 5 - N =
Géreviisi Madaraga Gelir Idaresi Bagkanhd Sosyal Tesisleri TANIMLI DEGIL
. Mahalli Idare Veri Giri Hazine ve Malive Bakanhd) Merker Saymanhk  MILLI EGITIM BAKANLIGINA BAGLT TANIMLI DEAIL
Mali Istatistikler Veri Girisi| Garevlisi Muduarlaga DONER SERMAYELT ISLETMELER e

Hazine ve Maliye Bakanld) Merkez Saymanlik
Madarlaga

Site Y@neticisi

o HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
MUHASEBAT GENEL MODURL (G0 MUHASEBAT GENEL MODURLUG(
(MERKEZ) - 12.32

Hazine ve Maliye Bakanhd Merkez Saymanlik
Mudarlaga

Muhasebe Birimi Say2000i_Role

MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU

5.1 Mizanin Yiklenmesi

1.Secenek

Mizan Veri Girisi sekmesine tiklanarak veri giris sayfas1 agilir.

g Kes
— Mizan Veri Girigi

Mizan Veri Girigi

{) Mizan Veri Girisi RN Vil Seciniz v Dénem Seginiz

) Mizan Aktarma
{) Mahalli Idareler Detayl Hesap Plani
@] Biitce Tahminleri
#(_] Referans Tablolan
{) Raporlar
(] Kullamia Islemleri
{) lletisim Formu
{) Sertifikali Muh. Yet. Bilgi Girigi
) Vergi No Girigi
@] Payfon

Agilan veri giris sayfasinda, oncelikle verinin ait oldugu yil ve donem secilir.

3§ KBS
=3 Mizan Veri Girisi

[} Mizan Veri Girisi L 2022

{) Mizan Aktarma
[} Mahall Idareler Detayh Hesap Plani
&) Butge Tahminleri
#(_) Referans Tablolan
() Raporiar
&-(] Kullanici Tslemleri
() Tletisim Formu
{) sertifikali Muh. Yet. Bilgi Girisi
{) Vergi No Girisi
&-(] Payfon

Bir dnceki donem mizaninizda bulunan hesaplar borg-alacak siitunlar1 bos bir sekilde ekranda
gorundr. Ekran tizerinden manuel olarak ilgili donem mizani doldurulur. Hesap eklemek igin yeni

hesap butonu kullanilabilir.

Mizan Veri Girigi

T

~ ISl 111 DONEM (OCAK - EVLOL) [ Donem AgjDuzetimeye AN
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2. Secenek

Mizan aktarma sekmesine tiklanarak yil ve donem segilir.

9§ KBS

=143 Mizan Veri Girigi
) Mizan Veri Girisi il
) Mizan Aktarma

Mizan Aktarma Sayfasi

Seciniz N

{) Mahalli Idareler Detayh Hesap Plami Danem: Seciniz e
+1-{_) Butge Tahminleri
73
#-{] Referans Tablolan
~—{) Raporlar - i
—g hap - ONEMLI UYARIN
+-{_] Kullarucr iglemleri

KBS'YE AKTARACAGINIZ MIZAN DOSYANIN BELIRLI BIR FORMATTA (SEKILDE) OLMAS| GEREKMEKTEDIR
AKSI HALDE AKTARMA ISLEMI BASARISIZLIKLA SONUCLANACAKTIR.

| verai o Girsi MIZAN DOSYASI FORMATINI VE OLMASI GEREKEN SARTLARI GORMEK ICIN

o BURAYA TIKLAYINIZ

+-{_] Payfon

) Iletisim Formu
) Sertifikall Muh. Yet. Bilgi Girisi

1-Agilan ekranda “Ekle” butonuna tiklanir.

Mizan Aktarma Sayfasi

il 2022 A
Dénem TLDOMEM (OCAK - EYLOL) 7
,
Excel Dosyasi Gonderimi x
ONEMLI UYARIN | Ekle butonuna basiniz.
KBS'YE AKTARACAGINIZ MIZAN | punm~ | Dosyaad: Not
i et ilgi Gi AKS| HALDE AKTARMA ISLEMI B/
'NE"G L. ek Blar el MIZAN DOSYASI FORMATINI VE ¢
' I BURAYA TIKLAYINIZ

N

2- Bilgisayarda yer alan Excel 97-2003 formatindaki “Mizan” dosyasi segilir ve “Ag¢” butonuna
basilir.

% Ekle Kapat

3- Excel mizan dosyasinda “Mizan Format1” boliminde belirtilen hususlardan kaynaklanan
herhangi bir sorun bulunmuyorsa “Kayitlar basariyla kaydedildi” bilgisi ekrana gelecektir.

4- Mizanda “Mizan Format1” bolimlnde belirtilen hususlardan kaynaklanan bir sorun
bulunuyorsa sistem uyar1 verecektir. Excel dosyasi format kurallarina gére tekrar incelenip gerekli
yerler dlzeltilerek sisteme yeniden yuklenir.

5.2 Mizanin Kontrol Edilmesi

Basaril1 bir sekilde sisteme yiiklenen mizan bu asamada muhasebe mevzuati cergevesinde
muhasebe temel ilkeleri baz alinarak olusturulan veya uyarida bulunmak amaciyla 6nceden
belirlenen kontroller dogrultusunda sistem tarafindan kontrole tabi tutulmaktadir.

v Kontrol islemine baslanabilmesi i¢in ekranin alt kisminda bulunan “Kontrol” butonuna
tiklanmas1 gerekir.
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o
5 Mizan Ven Girigi

Mizan Veri Girigi

) Mizan Veri Girigi
) Mizan Aktarma
- ncrdveabtt e m—_m
3 Referans Tabclan N T o o s £ 3 i | 0085 0735 oo ]
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[ o o 1 | I 501.365.832,18 TRk O
0 SIRKET B G T P — | 8 | TR R
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3 e ) — 3 3 | et | S| W\ 0
19C Igemier
Q) Mesa) Ekram (2 10 a8 [P msmrorsss o cecx | | 25012 m® O
3 siket ver Girg glemer )| — 8 . | 0515359 Wi O
B s e sy 00 i e : S| =
0 veraino i T — | — 3 8 i | BTG DR O
3 payfon [17][12s OO L o o o [ 6.121.079.32] 1.9 o
T — | — 3 8 ) i [ 51.2640.208 50| wmwsE 0
) o e 0 8 [ ST W O
(20130 [ | ] [ [o] [Frecsem s [ 12.506.906,24] 1.191.133.87) [m]

savta o167 ]
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[Keyded [areti Sfrian S| [Yoni Hosag] [Mizan Ropod [Ozet Wizan Ropos[Deisy Wizan Rapor Hatoled [Kontro} [Musfiyed

v' Yiiklenen mizan sistemde bulunan kontrollere uygun degilse “Kontrol” butonuna
basildiginda ekranda bir uyar1 metni ¢ikmaktadir.

Hatal kaytianniz meveufiur i ir Hesap bilgilerini Teblijde
belirlenen mizan clmzaidl Bakanliega veiveya D
[ { fida i dizelfip, mizaninz

v" Ekranda ¢ikan uyar1 metnini okuduktan sonra “Tamam” butonuna tiklandiginda ekranin
alt kisminda mizanda bulunan hata kayitlarinmn bir listesi goriintiilenir.



| 0 [ | e [ 23.409.308.55] 17.814.187.1 o
[ieiz8 g (][5 (5] (58 ["UsTeReX BARISLERe AFT eSLence veRgist [ 26.663.028.68] 26.663.028,68 o
a3 3 | [ 7.927 50 0,09 [s]
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[Kaydeq [igaretii saurian sil [veni Hesap Mizan Rapor| [Gzet Mizan Rapor[Detay Mizan Rapor [Hatalar [Kontrol [Muatiyeq

HATALT KAYTTLAR
‘Toplam Borg - Toplam Alacak Tutarian Esit Olmalids,
100 hesap ile 690 arasndaki hesaplann borg, alacak toplamian esit olmabdi,
mmm.zss.mmmm plar ver aimakta iken 630,13-Amortisman Giderlen Hesabiyla dgll herhang b detay kodu bulunmamaktadin
Mizaninizda 260-Haklar Hesab, vetier Hesatn ile 267- Dijer Maddi Qlmayan Duran Varklar Hesabi borg bakiveleri toplamianmin (10673751,78 TL) ilgih amortisman hesab: (268-Birkmes Amortismanlar Hesabs) alacak bakivesi toplamina (8137076.94 TL) esit climasi gerekir, Zira
26 grup hesaplar %100 amortismana tabid,

maddi duran varkk amor 51.630.13.01 vardme: hesabi bui Binminizde kayith bulunan amertismana tabi maddi duran varkidar icin amortisman aymanz

600.1.6.9.51 hesab: 2021 Mahalli idareler Detayl Hesap Plannda bulunmamaktadw. Bu hesabin mizaningzda bulunmamas: veya bakivesinin sifir olmasi gerekmektedir.Detayh Hesap Plar igin bklaying,
800.1.6.9.51 hesabs 2021 Mahall idareler Detayl Hesap Planinda bulunmamaktads, Bu hesabin mizannzda bulunmamas! veya bakiyesinin sifir oimas! gerekmektedis,Detayh Hesap Plan ign bilayin.
120 1.6.9,59 Ekonomik Kodl Borg Karakterii Hesabin Bor Tutan, Alacak Tutanndan Buyik va da Esit Olmak Zorunda,

120 3.1,2,51 Ekonomik Kod\u Borg Karakterii Hesabin Borg Tutan, Alacak Tutanndan Buyik ya da Esit Olmak Zorunda,
120 2.1.2,59 Ekonomik Kodly B i 1 Borg Tutar Tutanndan Bayik va da Esit Olmak Zorun

120 6.2.2.52 Ekanomik Kodu Bor¢, Karakteri Hesahin Bor Tutan. Alacak Tutanndan B0yl va da Esit Olmak Zorunda,

120 5.3.4.99 Ekonomik Kodlu Borg Karakter Hesabin Borg Tutan, Alacak Tutanndan Buyk va da Esit Olmak Zorunda.

122 5.2.4.1 Ekonomik Kodly Borg Karskterl Hesabin 8org Tutan, Alacsk Tutanndan Buyuk va da Esit Olmak Zorunda,
4

e Tutan, Alacak Tutanndan Blyik ya da Esi

mik Kol Fonksiyon cen Donem Kullandijinz H;ﬂpn By mngm Kayitlannda da Bulunmas: Gerekir (Borg: B4,86 TL Alacak: 0,00 TL)
180 1-2.0.0 Ekonom kol ve 61,1 Fanksivon Kodlu Kaydin Fonksion Kodlan Fonksivon Tablosunda Tanmh Deid.
150 1,2,0,0 Ekonomik Kodlu ve 1,12 Fonksivon Kodlu Borg Karakter, Hesabin Bore Tutan, Alacak Tutanndan Byik ya da Esit Olmak Zorunda,
150 1,3,0.0 Ekopomk Kodiu ve 3.2,0 Fonksivon Kodly Borc Karakterh Hesabin Borg Tutan, Alacak Tutanndan Bayik ya da Esit Olmak Zorunda,
150 1.3.0,0 Ekonomik kodly ve 4.1.1 Fonksivon kodly Borg Karaktari Hesabin Borc Tutan, Alacak Tutanndan Buyik va da Esit Olmak Zonnda,
S0 1.3.0.0 Ekonomik Kodly ve 4.7,1 Fonksivon Kodly Borg Karakterk Hesabin Bore Tutan, Alacak Tutanndan BayOk va da Esit Olmak Zorunda,
150 1.3.0.0 Ekonomik kodly ve 4.8.5 Fonksivon Kodly Borg Karakterk Hesabin Borg Tutan, Alacak Tutanndan Bayvak va da Esit Olmak Zorunda,
150 1.2,0,0 Ekonomik Kodlu ve 4,99 Fonksivon Kodlu Borg Karakteri Hesabin Borg Tutan, Alacak Tutanndan Bayik ya da Esit Olmak Zorunds,
150 1.3.0.0 Ekonomek Kodlu ve 8.1.1 Fonksivon Kodlu Kaydin Fonksryon Kodlan Fonksiyon Tablosunda Tanimh Dedildir,
150 1.4.0.0 Ekonomik Kodlu ve 1.1.2 Fonksivon Kodly Borg Karakterk Hesabin Borc Tutan, Alacak Tutanndan Bavik va da Esit Olmak Zorunda,
450 1404 Fhomnik Exbu va 1.1.9 Forfaleon Korle for Eaniia] Hasabin pors Tian . Alacak Tutanndan Bayik va da Esit Olmak Zorunda,
S0 1.4 ik Kodly v ixon Kodly Borc Karaktark Hesabin Borc Tutan, Alacak Tutanndan Bavak va da Esit Olmak Zorunda,

v’ Veri giris gorevlisi hata kayitlarindan yola ¢ikarak mizanda diizeltme yapar ya da destek
almak icin Bakanlikta bulunan ilgili sube ile “Sorun iletmek Istiyorum” butonunu
kullanarak iletisime geger.
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KBS MiZAN KONTROL LISTESI*

Sira No Kontrol Aciklamalari

1 Mizanin toplam borg tutari ile toplam alacak tutar esit olmalidir.

2 Mizanin toplam borg tutari 6nceki dénem mizaninin toplam borg tutarindan kigiik olmamalidir.

3 Mizanin toplam alacak tutari énceki dénem mizaninin toplam alacak tutarindan kigiik olmamalidir.

4 Mizaninizda 800.6.1.5.1- Arsa Satisi Hesabinin borcunda bir 6nceki déneme gore artis olmustur. Satisi yapilan arsanin 250.2 Arsalar
Hesabinin alacagina kayit yapilarak ¢ikig isleminin yapiimasi gerekmektedir.

5 Doénem basinda 590-Dénem Olumlu Faaliyet Sonucu Hesabinin bakiyesinin 570-Gegmis Yillar Olumlu Faaliyet Sonuglari Hesabina
aktariimasi gerektiginden, bu hesabin borg ve alacaginin mizanda esit olmasi gerekmektedir.

6 Doénem basinda 591-Dénem Olumsuz Faaliyet Sonucu Hesabinin hesabin bakiyesinin 580-Geg¢mis Yillar Olumlu Faaliyet Sonuglari
Hesabina aktariimasi gerektiginden, bu hesabin bor¢ ve alacaginin mizanda esit olmasi gerekmektedir.

7 Mizanda 100 ile 690 arasindaki hesaplarin toplam borg tutari ile toplam alacak tutari birbirine esit olmalidir.

8 Mizanda 8 li grup hesaplarin toplam borg tutari ile toplam alacak tutari esit olmalidir.

9 Mizanda 9 lu grup hesaplarin toplam borg tutari ile toplam alacak tutari esit olmalidir.

10 Faaliyetine devam eden bir birimin gelir ve/veya gider isleminin olmamasi beklenilmediginden mizaninizda 600-Gelirler ve 630-
Giderler hesaplarinin bulunmasi beklenmektedir.

11 Faaliyetine devam eden bir birimin gider igsleminin olmamasi beklenilmediginden mizaninizda 630-Giderler Hesabin bakiye vermesi
beklenmektedir.

12 Faaliyetine devam eden bir birimin gelir isleminin olmamasi beklenilmediginden mizaninizda 600-Gelirler Hesabin bakiye vermesi
beklenmektedir.

13 KBS ye 690-Faaliyet Sonuglari Hesabina devirden 6nceki mizanin aktariimasi gerektiginden faaliyet / gelir-gider hesaplarinin bakiye
vermesi beklenmektedir.
800-Butce Gelirleri ve 830-Butce Giderleri hesaplarinin 895-Biitce Uygulama Sonuglari Hesabina devrinden 6nceki yevmiye itibariyle

14 sisteme girisi yapilmalidir. Biitge Sonuglari Tablosu sistem tarafindan otomatik olarak sisteme girilen bilgiler kullanilarak
Uretilmektedir. Hesaplarin kapali girilmesi durumunda bu tablolar Uretilememektedir.

15 Nazim hesaplar ile bu hesaplarin karsiligi olarak kullanilan nazim hesaplarin toplam borg ve toplam alacak tutarlari esit olmaldir.

16 Bitgesi olan birimlerin butge ve 6denek hesaplarini kullanmasi zorunludur.

17 Bitgesi olan birimlerin butge ve 6denek hesaplarini kullanmasi zorunludur.

18 590-Dénem Olumlu Faaliyet Sonucu Hesabi veya 591-Dénem Olumsuz Faaliyet Sonucu Hesabi Mizanda Borg ve Alacag esit olarak
yer almalidir ve KBS de yil boyunca degigsmemelidir.

19 570-Gegmis Yillar Olumlu Faaliyet Sonuglari Hesabi veya 580-Gegmis Yillar Olumsuz Faaliyet Sonuglari Hesabi mizanda yer
almalidir.

20 Gegmis Yillarin ayni dénemi icin Hem Olumlu Hem Olumsuz Faaliyet Sonucu hesaplari kullanilamaz.

21 Faaliyetine devam eden bir birimin gider isleminin olmamasi beklenilmediginden mizaninizda 830-Bitce Giderleri Hesabinin bakiye
vermesi beklenmektedir.

22 Faaliyetine devam eden bir birimin gider isleminin olmamasi beklenilmediginden mizaninizda 800-Bitce Gelirleri Hesabinin bakiye
vermesi beklenmektedir.

23 Faaliyetine devam eden bir birimin gider isleminin olmamasi beklenilmediginden mizaninizda 800-Bitce Gelirleri Hesabinin bakiye
vermesi beklenmektedir.

24 Fonksiyon kodu kullaniimasi gereken hesaplarda fonksiyon kodu kullaniimasi zorunludur.

25 Yl icerisinde 6nceki donem kullanilan hesabin yil boyunca mizanda bulunmasi zorunludur.

26 Bir hesabin cari dénem borg tutari énceki dénem borg tutarindan kigik olmamalidir.

27 Bir hesabin cari ddnem alacak tutari énceki dénem alacak tutarindan kiigtik olmamalidir.

28 Yalnizca tabi oldugunuz mevzuat/hesap planinda yer alan hesaplari kullanabilirsiniz. Bakanlik tarafindan déntsiumi talep edilen
hesaplarda ise ilgili d6ntisimu yapilmis hesaplar kullanilabilir.

29 Bor¢ Karakterli Hesabin Borg Tutari, Alacak tutarindan buylk ya da esit olmalidir
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30 Alacak karakterli hesabin alacak tutari, Borg tutarindan buytik ya da esit olmahdir.
Aralik déneminde 690-Faaliyet Sonuglari Hesabi ve 895-Blitgce Uygulama Sonuglari Hesabina devirden 6nceki yevmiye itibariyle

31 olusturulan mizanlar sisteme girileceginden s6z konusu 690-Faaliyet Sonuglari Hesabi ile 895-Butge Uygulama Sonuglari hesaplari
mizanda yer almamalidir.

32 Bir 6nceki yila ait olumlu faaliyet sonucunun (600-Gelirler Hesabi Alacak Bakiyesi — 630-Giderler Hesabi Borg Bakiyesi) cari dénem
mizaninda 590-Dénem Olumlu Faaliyet Sonuglari Hesabinin borcunda ve alacaginda esit olarak bulunmasi gerekmektedir.
Bir 6nceki yila ait olumsuz faaliyet sonucunun (630-Giderler Hesabi Borg Bakiyesi — 600-Gelirler Hesabi Alacak Bakiyesi) 591-Doénem

33 . - . ;
Olumsuz Faaliyet Sonuglari Hesabinin borcunda ve alacaginda esit olarak bulunmasi gerekmektedir.

24 Mizanda 360- Odenecek Vergi ve Fonlar Hesabinin en az iki detay kodunun (personel 6demesine iliskin gelir ve damga vergileri)
bulunmasi zorunludur.

35 Mizanda 361- Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri Hesabinin en az iki detay kodunun (memur ve isci sgk kesintileri) bulunmasi
zorunludur.

36 Mizanda 360- Odenecek Vergi ve Fonlar Hesabinin toplam alacak tutarinin artisi (personel édemesine iliskin gelir ve damga
vergileri) zorunludur.

37 Mizanda 361- Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri Hesabi toplam alacak tutarinin (memur ve isci sgk kesintileri) artisi zorunludur.

38 Mizanda borcu ve alacagi ayni anda sifir olan satirlar bulunmamalidir.

39 Aralik déneminde amortisman iglemleri yapilmasi gerektiginden 630.13-Amortisman Giderleri Hesabin detay kodlari mizaninizda
bulunmalidir.
Amortisman ayirma isleminin donem sonunda yapilmasi gerektiginden, 630.13- Amortisman Giderleri Hesabinin detay kodlari Aralik

40 mizani disinda kullaniimamasi gerekir. Istisnai bir durum varsa KBS' de sorun iletmek istiyorum sayfasindan konu boéliimiine muafiyet
talebini segip durumun gerekgesini de ayrintili sekilde belirterek bildirebilirsiniz.

41 Aralik dénemi mizaninda 472- Kidem Tazminati Karsiligi Hesabiyla ilgili bir detay kodu bulunmahdir.

42 Mizanda bir varliga ait amortisman tutari varligin kayitl tutarindan fazla olmamalidir.

43 Mizanda 191-indirilecek Katma Deger Vergisi ve 391-Hesaplanan Katma Deger Vergisi hesaplari bakiye vermemelidir.

44 Mizanda 160- Is Avans ve Kredileri Hesabinin yil sonunda bakiye vermemesi gerekmektedir.

45 Mizanda 161- Personel Avanslari Hesabinin yil sonunda bakiye vermemesi gerekmektedir.

26 KBS ye mizandaki hesaplarin borg ve alacak bakiyelerinin degil, hesaplarin bor¢ ve alacaklarindaki asil tutarlarin girilmesi

gerekmektedir.

* Birim bazinda kontroller siirekli giincellenmektedir. Kontroller ile ilgili her tiirlii bilgi ve destek igin SORUN ILETMEK ISTIYORUM
ekrani kullanilabilir.
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SORUN ILETMEK ISTIYORUM

Kullanicilarm KBS Genel Yonetim Mali Istatistik Uygulamas1 modiiliine iliskin her tiirlii soru ve
sorunlart i¢in;

SORUN ILETMEK ISTIYORUM

Hosgeldiniz, Sayimin SEY WS PICARK 712
YEMNI KURUM HKODU
1>

ekranindan ¢agri agmalar1 gerekir. Agilan ¢agrilar/elektronik postalar sisteme kayitli tiim bilgilerle
beraber Bakanlikta ilgili subeye iletilmektedir. Yogun donemler diginda ayni giin iginde ¢agriniza
cevap verilmektedir. Cevaplar sistemde kayitli e-posta adresine gonderilmektedir. Merkez ile
iletisimde olabilmek i¢in sistemde kayitli e-posta adresinin aktif kullanilmasi ¢ok Onemlidir.
(Cevaplarin e-posta kutusunda goriilememesi halinde spam/gereksiz posta kutusu da kontrol
edilmelidir.)

v “Sorun Iletmek Istiyorum” butonuna tiklandiginda asagidaki ekran ¢ikar.

gxes E-POSTA GONDERME EKRANT
) Mizan Veri Girigi
1) Mizan Veri Girigi KBS veri girig islemlerinde sorun yagamaniz halinde agagidaki bilgileri doldurarak e-posta génderebilirsiniz.
) Mizan Aktarma Cevabimiz e-posta olarak sistemde kayith adresinize génderilecektir.
) Mahall Idareler Detayh Hesap plan (sistemde kayith e-posta adresinizi kullanamiyorsaniz liitfen e-posta adresi bliimiine yeni bir e-posta adresi
{27 Butge Tahminleri giriniz.) — - -
Birim Adi: MILLE EGITIM BAKANLIGINA BAGLI DONER SERMAYELT ISLETMELER

323 Referans Tablolan
{J) Raporlar Birimin Bulundugu I Ankara (6)
3 Kullanic Islemleri

) Tletisim Formu Birim Kodu ose2
u Bagih Oldugu Saymanik Adr; Hazine ve Maliye Bakanlig Merkez Saymaniik Midurligu

Bagh Oldugu Saymanlk Kodu: | 7
Goreviinin Ad: SEYMA
Gorevinin Soyadi PICAK
Géreviinin Roli: Mahali [dare Veri Girs Garevlis
is Telefonu: | Zeruniu Alan: J
Dabhili
E-posta Adresi spicak@muhasebat.gov.tr
Eklenmis Dosya [CGozat... | righir dosya segiimeci. | (e 2orTs)

Konu:

GONDER
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v’ Sistemde kayith bilgilerle dolu olarak gelen bu ekranda konu kismma ilgili konuyu segip
aciklama kismina ise konuyla ilgili detayl agiklama yapilmasi ve gonder butonuna basilmasi

yeterli olacaktir.

EK BILGI GIRiS EKRANI

v' Birimler sisteme mizanlarini yiikledikten sonra zorunlu kontrollere takilmamalari durumunda

en son asamada ek bilgi giris ekrani ile karsilasir.
v" Ek bilgi giris ekrani aracihigi ile birimlerden;
Mizanlaridaki yiiksek artis tutarlarmin sebepleri,
Bazi1 hesaplarin kullanim sebepleri,

Hesaplarin bazi detay kodlarinda daha da detay bilgiler vb. bilgiler istenir.

v Gerekli bilgiler doldurulduktan sonra “Uyarilar1 Kontrol

Onayhyorum” butonuna basilarak iglemler tamamlanmais olur.

Ettim Dogrulugunu

TISTIX B BILGT GIRES ERAND
Veri girislerinizi tamamlamak icin
Asagidaki uyarilarda belirtilen mizan h larimin tutarlarinin dogrulug kontrol ediniz. Artis ve azahs tutarlaninin gerekcelerini acklayiniz.
Bu pencerede sorun yasamamak icin internet tarayicsi olarak internet explorer, google chrome, opera vb. yerine MOZILLA FIREFOX'un
gincel si g
Mesaj Agiklama
7 630 99 99 0 0 Dlgs Qe;lﬂl Giderler hesabinin borcunda 2020 Haziran Dagitilan toplam borg tutan 0.00 TL' dir. -~
donemme gore T 8,50 TL artig olmugtur. Soz konusu tutarlann
P{nag\m alusturan kars: birim ve islemler hakkindaki bilgilerin agiklama
dliimtne girifmesi gerekmektedir. Bilgilerin doldurulmasina iligkin ek bilgi
|g|n tklayiniz.
8 600528 99- Mahalli \darelere Ait Diger Paylar hesabinin alacak bakiyesi, '| hd
217406,91 TL'dir Bu hesapta yer alan tutann hangi idare ttirlerinden alindigi "
hakknda yandaki Tormu deldutn. (Birden fazla birim secilebilecektir ) Buyuksehir Belediyesi 0,0
Buyuksehir Disindaki 1l Belediyesi 0,0
flce Belediyesi 0,0
Belde Belediyesi 0,0
9 800.5.2 .8 99- Mahalli idarelere Ait Diger Paylar hesabinin alacak bakiyesi, " Gzel idare 0.0
215021 24 TU'dir Bu hesapta yer alan tutann hangi idare tirlerinden alndidl | g_g), idare 50
hakkinda yandaki formu doldurun_ (Birden fazla birim secilebilecektir ) .
Mahalli Idare Birligi 0.0
Kalkinma Ajansi 0,0
Genel Butge 0,0
10 240 99.0.0.0 Ekonomik Kodlu iller bankas! internet sitesinde yer alan Toplam —
sermays kesitisi tutan lle bu hesaba kaydedilen tutanin esiligi saglanmis - -
midr’ Ornek: Tutar 100.000 TL ve 70.000 TL'lk kismi Bayuksehir
11 4002000 (Digor Bankalardan Alnan_) hesabin bakiyesi 2020 Haziran ay o eant Boledhe e e e e
mizaninda 1. 4 2.30 TL iken 2020 Ey\u\ ayl mizaninda 1053 18 oraninda TL, Badih idare yanindaki tutar alnina 30.000 TL girlecektir,
artarak 16 583 99579 TL almustur Bu tutarla ilgili aragtirma yapip, artig - Bag ¥a - g .
tutannin dogdru o\up olmadigini tespit ediniz. Dgerkilznlzr bos birakizcaktir. Tutarlar bakiye tutarfan
olacaktr.
12 630 3.5.5.3 5.1.0 (i Makinasi Kiralamasi G...) hesabin bakiyesi 2020 v
Kaydet Mesajlan Excele Aktar Uyanian Kontrol Ettim, Uyar Ettim,
Dogrulugunu Onaylyorum Diizeltmek igin Mizan Girigine Dbnmek lstiyorum

5.3 Mizanin Merkeze Gonderilmesi

v' Tim islemlerden sonra mizan ekraninda dénem segiminin hemen yaninda “Merkeze
Gonderilmistir” ibaresinin olmasi yapilacak bagska bir iglemin kalmadigini gosterir.
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Muhasebat Genel Miidiirliijii Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi

T.C.HAZINE VE

'; w SORUN iL.ETMEK is

*f MUHASEBAT
GENEL MUDURLUGU

RLOGH (MFRK 2)

343 Mizan Veri Ginsi
) Mizan Veri Girisi
1) Mizan Aktama

St e "—ﬁ-vm (T P e s s Frityn I N
3{] Butge Tahminler

33 Referans Tablolan [1][100 Il H:| \ Il ||_||JE "As“ el [ 10.892.440,38] 10.892.440,38 u}
#{J Raporiar [2][102 H 11 o ][0 ] [o][o] [Banecs eswat [ 336.235.708,57] 322.1B2.674.7: O
¥Q Kullania Igemlen [3 J[103 IO [ ][o][0][0] [VERTLEN ceiEr resast [ 321.800.258,14] 321.800.258,14] n]
3] Sirket Veri Gis Tslemleri [&][10s i) [ o [ 5.506,56] 0,09 o
0] iletisim Formu [5][10s i) 3 o [ 290251 009 o
J: SE’ﬂﬁkihrMu" Yet. Bilgi Girigi & ][roe 00| [ EN{ N el EA VARLTGINDAN BANKAYA YATIRILMAK UZER.. I 1089214038 089219038 o
3 j L‘:ﬂ"u:: et I 1 ] [ Jo][0 ][] [G] [ RReDt KAaTUAmNDAN ALACAKLAR FESas I TASEATT S| R o
[e ][0 OOl ][z ] [ ] [51] [ versist [ 8.218.285,07) 8.213.285.0 o

JERJEEE] [y | N[ ER|ERIEE] e [ 388773868 3667.738.68 u}

) i 3 3| bl i TR wEE O

[1][12e [y 8 | N [ 8.022.802.59) 5.022.802.59 u}

[z (|| A ‘ TSR] e 0

[12][120 [ | [ERIEE @EKTR]K VE RAVAGAZI TUK.. [ 681.716.59] 8171653 ul

| [DEIE]E[ren=eorms = \ B e O

5 0 .| b \ ) ETET

\E“‘zﬂ—“_“_‘ D \—"]_”3_”5_‘ @ BILE IRILEN YERLERE AIT EGLENCE VERG.. ‘ 75.2‘5.3‘” 5. 2‘5,3&‘ ]

‘17”‘2‘] ” ” ‘D ‘ "] ”3_”9_‘@ BILE IRILMEYEN YERLERE AIT EGLEN( ‘ 5-560.0“‘ 5.560,01 o

0 2 (| D [E]E] @ ERI VE DIGER SEXILLERDE KULLANILAN BL. I 80270741 02TaT A1 o

[1gize I Y [ =] [ 92.426.65] 52,4258 O

’E‘ 120 ’_”—‘ D ’—“1_”5_”5_‘ @ ISYERI ACMA IZNI HARCI ‘ 26.545.00” 28, w,ﬂq O

St Hn 1185
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MIZAN YUKLEME SURECI OZETI

B o=mE

Mizan kontrollere uygun
degilse birimin
dizeltmesi gereken
hatalar mizanin altinda

16

Mizan sistemdeki
kontrollere uygunsa ek bilgi
giris ekrani acilir. Ek bilgi
giris ekraninin
onaylanmasiyla mizan
merkeze
gonderilmis olur.

Mizanda bulunan hatalar
dizeltilip ek bilgi giris
ekraninin doldurulmasiyla
mizan
merkeze gonderilmis
olur.




6. DIGER KURUMLAR VERI GiRiS GOREVLILERI TARAFINDAN

YAPILACAK ISLEMLER

Ik defa KBS’ye veri girisi yapacak olan diger kurumlar veri giris gorevlilerinin, birim
mizanlarinin doniisiime ihtiyaci varsa birimi i¢in hazirlanmig olan doniisiim tablolarina uygun
olarak mizanlarmni hazirlamalar1 gerekir. Ayrica yeni bir hesap kullanilmasina ihtiya¢ duyulmasi
halinde yine doniisiim tablosundan yararlanilir.
v Doniisiim Tablosuna ulasmak i¢in Referans Tablolar1 sekmesinden “Doniisiim Tablosu”
butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

m

Mizan Veri Girisi
) Butce Tahminleri

g kB
%
+

Referans Tablalar » Dontsam Tablosu icin tklayiniz.
-

) Fonksiyvonel Kodlar
11 Hesap Ad Girigi

L] Dénasum Tablosu
Raporlar

Kullanici islemleri
yanetim Islemleri

Sirket Ver Girig Islemler

H-H-E-E

1 lIletisim Formu
L] sertifikah Muh. vet. Bilgi Girisi
| Vergi No Girigi

+-{ Payfon

[k veri girisinden sonra gelen donemlerde 6nceki donemde kullanilmis hesap kodlar1 sistemde
otomatik yer alacaktir. Bu hesaplar iizerinden manuel olarak veri girisi yapilabilir ya da “Mizan
Aktarma” butonu ile yeni bir mizan excel dosyasi olarak sisteme aktarilabilir.

v" Diger Kurumlar Veri Giris gorevlilerinin mizan aktarma siireci mizan doniisiim islemleri
disinda Besinci Boliimde ver alan ‘Mahalli Idare Veri Giris Gorevlisi Tarafindan
Yapilacak Islemler’ ile aynidir. Veri girisi icin ilgili bolimi takip ediniz.
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7. MUHASEBE BiRiMi KONTROL GOREVLISIi TARAFINDAN YAPILACAK

ISLEMLER

Muhasebe Birimi Kontrol Gorevlileri kendilerine baglh birimlerin verilerini girip girmedigini takip
eder. Girilen verilerin muhasebe teknigine uygunlugunu kontrol ederek mizanlari onaylar.

“Mabhalli idare kontrol raporu” sckmesine basilarak birimlerin merkeze gondermis oldugu
mizanlar1 “Muh.Kontrol” kutucuklarma tik atildiktan sonra “onayla” butonu ile islem
tamamlanmis olur.

R

g k8s i seginiz [ENPE] IR 111.00NEM (OCAK - EYLOL) v
#1() Butce Tahminleri
Q) Referans Tablolan Agklama : Kontrollerinizin sisteme yansimasi icin ONAYLA BUTONUNA basmaniz gerekmektedir 1111
=5 Raporlar
1) Mahalli Idare Kontrol Raporu Mahalli Savmanhk s Mlzan ﬂ_‘::
{2 Kullamici Iglemleri idare 3 ml‘l ot
6918 7 Merkeze Gonderilmistir O
1=
| SERMAVELI ISLETMELER Merkeze Gonderimigtir O
[T R e .
6961 7 TSLETMELER Merkeze Gonderilmistir O
T — .
6962 7 SERMAYELT I5LETMELER Merkeze Génderilmistir O
. _
6963 7 o Merkeze Gonderilmistir ]
i ——
6964 7 ISLETMELER (UNV. HST. HARIC) Merkeze Gonderilmistir O
T .
e85 7 SERMAYELT ISLETMELER Merkeze Gondenimistir i
i MNA BAGLI .
6966 7 DONER SERMAYEL! {SLETMELER Merkeze Gonderilmistir O
v —— s .
6967 7 SERMAYELT ISLETMELER Merkeze Génderilmistir O
N
6968 7 b —  1crkeze Gonderiimistin O
ISLETMELER
6969 7 Merkeze Gonderilmistir O
970 7 RS L ER Merkeze Gonderimistir 0
_ i1 DONER .
6971 7 SERMAYELT ISLETMELER Merkeze Génderilmistir O
6981 7 L Merkeze Gonderilmistir O
6982 7 Oi———— Merkeze Gonderilmistir a
6983 7 - Hig Girig Yapilmamigtir

Veri giris veya onaylama islemleri tamamlandiktan sonra ekranin sag iist kosesinde yer alan
“Cikis” bagligina tiklanarak sistemden ¢ikis yapilabilir.
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KBS

Cikig iglemi Basaril

Cikas

Anasayfaya Dén ] [ Sayfay Kapat
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