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1. GIRIS

Bu kilavuzda Batman Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Jeoloji
Miihendisligi Bolimii’ne teslim edilecek Seminer’in igerigini, yazim kurallarint ve bigimsel
Ozelliklerini agiklayan bilgiler ve seminer teslimi sirasinda gerekli belgelerin listesi
verilmektedir. Semineri hazirlayan 6grencilerin, bu kilavuzda verilen bi¢im ve igerik ile ilgili
kurallara uymalar1 zorunludur.

Seminer, belirli bir konu hakkinda yapilan bir arastirmay tiim yonleriyle agiklayan ve
dogrulayan dokiimandir. Calisma konusu hakkinda giinlimiize kadar yapilmis olan
arastirmalar genis ve basit bir sekilde tanitilmalidir. Semineri’in hedefleri veya literatiire
yapacagl katki aciklanmalidir. Caligmanin deneysel ve analitik yonleri tanitilmali ve en
sonunda ¢alisma boyunca elde edilmis olan bilgi birikimi ¢alisma bulgulari ile birlestirilerek
sonuclar verilmelidir. Calisma sonuglarina dayanarak bundan sonra yapilabilecek caligsmalar
hakkinda onerilerde bulunulmalidir. Yazar okuyucuyu c¢alistifi bransin i¢inde olan, ama
arastirma ile ilgili 6zel veya detayli bilgisi olmayan bir kisiymis gibi diisiinerek seminerini

yazmalidir.

Her Seminer ¢alismasinin asagidaki asamalardan gegmesi beklenir:

e (Calisma konusu ile ilgili ulusal ve uluslararasi literatiiriin incelenmesi.

e Aragtirmacinin mevcut bilgi birikimindeki farkli fikirleri tarafsizca degerlendirerek
aragtirmada kullanacagi malzemenin, teorinin veya yontemin tespiti.

e Seminerin amaci olan teorik ¢alismanin sunulmasi.

e  Gerektigi taktirde, calismanin gelisimine gore ilave bir literatiir taramasi yapilmasi.

e Yeni bilgiler 15181inda gelistirilen sistem, teknik veya modellerin yeniden
degerlendirilmesi.

e Sonuglarin hazirlanmasi ve gelecek arastirmalara yonelik oneriler.
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Semineri olusturan boliimler ¢aligmanin  yapildigi  bransin = 6zelliklerine  gore

degisebilir. En ¢ok kullanilan ve kabul edilen seminer yapist asagidaki gibidir.

Boliim Adi Icerik

Onsoz Semineri destekleyen kisi, kurum vb.tesekkiir edilir.

Seminerde yer alan bolim ve alt boliim basliklarinin ve sayfa
Icindekiler numaralarinin gosterildigi boliimdiir. (Bu kilavuzun “i¢gindekiler”
dizini 6rnek olarak alinabilir)

Sekil Listesi Seminerde kullanilan sekil adlarinin listesidir.

Tablo Listesi Seminerde kullanilan tablo adlarinin listesidir.

Seminerde kullanilan sembollerin ve agiklamalarinin bulundugu
listedir.

Seminerin hangi amagla, nasil yapildigi, onemli ve 6zgiin

Sembol Listesi

Ozet bulgularla agiklanmalidir. Seminer ad1 baslik olarak verilir.
Seminerin tanitimmin yapildigi boliimdiir. Bu boliimde seminer
Giris konusu ve Onemi ile seminer boliimlerinin igerikleri hakkinda

bilgi verilir. Son paragrafta bu seminerde yapilmasi diistiniilen
calismanin detaylar1 belirtilir.

Bu bolimde seminer konusu ile ilgili bugline kadar yapilmis
calismalar genis ve basit bir sekilde (ilgili 6gretim iiyesinin
konuyla ilgili yer almasini istedigi bagliklar bu kisimda
aciklanir), kaynaklarda verilen kurallara uyularak agiklanmalidir.

Genel Kisimlar

Seminerde kullanilan kaynaklar (kitap, makale, bildiri, vb.)

Kaynaklar belirtilir.
Seminer ¢alismasinda kullanilan hesaplamalar, tablolar, sekiller
Ekler metin i¢inde akis1 bolecek kadar coksa bu boliimde yer alir.

Ekler boliimii kendi i¢ginde harflar kullanilarak boliinebilir (Ek-A
ve Ek-B).
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2. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI

2.1 Kagit Ozelligi

Seminer yaziminda kullanilacak kagitlar A4 boyutunda (210 x 297 mm) ve en az 80
gram birinci hamur beyaz kagit olmalidir. Kagidin bir tarafi kullanilmalidir.
2.2. D1s Kapak, i¢ Kapak, Onay Sayfasi Diizeni

Dis ve I¢ kapak ile onay sayfasi detay: asagida verilmektedir. Seminer, beyaz helezon

sirtlik ile ciltlenmis olmalidir.
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(Times new roman kalin 14 punto)

SEMINERIN ADI

(Times new roman kalin 24 punto)

Ogrencinin adi soyadi

Numarasi
(Times new roman kalin 16 punto)

TARIH (Ay ve Yil)
BATMAN (Times new roman 12 punto)
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(Times new roman kalin 14 punto)

SEMINERIN ADI

(Times new roman kalin 24 punto)

Ogrencinin adi soyadi

Numarasi
(Times new roman kalin 16 punto)

Damisman ogretim iiyesinin iinvani ve adi soyadi
(Times new roman kalin 16 punto)

TARIH (Ay ve Y1)
BATMAN (Times new roman 12 punto)
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13 2

tarafindan hazirlanan “......ocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennn adli Jeoloji Miihendisligi Tasarim I
Dersine ait Seminer ...... T S tarihinde asagidaki jiiri tarafindan oy birligi ile Batman
Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Jeoloji Miihendisligi Béliimii’nde SEMINER

olarak kabul edilmistir.

Danisman . (Unvani, Adi ve Soyadi, Kurumu) (imza)
Uye . (Unvani, Adi ve Soyadi, Kurumu) (imza)
Uye . (Unvam, Adi ve Soyadi, Kurumu) (imza)
Yukaridaki sonucu onaylarim (imza)

Boliim Baskam
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2.3 Yaz1 Dili

Seminer, Tiirkge, kolay anlasilir akici bir dille ve yazim kurallarina uygun olarak

yazilmalidir. Anlatim {iglincii sahis agzindan yapilmali, tiimceeler kisa ve 6z1ii olmalidir.

2.4. Seminerin Yazim Sekli

Seminer metni Times New Roman yazi1 karakteri ve 12 punto (yazi biyiikligi) ile
yazilmalhdir. Icindekiler boliimii, basliklar, tablo ve sekil aciklamalar1 haricindeki diger
kisimlar 12 punto ile yazilmalidir. I¢indekiler béliimiinde istenildigi taktirde 10, 11 punto
kullanilabilir. Metinler dik ve normal harflerle yazilmalidir. Koyu harfler basliklarda

kullanilmalidir. Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

2.5. Sayfa Diizeni

A4 boyutundaki kagidin solundan 4.0 cm., sagindan 2.0 cm., istinden 3.0 cm. ve
altindan 2.5 cm. bosluk birakilmalidir. Metin ve basliklar sag ve sol kenara dayali

yazilmalidir. Tablo ve sekil agiklamalari sayfanin ortasina yazilmalidir.

2.6. Satir Araliklar1 ve Diizeni

Seminer metni 1.5 aralikla yazilmalidir. Ancak; Sekil Listesi, Tablo Listesi, Sembol
Listesi, Ozet, Summary, Kaynaklar, Ekler ve metin igindeki sekil ve tablo aciklamalar1 1.0
aralikla yazilmahdir. Igindekiler béliimiinde 1.5 aralik kullanilabilir. Seminer metninde
paragraflar arasinda bir adet satir boslugu birakilmalidir Paragraf baslangicina sayfa solundan

baglanmali, sekme (girinti) kullanilmamalidir.

2.7. Bashklar

Boliim basliklari (igindekiler, ... , Giris, Calisma ydntemi, ... , Ekler) birinci derece
basliklar olarak yazilmalidir. Birinci derece basliklar yeni bir boliime gecisi gosterdiginden
her zaman sayfa baglarinda yer almalidir. Tiim bagliklar sola dayali olarak yazilmalidir. Baslik
ozellikleri asagidaki gibidir:

1. derece basliklar; BUYUK HAREF, 12 PUNTO, KOYU HARFLERLE.

2. derece basliklar; Kelimelerin i1k Harfleri Biiyiik, 12 Punto, Koyu Harflerle.

3. derece basliklar; i1k kelimenin bas harfi biiyiik, 12 Punto, Koyu harflerle.

4. derece ve diger derecedeki basliklar; i1k kelimenin bas harfi biiyiik, 12 Punto, Koyu

harflerle.
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2.8. Sekiller ve Cizelgeler

Seminer iginde anlatima yardimci olacak bigimde sekiller ve gizelgeler konmalidir.
Sekil ve ¢izelgelerde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar, bilgisayar yazicisi,

rapido vb. kullanilarak yapilmali, bunlarin okunacak kadar biiyiik olmasina dikkat edilmelidir.

2.8.1. Sekil ve cizelgelerin yerlestirilmesi

Sekiller ve c¢izelgeler metinde ilk deginildigi sayfada veya bir sonrakinde yer
almalidir. Bunlarin yerlestirilmelerinde sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklar
kesinlikle asilmamalidir. Tasma durumunda olanlar ya kiigiiltiilmeli ya da “Ek” olarak
sunulmalidir.

Katlanmis sekil veya ¢izelgeler ekte verilmeli ve cilde girmelidir. Seminer ekinde
cilde giremeyecek nitelikte belgeler varsa bunlar i¢in arka kapak i¢ine bir cep diizenlenebilir.
Bir sayfadan uzun olan ¢izelgeler seminer metni i¢inde bulunmak zorunda ise bir sayfa
boyutunda uygun bir yerden boliinmelidir. Cizelgenin devami bir sonraki sayfada ayni gizelge

numarasi ve (devam) ile verilmelidir.
2.8.2. Sekil ve cizelge aciklamalari

Sekil agiklamalart seklin altina bir satir araligi kullanilarak Times New Roman 10
punto ile yazilmali, sekil aciklamasi ile seklin alt kenar1 arasinda da 1,5 satir aralig1 kadar
bosluk birakilmalidir.

Cizelge agiklamalar1 ise ¢izelgenin iistiine bir satir araligi kullanilarak Times New
Roman 10 punto ile yazilmali, ¢izelge aciklamasi son satiri ile ¢izelgenin iist kenar1 arasinda
da 1,5 satir aralig1 kadar bosluk birakilmalidir.

Aciklamalar olabildigince 6z olmalidir. Agiklamalarin bir satir1 agsmasi halinde, ikinci
ve diger satirlar birinci satir basi ile ayni siitundan baslamali, blok yazim yapilmalidir.

Cizelge ve Sekil aciklamalarinin sonuna nokta veya virgiil konulmamalidir.

2.9. Sayfa Numaralama

Seminerin dis ve i¢ kapagi ile tutanak disindaki tiim sayfalar1 numaralanir. Sayfa
numaralar1 Times New Roman 10 punto ile yazilir. Seminerin, Igindekiler, Sekil Listesi,
Tablo Listesi, Ozet ve Yabanci Dilde Ozet (Summary) béliimleri kii¢iik romen rakamlar (i, i,

iii, 1v, ...) ile sayfanin alt ortasindan numaralanir. Seminerin Giris, Genel Kisimlar, ... , Ekler
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boliimleri Arap harfleri (1, 2, 3, ..) ile sayfanin st ortasindan numaralanir. Sayfa

numaralarinin 6niinde ve arka yaninda ayirag, ¢izgi vb. gibi bir karakter kullanilmamalidir.
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3. KAYNAKLAR

Iyi bir seminerin bir 6zelligi de yazarm, okuyucuya kullanmis oldugu kaynaklar1 veya
atifta bulundugu yazarlar1 net bir sekilde gdsterebilmesidir. Batman Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Jeoloji Miihendisligi tarafindan kabul edilen seminerlerinde asagida detaylari

verilen referans teknigi seminer metni boyunca degistirilmeden kullanilmalidir.
3.1. Metin icinde Gésterme

. Seminer icinde kaynak gosterme “soyadi ve yil” sistemine gore yapilmalidir.

Deginilen eserin yazar(lar)inin yalniz soyad(lar)i ve eserin yaym yili yazilmali,
soyadindan sonra virgil konulmamalidir. Ayni anda birden fazla kaynaga deginme
yapiliyorsa, bunlar en eski yaymndan en yeni yayina dogru siralanmali ve yayin aralari virgiil
ile ayrilmalidir. Yazar adi ciimlenin dogal bir parcast olarak kullanilmamigsa yazar adi ve

basim yil1 parantez i¢inde verilir.

(Ulugay 1978), (Diizgiines ve Akman 1995), (Ayfer 1959, Bilgen 1973, Kuru vd. 1986).

Yazar adi climlenin dogal bir pargasi olarak kullanilmigsa yaymn yili parantez iginde
belirtilir.

Giirkaynak (2002) kimyasal ¢ozeltiler iizerinde yapmis oldugu ...

e ki yazarm bulunmasi durumunda her iki yazarin soyad: da kullanilir.
Cinicioglu ve Kelesoglu (1993) yumusak dolgular iizerinde ...

e Ikiden fazla yazarli eserler kaynak gosterildiginde, ilk yazarin soyadindan sonra ve
digerleri anlamina gelen “vd.” kisaltmasi1 kullanilmalidir.

Oztoprak ve dig. (1999) tarafindan 6ne siiriilen ...

e Aymi yazar(lar)in degisik tarihlerdeki yayinlarina aymi anda de§inme yapiliyorsa,
yayinlar tarih sirasina gore eskiden yeniye dogru virgiil ile ayrilarak siralanmalidir.
Ayni yazar(lar)in ayn1 yila ait yayinlari ise yaym yilini takip eden a, b, ¢ harfleri ile
siralanmalidir.

Ornek: (Bilgen 1968, 1973), (Habulin and Knez 2001a, b).
e Bir komisyon ya da kurum tarafindan hazirlanan ve yazari belirtilmeyen yayinlarla
kurum ve kuruluslar tarafindan yazarsiz yayinlanan kaynaklar, Anonim ve yil olarak

belirtilir.

Ornek: (Anonim 1991).
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e Sozli ve yazili goriismeler de metin igerisinde ‘Soyadi yil’ sistemi ile belirtilmelidir.
Kaynaklar dizininde ise kisi ad(lar)1 ve tarih diger kaynaklar gibi yazilmali, tarihten
sonra sirast ile “yazili / s6zIli gorlisme” ibaresi ve adres yer almalidir.

e Elektronik gazete, dergi, ansiklopedi, kitaplar, CD-ROM ve ¢esitli internet kaynaklari,
metin icerisinde yazar (kisi/kurum) adi, internet adresi ve erisim yili verilerek

belirtilmelidir.

Ornek: (http://www.scirus.com/searchsimple.html, 2004).

e Seminer i¢inde verilen her kaynak, seminerin KAYNAKLAR béliimiinde mutlaka yer
almalidir.

e Seminer i¢inde bir baska kaynaktan alinmis bir boliim aynen aktarilmak isteniyorsa,

2

bu alint1 ayirag “........ icinde yazilmalidir.

3.2. Kaynaklar Boliimiinde Gosterme

e Seminer caligmasinda faydalanilan yayinlar yazar soyadlarina gore alfabetik sirayla
stiralanir. Yaymin basildigi derginin, kongre kitap¢iginin, kitabin vb. adi egik (italik)
olarak yazilir.

e Kitap referansi icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yaym yili, Kitap adi, Yayinevi, Basim Yeri, ISBN.

MERCER, P.A. and SMITH, G., 1993, Private viewdata in the UK, 2" ed., Longman,
London, 123-4567-890.

e Dergilerdeki makaleler i¢in gosterim
Yazarin SOYADI, ADI, Yayn yili, Makalenin adi, Derginin Adi, Cilt no ve (b6lim
no), sayfa numaralari.

EVANS, W.A., 1994, Approaches to intelligent information retrieval, Information
processing and management, 7 (2), 147-168.

e Konferans bildirileri icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Bildiri Adi, Konferans Kitap¢iginin Adi, Tarih ve
Kongre Yeri, Basim Yeri: Yayinevi, sayfa numaralari.

SILVER, K., 1991, Electronic mail: the new way to communicate, 9th International
Online Information Meeting, 3-5 December 1990 London, Oxford: Learned
Information, 323-330.

e Projeler icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Projenin Ad:, Yiksek Lisans/Doktora, Enstitii
Adu.

AGUTTER, A.J., 1995, The linguistic significance of current British slang, Thesis
(PhD), Edinburgh University.
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Haritalar icin gosterim )
SOYADI, ADI., Yayin Y1ili, Baslik, Ol¢ek, Basim Yeri:Yayinevi.

MASON, James, 1832, Map of the countries lying between Spain and India,
1:8.000.000, London: Ordnance Survey.

Web sayfalari icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yil, Baslik [online], (Edition), Yayin Yeri, Web adresi:URL

[Ziyaret Tarihi].

HOLLAND, M., 2002, Guide to citing Internet sources [online], Poole,
Bournemouth University, http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/
guide_to_citing_internet_sourc.html [Ziyaret Tarihi: 4 Kasim 2002].
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4. EKLER

Metin i¢inde yer almalar1 halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki ve dip not olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, bir formiiliin ¢ikarilisi,
genis kapsamli ve ayrintili deney verileri, 6rnek hesaplamalar, haritalar, ¢izimler, sekiller vb.
bu boliimde verilmelidir.

Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar
sunus sirasina gore “EK 1, EK 2, EK 3, ...” seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak
sekilde sunulmalidir. Birden fazla Ek verilmesi durumunda, her bir Ek’in basliginin yazildigi
ayr1 bir “EKLER kapagi konulmalidir.

Ekler boliimiinlin sayfa numaralari, Kaynaklar boliimiiniin bitisini izleyen sayfa
numarast ile devam etmelidir.

Ekler, I¢indekiler Dizini’nde sirasiyla ve eksiksiz olarak verilmelidir.

Ekler cilde girmeyecek kadar biiyiik olursa, usuliine uygun olarak katlanarak arka

kapakta yapilacak bir cep i¢ine konulur.
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