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A. GOREV/ISLERE iLiSKiN BiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI
Birimlerin mal ve hizmet alimlarina iliskin dogrudan temin, ihale dosyas: ve hakedis 6demeleri, yolluk 6demeleri, yapim isleri ihale dosyasi ve hakedis 6demeleri, vb. diger
6demelerin kontrollerinin yapilmasi; Universitenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali Karar ve islemlerinin; biite, biitge tertibi, kullanilabilir denek tutari, harcama|
programi, finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikkiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi
yonlerinden kontroliiniin yapilmasi, planlanmasi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR
a) Universitenin Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planmnin hazirlanmasina yonelik yazismalari yapmak,

b) 5018 sayili Kanun Hiikiimleri ile g Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslara ve Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligine uygun bir sekilde I¢ Kontrol Sistemini
olusturmaya, uygulamaya, izlemeye ve gelistirmeye yardimci olmak

¢) I Kontrol ve On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve Islemlere iliskin Usul ve Esaslara gore 6n mali kontrol gorevini yiiriitmek

¢) On mali kontrole tabi dosyalar, sézlesme imzalanmadan énce yapilan ihalenin mevzuata uygunlugunun ayrmtili olarak incelenmesini ve Batman Universitesi On Mali Kontrol
Yonergesi’nde belirtilen alanlarda 6n mali kontrol goriis yazisinin hazirlanmasini saglamak.

d) Mali is ve islemler ile ilgili Gorevler

+ 03.02 TUKETIME YONELIiK MAL VE MALZEME ALIMLARI giderlerine iliskin biite, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi,
Merkezi Yénetim Biitge Kanunu, Kamu fhale Kanunu, Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmeligi Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,
Taginir Mal Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.
+ 03.03 YURTICI GECICi VE SUREKLi GOREV YOLLUKLARI giderlerine iliskin biite, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programu, finansman programu,
Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hitkiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.
+03.04 GOREYV giderlerine iliskin biitge, biitge tertibi, kullamlabilir 5denek tutari, harcama programu, finansman programi, Merkezi Y énetim Biitge Kanunu, Merkezi Y énetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.
+03.05 HIZMET ALIMLARI giderlerine iliskin biitge, biitge tertibi, kullanilabilir denek tutari, harcama programu, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, Kamu ihale
Kanunu, Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Y6énetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hitkiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.
+03.06 TEMSIL VE TANITMA giderlerine iliskin biitge, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programu, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, Kamu
fhale Kanunu, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Y 6netmeligi, Taginir Mal Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hitkiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.
« 03.07 MENKUL MAL, GAYRIMADDI HAK ALIM, BAKIM VE ONARIM giderlerine iliskin biitge, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman|
programi, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, Kamu fhale Kanunu, Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmeligi, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi, Tasimir Mal Y6netmeligi ve diger mali mevzuat hitkiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.
« 03.08 GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM giderlerine iliskin biitge, biitge tertibi, kullamlabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, Merkezi Y énetim
Biitge Kanunu, Kamu ihale Kanunu, Yapim Isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugunun|
kontrol edilmesi.
+ 05.01 GOREVLENDIRME giderlerine iliskin biitge, biite tertibi, kullamlabilir denek tutari, harcama programu, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.
+05.04 HANE HALKI ve ISLETMELERE YAPILAN TRANSFERLER giderlerine iliskin biitge, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programu, finansman programa,
Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.

< 06.01 MAMUL MAL ALIMLARI giderlerine iligkin biitce, biitce tertibi, kullanilabilir denek tutar1, harcama programi, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, Kamu
fhale Kanunu, Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmeli, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Tagmir Mal Y 6netmeligi ve diger mali mevzuat]
hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.

« 06.03 GAYRI MADDI HAK ALIMLARI giderlerine iliskin biitge, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu, Kamu fhale Kanunu, Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yénetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi, Tagiir Mal Yonetmeligi ve diger mali mevzuat]
hitkiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.

+ 06.05 GAYRIMENKUL SERMAYE URETIM giderlerine iliskin biitce, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitge
Kanunu, Kamu fhale Kanunu, Yapim isleri Muayene ve Kabul Yonetmeligi Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Tasmir Mal Yonetmeligi ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.

« 06.06 MENKUL MALLARIN BUYUK ONARIM giderlerine iliskin biitge, biite tertibi, kullamlabilir 6denek tutari, harcama programu, finansman programi, Merkezi Y énetim
Biitee Kanunu, Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik, Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yonetmeligi, Kamu fhale Kanunu, Merkezi Yonetim|
Harcama Belgeleri Yo6netmeligi, Taginir Mal Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.

+ 06.07 GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM giderlerine iliskin biite, biitge tertibi, kullanilabilir denek tutari, harcama programu, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu, Kamu Thale Kanunu, Yapim Isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Tasinir Mal Yénetmeligi ve diger mali mevzuat]
hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.

«07.01 KURUM, iSLETME ve HANE HALKINA YAPILAN SERMAYE TRANSFERLERI giderlerine iliskin biitce, biitce tertibi, kullanilabilir 5denek tutari, harcama programu,
finansman programi, Merkezi Y06netim Biitge Kanunu, Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugunun kontrol edilmesi.

€) Gelen-giden evraklarin takibini yaparak sube miidiirliigiiniin gérev alanina giren yazigmalarin hazirlanmasi,

f) Zam ve Tazminatlara iliskin 160 Seri Nolu Devlet Memurlar: Kanunu Genel Tebligi ekinde yer alan yan 6deme cetvellerinin kontroliinii yapmak

g) Sozlesmeli calistirlacak personelle yapilacak s6zlesmelerin kontroliinii yapmak

&) Daire Bagkanliginin Taginir kayit ve kontrol, personel zliik, maas, SGK, iSG is ve islemlerinin yapilmast

h) Daire Bagkanhiginda kisisel verilerin korunmasina yénelik ¢alismalarin yapilmasi

i) Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortami Kapali ve agik alan.
b) is Riski Var (Mali, Hukuksal, Vicdani)
3) GOREV/ISIN GEREKTIRDiIGi AGIRLIKLI CABA
[ ] FIZIKSEL CABA [ X ] ZIHINSEL CABA [ 1 HER iKiSi DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELiKLER

1) GEREKLI OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU
En az lisans mezunu olmak; Isletme, Iktisat, Maliye, Kamu Yénetimi, Insan Kaynaklari, Is Idaresi, Miihendislik Lisans Boliimleri vb

2) GEREKLIi MESLEKI EGITIM, SERTiFiKA, DIGER EGITIMLER
Yok.




3) GEREKLIi YABANCI DIL VE DUZEYI

Gerekmiyor.

4)  GEREKLIi HIZMET SURESI
Gorevde yiikselme sureti ile atanacaklar igin, Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Personel Gorevde Yiikselme Yonetmeligi ile 657 sayili Devlet Memurlart
Kanunu’nun 68/b maddesi sartlarini tasimalar1 gerekmektedir.

5) OZEL NITELIKLER

Arastirmact.

Giivenilir.

Iyi iletisim kurabilen.

Sorunlara pratik ¢oziimler tiretebilen.
Mevzuata hakim olan ve yorum yapabilen.
Dikkatli.

Sabirli.

Organizasyon yetenegine sahip.

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN




