BATMAN UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK MiIMARLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiIGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

Dayanak

Madde 1 - Bu Yonerge,

(1) Batman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Yonetmeligi’nin 13. maddesi,

(2) Batman Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin Isyerlerindeki Stajlarma iliskin Esas ve
Usuller Hakkindaki Yonetmelik maddeleri uyarinca hazirlanmstir.

Amag

Uygulamali bir bilim dal olan Ingaat Miihendisligi &grencilerine meslek hayatlarinda kars1 karstya kalabilecekleri
cesitli mesleki tecriibeleri kazandirmak ve lisans egitiminde almis olduklar: teorik bilgileri uygulamada nasil kullandiklari
konusundaki bilinci saglamak amaclanmaktadir.

Stajin Siiresi ve staj yeri bulma

(1) insaat Miihendisligi 6grencileri, pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amaci ile ilgili kamu ve 6zel kurum veya
kuruluslarinda 2 adet toplam 60 (altmus) is giinii staj yapmak zorundadir. Mezun olabilmek i¢in stajin tamamlanmis olmasi
zorunludur.

(2) Yapilacak stajlarin en az biri (ilki) santiye staji olmalidir.

(3) Bu yonerge 2016-2017 egitim-6gretim yili bahar yariyilindan itibaren yiiriirliige girer.

(4) insaat Miihendisligi Béliimiiniin staj yapacak tiim 6grencileri icin bu yonerge uygulanir.

(5) Bu yonergede bulunmayan veya agiklanmasi gereken konular, zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve gegici
olarak yapilacak degisiklikler Staj Komisyonunca karara baglanir.

(6) Bu yonergeyi insaat Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu Bagkani yiiriitiir.

Staj Komisyonu

(1) Ingaat Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj islemlerini yiiriitmek ve degerlendirmek iizere, béliimdeki bir
Ogretim liyesi ve en az iki 6gretim elemanindan olusan ve boliim baskanliginca segilen “Staj Komisyonu” kurulur. Staj
Komisyonunun gorev siiresi 3 yildir. Bu komisyon, boliimle ilgili staj islerini boliim bagkanligina karsi sorumlu olarak
yiriitiir. Gorev siiresi dolan iiye tekrar segilebilir. Staj Komisyonunun sekreterlik isleri Bolim Bagkanligi
Sekreterligi’'nce ytiriitiiliir.

(2) Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar, Staj Komisyonunca planlanir, uygulamaya konulur, denetlenir ve
degerlendirilir.

(3) Staj Komisyonunun belirleyecegi 6gretim elemanlar1 6grencileri staj yerinde denetleyebilirler. Denetlemelerde
fakiiltenin ve boliimiin imkanlari kullanilir. Denetlemede staj yerinde bulunmayan 6grencinin staj1 gegersiz sayilir.

Staj Siiresi

Madde 4

(1) 60 is giinliik staj, “Santiye Staji” ve “ Biiro Staji” olarak iki farkli stajdan olusur. Santiye Staji ve Biiro stajt
30(otuz)’ar isgiiniidiir.

(2) Staj sirasinda bir isgiinii en az 8 saatlik ¢alisma gerektirir. Ogrenci gece vardiyalarinda calisarak staj yapamaz.
Giinde 8 (sekiz) saatten fazla ¢alisan kurumlardaki stajlar 8 (sekiz) saat tizerinden kabul edilir.

(3) Staj giinliniin hesaplanmasinda bir hafta 5 (bes) isgiinii olarak kabul edilir. Eger igletme Cumartesi giinleri
galisiyor ise, bu giin 1 (bir) isgiinii olarak dahil edilebilir.

Staj Icerikleri

(1) Santiye Staji: Santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar ve ¢ati isleri gibi “kaba insaat isleri”, Projenin
araziye aplikasyonu, Santiyede is¢i ve makine yOnetimi (puantaj cetveli, santiye giinliik defteri, slirveyan defteri,
calisan makine ve ekipmana ait gesitli kayitlar), insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlardaki
caligmalar, Santiye malzeme girisi ve depodan malzeme c¢ikist (depo kayitlari, irsaliyeler vs.) ve buna benzer
konularindan olugmalidir. Santiye galigmalart incelenerek, gerekli notlar tutulacak ve fotograflarla da belgelenerek staj
raporuna eklenecektir.

(2) Biiro Staji: Mimari ve statik proje tasarimi; Kesif ve metraj calismalar; Hakedis diizenleme; kesin hesap
hazirlama ¢alismalar1 vb. konulardan olusmaktadir.

Staj Donemi

(1) Staj calismalar1 lisans 6gretim siiresinin igerisinde olup, staj donemleri, 6gretim ve sinav donemleri disinda, bahar
yariyilini izleyen yaz tatilleridir. Derslerini tamamlamis ve mezuniyeti i¢in sadece staj eksigi kalmis 6grenciler veya
derslerini tamamlamamis ancak hi¢bir derse de devam mecburiyeti olmayan grenciler, Staj Komisyonunun onay1 ile
katilmak zorunda oldugu smav giinleri haricinde egitim-6gretim donemlerinde de stajlarini yapabilirler. Staj
Komisyonunun uygun gdrmesi halinde yaz tatili digindaki somestr tatilinde de tatil siiresinin elverdigi 6lgiide staj
imkani taninabilir. Fakat bu durumda, 6nceden komisyon kararinin alinmasi zorunludur.



Staj Yapilig Sirast

(1) Staj, “Santiye Staj1, Biiro Staj1” seklinde sira ile yapilir.

(2) Santiye Staj1 yapilmadan Biiro Staj1 yapilamaz. Stajlarini sirasi ile yapmayan dgrencinin siralamaya uymayan staji
reddedilir.

(3) Santiye Staj1 4. yarty1l sonunda, biiro staji 6. yariyil sonunda yapulir.

(4) Santiye Stajmnin dordiincii yariyil sonunda yapilmasi mecburidir. O donemde staj yapamayacak olan &grenci, o
doneme ait mazeretini yazili olarak Staj Komisyonuna staj baslama tarihinden en geg bir ay 6nce bildirmek zorundadir.
Nihai karar staj komisyonu tarafindan verilir.

(5) Bir yaz doneminde birden fazla staj ancak asagidaki hallerde yapilabilir. Durumu asagida belirtilen sartlara
uymadig1 halde, bir yaz doneminde birden fazla staj yapan Ogrencinin, yonergeye uymayan staji veya stajlart
degerlendirilmez.

(5.1) Altinct yartyih (ligiincii simifi) bitiren ve daha 6nce Santiye staji yapmamus bir 6grenci, 6nce Santiye stajin1 daha
sonra Biiro stajini bir yaz doneminde staj i¢in gerekli siirenin olmasi kaydiyla ardisik olarak yapabilir.

(5.2) Sekizinci yariyili (dordiincii sinifi) bitiren ve mezun olabilecek durumdaki bir 6grenci, Staj Komisyonunun
yazili karar1 ve izni ve staj i¢in gerekli siirenin olmasi kaydiyla stajlarinin tiimiinii bir yaz déneminde ardisik olarak
yapabilir.

(6) Bir staj kismi kisimlara ayrilmadan herhangi bir kurumda bir defada yapilmalidir.

Staj Yeri Secimi

(1) Santiye ve Biiro stajlari, ingaat mithendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve en az bir ingaat miihendisi
bulunan kamu/6zel kurum veya kuruluglarda yapilmahdir.

(2) Ogrenciler stajlarini; resmi veya dzel santiye ve biirolar, yap1 elemanlar1 imal eden fabrika ve atdlyeler, ingaat
mithendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlar, 6grenciye pratik galisma yetenegi kazandirmaya imkéan veren
diger isyerleri olacak sekilde belirlemek zorundadir.

(3) Staj yapilacak isletme en az orta 6lgekli olmali ve ingaat miithendisligi 6grencisinin stajin1 yonlendirebilecek ve
degerlendirebilecek teknik kadroya sahip olmalidir.

(4) Staj yapilacak yerin hangi konularda faaliyet gosterdigi, hangi birimlerinin oldugu stajyer 6grenci tarafindan
belgelendirilecektir. Staj Komisyonu tarafindan yapilacak incelemede, staj yapilan yerin belgelendirilen konuda
faaliyet gostermedigi tespit edildigi takdirde, yapilan staj reddedilecektir.

Staj Yeri Temini

(1) Ogrenci staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Fakiilte, boliim ve Staj Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimlii
degildir. Bakanliklar, meslek odalar1 ve 6zel sektor tarafindan saglanan yurt igi ve yurt dist staj imkéanlari bolim
panolarinda ilan edilir.

(2) Fakiiltemiz ve bolimiimiiz girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan alinabilecek iicretli ya da {icretsiz staj
kontenjan onerilerine kontenjandan fazla bagvuru olmasi halinde, kontenjanlar, Staj Komisyonunca uygun bulunan bir
usulle dagitilir ve 6grencilere duyurulur.

Isyeri Ve Ogrenci Sorumlulugu

(1) Staja kabul edilen &grencilerin stajlarinin yaptirilmasi ve sonuglandirilmasindan, onlarin is giivenliginden, verimli
ve faydali bir sekilde staj yapmalarindan isyerinin ilgili birimi ve staji yaptiran miiessesenin yetkili kisileri sorumludur.

(2) Ogrenci staj yaptig1 isyerinin tiiziik, yonetmelik, yonerge ve ¢alisma kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

(3) Ogrenci staj yerinde kullandigi malzeme, alet ve her tiirlii cihaz ve makineleri geregi gibi kullanmakla
yiikiimliidiir. Dikkatsiz ve sorumsuz ¢alismalardan meydana gelebilecek maddi zararlardan, kendisine teslim edilmis
olan arag ve gereclerden 6grenci sorumludur.

(4) 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun stajyer 6grencilerle ilgili maddesinde yapilan
degisiklik nedeniyle, zorunlu staj uygulamasi yapacak ogrencilerin aylik sigorta primleri Batman Universitesi
tarafindan 6denecektir.

Staj Bagvurusu

(1) Santiye ve Biiro staji yapacak 6grenci asagidaki siray1 takip etmelidir:

(2) Insaat Miihendisligi BSliimiiniin web sitesinde “belgeler” kisminda yer alan “staj yonergesi formlar” boliimiinden
bagvuru formlari (toplam 4 adet form) temin edilir. Form-2 ile staj yapilacak kuruma bagvuru yapilir. Ayrica isyerinden
bir Staj Kabul Belgesi alinir. Daha sonra Form-1, Staj Kabul Belgesi ve bir fotograf Nisan, Mayis ve Haziran aylari
icerisinde danigsman 6gretim elemanlarina teslim edilir.

(3) Staj Bagvuru Formlar1 ve Staj Kabul Belgeleri posta ile génderilemez. Posta ile gelen Staj Bagvuru Formlar1 ve
Staj Kabul Belgeleri dikkate alinmaz.

(4) Eksik belge ile staj bagvurusunda bulunan 6grencilerin islemleri yapilmaz.

(5) Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu Uyeleri tarafindan incelenerek yapilmak istenen stajin o kurumda yapilip
yapilamayacagina karar verilir. Herhangi bir isletmeye ayni staj doneminde yogun basvuru olmasi durumunda Staj
komisyonu 6grenci sayisinin sinirlama yetkisine sahiptir. Gerektiginde dgrenciden staj yeri ile ilgili detayli bilgiler
istenebilir. Ogrenciler, ancak Staj Komisyonu baskanindan onay aldiktan sonra stajlarina baslayabilirler. Staj
Komisyonu bagkaninin onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli sayilmayacaktir.

(6) Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, bu staj yerini Staj Komisyonunca kabul edilebilecek bir mazereti
olmadan ve komisyona bilgi vermeden degistiremez. Degistirdigi takdirde yapilan staj gegersiz sayilir.



(7) Staja baslayacak ve staj yeri komisyon tarafindan uygun goriilen 6grenciler, Fakiilte Doner Sermayesinden staj
defteri alirlar. Ogrenci, staj defterinin dis kapak ve ilk sayfasindaki gerekli yerleri sabit bir kalem ile doldurur,
fotografini yapistirir, Fakiilte Sekreterligine onaylatir ve Staj Komisyonu Baskani’na paraf ettirir.

(8) Ogrenci, parafli staj defteri, fotokopi biirosundan alacagi staj icerigi ve Haziran ay1 sonunda Bolim
Sekreterliginden alacagi kapali zarf halindeki “Staj Sicil Fisi” ile birlikte isyerine giderek staja baslar. Alinan staj
evraklarinin azami bir hafta iginde staj yerine ulastirilmasi saglanmalidir, aksi halde evraklar tarih itibari ile gegersiz
sayilir.

(9) Staj yeri Staj Komisyon Baskaninca kabul edilen ancak “Staj Sicil Figini elden almayan 6grencinin sicil fisi,
Bolim Baskanliginca posta ile 6grencinin staj yapacag isyerine gonderilir.

(10) Staja baslayacak Ogrenci her staj i¢in ayri defter hazirlamak zorundadir. Staj defterleri olarak Batman
Universitesinin belirledigi staj defterleri kullanilmalidir.

Staj Defterinin Yazilmasi

(1) Staj defteri, ders kitaplarindaki ya da kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden ziyade, pratik caligma
esnasinda dgrencinin isyerinde bilfiil 6grenmis oldugu bilgilerden olusmalidir. Ogrenci staj siiresince yapmus oldugu
tiim ¢aligmalari ve inceleme sonuglarini staj defterine kaydetmeli ve teknik resim kurallarina gére ¢izmelidir.

(2) Yapilan galigmalar, siireleri de belirtilerek okunakli bigimde, yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat
edilerek yazilir.

(3) Staj defterinin biitiin sayfalar1 ve ekleri “insaat mithendisi” tinvanli staj yoneticisi tarafindan kontrol edilir ve
onaylanir. Staj defterinin her sayfasinda staj yoneticisinin kage ve parafi olmalidir. Staj yOneticisi staj yapilan yerde
isletmenin gorevlendirdigi staj yapacak dgrenciden sorumlu ingaat mithendisidir. Staj yoneticisinin oda sicil numarasi,
varsa kurulusun vergi numarasi yazilir, mithiirlenir.

Staj Defteri Forman
(1) Yazilar tek siitun halinde, norm yazi olarak yazilir. Anlatimda pasif fiiller kullanilmahidir (yapildi, goriildi gibi).

Staj defterinde asagidaki boliimler yer almalidir (eksik boliim bulunan staj raporu kabul edilmeyecektir):

a) Kurulus Hakkinda Bilgiler (Kurulusun adi, yeri, organizasyon semasi, ¢alisan miihendislerin sayis1 ve kurulug
icindeki fonksiyonlari, kurulusun temel ¢caligma konusu, kurulusun kisa tarihgesi vb.)

b) Giris: Bu boliimde stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

¢) Ana Kisim: Bu boliimde staj sirasinda gozlenmis ve yapilmis tiim faaliyetler, ilgili veriler, tablolar, resimler ve
cizimlerle giinliik rapor seklinde ve ayrintih olarak agiklanacaktir (Yapilan islerin sadece listelenmesi yeterli
goriilmemektedir). Ilgili tablo, resim ve gizimler isimlendirilip, numaralandirilip, metnin i¢inde bu numaralara referans
gonderme yapilacaktir.

d) Sonug: Stajdan elde edilen veriler, beceriler ve kazanimlar degerlendirilecektir.

(2) Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken (proje paftasi, sondaj logu, fotograf vb..) belgelerin
ilgili sayfalara yazilamamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi caligmanin belgesi oldugu staj
defterinin ek bilgileri olarak bir dosya iginde sunulabilir (Bkz. Madde d6)

(3) Teknik resimler : Teknik resimler, standartlara uygun olarak kursun kalem ile defter sayfalarina cizilir yada baska
bir kagida cizilip deftere yapistirilir. Ogrenci tarafindan yapilan islerin teknik resimleri (antet dahil) gerekiyorsa
mutlaka ¢izilmelidir.

(4) Sekiller ve gizelgeler : Sekiller ve gizelgeler metinde ilk bahsedildigi sayfada veya bir sonraki sayfada mutlaka yer
almalidir. Biitiin sekil ve ¢izgilerin kendine ait bir numarasi olmalidir. Numaralama rakamlarla yapilir. Numaralar, her
béliim icinde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz olarak ayr1 ayr1 olmalidir. Ornegin birinci boliimiin sekilleri, Sekil
1.1., Sekil 1.2., Sekil 1.3., ... seklinde; ¢izelgeler ise “Tablo” veya “Cizelge” terimlerinden biri kullanilarak, Tablo 1.1.,
Tablo 1.2., Tablo 1.3., ... seklinde veya Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Cizelge 1.3., ... seklinde olmalidir. Sekil ve tablo
(cizelge) agiklamalart miimkiin oldugu kadar kisa, 6z ve agiklayici olarak mutlaka yazilmalidir.

(5) Kaynaklar : Bu boliimde, staj defteri hazirlanirken faydalanilan kaynaklar (teknik kitap, dergi, teblig, ansiklopedi,
internet, igyerinde yapilan gozlem, sozlii kaynaklar, inceleme ve roportajlar vb.) belirtilmelidir. Staj defterinde
faydalanilan kaynaklara atif yapilmalidir.

(6) Ekler : Bu boliimde, stajla ilgili fotograf, katalog ve diger belgeler bir zarf veya dosya ile deftere ilistirilmelidir.
Bunlara numara verilmeli ve staj defterinde bu numaralara atif yapilmalidir. Bu boliimde yer alacak her bir agiklama
icin, uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar sunulus sirasina gore “Ek-1, Ek-2, ...” seklinde numaralandirilmalidir. Staj
defteri i¢inde yer almasi halinde konuyu dagitici ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak
verilemeyecek kadar uzun agiklamalar ve tablolar bu boliimde verilmelidir.

Staj Defterinin ve Sicil Fisinin Teslimi

(1) Stajm bitiren 6grenci, yukarida belirtilen esaslara uygun olarak diizenledigi staj defterini, staji izleyen dgretim
yariyilinin en geg ikinci haftast sonuna kadar Staj Komisyonuna teslim etmelidir. Staj defterinin siiresi igerisinde teslim
edilmemesi durumunda staj yapilmamus kabul edilir.

(2) Staj defteri ve sicil fisinde tahrifat yapilmamalidir. Zorunlu hallerde tahrifatin ilgili kisi veya miiesseseye
onaylatilmas1 gereklidir.

(3) ““Staj Sicil Fisi” staj bitiminde staj yoneticisi tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme
yetkilisinin ad1 soyadi, iinvani, diploma numarasi, (varsa oda sicil numarasi) ve gorevi agik¢a belirtilmelidir. Staj Sicil
Fisi, gizlilik kurallarina uygun sekilde posta ile ya da zarfin agz1 kapatilip onaylanmis olarak staj yapan 6grenci ile
Boliim Bagkanligina gonderilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilen sicil belgeleri gecersiz sayilir.

(4) Staj Sicil Figinde A: Pekiyi, B: Iyi, C: Orta, D: Geger, E: Basarisiz anlamina gelir.



Stajlarin Degerlendirilmesi

(1) Ogrencinin staj alismalar isyeri ve Staj Komisyonunun staj defterlerini yonlendirecegi boliim 6gretim elemanlar
tarafindan ayr1 ayri degerlendirilir.

(2) Ogrencinin staj defteri, icerdigi bilgiler, belgeler, yazilisi, gerekli hallerde yapilan kontrol ve isyeri sorumlulari ile
yapilan miilakatin sonucu ve Staj Sicil Fisi de goz 6niine alinarak Staj Komisyonunun staj defterlerini yonlendirecegi
bolim Ogretim elemanlart tarafindan incelenir. Staj defterlerini degerlendiren boliim 6gretim elemanlart stajin
kabuliine, bir bolimiiniin veya tamaminin ret edilmesine karar verebilir.

(3) Staj defterlerini degerlendiren bolim 6gretim elemanlari, gerekli gordiigii takdirde, pratik ¢aligmalar hakkinda
Ogrenciyi miilakata ve yazili sinava alabilir. Staj defteri yeterli goriilmedigi hallerde, defterin diizeltilmesini veya
yeniden yazilmasini istenilebilir. Diizeltme veya yeniden defter yazmasi istenen dgrenci, Staj Komisyonunun verecegi
stire icerisinde defterini teslim etmelidir, aksi takdirde staji reddedilir.

(4) Ogrenci staj siiresince zorunlu olmadikea izin alamaz. Gerektigi hallerde staj yerinden izin 1 (bir) giin énceden
alinir. Santiye ve Biiro staji yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6grenci, izinli oldugu giinlerin stajini, ayni
stajin sonunda tamamlamalidir. Bu miimkiin degilse, stajinin eksik giinlerini ertesi yil yapacag: staj varsa bu staji
yaparken telafi etmelidir. Bunun disindaki devamsizlik halleri Boliim Staj Komisyonunun kararima baglidir.

(5) Birbirine benzeyen, ayn1 konulari igeren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden olusan staj defteri
veren 6grencilerin stajlari, staj sicil figlerine bakilmaksizin tamamen reddedilir.

(6) Staj Sicil Fisindeki notlarda bir adet (E) olan 6grencinin o staj defteri iyi olsa bile staj tamamen ret edilir. Ayrica
notlardan her bir (D) i¢in 5 (bes) isgilini, her bir (C ) igin de 3 (ii¢) isgilinil staj iptal edilir.

(7) Staj sicil figsinde basari durumu zayif, devam durumu yetersiz olan &grenci, hicbir mazeret kabul edilmeksizin
basarisiz sayilir ve staji ret edilir.

(8) Santiye Stajinin kabul edilmeyen en fazla 5 is giinii siiresi staj komisyonu karariyla Biiro Stajina ilave edilebilir.

(9) Staj programlarmi basarili olarak tamamlayamayan 6grenci mezun olamaz.

(10) Staj Sicil Fisi Staj Komisyonuna ulagmayan 6grencinin staji kabul edilmez.

(11) Staj sonug listelerinde staj defterlerini degerlendiren bolim 6gretim elemant ve Staj Komisyonunun imzalar
olmalidir.

(12) Stajin degerlendirilmesi, staj defterlerini degerlendiren bolim Ogretim elemani tarafindan Staj Sicil Fisinin
imzalanmasi ile sonuglanir. staj defterlerini degerlendiren bolim &gretim elemanin stajin degerlendirilmesine iliskin
karar kesin olup, karara itiraz edilemez.

(13) Yaz doneminde yapilan stajlarin inceleme sonuglar1 en ge¢ giiz yartyili bitimine kadar, stajin1 yilin herhangi bir
zamaninda yapan 6grencinin staj inceleme sonucu ise, staj defteri teslim edildikten en geg 4 hafta sonra ilan edilir.

Diger Konular

(1) Yurt disinda staj yapan dgrenciler staj sonunda Staj Sicil Fisi ve staj defterine ek olarak, staj yapilan yerden
aliacak staj konusunu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi Staj Komisyonuna zamaninda iletmelidirler. Yabanci dil
staj defterinin yaziminda ve belgelerde Ingilizce kabul edilir. Diger dillerde yazilan staj defterleri kabul edilmez,
belgelerin noter onayli terciimeleri verilmek zorundadir.

(2) Staj Sicil Figinin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Boliim Bagkanligi veya Staj Komisyonu sorumlu
degildir.

(3) Staj belgeleri, kabul tarihinden baslamak tizere B6liim Bagkanliginca tahsis edilen bir yerde en az {i¢ yil saklanir.
Saklanma siiresi dolan staj defterleri ve sicil figleri B6liim Baskaninin onayi ile uygun goriilen bir usulle imha edilir.

Bu yonerge, Batman Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi Boliim Akademik Kurulu
tarafindan 23 /02 / 2017 tarih ve ..../ .. sayili kararla kabul edilmistir.



