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konu teskil eden belgelerle birimine miiracaatta
bulunur.

baskanlig1
evraklari
incele

Islem
sonlandirilir ve
ilgiliye bilgi
verilir.

Bilgi ve belgele
tamam mi?

h 4
Ucretsiz izin talebi boliimden Dekanlik/
miidiirliige iist yaz ile gelir.Rektorliik onay1
i¢in Personel Daire Bagkanligina gonderilir.

A 4

Onaydan sonra ilisik kesilir. Fazla 6deme var

ise iade alinir. SGK sisteminden Isten ayrlis

bildirgesi diizenlenir ve iist yazi ile Personel
Daire Baskanligina gonderilir.

A 4
Isten ayrlis bildirgesi gdnderilen personelin
bilgileri personel otomasyon, HITAP’a
kaydedilir.

Memurlar Kanun ekleri

Boliim Bagkani

Ucretsiz izin onay1

Ilgili memur

Isten aynlis bildirgesi

Ilgili memur -PDB

Maas mutemeti

Personel Daire
Bagkanligi Personel Otomasyonu
DS-068-Hizmet Takip

Programi (HITAP)

HAZIRLAY AN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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