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Universitemiz amirleri tarafindan imzalanan

evrak EBY'S sistemi lizerinden birim evrak Rektor Rektor Yardimeist Evrak
sorumlusuna ve evraki hazirlayan personelin Genel Sekreter Daire
EBYS ekranina diiser. Bagkani EBYS

Tak kurum i¢i mi? kurom BTU PDB Birim Evrak
dis1 m1? Sorumlusu
Kurum Igi Evrak
Kurum Dis1
BTU PDB Birim Evrak
Sorumlusu

Evrak

EBYS iizerinden imzalanan
evrak ilgili birimin EBYS
ekranina diiger. Evrakin 1 (bir)
niisha ¢iktis1 alinir ve ilgili
dosyaya takilir.

BYS iizerinden imzalanan evrakim 2 (iki
niisha ¢iktist alnir. Aslmm aynmidir kagesi
vurularak 1 (bir) niishas1 dosyaya kaldirilir
diger niisha ise ilgili kuruma gonderilmek
iizere Universitenin genel evrak kayit
birimine elden teslim edilir.
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