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Sayfa No 1/1
is Akis1 Admlar: Sorumlu Dokiiilgril;nlar

Dilekge veya posta yolu ile gelen yazili taleplerin konuya gore

ilgili birime yapilmasi

Gelen evrak EBYS Eklenerek evrak kayit numarasinimn
verilmesi ve birim amirine sevk edilmesi

l

Birim amiri tarafindan yazmnm ilgili sube miidiiriine ve

personele yonlendirilmesi

l

Mevzuata uygun olarak yasal siiresi iginde var ise cevap
yazismm EBYS Uzerinden hazirlanmast

:

Birim Amirine imzaya sunulmasi ve imzalanmasi

Yaz1 Onaylanmasi sonrasi sistem iizerinden evrak kayit
numarasi verilmesi ve ilgiliye/kuruma gonderilmesi

flgili Birim Evrak Kay1t
Sorumlusu

Birim Amiri

Birim Amiri/Sube
Miidiirii

Ilgili Personel

Birim Amiri

Ilgili Birim Evrak Kay1t
Sorumlusu

Gelen Evrak-EBYS

Giden Evrak Streci-EBYS

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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