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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 

 1.AMAÇ  

Bu talimat Batman Üniversitesi Hukuk Müşavirliğinin faaliyetlerinin işleyişini açıklamak üzere 

hazırlanmıştır. 

 

 2. KAPSAM  

Bu talimat Batman Üniversitesi Hukuk Müşavirliğini kapsar. 

 3. TANIMLAR  

3.1. İdare: Batman Üniversitesini, 

3.2. İdari Faaliyet: Hukuk Müşavirliğinde görevlendirilen idari personelce yapılan maaş, görev yolluğu, 

SGK kesenek bildirimi, vekâlet ücreti ödemeleri, yıllık faaliyet raporları, taşınır işlemleri, personel özlük işleri, 

arıza kayıtları, mevzuat toplantısı işlemleri, bireysel emeklilik farkları, avans açma kapatma, görevlendirme vb. 

yazışma ve harcama süreçlerini, ifade eder. 

 4. SORUMLULAR 

4.1. Hukuk Müşavirliği bünyesinde görevlendirilen personeller sorumludur.  

 5. UYGULAMA  

5.1. Üniversitenin taraf olduğu adli ve idari davalarda, iç ve dış tahkim yargılamasında, icra işlemlerinde 

ve yargıya intikal eden diğer her türlü hukuki uyuşmazlıklarda Üniversiteyi temsil etmek, dava ve icra işlemlerini 

takip etmek. 

5.2. İdare hizmetleriyle ilgili olarak diğer kamu kurum ve kuruluşları tarafından hazırlanan mevzuat 

taslaklarını, idare birimleri tarafından hazırlanan mevzuat taslakları ile düzenlenecek her türlü sözleşme ve 

şartname taslaklarını idare ile üçüncü kişiler arasında çıkan uyuşmazlıklara ilişkin işleri ve idare birimlerince 

sorulacak diğer hukuki işleri inceleyip hukuki mütalaa bildirmektir. 

5.3. Hukuk Müşavirliğinde görevlendirilen idari personel tarafından yapılacak idari faaliyetlerin yazışma 

ve harcamaların belirli bir süreç dâhilinde yapılmasıdır. 

 6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 6.1. Dış Kaynaklı Doküman  

 6.1.1. 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
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 6.1.2. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 6.1.3. 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

 6.1.4. 6100 Sayılı Hukuk Muhakemeleri Kanunu                                                                                                                     

 6.1.5. 659 Sayılı Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri Ve Özel Bütçeli İdarelerde Hukuk 

Hizmetlerinin Yürütülmesine İlişkin Kanun Hükmünde Kararname 

  6.1.6. 2577 Sayılı İdari Yargılama Usulü Kanunu 

  6.1.7.  2004 Sayılı İcra ve İflas Kanunu 

  6.1.8. Ülke genelinde yürürlükte olan tüm mevzuat 

  6.1.9. Mahkeme Evrakları 

6.2. İç Kaynaklı Doküman  

6.2.1. İşleyiş Prosedürü  

6.2.2. İş Akış Süreçleri  

6.2.3. EBYS Yazışmaları 

6.2.4. Toplantı Tutanakları 

6.2.5.Batman Üniversitesi Mevzuat Listesi (Yönergeler/Yönetmelikler/Usul ve Esaslar) 

6.2.6. batman.edu.tr/Birimler/hukuk 

 


