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SURECIN SAHIBI

Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanhgi

SURECIN AMACI

Ogrencilere TYCC'deki diizey ve alan yeterliliklerinde taniml bilgi, beceri ve mesleki yetkinliklerin kazandiriimasi, akademik destek hizmetlerinin sunulmasy; Kamu-6zel-sivil toplum kurum ve kuruluslariyla isbirlikleri yapilmasi, stratejik amaclarm gerceklestirilmesi icin bilimsel/teknolojik/sosyal/kiiltiirel siireclere destek olunmasi ve
stirekli 1ylesmenin saglanmasi.

SURECIN KAPSAMI

Fen Edebiyat Fakiiltesindeki akademik ve idari birimlerin faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi, kontrol edilmesi ve gerekli durumlarda onlem alinmasi

ETKILEDIGI/ETKILENDIGI SURECLER

Egitim-Ogretim siireci, Arastirma-Gelistirme siireci, Toplumsal Katki siireci, Kalite Giivence siireci

SUREC GIRDILERI

Yeni boliim acilmasma iliskin teklifler, kontenjan belirleme faaliyetleri, idar1 faaliyetler (biitge vs.), 1s birligi protokolleri, dos paydaslar ile ortak projeler.

SUREC CIKTILARI

Kurul kararlari, yaymlanmis akademik ¢alismalar, mifredata gore egitim-6gretim siirecini tamamlayarak mezun olan 6grenciler, 1dari faaliyetler (satin alma, kaynak teminine yonelik faaliyetler vs.) ve EBYS ile yapilan yazismalar, protokoller.

SURECIN KAYNAKLARI

Akademik Personel, Idari Personel, Hizmet Binasi, Ofis Arac ve Gerecleri, Konferans Salonlar,, EBYS, KBS, E-Biitce, YBS, YOKSIS, batman.edu.tr (Kanit icin: Ilgili y1l akademik faaliyet raporu), i¢c ve dis paydaslar.

SIRA |SUREC ICERISINDE YAPILAN ATIF YAPILAN FAALIYET . : .
NO |FAALIVETLER MEVZUAT BIiLESKELERI YAPILAN IS FAALIYET SORUMLUSU |ATIF YAPILAN DOKUMANLAR
2547 Planl Yeni boliimlerm agilmasi, mevcut boliimlern 6grenci alabilir hale getirilmesi, ders planlamasi, derslik planlamasa, Akademik Kurul Toplant: Karar Defteri, OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi), EBYS yazismalari, ALMS (uzaktan egitim), Bologna
657 anfama hoca planlamasi, ders isleyisiyle ilgili altyapinin gozden gecirilmesi (Lab. vs.). ders bilgi paketinin olusturulmasi, 6gretim elemanlarmm telafi dersleriyle ilgili beyanlar.
: : 2914 Ders sunumu, telafi egitimleri, uygulamal dersler, lab. faaliyetleri, bilimsel faaliyetlerin ger¢ceklesmesi, Muafiyet Dekan, Dekan Y?rdnnc1s1,

1 AKADEMIK FAALIYETLER Akademik Teskilat Uygulama islemleri vb ’ g > Uyt » Y ’ Y SCTEERICS ’ Boliim Baskani, Ogretim Bologna ders bilgi paketinin uygulanamsi, 6gretim elemanlarmin telafi dersleriyle ilgili beyanlarinin gerceklestirilmesi.
Y Onetmeligi I§ontro| Et Yoklama, smav, odev-proje, akademik kurul toplantilari, ic ve dis tetkikler, memnuniyet 6l¢iimleri. Elemanlar OBS kayitlari, ALMS kayitlari, toplanti tutanaklari, i¢ ve dis tetkik rapor ve eklersi, YOKSIS kayitlari, birim faaliyet raporlari,
Ic Mevzuat Onlem Al Diizeltme, diizeltici faaliyet, movasyona yonelik 1yilestirmeler. DIF kayitlari, EBY'S yazismalar.
2547 Planlama Biitce uygulamalari, personel 6zliik islemleri. Dekan, Dekan Yardimcisi, NETIKET programmdaki tanimlanan 6zliik dosyasi, Strateji Gelistirme Daire Baskanhg'nin tanimladig biitce formu, EBY'S

5 IDART FAALIYETLER 657 Uygulama Qdeme islemler1, tasmir kayit islemlert. Boliim Baskani, Ogretim NETIKET programindaki tanimlanan Gzlik dosyasi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanhginin tanimladigi but¢e formlarina gore
2914 Kontrol Et Ic ve dis tetkikler, biitce hedefleri ve kesin hesaplar. Elemanlari, Fakulte Sekreteri, |KYS kapsamimda ger¢eklestirilen I¢ ve dis tetkik raporlari, I¢ kontrol kayitlar, SGDB'nin biit¢e ile 1lgili kesin hesap sonuc¢lar,
Akademik Teskilat Onlem Al Diizeltme (biit¢e-0denek aktarimlari), diizeltici faaliyet, movasyona yonelik 1yilestirmeler. Gerceklestirme Gorevlisi, DIF kayitlari, EBYS yazismalari, I¢ konreol sonuclari, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'nin tanimladigi ek formlar.
2547 Planlama [lgili Taraf Beklenti ve Istek Formu'nda yer alan ilgili taraflarin beklenti ve isteklerini belirleme yontemine gore Anketler, dilek, §ikayet ve oner1 kutularma gelen yazilar, ziyaretlerde tutulan toplanti tutanaklari, gelen mail yazismalar,, EBY'S
Yiksekogretim Kalite olusturulan PIOJE hqznhklarl. — . Dekan, Dekan Yardimcisi, yaz¥smalar1, proje tammlg malgrl. .

3 TOPLUMSAL KATKI FAALIYETLERI Giivences: ve Uygulama Hazirlanan projelerin hayata gecirilmesi. Boliim Baskan1, Ogretim Proje tanimlamalarindaki faaliyetler ¢iktilari, EBY'S yazismalari,
Yiksekogretim Kalite Kontrol Et Projeden faydalanan taraflara yonelik yapilan anket veya goriisme, ziyaret sonuclar, KIDR-BIDR raporu. Elemanlar1 Taraflardan alman geribildirimler (anket sonuclari, 6neri, istek, sikayet, memnuniyet, tekrar proje yapilmasma yonelik beyanlar).
Kurulu Yonetmeligi Onlem Al Diizeltme, diizeltici faaliyet, movasyona yonelik 1yilestirmeler (taraflarm geribildirimleri). DIF kayitlar1 veya EBYS yazismalari.

Not: Siirece ait hedefler SPIK'te, siirece ait riskler FR-163 Risk ve Firsat izleme Tablosu Formu'nda tanimlanmis olup; izlenip, 6lciiliip, degerlendirilir ve YGG'de iist yonetim tarafindan gdzden gecirilir.




