BATMAN UNIVERSITESI
YEMEK HiZMETLERi YURUTME KURULLARI
YONERGESI

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Batman Universitesi dgrenci ve personelinin beslenme
ihtiyaglarimin saglanmasi amaci ile olusturulan Batman Universitesi Yemek Hizmetleri Ydirlitme
Kurullarinin ¢aligma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Batman Universitesi Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurullarinm
caligma usul ve esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayil1 Yiiksek Ogretim Kanununun 46°nc1 ve 47°nci maddeleri
ve Yiiksek Ogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saghk Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeliginin 4’lincli, 5’inci ve 15’inci maddeleri ve diger ilgili hiikiimleri ile Devlet Memurlari
Yiyecek Yardimi Yonetmeligine gore hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu: Batman Universitesi Birim Yemek Hizmetleri

Yiritme Kurulunu,

b) Denetim Kurulu: Batman Universitesi Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulunu isleyis ve mali
yonden denetleyen kurulu,

c) Katki: Yemek i¢in; 6grencilerin Yonetim Kurulu Karar ile belirlenen tutarda yaptiklar: nakit
odeme ile personelin yemek bedelinin biit¢geden karsilanmayan ve nakit olarak d6dedigi miktari,

¢) Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhigi: Batman Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligini,

d) Senato: Batman Universitesi Senatosunu,

e) Universite: Batman Universitesini,

f) Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu: Batman Universitesi Yemek Hizmetleri Yiiriitme
Kurulunu,

g) Yoénetim Kurulu: Batman Universitesi Yonetim Kurulunu, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurullarin Olusumu, Gorev ve Sorumluluklari

Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu

MADDE 5- (1) Batman Universitesi Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu, Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig1 tarafindan oOnerilen ve Rektoriin Onayi ile her yil Ocak aymnda bir yil siireyle
gorevlendirilen, biri bagskan biri muhasip iiye olmak {izere 5 (bes) asil, 5 (bes) yedek iiyeden olusur, idari
ve mali yonden Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina kars1 sorumludur.

(2) Gorevleri;

a) Ogrenci ve personelden yemek katk1 bedelini almak ve her yi1l yayinlanan parasal sinirlar ve
oranlar hakkindaki teblig hiikiimlerine gore kurul adina agilacak olan banka hesaplarina yatirmak, karar
defterine tahsil edilen tutarlar islemek ve o belgeleri 5 (bes) yil siire ile saklamak.
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b) Strateji Gelistirme Daire Baskanlig: tarafindan mali y1l biitgesinden memurlarin 6gle yemegine
yardim tertibinden aktarilan tutarlari, kurul hesaplarinda takip etmek.

c) Kapsama dahil personelin diizenli olarak yemek hizmetlerinden yararlanmasini saglayacak
tedbirleri almak.

¢) Kurul faaliyetleri ile ilgili olarak kararlar almak ve alinan kararlarin karar defterine diizenli
olarak islenmesini saglamak.

d) Universite yemekhanelerinden yararlanacak ogrenci ve personelin yapacaklarr katki
bedellerinin belirlenebilmesi i¢in her y1l Ocak ayinda Y6netim Kuruluna sunulmak tizere Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligina yemek fiyatlar ile ilgili raporu hazirlayarak vermek.

e) Yiirlitme Kurulu bagkani tarafindan yeteri kadar sayman mutemedi gorevlendirilmesi yapilmak
tizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe yetkilisine teklifte bulunmak.

f) Yemek hakedislerinin 6deme emirleri ve tahakkukunu gerceklestirmek.

g) Gelir ve gidere iligkin belgeleri ve tutulan defterleri denetime hazir bir sekilde muhafaza etmek
ve her 7 giinde bir tahsilat defterlerini ve banka dekontlarmi Batman Universitesi Muhasebe Yetkilisine
incelemek tlizere gondermek.

Birim Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu

MADDE 6- (1) Birim Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu; Batman Universitesi
Fakiilte/Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokullarinda Birim Sekreteri tarafindan onerilen ve her yil ocak
ayinda bir y1l siireyle, birimin en {ist amiri tarafindan atanan biri bagkan biri muhasip {liye olmak iizere 3
(li¢) asil, 3 (ii¢) yedek tiyeden olusur, idari ve mali yonden Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina kars1
sorumludur.

Gorevleri;

a) Elektronik ortamda yapilan haftalik satiglara ait kayitlar1 tutmak, tiim belgeleri 5 (bes) yil siire
ile saklanmak.

b) Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina aylik olarak elektronik ortamda yapilan satisa iliskin
is tutanaklarini yazi ile gondermek.

¢) Yemek hizmeti malzemeli olarak ihale yolu ile saglandig1 takdirde, teknik sartname, idari
sartname ve hizmet alim sézlesmelerinde belirtilen hususlara titizlikle uyulmasini saglanmak ve ¢ikarilan
yemekleri kontrol etmek.

Denetim Kurulu

MADDE 7- (1) Universite Genel Sekreteri veya Genel Sekreter Yardimcisi, Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkani, bir Gida Miihendisi (akademik veya idari personel olabilir), Strateji Gelistirme Daire
Baskan1 ve Idari ve Mali Isler Daire Baskanindan olusur. Yilda en az bir kez ve gerekli goriildiigiinde
isleyis ve mali yonden Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu ve Birim Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurullarinca
ylriitiilen faaliyetleri denetler. Denetim sonucu hazirlayacagi raporu Rektore sunar.

UCUNCU BOLUM
Mali isler

Mali isler isletme hesabi defteri

MADDE 8- (1) Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulunun mali islemlerinin kaydina mahsus olmak
tizere Yemek Hizmetleri Yiriitme Kurulu Bagkanliginca tasdik edilen isletme hesabi defteri tutulur.
Tutulan isletme hesab1 defterinin tiim sayfalar1 Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulunca imzalanir.
Toplanan gelirler gelir kismina, Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu tarafindan Universitenin calistig
Bankalardan olmak kaydiyla acilacak/acilan banka hesaplarina yatan paralarin dekontlar1 da gider
kismina kaydedilir.

(2) Muhasebe kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yilsonu, ilgili defterlerin
dokiimii alinip gerekli imzalar tamamlandiktan sonra 5 (bes) y1l stire ile saklanir.
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(3) Yemek hizmeti malzemeli olarak ihale yolu ile saglandig1 birimlerde Birim Yemek Hizmetleri
Yiirtitme Kurullart hi¢gbir harcamada bulunmaz. Toplanan gelirler gelir kismina; banka hesaplarina yatan
paralarin dekontlar1 da gider kismina kaydedilir.

Satinalma ve 6demeler

MADDE 9- (1) Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulu, tiim ihtiyaclar1 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 satin alma birimi tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleri ile saglar.

(2) Yemek hizmetinin hizmet alimi olarak satin alindigi durumlarda ilgili firmalara 6demeler
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan ihale geregi yapilir.

Burs ve etkinlikler

MADDE 10- (1) Yemek bursu ile ilgili islemler, Batman Universitesi Ogrenci Bursu Yonergesi
geregince yapilir.

(2) Etkinliklerde verilecek ikramlar ve kumanyalar, Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
tarafindan Yemek Hizmetleri Yiriitme Kuruluna yaziyla bildirilir. Etkinliklerde kullanilan malzeme
giderleri (6giin maliyetine boliinerek 6&iin sayis1 olarak) hesaplanarak dosyalanir.

DORDUNCU BOLUM
Hizmet Saatleri, Yemek Hizmetinden Yararlanma

Ogrenci ve personel icin yemek saatleri
MADDE 11- (1) Yemek hizmeti verilen tiim birimlerdeki 6gle yemegi hizmeti, 6grencilere 11.00
ila 13.30 saatleri, personele 12.00 ila 13.00 saatleri arasinda yapilir.

Yemek hizmetinden yararlanma

MADDE 12- (1) Universite 6grencisi ve personeli kendileri icin ayrilmis yemek salonlarinda
belirlenen saat araliginda yemek yiyebilirler. Idari ve akademik personel elektronik 6deme ile giinliik
yemek yiyebilir.

(2) Ayrica Ozel Giivenlik ve Temizlik sirketi personeli ile diger mevsimlik galisanlarina ilgili
firma ile anlagmalar1 durumunda kendilerine ayrilan yemek salonlarindan faydalanabilirler.

Ucretsiz yararlanma

MADDE 13- (1) Universite Sporlari Federasyonunun resmi programlar1 kapsaminda
Universitemize gelen diger {iniversite dgrencileri ile Universitemizle ortaklasa organize edilen resmi
programlar kapsaminda diger liniversitelerden gelen 6grenciler, resmi yazi ile Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina bildirilen Rektorliik ve Genel Sekreterlik Makaminin misafirleri ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanliginca organize edilen sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler i¢in il ve ilgelerden gelen 6grenciler
ile 6grenci konseyinin yapacagi planl toplantilarina katilan 6grenci konseyi iiyeleri (Ogrenci Konseyi
Bagkanligi, Yonetim Kurulunun kararini ve toplantiya katilacak 6grenci konseyi iiyelerinin listesini ve
toplantinin nerede yapilacagini Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina toplanti tarihinden en az bir
hafta 6nce yazi ile bildirir.) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginin Yemek Hizmetleri Yiiriitme
Kuruluna yazacagi bilgi yazisi ile yemek hizmetlerinden ticretsiz faydalanirlar. Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanliginin ilgili biitgesinden 6demesi yapilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Demirbas ve malzeme

MADDE 14- (1) Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu tarafindan yapilan yemek servis
hizmetlerinin eksiksiz yiiriitiilmesi ve yemek yiyenlere daha iyi hizmet verilebilmesi amaciyla

3/4



yemekhanede kullanilacak demirbas ve demirbas kapsamina girmeyen mal ve malzemelerin alim1 (masa
ortiisti, bardak, catal kasik, bigak, tuzluk, pegete vs.) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan
temin edilir. Yemekhanenin giizellestirilmesi i¢in gerekli goriilen dekorasyon malzemelerinin alimi igin
gerekli 0demeler Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan yapilir. Yemek hizmetlerinin
yuriitiilmesi amaciyla alinan malzemeler muayene komisyonunun kabul islemlerinden sonra ambara
konulur, ambar mevcudundan ambar memuru ve as¢1 miiteselsilen sorumludur.

(2) Birim Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurullari, yemegin ihale yoluyla satin alindig1 durumlarda
ihale sartnamesinde belirtilen malzemenin bulundurulmasini saglar.

(3) Yemek malzemelerinin ve hazirlama islemlerinin Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
tarafindan saglandig1 durumlarda Birim Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurullarinin ihtiyaglar: Saghk Kiiltiir
ve Spor Daire Baskanligi tarafindan saglanir.

Yonergede hitkmii bulunmayan haller
MADDE 15- (1) Yonergede hiikmii bulunmayan hallerde ilgili mevzuata gore hareket edilir.

YURURLUK
MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Senato’da kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

YURUTME
MADDE 17- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Batman Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi
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