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1. AMAC: Bu prosediiriin amac1 Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde i¢ kontroliin iigiincii bileseni olarak belirlenen Kontrol
Faaliyetleri Standartlar1 kapsaminda yiirtitiilecek is ve iglemlerle ilgili standart bir yontem belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu prosediir Batman Universitesine bagl birimler ile bu birimlerde yiiriitiilen tiim faaliyetleri kapsar.

3. SORUMLULAR: Bu prosediiriin uygulanmasindan birim amirleri ve birim personelleri sorumludur.

4. TANIMLAR:

4.1. Rektorliik: Batman Universitesi Rektorliigii,

4.2. Birim: Batman Universitesi teskilat semasinda yer alan akademik ve idari birimler,

4.3. Birim Amiri: Birimin sevk ve idaresinden sorumlu olan ve hiyerarsik olarak yetki kademesinde en iistte yer alan birim
personeli,

4.4. Prosediir ve Ilgili Dokiimanlar: Batman Universitesi Rektorliigiince yiiriirliige konulan prosediirler, talimatlar, siireg
akiglari, is akislar1 ve standart formlar ile diger idari diizenlemeler,

4.5. Kontrol Faaliyetleri: Idarenin hedeflerinin gerceklestirilmesini saglamak ve belirlenen riskleri ydnetmek amaciyla
olusturulan politika ve prosediirler,

4.6. Onleyici Kontroller: Risklerin gelismesini 6nlemek ve istenmeyen sonuglarin gergeklesmesi olasiligini sinirlandirmak iizere
tasarlanan kontroller,

4.7. Ortaya Cikarici Kontroller: Onleyici kontrollere ragmen arzu edilmeyen sonuglarin meydana gelip gelmedigini tespit
etmek lizere tasarlanan kontroller,

4.8. Diizeltici kontroller: Ortaya ¢ikarict kontroller neticesinde, dnleyici kontrollere ragmen ortaya ¢ikmis arzulanmayan
sonuglar1 diizeltmek iizere tasarlanan kontroller,

5. PROSEDURUN UYGULANMASI

5.1. Birimler, yiirlitmekte olduklari her bir faaliyet icin, faaliyet kapsaminda yiiriitiilen is ve islemin niteligine ve niceligine uygun
kontrol yontemleri belirleyerek uygulamalidir. Belirlenen kontrol yonteminin maliyeti, beklenen fayday1 asmamalidir. Kontroller,
gerekli hallerde, islem 6ncesi kontrol, siire¢ kontrolii ve islem sonrasi kontrolleri de kapsamalidir. Kontrol faaliyetleri, varliklarin
donemsel kontroliinii ve giivenliginin saglanmasini kapsamalidir.

5.2. Kontrol faaliyetleri 6nleyici, ortaya ¢ikarici ve diizeltici kontroller olmak tizere 3 grupta simflandirilmistir. Her bir kontrol
grubu i¢in standart kontrol araglar1 bulunmamakta olup, kontrol islemine tabi tutulan faaliyetin niteligine gore kontrol araglarinin
niteligi de degismekte ve herhangi bir faaliyet i¢in dnleyici kontrol olarak kullanilan bir kontrol araci bir baska faaliyet igin ortaya

cikarici ya da diizeltici kontrol olarak kullanilabilmektedir.
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5.3. Kullanilacak kontrol araglari ile bu araclara iliskin agiklamalar asagida verilmistir.

5.3.1. Prosediirler ve ilgili Dokiimanlar: Birimler, faaliyetleri ile mali karar ve islemlerinin baslangig, uygulama ve
sonu¢landirma asamalarini da kapsayacak sekilde yazili prosediirler belirleyerek, prosediirlerin ve ilgili dokiimanlarin ilgili
personel tarafindan kullanilmasini saglayacaktir. Prosediirler ve ilgili dokiimanlarin hazirlanmasi, uygulanmasi ve revize edilmesi
hususlarinda, Rektorliikce yiirtirliige konulan konu ile ilgili genel prosediir ve talimatlara uygun olarak hareket edilmelidir.

5.3.2. Gorevler Ayriigi: Hata, eksiklik, yanlislik, usulsiizliik ve yolsuzluk risklerini azaltmak i¢in faaliyetler ile mali karar ve
islemlerin onaylanmasi, uygulanmasi, kaydedilmesi ve kontrol edilmesi gorevleri personel arasinda paylastirilir ve gorevler farkli
kisilere verilir. Personel sayisinin yetersizligi nedeniyle gorevler ayriligi ilkesinin tam olarak uygulanamadigi birimlerin amirleri,
bu durumun yaratacagi riskin dnlenmesi amaciyla bagka kontrol araglarindan faydalanirlar.

5.3.3. Hiyerarsik Kontroller: Birim amirleri, prosediirlerin etkili ve siirekli bir sekilde uygulanmasi i¢in gerekli kontrolleri
sistemli bir sekilde yaparlar. Birim amirleri maiyetindeki personelin yiiriittiigii is ve islemleri izleyerek, varsa hata ve
usulsiizliiklerin giderilmesi i¢in gerekli talimatlart verir.

5.3.4. Faaliyetlerin Siirekliligi: Birim amirleri, personel yetersizligi, gecici veya siirekli olarak gorevden ayrilma, yeni bilgi
sistemlerine gecis, yontem veya mevzuat degisiklikleri ile olaganiistii durumlar gibi faaliyetlerin siirekliligini etkileyen nedenlere
kars1 gerekli dnlemleri alirlar. Bu amagla, gerekli hallerde usuliine uygun olarak vekil personel gérevlendirmesi yapilarak ve
gorevinden ayrilan personelin, ig veya islemlerinin durumunu ve gerekli belgeleri de iceren bir rapor hazirlayarak, bu raporu
yerine gorevlendirilen personele vermesi saglanir.

5.3.5. Bilgi Sistemlerinin Siirekliligi Ve Giivenligi: Teknik bilesenleri (donanim, yazilim, ag altyapisi, giivenlik, veri ihtiyaci-
sayisallagtirma vb.) Universitemizin kontroliinde bulunan bilgi sistemlerinin siirekliligini ve giivenilirligini saglamak igin kontrol
mekanizmalar gelistirilir, siirekliligi ve giivenilirligi saglayacak kontroller yazili olarak belirlenerek ve uygulanir. Bilgi
sistemlerinin siirekliligi ve glivenligine iliskin kontrol mekanizmalarinin gelistirilerek uygulanmasinda, Rektorliikce yiirtirliige
konulan konu ile ilgili idari diizenlemelere uygun olarak hareket edilir.

5.3.6. Diger Araclar: Birim amirleri, birimlerinde yiiriitiilen her bir faaliyet i¢in, faaliyet kapsaminda yiiriitiilen is ve islemin
niteligine ve niceligine uygun olmak kosuluyla; diizenli gézden gegirme, onaylama, dogrulama (teyit etme), mutabakat,
raporlama, analiz etme, yetkilendirme, gorevlendirme, gozetim, karsilastirma, koordinasyon, inceleme, izleme, vb. gibi kontrol
araclarindan azami olarak faydalanirlar.

Yukarida belirtilen kontrol araglarinin disinda, faaliyetlerin niteligi ile uyumlu kontrol araclar1 da kullanilabilir.
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6. ILGILI DOKUMANLAR:
6.1. Dokiimanlarin Hazirlanmasi ve Kontroli Prosediirii

6.2. Dokiimanlarin Numaralandirilmasi Talimati

ADI - SOYADI / GOREVI

iMza

Hazirlayan Aziz OKAY/Bilgisayar Isletmeni

Kontrol Eden | Stleyman AYDIN/Sube Muduirl

Onaylayan Ibrahim Halil KAYA/Daire Baskani




