BATMAN UNIVERSITESI
MUHENDISLiK MiMARLIK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

Dayanak

Madde 1 - Bu Yonerge,

(1) Batman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 13. Maddesi,

(2) Batman Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin Isyerlerindeki Stajlarma iliskin Esas ve
Usulller Hakkindaki Yonetmelik maddeleri, uyarinca hazirlanmgtir.

Amag

Madde 2 - Bu yonergenin amaci, Batman Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek {izere yapilan pratik uygulamalarin
planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Stajin Siiresi ve staj yeri bulma
Madde 3
(1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliimii  6grencilerinin  lisans diplomasina hak kazanabilmeleri igin
tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda, toplam 40 (kirk) isgiinii staj (pratik ¢aligma) yapmalar1 zorunludur.
(2) Bu yonergede bulunmayan veya agiklanmasi gereken konular, zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve gecici
olarak yapilacak degisiklikler Staj Komisyonunca karara baglanir.
(3) Bu yonergeyi Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu Bagkani yiirtitiir.

Staj Komisyonu

Madde 4

(1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii dgrencilerinin staj islemlerini yuriitmek ve degerlendirmek iizere,
boliimdeki bir dgretim {iyesi ve iki 6gretim elemanindan olusan ve boliim bagkanliginca secilen “Staj Komisyonu”
kurulur. Staj Komisyonunun gorev siiresi 3 yildir. Bu komisyon, boliimle ilgili staj islerini bolim bagkanligina karsi
sorumlu olarak yiiriitiir. Gorev siiresi dolan {iye tekrar segilebilir. Staj Komisyonunun sekreterlik isleri Bolim
Baskanlig1 Sekreterligi’nce yiiritiiliir.

(2) Staj Komisyonunun belirleyecegi 6gretim elemanlart 6grencileri staj yerinde denetleyebilirler. Denetlemelerde
fakiiltenin ve boliimiin imkanlari kullanilir. Denetlemede staj yerinde bulunmayan 6grencinin staji gecersiz sayilir.

Staj Siiresi

Madde 5

(1) Her dgrenci her biri en az 20 isgiinii siireli olmak iizere, 2 ayri staj yapmak zorundadir. Ogrencinin mezuniyeti igin
gerekli olan toplam staj (pratik ¢alisma) siiresi 40 (kirk) is glintidiir. Bir is giinii en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan
fiziksel veya zihinsel caligma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 giin cahsabilir.

(2) Ogrencinin ilk stajmi yapabilmesi icin, boliim programu gercevesinde en az dort yariyil siiresince ders almis
olmast gerekir. Ogrencinin ikinci stajini yapabilmesi i¢in ise boliim programi gercevesinde en az alt1 yariyil siiresince
ders almig olmasi gerekir.

(3) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil disindaki
Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

(4) Stajlar yaz tatilinde (Akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir. Her iki
staj ayni yaz tatili siiresinde yapilamaz. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis durumdaki
ogrenciler ile bir yartyil icinde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadig:r belirlenen beklemeli 6grencilere bu
kural uygulanmaz.

Staj Ierikleri

Madde 6

(1) 4. yariy1l bitiminde yapilmasit 6ngoriilen ilk staj; teknik hizmetlerin yiiriitiildigii, ancak Elektrik-Elektronik
Miihendisligi hizmetlerinin isletme, bakim ve onarima yonelik olarak gergeklestirildigi kuruluslarda yapilacaktir.

(2) 6. yariyil bitiminde yapilmast ongoriilen ikinci staj; Elektrik-Elektronik Mithendisligi hizmetlerini, Tasarim,
Tesis Montaj1, Uretim, Test ve Olgme, Arastirma-Gelistirme konularinin en az birine uygun olarak gerceklestiren
kuruluslarda yapilacaktir.

Staj Donemi

Madde 7

(1) Staj galismalart lisans 6gretim siiresinin igerisinde olup, staj donemleri, 6gretim ve simav donemleri disinda, bahar
yartyilini izleyen yaz tatilleridir. Derslerini tamamlamis ve mezuniyeti i¢in sadece staj eksigi kalmig 6grenciler veya
derslerini tamamlamamis ancak hicbir derse de devam mecburiyeti olmayan dgrenciler, Staj Komisyonunun onayi ile
katilmak zorunda oldugu smav giinleri haricinde egitim-6gretim donemlerinde de stajlarini yapabilirler. Staj
Komisyonunun uygun gérmesi halinde yaz tatili disindaki somestr tatilinde de tatil siiresinin elverdigi olciide staj
imkani taninabilir.



Staj Yeri Se¢imi

Madde 8

(1) Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluglarinin belirlenmesinde Boliim Staj Komisyonu yetkilidir. Staj

yapilacak yerin, Boliim Staj Koordinatorliigii'nce uygun goriiliip onaylanmast sarttir.

(2) Ogrenci stajin1 yurticinde veya yurtdisinda boliim ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve egitim aldig1 dalda en az
bir mithendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

(3) Ogrenci staj yerini, Boliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt
i¢inde ya da yurt disinda ilgili miihendislik alaninda faaliyet gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.

Staj Yeri Temini

Madde 9

(1) Ogrenci staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Fakiilte, Bolim ve Staj Komisyonu staj yeri bulmakla ytikiimlii
degildir.

Isyeri Ve Ogrenci Sorumlulugu

Madde 10

(1) Staja kabul edilen 6grencilerin stajlarinin yaptirilmasi ve sonuglandirilmasindan, onlarin is giivenliginden, verimli
ve faydal bir sekilde staj yapmalarindan igyerinin ilgili biriminin yetkili kisileri sorumludur.

(2) Ogrenci staj yaptig1 isyerinin tiiziik, yonetmelik, yonerge ve ¢calisma kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

(3) Ogrenci staj yerinde kullandigi malzeme, alet ve her tiirlii cihaz ve makinalar1 geregi gibi kullanmakla
ylikiimliidiir. Dikkatsiz ve sorumsuz ¢alismalardan meydana gelebilecek maddi zararlardan, kendisine teslim edilmis
olan arag ve gereclerden 6grenci sorumludur.

Staj Basvurusu
Madde 11
(1) Staj yapacak 6grenci asagidaki prosediirii takip etmelidir:
a- Fakiilteden bagvuru formlari temin edilir.
b-  Form-1 digindaki tiim formlar ile staj yapilacak kuruma basvuru yapilir.
c- Form-3 igyerine onaylatilir ve bu isyerinden bir Staj Kabul Belgesi alinir.
d- Form-3 ve Staj Kabul Belgesi Boliim Bagkanina imzalatilir.
e- Form-1, Staj Kabul Belgesi ve bir fotograf ile Bahar Yariyili sonuna kadar imza karsiliginda staj
komisyonuna teslim edilir.
(2) Staj yeri kabul edilip onaylanan &grenci, bu staj yerini Staj Komisyonunca kabul edilebilecek bir mazereti
olmadan ve komisyona bilgi vermeden degistiremez. Degistirdigi takdirde yapilan staj gecerli degildir.

Staj Defteri Formati

Madde 12

(1) Staj defterlerinin ana metninin sekilsel diizenlemesi 6grenciye birakilmakla birlikte, tim staj defterlerinde sirasi
ile su boliimlerin bulunmas: gerekmektedir.

(2) icindekiler: Bu baslik altinda, staj defterindeki boliimler ve bulunduklari sayfa numaralar yer alir.

(3) Giris: Bu bolimde Elektrik-Elektronik Miihendisi aday1 olarak meslegin 6nemi, teknoloji ve sanayi ile ilgili
diisiinceler yazilabilir. Stajdan beklentiler, goriisler agiklanabilir ve staj defterinde yapilan agiklamalar kisaca
ozetlenebilir.

(4) isyeri tanitim béliimii: Staj yapilan kurulusun adh, adresi, cok kisa tarihgesi, kurulusta calisan personel sayis,
(miihendis, diger teknik elemanlar, is¢i ve diger personel) ve kurulusun ¢alisma konular1 bu baglik altinda agiklanabilir.

(5) Yaz ozelligi: Yazilar tek siitun halinde, norm yazi olarak yazilir. Anlatimda pasif fiiller kullanilmalidir (yapilds,

goriildii gibi).

(6) Béliim ve alt béliimler: Birinci derecede boliim basliklari biiyiik harf ile yazilmahdir. ikinci derecede alt boliim

basliklarinda her kelimenin ilk harfi biiyiik, digerleri kiigiik harflerle yazilmahdir. Ugiincii derecede alt b&liim

basliginda ilk kelimenin ilk harfi diginda tiim kelimeler kiigiik harflerle yazilmalidir.

(7) Teknik resimler: Teknik resimler, standartlara uygun olarak kursun kalem ile defter sayfalarina ¢izilebilir ya da

baska bir kAgida cizilip deftere yapistirilabilir. Ogrenci tarafindan yapilan islerin teknik resimleri (antet dahil) mutlaka

cizilmelidir.

(8) Sekiller ve cizelgeler: Sekiller ve ¢izelgeler metinde ilk bahsedildigi sayfada veya bir sonraki sayfada mutlaka yer

almalidir. Biitiin sekil ve ¢izgilerin kendine ait bir numarast olmalidir. Numaralama rakamlarla yapilir. Numaralar, her

boliim iginde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz olarak ayr1 ayri olmalidir. Ornegin birinci boliimiin sekilleri, Sekil

1.1., Sekil 1.2., Sekil 1.3., ... seklinde; ¢izelgeler ise “Tablo” veya “Cizelge” terimlerinden biri kullanilarak, Tablo

1.1., Tablo 1.2., Tablo 1.3., ... seklinde veya Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Cizelge 1.3, ... seklinde olmalidir. Sekil ve

tablo (¢izelge) agiklamalari miimkiin oldugu kadar kisa, 6z ve agiklayici olarak mutlaka yazilmalidir.

(9) Sonug ve dneriler: Bu bolimde, isletmede yapilan stajla ilgili degerlendirmeler (stajda edinilen bilgi ve beceriler,

pratik ve teorik bilgilerin karsilastirilmasi, isci-igveren iliskileri, is disiplini, Elektrik-Elektronik Mihendisi aday1

olarak ne gibi sorumluluklarin yiiklenilmesi gerektigi, gelecege nasil bakildigi konularinda) yer almalidir.

(10) Kaynaklar: Bu bolimde, staj defteri hazirlanirken faydalanilan kaynaklar (teknik kitap, dergi, teblig,

ansiklopedi, internet, isyerinde yapilan gozlem, inceleme ve roportajlar vb.) belirtilmelidir. Staj defterinde

faydalanilan kaynaklara atif yapilmalidir.

(11) Ekler: Bu bolimde, stajla ilgili fotograf, katalog ve diger belgeler bir zarf veya dosya ile deftere iligtirilmelidir.

Bunlara numara verilmeli ve staj defterinde bu numaralara atif yapilmalidir. Bu béliimde yer alacak her bir agiklama

icin, uygun bir baslk secilmeli ve bunlar sunulus sirasina gore “Ek-1, Ek-2, ...” seklinde numaralandirilmalidir. Staj

defteri iginde yer almasi halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak
verilemeyecek kadar uzun agiklamalar ve tablolar bu boliimde verilmelidir.



Staj Defterinin ve Sicil Fisinin Teslimi

Madde 13

(1) Stajini bitiren 6grenci, yukarida belirtilen esaslara uygun olarak diizenledigi staj defterini, staji izleyen 6gretim
yartyihnin en geg ikinci haftasinin sonuna kadar Staj Komisyonuna imza kargiliginda teslim etmelidir. Teslim edilen
staj defteri Ogrenciye geri verilmeyecektir. Staj defterinin, siiresi igerisinde teslim edilmemesi durumunda staj
yapilmamis kabul edilir.

(2) Staj defteri ve sicil figinde tahrifat yapilmamalidir. Zorunlu hallerde tahrifatin ilgili kisi veya miiesseseye
onaylatilmasi gereklidir.

(3) “Staj Sicil Figi” staj bitiminde staj yapan Ogrencinin amiri tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir.
Onaylayan isletme yetkilisinin adi soyadi, tinvani, diploma numarasi, (varsa oda sicil numarast) ve gérevi agikga
belirtilmelidir. Staj Sicil Fisi, gizlilik kurallarina uygun sekilde posta ile ya da zarfin agzi kapatilip onaylanmig olarak
staj yapan 6grenci ile Bolim Baskanligina gonderilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilen sicil belgeleri
gecersiz sayilir.

(4) Staj Sicil Fisinde A: Pekiyi, B: Iyi, C: Orta, D: Geger, E: Basarisiz anlanina gelir.

Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 14

(1) Ogrencinin staj caligmalari isyeri ve Staj Komisyonu tarafindan ayri ayri degerlendirilir.

(2) Ogrencinin staj defteri, icerdigi bilgiler, belgeler, yazilis1, gerekli hallerde yapilan kontrol ve isyeri sorumlulari ile
yapilan miilakatin sonucu ve Staj Sicil Fisi de gbz oniline alinarak Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Komisyon
stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya tamaminin ret edilmesine karar verebilir.

(3) Staj Komisyonu, gerekli gordiigii takdirde, pratik ¢alismalar hakkinda 6grenciyi miilakata ve yazili sinava alabilir.
Komisyon staj defterini yeterli gormedigi hallerde, defterin diizeltilmesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir.
Diizeltme veya yeniden defter yazmasi istenen 6grenci, Staj Komisyonunun verecegi siire igerisinde defterini teslim
etmelidir, aksi takdirde staji reddedilir.

(4) Ogrenci staj siiresince zorunlu olmadikea izin alamaz. Gerektigi hallerde staj yerinden izin 1 (bir) giin 6nceden
alinir. Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6grenci, izinli oldugu giinlerin stajini, ayni stajin sonunda
tamamlamalidir. Bu miimkiin degilse, stajinin eksik gilinlerini ertesi y1l yapacagi staj varsa bu staji yaparken telafi
etmelidir. Bunun digindaki devamsizlik halleri Boliim Staj Komisyonunun kararina baglidir.

(5) Birbirine benzeyen, ayni konulari igeren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden olusan staj defteri
veren Ogrencilerin stajlari, Staj Sicil Fislerine bakilmaksizin tamamen ret edilir.

(6) Staj sicil fisinde devam durumu yetersiz olan 6grenci, hi¢bir mazeret kabul edilmeksizin basarisiz sayilir ve stajt
iptal edilir.

(7) Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan dgrenci mezun olamaz.

(8) Staj Sicil Fisi, Staj Komisyonuna ulagmayan 6grencinin staji kabul edilmez.

(9) Staj sonug listelerinde Staj Komisyonu Bagkani1 ve tiyelerin imzasi olmalidir.

(10) Stajin degerlendirilmesi, Staj Komisyonu tarafindan Staj Sicil Figinin imzalanmasi ile sonuglanir. Staj
Komisyonunun stajin degerlendirilmesine iliskin karar1 kesin olup, karara itiraz edilemez.

Muafiyet

Madde 15

(1) Yatay gecis yapan 6grencilerin stajlart bir biitiin olarak degerlendirilir ve daha dnce yapmis olduklart ¢alismalarin
ne kadarinin staj stiresi hesabinda dikkate alinacagina Staj Komisyonu karar verir.

(2) Muaf tutulma islemlerinde, yukarida agiklanan hususlarin diginda kalan hallerde Staj Komisyonu yetkilidir.

(3) Onlisans programlarinda mezun olan dgrencilerin dgrenimleri sirasinda yapmus olduklari stajlar kabul edilmez.

Diger Konular

Madde 17

(1) Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda Staj Sicil Fisi ve staj defterine ek olarak, staj yapilan yerden
almacak staj konusunu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi Staj Komisyonuna zamaninda iletmelidirler. Yabanci
dilde yazilan belgeler noter tasdikli terctime edilmis olmalidir.

(2) Staj Sicil Figinin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Bolim Bagkanligt veya Staj Komisyonu sorumlu
degildir.

(3) Staj belgeleri, kabul tarihinden baglamak {izere Boliim Bagkanliginca tahsis edilen bir yerde en az dort yil saklanir.
Saklanma siiresi dolan staj defterleri ve sicil fisleri Staj Komisyonunun teklifi ve B6liim Bagkaninin onay1 ile uygun
goriilen bir usulle imha edilir.

Madde 18
(1) Bu yonergede bulunmayan hususlar Universite Senatosu tarafindan karara baglanir.

Yiiriirliik )
Madde 19 - Bu Yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiirlirlige girer.

Yiiriitme }
Madde 20 - Bu Yonerge hiikiimlerini Batman Universitesi Rektoril yiritiir.



