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BÖLÜM BAŞKANI ATAMA İŞLEMLERİ 

SÜRECİ İŞ AKIŞI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

                   HAZIRLAYAN                                          KONTROL EDEN                                              ONAYLAYAN                     

İlgili birim

Dekan

Yüksekokul müdürü

İlgili Yüksekokul

Rektör

İlgili memur

EBYS/ Yazı

Atama Yazısı

Teklif Yazısı

Atama Yazısı

Göreve başlama yazısı

Bölüm başkanı ataması veya teklifi birimlerce 

yapılır. Atama 3 yıllığına yapılır.

Birim TürüYüksekokul Fakülte

Yüksekokul tarafından belirlenen 

adayın atama teklifi rektörlüğe 

bildirilir. 

Ataması 

uygun 

görüldü mü?
Atamasının uygun 

görüldüğü birime 

bildirilerek göreve 

başlama tarihi 

istenilir.

Evet

Hayır

Göreve başlama tarihi bildirilen ilgilinin bilgileri 

YÖKSİS ve personel otomasyon programına kaydı 

yapılır.

Dekan tarafından 

atanması uygun görülen 

ilgilinin başlama tarihi 

Rektörlüğe bildirilir.

Rektörlüğe 

bağlı
Fakülteye 

bağlı

Yüksekokul
Yüksekokul  

tarafından  

Dekana teklif 

edilir

Atama uygun 

görüldü mü?

Uygun görüş yazısı 

ilgili birime gönderilir, 

göreve başlama tarihi 

Rektörlüğe bildirilir.

Evet

Hayır

Rektörlük 

Bölüm Başkanı, 

Rektör 

tarafından 

ataması yapılır.

Rektörlük
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