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. Tlgili

Is Akis1 Adimlari Sorumlu ..
; i Dokiimanlar
. . . . e DS-112-Merkezi Y 6netim
Yurtici ve Yurtdisi Siirekli Gorev Yolluklarinda: Harcama Belgeleri Y énetmeligi
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y onetmeligi ve ekleri alinir. fgili personel ve ekleri

l

Yurtici ve Yurtdisi Geg¢ici Gorev Yolluklarinda:
Tlgilinin dilekgesi
6245 Sayili Harcirah Kanunu geregince

Gorevlendirme yazis1 (Gerekli hallerde ( 2547 SK); Yoénetim
Kurulu Karar1 ve Rektorliik oluru)

Yurti¢i/Yurtdis1 gegici gérev yollugu bildirimi

Varsa yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iliskin kaldigt giin
sayis1 ve tarihleri belirten fatura, ugak yolculugundan yolcu bileti,
taksi ticret fisi

Yurtdis1 gegici gorevlerde yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere
iligkin faturanm dairesince onaylanmis tercimelerinin de 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Yolluk bildirimleri 6deme emri belgesine baglanmadan &nce
bildirim sahibi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

Odeme emri belgesi sistem iizerinden diizenlenir.

Eki belgeler ile birlikte gergeklestirme gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan kontrol sonucunda 6deme emri
belgesi «Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmiistiir.» serhi diigiilerek

imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve eki belgeler Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Ilgili personel

[lgili Birim Personeli

flgili Birim Personeli/SGDB

DS-085-Yurti¢inde ve
Yurtdisinda
Gorevlendirmelerde
Uyulacak Esaslara Iliskin
Y 6netmelik

FR-053-Siirekli Gorev
Yollugu Talep Formu

FR-065-Akademik Personel
Yurti¢i-Yurtdisi
Gorevlendirme Talep Formu

EBYS
https://ebys.batman.edu.tr/

EBYS
https://ebys.batman.edu.tr/
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