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SURECIN SAHIBI Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1
. i Batman Universitesi‘nin strateji ve politikalan dogrultusunda; Universitemizin tamamuni ilgilendiren ihtiyaglanin temin edilmesi, hizmetlerin yerine getirilmesi, gorev kapsamindaki alanlarda sevk ve idare islemlerinin gergeklestirilmesinde meveut yasal diizenlemeler ile
SURECIN AMACI ! : .
biitge imkinlan gergevesinde, kaynaklarin etkili ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak ve list ydnetim tarafindan verilen diger goreveri yerine getirmekir.
SURECIN KAPSAMI Tiim birimler
ETKILEDIGI/ETKILENDIGI SURECLER Tiim siiregler
SUREC GIRDILERI Birimlerden gelen malzeme talepleri, ihtiyag duyulan destek hizmetleri
SUREC CIKTILART Gerekli ihale siireglerinin baslatmast (.0.b) personel SGK girisi, lojman tahsisi, personelin sorumluluk alanlarimin belirlenmesi ve faturalarin ddenmesi.
SURECIN KAYNAKLARI Insan Kaynaklar, Fiziki Yapi, Mali Kaynaklar, Tedarik Edilen Malzemeler, Ofis Arag Geregleri, EBYS, KBS, Ebiitge, MYS, Otomasyonlar, TKYS, OGNET,
SUREC ICERISINDE YAPILAN | ATIF YAPILAN  |FAALIYET : FAALIYET o
SIRANO | MEVZUAT Bl ESKELERD YAPILAN i§ SORUMLUSU ATIF YAPILAN DOKUMANLAR
Bilige planlamasi birimlerden gelen talepler, devam eden sozlesmeler, ilgili ihtiyaglann - . < si
Planlama EBYS Yazismalan, lgili Mevzuatlar, e biltce dokiimanlan, MYS Siire aks takibi
belirlenmesi, Kaynak planlamast
5018 SAYILI
KANUN, 4734 [l o0 T tetkik( I¢ Denetgi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligr) Dis Tetkik (Sayrstay Dairee
SAYILI KANUN, Bagkanli)
. . 4735 SAYILI Gelen mal ve hizmet taleplerinin karsilanmas1, Tedarik islemine yonelik komisyon siiregleri, | Daire Baskant Sube
s1 SATIN ALMA ISLEMLERI KANUN, TASINIR | youlama Malzeme teslim formlarinin diizenlenmesi, Kiralama ihaleleri igin ilana cikilmast, Midiird satin alma EBYS Yazismalar, Ilgili Mevzuatlar, E-Biitce, MYS, TKYS, Sartnameler, Ihale Onay Belgesi,
MAL malzemelerin depolanmasi ve dagitilmasi, birimi personelleri
YONETMELIG
2886 SAYILI | Kontrol EX I ve dis tetkikler, yil sonu faaliyet raporlant EBYS gelen yazilar. E-Biitge, MYS ve TKYS'de hazirlanan belge ve dokiimanlar, Muayene ve kontrol tutanaklart
KANUN
Onlem Al Dizeltme (Biitge-denck aktanmlan) Diizeltici faaliyet, inavasyona Yonelik iyilestirmeler Dif Kayitlan EBYS yazismalari
Plantama Birimlerden gelen Temizlik ve Givenlik hizmetleri talepleri, Park-Bahge ve laglama EBYS Yazismalan, flgili mevzuatlar, Maas bordrosu programinda Diizenlenen belgeler, Kalite
Hizmetleri, Siirekli Isgilerin Ozlitk Haklarinin planlamasi, Kaynak plantamasi koordinatérliigiince hazirlanan standart formlar
48:7 sayth kanun, Temizlik ve Giivenlik personellerinin gorev ve sorumluluk alanlarinin belirlenmesi, gerekli is | Dgire Baskant Sube
. 657 sayalt kanun, | Uygulama ve islemlerin yerine getirilmesi, Universitemize bagl tiim birimlerin ilaglama hizmetlerini | \fdirg destek OGNET, E BUTCE, MYS, Nobet Cizelgeleri
S2 DESTEK HIZMETLERI 5188 sayil kanun Karsilamak, Sosyal haklarin karsilanmast. hizmetleri birimi
figili Toplu i
§ personelleri
Stlesmeleri D el laglama takip formlarinin Kontrol cdilmesi,  tetkik(ig Denctsi) D
Kontrol Et evam izilgelerin ve ilaglams takip formlarinin kontrol edilmes, Ig tetkik(i Denctgi) Dig dig OGNET, Nobet Cizelgeleri, Birim amirlerimee diizenlenen temizlik takip formu,
tetkikgi( Jandarma, Emniyet, Sayistay) Birim amirlerinin personel kontrolii
Onlem Al Diizeltme Diizeltici faaliyet, Inavasyona Yénelik iyilestirmeler OGNET, Dif Kayitlari
Ty SATTCT
KANUN, 6245 Birim personellerinin gorev tanimlarinin olusturulmasi, kaynak planlamast, Biiige
SAYILIKANUN, |Planlama planlamasimn yapilmast, Tahakkuka ydnelik plantamalar, izinlerin planlamasi, Lojman EBYS yazisamlan, Lojman Talep Formu, personel atama onay1,
YOKHAK KALITE tahsisi takvim ve tahsisinin planlanmasi
R, YONETMELIG Baskanhikta bul
s3 iDARI FALIYETLER o Gl Gi yapilmas. Gé istinaden denmesi, kalite askanlikia bulunan EBYS Yazismalar, ilgili Mevzuatlar, Web sayfasinda tammli TS EN 1SO 9001:2015, 27001 YS
KAMU Uygulama Tiim Personeller da tammiy TS X 1S
KONUTLARI sireglerinin hayata gegirilmesi, Lojman Tahsisi, Odeme islemleri. Dokiimanlan, Personel 4/Ic SGK GIRIS BILDIRIML,
KANUNU, IC | Komtrol Ex T tetkik( Iy Deneigt, Strateji Geligtirme Daire Baskanhi) Dis Tetkik (Sayrstay Daire Yonetim Sistemlert geredi yapilan igi ve drs telkikler, i¢ kontrol raporfar, PDKS, EBYS kayitar,
YONETMELIGI VE | Baskanlifa). komisvonu Kontrol tutanaklars, DIF Kavitlars
p Onlem Al Diizeltme Diizeltici faaliyet, inavasyona Yonelik iyilestirmeler, idari faaliyet raporlart Dif kaylan, faaliyetl Yonelik f geri bildinimleri),
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Not: Siirece ait hedefler SPIK'e, sirece ait riskler Risk ve Firsat Izleme Tablosu Formu'nda tanimlanms olup; izlenip, olgilp, degerlendirilir ve YGG'de tst yonetim tarafindan gozden gegirilir

PDB: Pesonel Daie Boghanlg
KBS, Kam il S

TKYS: Tuymr Kayt ve Kool Yonctm Ssi
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IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI 2024 YILI HEDEFLERI PLANLAMA IZLEME
Sares — Agiklama
Desteklenen | Desteklenen | i | Oliit Degeri | 203Vil | e Gizden
Strat o artinda edel Hedefin Konusu (siire, miktar, Meveut caetlenen 15024 Yih Hedefleri Faaliyet Performans Gistergesi Sorumlu Kayit Gegirme Ocak | Subat | Mart | Nisan | Mays | Haziran | Temmuz | Agustos | Eylil | Ekim | Kasm | Arahk
Tammlanan | No Diizey :
Amag Hedef . . sayiveyaoran) | Durum Y Periyodu
Faaliyet Tiirii
Universitemiz ihtiyact olan Mal fmalzeme ve hizmetlert tedarik ederck Talep edilen mal/malzeme EBYS yazismalar
st 1 | mal /malzeme ve hizmet | oran 100 100 100 ve hizmet alimlarimn Satim Alma Birimi | tedarige yonelik ihale |3 ayhk
. Kullanima sokulmasi. Y Y
tedarikini saglamak tedarik orant evraklar,
Birimlerden gelen
as sz 2 , | Temizlik ve Gventikc | 100 100 100 Temizlik ve Gilvenlik hizmeti taleplerinin Talep edilen hizmet ve Tdari Hizmetler | e i |y ayi
hizmetleri taleplerini Karilanarak gerekli hizmetlerin saglanmast personel sayisi
Karsilamak
s Hss © 5 | Unversite personclinin | o 1o o Lojman taleplerinin sonuglandirarak tahsisinin | Lojman talep karsilanma | Ust yonetici ve | EBYS yazgmalan, [¢
lojman talebini karsilamak | > yapilmasi. sayisi Lojman komisyonu | Lojman Otomasyonu | *
Universitemiz birimlerinde . EBYS yazismalan,
. o 4162.573,18 | 4.000.000,00 Enerjinin daha etkin kullamlmasini saglayacak | Faturalandinlan yillik : : razsma
A6 H5.6 s4 4 |yillik elekrik tiketim | oran W W 400000000 KW | el gereeklegtilmest clekurik tiketim miktart Satim Alma Birimi ma Yonetim |6 aylik

‘miktarini diistirmek

Sistemi(HYS)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Not: Siirece ait hedefler SPIK 't siirece it riskler Risk ve Firsat izleme Tablosu Formu'nda tanimlanmus olup: izlenip, dlgiliip,

YGG'de iist ydnetim tarafindan gozden gegirilr.
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RISK RISKIN KAYNAG] DEGERLENDIRME PLANLAMA YENIDEN DEGERLENDIRME ORUS/ONER]
s . Hedet Konusan Exkeyen ; . . A ; .
s o edetin Komusu onsana MocuDurum | Riskin Konusn Pantama Uygatama [ Gl » Oluntk T J— Sorumin Kaywbokiman | Ekintk Deferendieme | Olsik [ Ackiama
Pt B Jr—
Gerekli Odenck ve. niversitemiz htiyacr olan | Planlama yapilirken dogru aldsi Kararlar, onirollrin dogru i Basan Sube ansmalan, )
: versteni e ool sl v | Vel Ko, | S5 Olenkve | Oniverienia i epiken dog o o, | . . b P ———— . T DueBaanSube | [T | i et
hizmet tedarikini saglamak Zaman ve donemsellik kavram Insan kaynag falebinde | mal /malzeme ve hizmet et 24 oniilerin saglikl P faaliyet, Inavasyona Yonelik iyilestirmeler 3ayll dort satmalma | e g amantary, | birim stratejk plan
2 bulunuldu, \edarikin saglayamamak | 6denck talcbinin Dogru yerde b @ birimi personclleri | e R
yapilamamast, Teknik Konumlanmamasi, [T Sires ks akibi
Femone Yo Covent s
‘Sartname Hazirlanirken
ottt sy gln
e et et
e g p—
y Birimlerden gelen ¢ givenlik personellenmin personel izinlerinin | Kontrollerin dogru Daire Baskan Sube . OTCH
Gkl Ok v . ik dom o ooEr,EBOTCE,
Jerdn e Temitk v il e wemikine Temiai e Cihenik i Kol e s |sap e . Dl (e denck skarmiary il | Wit ek A —
2 ASHS252:2 taleplerini kargilamak teghizat eksikligi b kayna talebind ‘hizmetleri taleplerini izmetl drk bir sekilde verilmesi | Déniislerin saghkl Difin yapih : : 9 faaliyet, inavasyona Yénelik iyilestirmeler ik ‘hizmetleri birimi MYS, Nobet ‘birim stratejik plan
fiowler e Chtadn
Py ke et | e et g
premm— e v i
durumlan ealanmase
T tomeyon
Gkl Odenckve | O pesoncinin | boge klomdeomrt sleiin sk | Konrollerindog
| asmsssis | prencinn o i et | P e e | SOk | it e bito kleminde s, s i, s s ) Dishe (e st sk D | ctcive Lojnan | EBYS yasmatan, [ i e s e
e e e ofmands | Dol ol y Ty, avyons Yonlk e ompons i Oomaons | stk pon
piowter Ko i ve sz | 9 emes omnda | Dot
Tojmn tleplerl personellerin lojman
[T Vet kininn | Konolleindor e
itemiz birimlerinde yillk clekiik iketim | Yapimi tamarmlanan ve iz s i akei. | ivrstemi brioleride |y ek mamenin | yuplark s | yaplmama, P N N ; Dielme, Dielic iyt avasyons Yoneik |, DaieBoskan S | by Vargmaln, | Biim gt rporu v
‘miktarini diisiirmeb agilan binalar ve yilksek verim dlgi | Y13k ek tiketim dogru hazirlanmamast tedbirlerine Déniislerin saghikls AFin yapimaman - ’ iyilestirmeler b i satin i 'MYS Siireg akis takibi | birim stratejik plan
almakiadir miktari digiremenek yulmamas. aliomaman birimi personelleri
TRAREATAN TONTROLEDER ORAVIATAN

Not: Sircce ait hedefler SPIK e, sirece ait riskler Risk ve Firsat IZleme Tablosu

i tammlanis olup izlenip, dlsilip, dege: Y GGde st yoner




