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BATMAN UNIVERSITESI REKTORLUGU
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

1- Harcama Yetkilisi ve Gerceklestirme Gorevlisinin Tespiti

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’n 31. maddesinde; “Biitceyle édenek tahsis edilen
her bir harcama biriminin en tist yoneticisi harcama yetkilisidir...” denilmekte ve 32. maddesinde ise
“Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitce ilke ve esaslarina, kanun ve diger mevzuata uygun
olmasindan, odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun cercevesinde
yvapmalar: gereken diger islemlerden sorumludur.’” denilmektedir.

Bu baglamda, iiniversitemiz 2024 y1l1 biitgesinde 6denek tahsis edilen birimler ile mevzuati geregince
harcama yetkisi verilen birimler; harcama birimleri, harcama biriminin en iist yoneticisi ise harcama
yetkilisi olarak belirlenmistir. Gerceklestirme Gorevlileri, harcama yetkilisince kendisine hiyerarsik
olarak en yakin kademe yoneticileri arasindan belirlenecek olup ilgililer harcama belgelerinin
diizenlenmesi ve 6n mali kontrole tabi tutulmas: gorevini yiiriiteceklerdir.

2- Harcama Yetkilisi ve Gerg¢eklestirme Gorevlilerince Yapilmasi Gerekenler

a) Harcama birimlerince (Merkezler ve Koordinatorliikler dahil) harcama yetkilileri, gerceklestirme

gorevlileri ve harcama yetkilisi mutemetleri EK:2’de tabloda belirtilmistir.

b) Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisinin gorevi basinda bulunamamalar1 halinde vekaleten

yerlerine gorevlendirilen personel bu gorevi yiiriitecektir. Vekaleten gorevlendirilen personelin KBS ve
MYSV2 sisteminde yetkilendirilmesi  iglemlerinin  gergeklestirilmesi  igin  {ist yazi  ekinde
https://batman.edu.tr/Birimler/strateji/sayfalar/19334 linkinde yer alan FR-363 nolu Sifre Yetki Talep
Formu eksiksiz doldurularak Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan talep edilecektir. Vekalet
onaymin bir 6rnegi, vekalet edenlerin imzalayacagi 6deme emri belgesi ekinde gonderilecektir.

¢) Odeme siirecinde aslina uygunluk onay1 verilmesi gerektiginde, bu onay érnegin uygun bir yerine "ash

gibidir" ifadesi, aslina uygunluk onay1 veren kisinin kasesi, imzasi ile yapilacaktir. Odeme emri eki
belgelerinde bu sart1 tasimayan belgeler, isleme alinmaksizin ilgili birime iade edilecektir.

d) Satin alma islemlerine iligkin Muayene ve Kabul Komisyonu {iyeleri ile Piyasa Fiyat

Arastirmasinda gorevli personelin adi-soyadi Olur veya Dogrudan Temin Onay Belgesinde
gosterilecektir. Ayrica Muayene ve Kabul Komisyonu iiye listesine yedek personel de yazilmalidir.

e) Mali is ve islemlerde gorevli personelin zorunluluk bulunmadik¢a gorevlerinin ve gorev yerinin

b)

degistirilmemesine ve bu gorevlere yapilacak vekaleten gorevlendirmelerde mali konularda bilgili ve
tecriibeli personele gorev verilmesine dikkat edilecektir.

3- Biitce ve Odenek Kullanim Islemleri

Biitce ddenekleri program biitce sisteminde tahsis edilmis olmasi nedeniyle birimlerimizin 6denek
kontrol ve takiplerinihttps://programbutce.sbb.gov.tr/ adresinden yapmalari gerekmektedir. Ayrica;

Harcama birimleri, ilgili biitce tertiplerine tahsis edilen 6deneklerin %10’undan fazlasin1 dogrudan
temin yontemiyle kullanmayacaktir. Harcama birimlerinin bu hususa dikkat etmesi ve belirtilen
limitin agilmamasina 6zen gostermesi gerekmektedir.

Harcama birimleri tarafindan 6denek aktarma ve ekleme talepleri, gerekgeleri agikca belirtilerek EBY'S

iizerinden ve PDF formatinda taranip eklenecek Odenek Talep Formu (FR-223) ile yapilacaktir.
Bu sekilde yapilmayan ddenek ekleme/aktarma talepleri degerlendirmeye alinmayacaktir.
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Odenekler aylik donemler halinde serbest birakilmakta oldugundan birimler planlamalarmni yaparken
e-biitge sisteminde 6denek serbest birakilma dilimlerini esas almalar1 gerekmektedir.

Odenekler harcanirken birimin éncelikli ihtiyaglar tespit edilecek olup, ddeneklerin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmasindan 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 32.
maddesi uyarinca birinci derecede harcama yetkilileri sorumlu olacaklardir.

Universitemizde Demirbas, Yazilim, Makine, Arag, Gere¢ ve Techizat alimlarma ve bakim
onarimlarina iliskin ddenekler destek birimi olan Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 ve Bilgi Islem
Daire Bagkanlig: biitgesine tahsis edilmis oldugundan, bu tertiplerdeki ihtiyag talepleri ilgili Daire
Baskanligina iletilecektir. Ayrica, birimlerin bu alimlara iligkin 6denek talepleri karsilanmayacaktir.

Universitemizin yapim isleri ve bina bakim onarim islerine iliskin 6denekler ise Yapu Isleri ve Teknik
Daire Baskanlig1 biitgesine tahsis edilmistir. Yapim isleri ve bakim onarimina iliskin isler anilan Daire
Bagkanlig1 tarafindan yapilacagindan diger birimlerin 6denek talepleri kargilanmayacaktir.

Egitim-6gretime yonelik olarak (6grenci bilgisayar laboratuvarlari, uygulama ve arastirma merkezleri
ve ileri diizey 0zellik gerektiren bilgisayar alimlar1) bilisim malzemesi alimlarina iliskin 6denekler,
Bilgi Islem Daire Baskanligina tahsis edilecektir. Birimlerimiz belirtilen tiirden malzeme taleplerini
3'er aylik donemler halinde ilgili Daire Bagkanligina bildireceklerdir.

Odenekler https://batman.edu.tr/Birimler/strateji/sayfalar/17589 sayfasinda yaymmlanan Analitik
Biitge Siniflandirma Rehberine uygun ekonomik kodlardan harcanacak ve ayrica Merkezi Ydnetim
Biit¢e Kanunu eki E cetvelinin 26. maddesinde belirlenmis bulunan ve asagida verilen limitleri asan
(KDV Dahil) harcamalar kesinlikle 03 cari giderler kaleminden 6denmeyecektir.

» Menkul mal alimlarinda 95.000,00 Tiirk Lirasini,

» Gayrimaddi hak ahmlarinda 75.000,00 Tiirk Lirasini,

» Menkul mallarim bakim ve onarimlarinda 95.000,00 Tiirk Lirasini,

» Gayrimenkullerin bakim ve onarimlarinda 207.000,00 Tiirk Lirasini,
asan harcamalar 06 Sermaye giderleri kaleminden 6denecektir.

Universitemize tahsis edilen 6denegin sinirh olmasi nedeniyle ddenek iistii (siirekli gorev yollugu,
maas ve SGK odeme kalemleri dahil) harcama yapilmayacak, yil icerisinde ek 6denek tahsis
edilme ihtimali bulunmadigindan birimlerimizin mevcut biitce 6denekleri dikkate alarak harcama
planlamas1 yapmalar1 gerekmektedir.

Biitce Kanununda 6denek ekleme kisitlar1 bulunmasi ve 2021/14 sayili Tasarruf Tedbirleri Genelgesi
kapsaminda kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi amaciyla; harcama
birimlerince 15 Kasim 2024 tarihine kadar kullanilmayan biitce 6denekleri Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginca 6denek ihtiyaci bulunan birimlere re'sen aktarilacaktir. Birimlerin, 6denek planlamasi,
ekleme, aktarma, dagitimi1 ve gonderilmesine iliskin islemleri Bagkanligimiz yiirtitecektir.

5018 sayil1 Kanunla getirilen aktarma/ekleme yasaklar1 yaninda 2024 yili Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu ile 03.3-Yolluklar, 03.6-Temsil ve Tanitma, 03.7-Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, Bakim
ve Onarimi, 03.8- Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri ile 06- Sermaye Giderleri kodlarina
ekleme Kkist1 getirilmis olmasindan dolay1 birimlerimizce, ivedi durumlar diginda s6z konusu
kodlarda aktarma ve ekleme talebinde bulunulmamasi gerekmektedir.

Birimlerimiz biit¢ce 6denek tahsislerini kontrol ederek, 2024 yili icin ekonomik 3. diizeyde (01.3, 03.3

ve 03.4 ekonomik kodlar1) 6denek tahsisi yapilan tertiplere iliskin olarak bu tertiplerde tahsis edilen
odenekleri asmamak iizere harcama planlamasi yapmasi gerekmektedir.
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m) Odenegi bulundugu halde 6demesi gerceklestirilmeyen/gergeklestirilmeyecek islemlere iliskin
Odenekler alinacak Makam Onayina istinaden Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca re'sen izleyen 1
aylik donemin basinda tenkis edilerek 6denek ihtiyact duyan birimlere aktarilabilecektir.

n) Biitge Teklifi hazirlik ¢calismalar1 e-biitge sistemi tizerinden yiirtitiilecek olup siire¢ igcerisinde ayrica
bilgilendirme yapilacaktir. Biitce Teklifi hazirlik siirecinde herhangi bir aksaklik yasanmamasi i¢in
birim adina sistem {izerinden islem yapacak personelin yetkilerinin kontrol edilmesi gerekmektedir.

0) Harcama yetkilileri, 2024 Y1l1 Merkezi Biitge Kanunu 8. maddesinin 4. fikras1 geregince; siirekli isciler
ile gegcici iscilerin fazla ¢alismalar: karsih@l ongoriilen 6denege gore is programlarim1 yapmak,
bu 6denegi asacak sekilde fazla stireli calisma ve/veya fazla ¢alisma yaptirmamak ve ertesi yila fazla
stireli caligma ve/veya fazla ¢alismadan dolay1 borg biraktirmamakla yiikiimliidiirler.

4- Maas ve Ozliik Haklar1 Odeme Islemleri

a) Universitemiz personeline KBS diginda 6denen tutarlar (fazla ¢alisma, déner sermaye katki pay1 gibi)
gelir vergisi matrahina ilave edilmesi i¢in gerekli islemlerin her aymn en ge¢ 6'sina kadar Strateji
Gelistirme Daire Bagkanli@ina ve personelin maas aldig1 birime bildirilecektir.

b) Maaglarin, her ayin 7’si itibariyle hesaplanmaya baslanilmasi ve harcama belgeleri yonetmeliginde
belirtilen diger kanitlayici belgeler {izerinde gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
gerekli kontrollerin yapilip 6deme emri ve eki belgeler imzalandiktan sonra en geg¢ ilgili ayin 9’una
kadar tutanakla Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina elden teslim edilmesi gerekmektedir.

¢) Yap1 Kredi Bankasi ile Universitemiz arasinda 15/06/2021-15/05/2024 tarihlerini kapsayan Maas
Promosyon Protokoliiniin 6. maddesi geregi; personel maas 6deme tutarlarinin, maas 6deme tarihinden
en az 2 is glinli 6ncesi harcama birimlerimizin banka hesaplarinda olmasi gerekmektedir. Maaslarin,
maas 6deme tarihinden en az 2 is giinii oncesi banka hesaplarinda olmamasi durumunda ise,
Yapr Kredi Bankasi, protokol geregi ilgili birimin maas ddemelerini 5 takvim giinii bloke
edebileceginden birim amirlerinin bu konuda gerekli hassasiyeti gostermeleri gerekmektedir.

d) Personelin 6zliik 6demesine iligkin bilgilerde degisiklikler olmast durumunda ilgili belgelerin (terfi
onay1, yabanci dil sinav sonug belgesi, sendika iiyeligi vb.) ddeme belgesine eklenmesi gerekmektedir.

e) Gelistirme, idari goreyv ile iiniversite 6denegi, akademik tesvik, ek 6deme, zam ve tazminatlar gibi
0deme kalemlerinde fazla ve yersiz 6deme yapilmamasi i¢in gereken tedbirler harcama yetkililerince
alinacaktir. Bu kapsamda 6zellikle doner sermaye ek ddemesi ile ek 6deme kaleminin, miikerrer
odenmemesi konusunda gereken 6zen gosterilecektir.

f) Her aymn 15’inden sonra maas tahakkuk evrakinda yer alan SGK-Kesenek tutarlar1 kontrol edilerek
SGK-Kesenek bildirgeleri beyan edilecek ve hazirlanan bildirgelerin her ayin en geg 21. giinii iist yazi
ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina teslim edilecektir. Ayni1 islemler, Ek Ders 6demelerinden
kaynakli olusacak SGK-Primleri i¢inde gecerli olacak olup bu is ve islemlerde yasal ve cezai bir
yaptirimla karsilasilmamasi i¢in SGK prim 6demelerine azami 6zen gosterilecektir. Birimin bildirge
tutarlar1 ile tahakkuk tutarlar1 arasinda fark olmasi durumunda, kesenek ve prim Odemeleri
gerceklestirilemeyecek ve ge¢ 6denme veya bildirgelerin zamaninda verilmemesi durumunda olusacak
kamu zararlari, Harcama Y etkilisi/Gergeklestirme Gorevlisi ve ilgili mutemetten tahsil edilecektir.

g) SGK odemelerinde, tahakkuk tutari ile bildirge tutar1 arasindaki fark Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin banka hesabina veya kasasina yatirilacak, isleme dair dekont/alind1 belgesi, bildirgelerin
son 6deme tarihinden en az iki is giinii once iist yaz ile Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gonderilecektir. Son 6deme tarihi gecen SGK kesenek ve prim bildirgelerinin 6denebilmesi igin ayrica
iist yazi ile ayrintili bilgi verilecek ve gecikmelerden dolay1 olusacak kamu zarari i¢in asagida (-k
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bendinde) belirtildigi sekilde islem yapilacaktir.

h) Harcama birimleri tarafindan her aymn ilk is giinii, SGK-Kesenek Sisteminden ve SGK-Prim
Sisteminden ge¢cmis ay/aylar borcu sorgulanarak bir 6nceki ay/aylara ait 6denmemis bor¢ durum
sorgulamas1 yapilmasi gerekmektedir. SGK-Kesenek Bildirim Sistemi ve SGK-Prim Bildirim
Sistemlerinin kullanici ad1 ve sifreleri giincel olarak Harcama Yetkililerince muhafaza edilecektir.

i) Aile ve ¢ocuk yardimi gibi 6demelerde, 6demeye iliskin rapor ve bildirimleri ash, 6demeye eklenecek
ve esi kamu caligani olan personelin, esinin aile ve ¢cocuk yardimi alip/almadig1 da harcama birimlerince
yazili olarak teyit edilecektir. Bu kapsamda aile durumunda degisiklik bulunan personel, E-Devlet
sisteminden degisikligi beyan edecek, harcama birimleri de degisiklikleri titizlikle takip edecektir.

j) Bireysel Emeklilik Sistemi (BES) kapsaminda yapilan kesintilere iliskin koordinasyon gerektiren
islemler harcama birimlerince ivedilikle tamamlanacak, yersiz ve fazla kesinti ile eksik kesinti
yapilmasina mahal verilmeyecektir. Miinferit olarak yapilan maas 6demelerinde ise 6demeyi takip eden
ilk is gilinlinde ilgili emeklilik sisteminde tahsilat giris isleminin yapilmasi1 gerekmektedir. Ocak ve
Temmuz aylarinda Maas Farki 6demelerinden yapilan BES kesintilerinin 6denebilmesi i¢in, kesinti
listesinin Bireysel Emeklilik Sistemine yiiklenmesi ve dolayisiyla olusacak Kiime Numarasinin,
ivedilikle Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina bildirilmesi gerekmektedir.

k) Herhangi bir nedenle fazla veya yersiz yapillan Odemelerde; ilgililer adma linkteki
(https://batman.edu.tr/Birimler/strateji/sayfalar/19334) kisi borcu hesaplama tablolar1 kullanilarak
bor¢landirma yapilacaktir. Yapilan borg¢lanmaya iliskin yapilan bildirimde agiklayici ifadelere,
tarihlere, yasal dayanaklara ve bor¢lanmaya iliskin kanitlayici1 belgelere yer verilecektir. Tam maas
bor¢lanmalarinda kisiye maas Odenmemesine, BES ve Sendika aidatlarinin ilgili kurumlara
gonderilmemesine dair yazi ile bilgi verilmesi ve kisi borg¢larinin faizlerinin hesaplanmasina dikkat
edilmesi gerekmektedir. Ac¢iklamalar1 detayli olarak yapilmayan ve ilgilerine teblig edilmeyen kisi
borcu evraklari islem yapilmadan ilgili harcama birimine iade edilecektir.

I) Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi diizenleyen birimler, tahakkuklarini her ayin en ge¢ 20. giinii
mesai bitimine kadar iist yaz ile Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina gonderecektir.

m) Kefalet Sandigindan ayrilis islemlerinde, kefalet aidatlarinin iadesine dair form {izerinde ilgiliden
yapilan kesintilere iliskin tarihler hususunda gerekli aciklamalarin yapilmasi gerekmektedir.

n) Yap1 Kredi Bankasi ile Universitemiz arasinda yapilan Maas Promosyon Protokolii 15/05/2024
tarihinde biteceginden ilgili tarihe kadar, goreve yeni baglayan personelin promosyon talebi ilgili birim
tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagskanligina gonderilirken; atama onayi, géreve baslama yazisi,
ilgilinin dilekcesi ve dilekcede T.C. No ile IBAN numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.

5- Belgelerin Elektronik Ortamda Gonderilmesi

a) Yeni MYS uygulamasi kapsaminda Biitlinlesik Kamu Mali Y6netim Bilisim Sistemi (BKMYBS)
bilinyesinde uygulamasi yiiriitiilen MY'S {izerinde iiretilen yapisal dosya formatindaki kanitlayict belgeler
ayrica 1slak imza ile imzalanmaksizin sistemde 6deme emri belgesi ekine eklenecek ve harcama yetkilisi
tarafindan sadece 6deme emri belgesi elektronik imza ile imzalanacaktir.

b) Yapisal dosya formatinda olmayanlar (sistemin iiretmedigi birimce olusturulan) ekler ise imzalanip
taratilarak, sistemler arasi entegrasyonla alinmak veya dogrudan elektronik ortamda diretilip dijital
ortama aktarilmak suretiyle 6deme emri belgesi ekine elektronik ortamda eklenecek ve harcama yetkilisi
tarafindan sadece 6deme emri belgesi elektronik imza ile imzalanacaktir. Odeme emri belgesi elektronik
olarak imzalandiktan sonra ekleri de e-imzali sayilacagindan bu belgeler bir biitliin olarak sistem
tizerinden muhasebe birimine iletileceginden ayrica evrak ciktilar1 gonderilmeyecektir.
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d)

g)

h)

6- On Odeme (Avans ve Kredi Acma) Talepleri

On 6deme taleplerinin On Odeme Usul ve Esaslari gercevesinde ve her yil yayimlanan Parasal Sinirlar
ve Oranlara Iliskin Teblig’de belirtilen tutarlarda yapilmasi, avans limitini asan durumlarda ise
(sadece anilan teblig ekinde belirtilen kurumlara kredi avansi) “Kredi Talep Formlar1” diizenlenmesi,
avanslarin verilis tarihinden itibaren bir ay i¢inde, kredilerin {i¢ ay icinde ve yilsonunu asan
durumlarda en ge¢ yilsonundan dnce mahsup evraklarinin teslim edilmesi zorunludur.

Birimlerin diizenleyecegi Harcama Talimat1 Onay Belgesinde “yapilacak isin ad1 miktari, zamam
ve gereke¢enin” acgikca belirtilmesi gerekmektedir. K.I.K ilan bedeli i¢in 6denen avanslarda ise ddeme
emri ve harcama talimati onay belgesinin agiklama kismina ilgili personelin; “Adi Soyadi, T.C. No,
fhale Kayit No ve Barkod Kodunun” yazilmas gerekmektedir.

7- Harcama Siireci ve Belgelendirme islemleri

Harcama talimati1 veya onay belgesi diizenlenmeden harcama islemine baslamlmayacak ve her birim
harcama siireci ve belgelendirmeye iligkin islemleri kendi biinyesinde, BKMYS iizerinden
ylriitecektir. Mevzuat kapsaminda diizenlenmesi gereken belgelerin eksik veya hatali diizenlenmis
olmasi halinde s6z konusu harcama islemlerinden dogacak sorumluluk, harcama talimati ya da
onay/ihale onay belgesi ile 6deme emri belgesini onaylayan harcama yetkilisine ait olacaktir.

Harcama birimleri tarafindan belgeler tlizerinde etkin bir kontrol saglanmasi amaciyla fiziki olarak
diizenlenen belgeler ve ilgili sistemlere yapilan veri girislerinde ifadeler agik ve anlagilabilir olacak
ozellikle harcamanin tiirii, niteligi, fatura tarihi ve no, yapilan ise iliskin aciklayici ifadeler
kullanilmasina 6zen gosterilecektir. Harcamanin hangi tiir ve nitelikte oldugu Cumhurbaskanlig:
Strateji ve Biitce Baskanligi tarafindan belirlenen kriterlere gore tespit edilecek, yanlis tiir ve nitelikte
yapilan harcamalara iliskin sorumluluk harcama yetkilileri ve ger¢eklestirme gorevlilerinde olacaktir.

Yapilan harcama iglemine iliskin olarak mevzuatinda sayilan belgelerin yabanci dilde diizenlenmis
olmasi1 halinde etkin bir kontrol yapilmasi agisindan s6z konusu kanitlayict belgelerin onayh
terciimeleri de 6deme belgesine eklenecektir.

EKAP sistemi ile Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligi tarafindan koordine edilen Ka-Ya
sistemi entegrasyonun tamamlanmis olmasi nedeniyle ilgili y1l yatirim programinda yer alan 6denekler
kapsaminda dogrudan temin yoluyla veya ihale ile yapilacak olan harcamalara yonelik diizenlenecek
harcama talimati/onay/ihale onay belgesi ile EK AP veri girislerinde biitge tertibi, yatirim proje numarasi,
yil1 ve 6denegi bilgilerinin belirtilmesine 6zen gosterilecektir.

Yapu Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig1 tarafindan tasinmazlara yapilan bakim-onarima iliskin hakedis
O0demelerinde, ekonomik kod ve bina sicil numaralarinin dogru bir sekilde girilmesi gerekmektedir.

Toplu yapilan mal ve hizmet alimlarina iliskin 6deme ve avans islemlerinde onay belgesi ekine alinacak
mal ve malzemenin gosterildigi detayli/onayh liste eklenecektir. Mal ve hizmet alimlarma iligkin
o0deme ve avans islemlerinde onay belgesi ekinde alinacak mal ve malzemenin gosterildigi liste olmasi
durumunda harcama yetkilisi ve ger¢eklestirme gorevlisi tarafindan ilgili liste imzalanacaktir.

Harcama birimleri tarafindan gonderilen 6demeler; Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika
Verilmesi ile Muhasebe Yetkilerinin Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmeligin 30. maddesine
istinaden; “ddeme emirleri, muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren 4 is giinii icinde
incelenir...” ve 5018 Sayili Kanunun 61. maddesi kapsaminda yapilacak kontrollerden sonra
O0denmesinde sakinca bulunmayanlar 6denmek iizere isleme alinacaktir. Yapilacak kontroller
sonucunda ilgili mevzuat kapsaminda ve ekinde eksiklik bulundugu tespit edilen islemlere ait 6demeler
gerekceleri de belirtilerek ilgili birime iade edilecektir.

Projelere yonelik olarak harcama siireci ve belgelendirme iglemleri, yerel kaynakh projelerde; BAP
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k)

)

Birimi, yabanc1i kaynakh veya Bakanlhiklarca desteklenen projelerde; Proje Koordinasyon
Uygulama ve Arastirma Merkezi personeli tarafindan yiiriitiilecektir. TUBITAK tarafindan
ogrencilere yonelik verilen proje desteklerine iligkin islemler ilgili danismanin talebi {izerine BAP Birimi
tarafindan, ortaklik seklinde yiiriitiilen projelere iligkin islemler ise Bagkanligimizla koordinasyon
saglanarak belirlenecek birim tarafindan yerine getirilecektir.

Yatirinm Tesvik Belgesi kullanilarak yapilan alimlarda KDV yiikiimliiliigii dogmamasi agisindan Y atirim
Tesvik Belgesine ekli listenin saticiya onaylatiimasina, satin almay1 yapan birimce vergi dairesine
yazih olarak, zamaninda bildirim yapilmasina ve tesvik tutarmin her bir kalem bazinda asilmamasina
azami 6zen gosterilecektir.

Birden fazla hak edis 6demesi yapilacak olan yapim igleri ihalelerinde son hakedis demesinin altina her
tasinmaz i¢in yapilan toplam isleme ait ayrinti listesi (sicil no, bina adi, tutar, vb.) 6deme emri
belgesine eklenecektir.

Zamaninda belge diizenlenmeyerek siiresi icerisinde yapilmayan 6demelerden kaynaklanan diizeltme
beyannamelerine iligskin vergi cezalari, gecikmeye neden olan birim yetkililerince karsilanacaktir.

KBS ve MYSV2’den gonderilen 6demelerin kontrollerini Harcama birimleri saglamak zorunda
oldugundan, iade edilen 6demeler icin Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan birimlere ayrica
bir bilgilendirme yapilmayacaktir.

8- Strateji Gelistirme Daire Baskanhgna Teslim Edilecek Odeme Emri Belgeleri

a) Mevzuatinda yer aldig1 halde ekinde eksik belge bulunan harcama islemlerine ait belgeler,

b)Belge diizenlendikten ve harcama yetkilisince imzalandiktan sonra iizerinde silinti, kazint1 veya
diizeltme bulunan belgeler,

¢) Tarihsiz olarak tanzim edilmis bulunan belgeler, (Onay Belgesi, Tasinir Islem Fisi, Piyasa Fiyat
Arastirma ile Muayene Kabul Tutanagi vb.),

d) Ilgili mevzuat kapsaminda hazirlanmadig: tespit edilen taahhiit ve harcama belgeleri,

e) Mevzuat1 geregi kanitlayici belge niteligine sahip resmi nitelikte bir belge icermeyen 6n 6deme ve
harcama belgeleri,

isleme alinmaksizin iade edilecektir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan Hazine ve Maliye Bakanligi’ndan talep edilen nakitin
takip eden isgiinii sonrast kurumumuza gonderildiginden dolayr Harcama Birimlerimizce gonderilen
odemelerin (K.I.K ve DMO Avanslari, Icra, Elektrik ve Dogalgaz vs.) zamaninda ddenebilmesi igin,
son 0deme tarihinden en az iki is giinii 6nce 6demelerin gonderilmesi gerekmektedir.

Universitemizde ddemeler; haftanin “Sali ve Cuma” giinlerinde 6denecek olup diger giinlerde 6deme
yapilmayacaktir. Dolayisiyla 6zellikle K.I.LK ve DMO Avanslari, icra, Elektrik ve Dogalgaz vs. gibi
o6demelerde yasal/cezai miieyyide olusturabilecek durumlarin yasanmamasi adina harcama birimleri
tarafindan gerekli 6nlemlerin alinmas1 gerekmektedir.

9- Dogrudan Temin Islemleri

Dogrudan temin yontemi ile yapilacak alimlar, 11 Temmuz 2023 tarih ve 32245 sayil1 Resmi Gazete’de
yayimlanan “Dogrudan Temin Yéntemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Teblig” geregince EKAP
iizerinden (yapilan islemler EKAP’a girilmeli) yiiriitilmesine 6zen gosterilecektir. Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nin 63. maddesinde de belirtildigi iizere; 4734 Sayili Kamu Ihale
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Kanunun 22/d maddesi kapsaminda alinacak mal ve hizmet alimi bedellerinin 6deme islemleri
kapsaminda diizenlenecek 6deme emri ve eki belgeler;

a) Onay Belgesinin diizenlenmesi, (Piyasa fiyat arastirmasi ile muayene ve kabulde (yedek dahil)
gorevli personel ve ad soyadlarini da igerecek sekilde hazirlanmis olacak)

b) Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagimin tanzim edilmesi, (MYHB Y &netmeligi, Ornek No:2)

¢) Gerekli goriilmiisse sozlesme, (sozlesmeye iliskin damga vergisinin 10 giin i¢inde 6dendigine iliskin
makbuz veya dekont ile birlikte)

d) Fatura, (fatura kontroliiniin yapildigina dair onay)

¢) EKAP internet sayfasindan yasakhlar listesinde, firma/kisi isminin bulunup bulunmadiginin
kontrol edilmesi ve yasaklilik belgesinin 6deme emrine eklenmesi,

f) Muayene ve Kabul Komisyonu tutanaginmin tanzimi, (kabul isleminin idarece yapilmas1 halindeise
idarece diizenlenmis belge)

g) Tasinir Islem Fisi ve varsa diger belgelerin tanzimi,
is ve islemleri sirasiyla yapilacaktir. Ayrica;

h) Mal ve hizmet alimlarma iliskin 6deme islemlerinde Gelir Idaresi Baskanliginin Tahsilat Genel
Tebliginde belirtilen tutar1 asan (5.000,00 TL) 6demelerde; Harcama Birimlerince 6183 Sayili
Kanunun 22/A maddesi kapsaminda yapilacak “vergi borcu sorgulamasina” iliskin belge
eklenecektir. Vergi borcu sorgulamasi, Gelir Idaresi Baskanligi internet sitesinden
(https://dijital.gib.gov.tr/dogrulamalar/mukellefiyetDogrulama) yapilacak olup evrakin
dogrulugunun teyit edildigini gosterir “Teyit Edilmistir” serhi diisiilecek ve teyidi yapan memurun
kase ve imzasi1 evrakta yer alacaktir.

i) 10/2/2024 tarihli ve 32456 sayili Resmi Gazetede yayimlanan KDV Genel Uygulama Tebliginde
Degisiklik Yapilmasina Dair (50 Seri No’lu) Tebligin 3.maddesinde yapilan degisiklikle; 213 sayili
Vergi Usul Kanunu 232. maddesine gore belirlenen fatura diizenleme sinir1 (6.900,00 TL) olarak
belirlenmistir. Dolayisiyla faturalarda KDV Tevkifati bulunmasi durumunda (KDV dahil 6.900,00
TL’yi asan) alima iliskin 6deme emri belgeleri ve eklerinin en ge¢ aym 20’sine kadar Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilmelidir. Ornegin; 2024 yih Mart ayinda KDV Tevkifat
kesilen bir fatura en ge¢ 20 Nisan 2024’¢ kadar 6deme emrine baglamp Baskanhgimiza
gonderilmis olmasi gerekmektedir. KDV Tevkifatin dogru orandan yapilip-yapilmadigi, beyan
doneminin gegirilip-gecirilmedigi harcama birimi tarafindan kontrol edilecektir. Bu hususta dogacak
vergi beyanname diizeltmesi, faizi/cezasi ilgili harcama yetkilisine riicu edilecektir.

j) Mal ve hizmet alimlarinda sézlesme imzalanmasi1 durumunda; sdzlesmeye ait damga vergisi ve ihale
karar pulu vergisi, 6deme emri belgesi lizerinde gosterilmeyecek, ilgilisi tarafindan (10 giin i¢inde)
vergi dairesi veya Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin banka/kasa hesabina yatirilmasi saglanarak
dekont veya alindi makbuzunun 6deme emri belgesine eklenmesi saglanacaktir.

k) Harcamalar, 24 Ocak 2024 tarih ve 32439 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ihale Tebligi ve
EK-3’te belirtilen parasal limitler ve esik degerler géz dniinde bulundurularak gerceklestirilecektir.

10- Ek Ders Odeme islemleri

a) Akademik birimlerimizce ek ders modiilii veri girisinin tamamlanmasina miiteakip diizenlenecek
odeme emri belgeleri en geg ilgili aymn altinci giinii mesai bitimine kadar Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilmesi saglanacaktir.
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b) Kapatilan, devredilen, birlestirilen veya baska bir birime doniistiiriillen akademik birimlere ait ek ders

odemeleri; devredildikleri, birlestirildikleri veya donustiiriildiikleri birimler tarafindan yapilacaktir.

¢) Mutemet ve gerceklestirme gorevlisi tarafindan, ek ders modiilii ve KBS’den personel bilgileri (kadro ve

ek ders unvani ile IBAN) kontrol edilerek fazla veya yersiz 6demeye mahal verilmeyecektir.

d) Universite personeli disinda, ek ders iicreti karsilig1 yapilan gérevlendirmeler igin birim biit¢esinde

b)

g)

h)

a)

yeterli 6denek bulunmalidir. Yeterli 6denegin bulunmasi halinde yapilacak ders gérevlendirmelerinde,
Harcama Yetkililerince gorevlendirilen personelce varsa SGK girisve ¢ikis islemleri hassasiyetle takip
edilecek, herhangi bir yasal/cezai durumun olusmamasi i¢in gereken tedbirler alinacaktir.

11- Bilimsel Arastirma ve Diger Dis Kaynakh Proje Odemeleri (Erasmus Dihil)

Universitemiz biinyesinde yiiriitiilmekte olan ve kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projelere iliskin
koordinasyon islemleri ekli listede (Ek-2) belirtilen birimler tarafindan yiiriitilecek olup proje
yiiriitiiciileri projelerine iliskin iglemleri bu birimlerle koordine bir sekilde yiiriitecektir. Ayrica;

AB Projeleri kapsaminda avans acilmis ise avans kapatma evraklari hazirlanirken avans acilis
tarihindeki ilgili banka doviz alis kuru ile iglemlerin yapilmasi, acilis evrakina eklenmis olan kur
bilgisini gosterir evrakin aynisi kapanis evraklarinin ekinde de bulunulmasi gerekmektedir.

Avans kapatma evraklari igerisinde Alim Satima Konu Olmayan Doviz Kurlar ile diizenlenmis fatura,
fis, vb. evraklar olmasi halinde bu tutarlarin avansin ag¢ildig: tarihteki doviz alis kurundan degerlenmesi
gerekmektedir.  (S6z  konusu kur bilgilerini  gosteren evraka; Merkez  Bankasiin
https://www.tcmb.gov.tr/ adresinden "Ana Menii/Istatistikler/Déviz Kurlar/Ahm Satima Konu
Olmayan Dévizlere Iliskin Bilgi Ama¢h Kurlar" meniisii kullanilarak ulasilabilecektir.)

Mal alimina iliskin 6demelerde ""Mal Alimlar1 Muayene ve Kabul Tutanagi', hizmet alimlarinailigkin
O0demelerde "Hizmet Isleri Kabul Tutanag1" diizenlenmesi gerekmektedir.

Kanitlayici belgelerden (fatura veya fatura yerine gecen belgeler, katilime listesi, katilim sertifikas1 ve
personel zaman ¢izelgesi vb.) yabanci dilde diizenlenmis belgelerin onayl Tiirkge terciimeleri 6deme
emri belgesi ekinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecektir.

Proje yliriitliciisii veya proje mutemedi adina mal veya hizmet alimi i¢in agilacak avans/kredi/akreditif
icin mal veya hizmetin ne kadar siire i¢cinde alinacaginin, hangi siire icinde mahsup edileceginin
diizenlenecek harcama talimatinda belirtilmesi gerekmektedir.

Bir personel {izerine ayn1 anda, birden fazla ayni tiirde "yolluk avans1”, "mal veya hizmet alim1 avans1"
acilmayacaktir. Bu kapsamda iizerinde agik avans bulunan kisi i¢in aym tiirden baska bir avans
acilabilmesi icin, ilk avansin mahsup islemlerinin gerceklestirilmis olmasi gerekmektedir.

Proje doviz hesaplarindan, adina 6deme yapilacak kisilerin hesaplart proje hesabmin (Vakifbank)
bulundugu bankadan farkli bir banka olmasi halinde, Yabanc1 Para Transfer Talep Formu
hazirlanarak ©6deme evraklart ekinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi ve
masraflarin lehtara ait oldugunu gosteren kutucugun isaretlenmis olmasi gerekmektedir. Formun eksik,
hatali veya yanlis doldurulmasi halinde Banka tarafindan yansitilacak masraflardan ilgili harcama
birimi/proje yiiriitiiciisii sorumlu tutulacaktir.

Fatura veya fatura yerine gegen belgeler, katilimci listesi, katilim sertifikasi, personel zaman ¢izelgesi
vb. kanitlayic1 belgelerin yabanct dilde diizenlenmesi halinde bu belgelerin onayli Tiirkce
terclimelerinin diizenlendigi belgenin de 6deme emri belgesi ekinde gonderilmesi gerekmektedir.

12- Tarifeye Bagh Odemeler

Telefon, elektrik, su, dogalgaz vb. fatura 6demelerine iligskin birden fazla fatura iceren 6deme belgeleri i¢in
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b)

tanzim edilen 6deme emri belgesine gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmis fatura bilgilerinin
gosterildigi detay listenin (telefon 6demelerinde "Goriismeler Resmidir" kasesi basilarak birim
yetkililerince onaylanmasi) eklenmesi gerekmektedir.

Biinyesinde doner sermayeye bagli uygulama yiiriiten birimler s6z konusu uygulamalara iliskin tarifeye
bagl giderleri tespit ederek doner sermaye biit¢elerinden fatura 6demelerini gergeklestirecektir.

Harcama birimleri e-fatura sisteminden tarifeye bagh 6demelere iliskin faturalarini kontrol edecek ve

e-fatura ile 6deme yapilmasina 6zen gosterecektir. E-fatura temini konusunda sorumluluk harcama
yetkilisi ve gergeklestirme gorevlisinde olacaktir.

13- Mahkeme Harg¢ ve Giderleri

a) Universitemizin taraf oldugu davalara iliskin kararlarm tebligini miiteakip aleyhte verilen kararlara

iliskin 6denmesi gereken tutarlar asil giderin yapilmasi gereken tertipten/biitgeden karsilanacak olup,
sO6z konusu kararlara ait mahkeme har¢ ve giderleri ile avukatlik vekalet ticreti 6demeleri de ilgili
birimce yapilacaktir. S6z konusu 6demelerin yapilmasin1 miiteakip 6demeye iliskin belgenin bir sureti
yazi ekinde Hukuk Miisavirligine gonderilecek, Hukuk Miisavirligince tiniversitemiz genelinde yapilan
ilama bagl bor¢ 6demeleri detay bazinda takip ve konsolide edilecektir. Herhangi bir harcama birimi
ile iligkilendirilemeyen ve miinferiden 6denmesi gereken mahkeme har¢ ve giderleri ile avukatlik
vekalet ticreti 6demeleri Hukuk Miisavirligince gergeklestirilecektir. Bu nedenle yasal ve cezai bir
yaptirimla karsilasilmamasi adina harcama yetkililerince gerekli tedbirler alinacaktir.

b) Icra Dairelerinden iiniversitemize gonderilen haciz ihbarnamelerinden, iiniversitemizin taraf oldugu

dosyalara iligskin ihbarnameler Hukuk Miisavirligine, ¢alisanlara iliskin ihbarnameler ise ¢alisanin
iliskili bulundugu birime gonderilecektir. Ilgili harcama birimince kesinti ve icra takip siralamasi
islemleri yapildiktan sonra icra borcu dosyasi acgilmasi igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
kesinti miktar1 yazili olarak bildirilecektir.

¢) Avans ¢ekilmeden 6denen mahkeme harg ve giderlerinde, ileri bir tarihte ¢ekilen avanstan mahsup

islemi yapilmayacaktir.

14- Harc Iade Islemleri

Ogrencilerden tahsil edilen iicretler ile katki paylarindan (Yabanci uyruklu 6grenci dahil) gesitli
nedenlerle iadesi talep edilen tutarlara iligkin islemler ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligi, Uluslararas1 Iliskiler Koordinatorliigii ve Lisansiisti Egitim Enstitiisii tarafindan
gerceklestirilecektir. Iade islemlerinin gerceklestirilmesi i¢in Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
yazilacak harg red ve iade yazisi ekinde;

e

*

Ogrenci tarafindan hazirlanip imzalanan dilekge,

Ucretin 6dendigine iliskin dekont,

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan diizenlenecek 6grenci katki pay1 borcunun
bulunmadigina iliskin ibare/serh,

*
°e

X/
X4

L)

*
o

Birden ¢ok 6grenciye yapilacak 6demelerde dgrenci bilgilerinin yer aldigi 6deme listesi,
Ogrenci adina, bankalarda acilmis hesap numarasini belirten form,

Ogrenci disinda baska bir kisiye ddeme yapilacak ise diizenlenmis vekaletname,

yer almalidir.

7/
X4

L)

e

%

15- Vergi Matrahlar

Harcama birimlerince doner sermaye payi, fazla ¢alisma, antrenorliik {icreti, ek ders, sinav, avukat
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d)

g)

h)

»

k)

vekalet ticreti, proje 6demelere vb. iliskin vergi matrahlariin takibinde gereken 6zen gosterilecek ve
vergi kaybina neden olunmamasi bakimindan matrahlarin bu tiir 6deme islemlerini miiteakip
KPHYS/BKMYS'me ek matrah olarak girilmesi saglanacaktir. Bunun yaninda, belirtilen tiirden
O0demelerin farkli bir birim tarafindan gergeklestirilmesi halinde 6deme yapan harcama birimince
yukarida anilan 6demeleri yapacak birimlere 5 is giinii icerisinde giincel vergi matrahlar1 bildirilecektir.

16- Yolluk Odemeleri

2021/14 sayilt Cumhurbaskanlhigi Tasarruf Tedbirleri Genelgesi uyarinca, hizmet ici egitim,
konferans, seminer, ¢alistay, sempozyum, toplanti, organizasyon ve benzeri her tiirlii faaliyetlerin
uzaktan erigim yontemleriyle yapilmast esastir. Ancak zorunluluk durumunun gerekgelerinin
belirtilmesi kaydiyla ve iist yonetici onay1 ile yurti¢i gorevlendirmeler yapilabilecektir.

Universitemiz personelinin yolluk ve yolluk karsiligi tazminat (emeklilik halinde) ddeme islemleri
kendi birimlerince gerceklestirilecektir.

Emeklilik ve stirekli gorev yollugu 6demelerinde 6denek yetersizligi bulunmasi halinde ivedilikle ek
0denck temini yoluna gidilecektir. Emekliye ayrilan personelin yolluk kargilig1 tazminat ddemelerinde,
Cesitli Odemeler Bordrosu kullanilacaktir.

Gegici gorevlendirmelerde konaklama gideri 6denecek ise gorevlendirme onaylarinda belirtilmesi,
diizenlenen fatura veya makbuzlarda konaklayan bilgisi, konaklama giin sayisi, giris-¢ikis tarihlerinin
detayl olarak belirtilmesine 6zen gosterilecektir. Faturada belirtilen bilgilerin eksikligi halinde faturayi
diizenleyenler tarafindan kageli imzal1 detay bildiren yazinineklenmesi gerekmektedir.

Ucakla yapilan seyahatlerde; Ust Yonetici Onay'n mutlaka bulunacak, ilgili havayolu firmalarindan
Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi (Sira No: 462) uyarinca temin edilecek onayh elektronik yolcu
seyahat belgesi (e-bilet, "Fatura yerine geger" ibaresi bulunacak) ya da ucak bileti ile birlikte ilgili
firma tarafindan diizenlenen fatura veya varsa binis-inis kartlar1 6deme belgesine eklenecektir.

Yurtdis1 gérevlendirmeye izin verme yetkisinin Rektorlilk Makaminda olmasi nedeniyle Makam Oluru
alinmadan yapilan yurtdis1 seyahatlerde gegici gorev yollugu ddemesi gergeklestirilmeyecektir.

Yurtdisina yapilan seyahatlerde yolluk 6denmesi gereken hallerde diizenlenecek yolluk beyannameleri
icin Merkez Bankasinca belirlenen doviz kurlar1 kullanilmasi gerektiginden avans acilirken (efektif
satis kuru)/yolluk 6demesi (doviz satis kuru) Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen hususlara ve
beyanname diizenlendigi/avans agildig tarihteki déviz kurlarinin esas alinmasina dikkat edilecektir.

Yolluk giderlerine iliskin bildirimlerde birim personelince yapilan harcamanin tiirii, tutarir ve
tarihlerinin ayrintih olarak gosterilmesine, saat kisimlarinin doldurulmasinin saglanmasina, 6245
Sayili Harcirah Kanununun 39. maddesinin uygulanmasina ve gegici gorev yollugu 6demelerinde
gorevlendirme onaymin 6deme emri belgesine eklenmesine 6zen gosterilecektir.

Gegici gorev yollugu 6demelerinde mutat tasitlarin kullanilmasina 6zen gosterilecek, Taksi ile yapilan
seyahatlerde (belediye hudutlar1 dahilindeki taksi licretleri harig) fatura veya perakende satis fisi veya
O0deme kaydedici cihazlara ait satis fisinin, ibraz edilmesi gerekmektedir. Bu ddemelerde fiilen
gergeklesen gider tutarindan fazla 6deme yapilmamasina dikkat edilecektir.

Projelere iliskin yolluk 6demelerinde de diger ddemelerde oldugu gibi Rektorliik/Dekanlik onay1
aranacak, mevzuatinda sayilmis olmast halinde ayrica ilgili kurul kararlar1 da 6deme emri ekine
kanitlayici belge olarak eklenecektir.

Ilici ve dis1 toplu yapilacak gecici gorevlendirme ve seyahatlerde dncelikle Universitemiz arag imkanlar1

degerlendirilecek, ara¢ imkanlarinin yetersiz oldugunun yazih olarak tespit edilmesi halinde arag
kiralama yoluna gidilecektir.
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)

b)

b)

Universitemize naklen ve/veya aciktan atamasi yapilan akademik personele (2547 sayili Kanunun
35. maddesi kapsaminda yapilan atamalar ile sozlesmesinde belirtilmis olmasi kaydiyla yabanci
uyruklular harig) siirekli gorev yollugu 6denmeyecektir.

17-Jiiri Ucreti Odemeleri

Ogretim iiyeligine atama jiiri iicreti ddemelerinde; Jiiri Uyeligi Ucreti Talep Formu doldurulup ilgili
ayin bordrosu ile birlikte diger belge asillar1 6deme emrine eklenecek ve kurum bazinda yilda alti
gorevden fazla licret 6denmeyecektir.

Jiiri ticreti 6demelerinde banka hesap bilgilerini i¢eren dilek¢enin eklenmesine, yolluk 6demesine esas
tasit bilgisinde ucak ticreti 6denecekse gorevlendirmeye iligkin {ist yonetici onayinda bu hususun
belirtilmis olmasina ve yolluklara iligskin agiklamalara uyulmasina dikkat edilecektir.

18- YOK Bursu islemleri

Universitemiz biinyesinde egitim-dgretim goren dgrenciler ile gdrev yapan akademik personele ydnelik
YOK tarafindan tahsis edilen burs tutarlara iliskin; YOK tarafindan aktarilan burslar ve diger tutarlarin
odeneklestirme islemleri mevzuat: uyarinca Rektorliik Ozel Kalem ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
birimleri altinda biitgelestirilmektedir. Burslara iliskin mali is ve islemler Rektorliik Ozel Kalem ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi (YOK Burslar1 Takip Subesi) tarafindan yiiriitiilecektir.

19- Staj ve Uygulamal Egitim islemleri

Universitemiz 6grencilerinin egitim-dgretimleri ile ilgili olarak yapacaklari staj ve uygulamali
egitimlere iliskin islemler ilgili akademik birimlerce takip edilecek, olusturulacak listeler ilgili idari
birimlere (Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1) iletilecektir. SGK
primlerinin 6denmesine yonelik islemler Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanliginca yiiriitiilecek olup
diizenlenecek olan bildirimler 6denmek iizere anilan ilgili baskanliga gonderilecektir.

Issizlik sigortas1 fonundan karsilanacak olan uygulamal egitim ve staj iicreti demelerine iliskin ilgili
akademik birimlerce diizenlenecek listeler, Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginca toplulastirilarak YOK'e
iletilecektir. YOK tarafindan Universitemize aktarim yapilmasi halinde belgeleri ilgili birimlerce
Strateji Gelistirme Daire Baskanliina ulastirilmas1 durumunda, firmalara/6grencilere 6deme yapilmak
iizere islem gercgeklestirilecektir.

Cumhurbagkanligi Insan Kaynaklari Ofisi tarafindan koordine edilmekte olan Staj Seferberligi
kapsaminda Universitemizde staj yapan dgrencilere iliskin islemler Kariyer Gelistirme Uygulama ve

Arastirma Merkezi tarafindan koordine edilecektir.

20- Banka Hesaplanr

a) Universitemiz personeline yapilacak tim ddemeler ilgililerin maas hesaplarma aktarma suretiyle

yapilacagindan ilgililerin ayrica yazili talepleri aranmayacaktir. Personel 6demeleri, anlagmali banka
maas hesaplar1 disinda baska hesaplara kesinlikle aktarilmayacaktir.

b) Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura veya fatura yerine gecen belgeler iizerindeki IBAN ve hesap

numaralarini igeren serhler yazili miiracaat olarak kabul edileceginden, alacaklilarin ayri bir yaz ile
basvurmalarina gerek bulunmamaktadir.

¢) lade edilecek veya yatirilacak bir tutar/ddeme (Maas, ek ders iadesi, sdzlesme damga vergisi vs.)

yapilirken; “T.C./VKN No, ad-soyad ve gerekgesi” belirtilerek Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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veznesine veya https://batman.edu.tr/Birimler/strateji/sayfalar/23042 linkinde yer alan banka hesabina
yatirtlmasi ve iist yazi ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin bilgilendirilmesi gerekmektedir.

21- Tasmir Mal Kayit islemleri

Tasimir mal kayit igslemleri, Taginir Kayit Yonetim Sistemi (TKYS)'den yiiriitiilecek olup diger
sistemlerde yapilan kayitlar kabul edilmeyecektir. Ayrica;

a) 15.02.2024 tarihli ve 2671043 sayili Muhasebat Genel Miidiirliigli’nlin yazisina dayanarak; teslim
alian taginir girigleri, ambarlar arasinda devir, "Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporlari'nin dénem
cikig raporu ve hurdaya ayirma vb. islemlerle ilgili "tasimir islem fisleri" 1slak imza ile imzalanip
taratildiktan sonra, kullanilan evrak kayit ve yonetim sistemi iizerinden gilivenli elektronik imza ile
imzalanan yazi ekinde ilgisine gore 7 (yedi) giin icinde muhasebe birimi, harcama birimi veya kamu
idarelerine iletilecek olup, ayrica fiziki ortamda gonderilmeyecektir.

b) Alimi1 yapilarak bedeli ilgili firmaya/kuruma 6denmeden ambar girisi yapilan taginirlarin, birimler
arasi devri ve sarf malzeme ¢ikis1 yapilmayacak, 6demeye iligkin belgelerin baskanligimiz muhasebe
birimine ulastirilarak 6deme yapilmasini miiteakip devir veya tiiketimeikis islemi gerceklestirilecektir.

¢) Universitemiz personeli yiiriitiiciiliigiinde siirdiiriilen projeler kapsaminda alimi yapilan taginirlara
iliskin tasmir islem fisleri, 6demeye esas belge ekinde baskanligimiza gonderilecektir. Bu sekilde
edinilen tagmirlarin TKY'S kayit ve proje yiiriitliclisiiniin birimine devir iglemleri ilgisine gére BAP veya
Proje Koordinasyon Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindanyiiriitiilecektir.

d) Enflasyon Diizeltmesi Uygulamasi konulu Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 85),
hiikmii geregince Kayith Degeri 52.000,00 TL ve iizerinde olan dayanikli tasinirlara (253, 254 ve 255
hesap kodlar1) iliskin "Enflasyon Diizeltmesi Tasimr Islem Fisi" diizenlenmesi isleminin
gerceklestirilmesi gerekmektedir.

e) Tiim harcama birimlerimizce, taginir mallarin harcama birimleri veya kurumlar arasinda devrinde 9
Subat 2024 tarih ve 32455 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebat Genel Miidiirliigii 87 sira nolu
Genel Tebligi’nde (2024 Y1l1 Parasal Siirlar ve Oranlara Iliskin) belirtilen hususlara ve limitlere gore
islem yapilmasina dikkat edilecektir.

22- Tasinmaz Mal Islemleri

a) Harcama birimlerimizce 252-Binalar Hesabinda kayitli duran varliklarin iyilestirilmesi, omriiniin
uzatilmas1 amaciyla yapilan bakim onarim harcamalarindan; 114.000,00 TL'yi asanlar deger
artiricl limit iistii harcama olarak ilgili binanin sicil numarasi ile iliskilendirilerek 252- Binalar
Hesabina deger artici islem olarak, 114.000,00 TL'nin altinda kalan deger artirict harcamalar ise
limit alt1 olarak kabul edilerek 630-Giderler Hesabina kaydedilecektir.

b) Kiralanan gayrimenkullerin gelistirilmesi veya ekonomik degerinin kalic1 olarak arttirilmasi amaciyla
yapilan giderler ise 264-Ozel maliyetler hesabinda muhasebelestirilecektir.

¢) Gerek yil1 i¢inde gerekse yillara sari olarak yapimui siiren binalar, “258-Yapilmakta Olan Yatirimlar
Hesabi”nda takip edilecektir. Yatirimin tamamlanmasini miiteakip 258-nolu hesapta takip edilen
tutarlar ilgili tasinmaz hesabina kaydedilecektir. Ilgili tasinmaz hesabina kaydedilme islemi tamamlanmis
yatirimlara iligkin bilgiler yatirimin tamamlanmasini miiteakip 15 is giinii icerisinde Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina bildirilecektir.

d) Maddi duran varliklarin (252-Binalar) degerlerini artiran ve sermaye giderleri tertibinden (06.07)
odeneklerin kullanildig1 bakim-onarimlara iliskin yapim iglerinde birden fazla hakedis diizenleniyorsa,
bu harcamalarin gegici kabulii yapilincaya kadar 258- Yapilmakta Olan Yatirimlar hesabinda izlenmesi
gerekmektedir. Bu kapsamda 258 no’lu hesapta izlenen islere iliskin gecici kabuliin yapilmasini
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g)

miiteakip 258-nolu hesapta takip edilen tutarlar ilgili tasinmaz hesabina kaydedilecektir. Ilgili tasinmaz
hesabina kaydedilme islemi tamamlanmis yatirimlara iligskin bilgiler, yatirimin tamamlanmasini
miiteakip 15 is giinii icerisinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilecektir.

Tasinmaz mal yonetmeligince hazirlanmasi gereken tasinmaz mal cetvelleri ile yonetmelik ekindeki
belgeler, Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanliginca ydnetmelikte belirtilen siirede hazirlanarak
muhasebe kayitlariyla uygunlugu saglandiktan sonra ilgili kurumlara/birimlere gonderilecektir.

Universitemiz envanterinde yer alan tasinmazlarla birlikte kiralama, devir, tahsis gibi degisi k sekillerde
kullaninmimiza tahsis edilen tasinmazlarin da muhasebe kayitlarinda takibi gerektiginden bu tiir tasinmaz
edinimlerinde/elden ¢ikarmalarinda tasinmazin devrini miiteakip 7 is giinii icerisinde mevzuatta
belirtilen bilgileri iceren bildirimler muhasebe kaydi yapilmak tizere Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilecektir.

Universitemiz birimlerince kiraya verilen yerler icin yapilan/yapilacak sézlesmede ilgili birim
tarafindan; KDV Tevkifat1 unsuruna dikkat edilecek olup KDV Tevkifati, elektrik, su, 1sinma ve kira
tahsilatlarinin saglanmasi ve takip edilmesi gerekmektedir.

23- On Mali Kontrol islemleri

Birimler tarafindan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar kapsaminda hazirlanan
dosyalar, (-c bendinde belirtilen limitler dahilinde) 6n mali kontrol islemi i¢in Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgmna gonderilecektir. On Mali Kontrol dosyasinda, dizi pusulas ve ekinde, asil ve onayl suret
olmak iizere iki niisha seklinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilecek olup 6n mali kontrol
islemini miiteakip asil niishalar ilgili birime iade edilecektir.

Universitemiz birimlerince yaklasik maliyetinin %10’u oraninda 6denegi bulunmayan hicbir is
icin ihaleye cikilmayacak, yapilacak ihaleler mevzuati geregi Aralik ayma birakilmadan
sonuglandirilacak, sdzlesmeye baglanacak veya iptal edilecektir.

Idarelerin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve
sozlesme tasarilarinda, 14/12/2022 tarih ve 32043 sayili Resmi Gazete’de yapilan degisiklikle “I¢
Kontrol Ve On Mali Kontrole iliskin Usul Ve Esaslar’in 17.maddesi, asagida belirtilen limitler
dahilinde yerine getirilecektir. Bu tutarlara, Katma Deger Vergisi (KDV) dahil degildir.

-Mal ve Hizmet Ahmlarina fliskin - 5.000.000,00 TL
-Yapim Islerine Iliskin - 15.000.000,00 TL
-Bilimsel Arastirma-Gelistirme Projeleri Mal ve Hizmet Alimi - 5.000.000,00 TL
-Bilimsel Arastirma-Gelistirme Projeleri Yapim Isleri - 15.000.000,00 TL

24-ihale Komisyonu Uye Tespiti

Harcama birimlerimizce yapilacak ihalelerde; Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan ig
kontrol, 6n mali kontrol ve 6n inceleme is ve islemleri yapildigindan mali iiye verilemeyecektir.
Harcama birimlerimizce yapilacak olan ihalelere mali iiye olarak anilan birimlerdeki mali iglemleri
ylriiten personel gorevlendirilecektir.

25-Teminat Mektuplari

Universitemiz harcama birimlerince yapilan ihaleler kapsaminda alinan teminat mektuplar ilgili firma
ile sdzlesme imzalanmasini miiteakip hesaplara alinmak iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilecektir.

Sayfa13 /14



b) Strateji Gelistirme Daire Baskanligi hesaplarina alinan teminat mektuplari, ilgili harcama birimlerince
stireleri takip edilecek ve siiresi bitenler harcama biriminin yazili talebi iizerine ilgilisine/bankaya iade
edilecektir. Teminatin muhafazasi ve siire uzatimi yapilmasi gereken durumlarda harcama birimlerince
gereken tedbirler alinacak, teminatin yenisi ile degistirilmesiya da siire uzatimi yapilmasi saglanacaktir.
Bu kapsamda teminat mektuplarinin iizerinde ongoriilen gecerlilik siiresi dolmas1 durumunda
teminat olma vasfim yitirmis olacagindan herhangi bir kamu zararina meydan verilmemesi igin
gerekli tedbirler zamaninda alinacak olup siiresi dolmak iizere olan teminat mektuplarinin hiikiimsiiz
kalmasina yol agilmayacak sekilde siiresinin uzatilmasi saglanacaktir. Gegerlilik siiresi dolan teminatlar
hakkinda ilgili mevzuatindabelirtilen usuller ¢er¢evesinde islem yapilacaktir.

¢) Teminat mektuplarinin yiikleniciye iadesinde; alindi1 belgesi/banka dekontu asli, mal ve mamul alimlar1
disinda kalan alimlarda SGK'dan alinmis soguk damgali ilisiksizlik belgesi, (Yapim islerinde gegici
kabul tutanaginin onaylanmasinin ardindan kesin teminatin yarisinin iadesinde istenmez) yiiklenici
sirket ise; yetki belgesi, imza sirkiileri, vekalete istinaden yapilacak iadelerde vekaletin asli veya noter
tasdikli sureti, vergi/prim borcu olmadigina dair yazilar, yapim ve hizmet islerinde gegici veya kesin
kabul tutanagi iist yazi ile Bagkanligimiza gonderilecektir.

d) Harcama birimlerinin, teminat mektuplarina iliskin is ve islemleri mevzuata uygun takip edilmedigi
tespit edilmistir. Bu hususta birimlerin sorun yasamamasi adina teminat mektuplarina iliskin is ve
islemleri 4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu “Kesin Teminata Iliskin Hiikiimler” baslikli
2. boliimiinde yer alan maddelere gore yiiriitmesi gerekmektedir.

26-Diger Hususlar

a) Odemelerde gecikmelere meydan verilmemesi bakimmdan ddeme belgelerinin tanziminde; Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Genel Tebligi ile
genelgemizde belirtilen hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

b) Diizenlenen 6deme belgelerinin ilgili 6deme sistemlerinden (MYSV2, KPHYS vb.) gonderilmesini
miiteakip sadece KPHY S’ den gonderilen maas, ek ders, fazla mesai vs. gibi 6demeler fiziki olarak
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligma ulastirilmasina gereken 6zenin gosterilmelidir.

¢) Hazine ve Maliye Bakanligt Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 81) “Emanet
Islemlerinin Elektronik Ortamda Gerceklestirilmesine fliskin Usul ve Esaslar”da emanet kaynakli
O0demelerin ve emanet hesaplardan yapilacak diger islemlerinin, kontrol diizeyi artirilarak ve birimler
arasi yazigsmalar azaltilarak harcama birimleri tarafindan elektronik ortamda (MYSV?2) yiiriitilmesini
saglamay1 amaglamaktadir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’nin 27/02/2024 tarih ve 153276 sayili
yazisinda belirtildigi lizere; emanet islemlerinden emanetin ilgilisine iadesi, emanet hesaptan harcama
yapilmasi, emanetlerin ilgili kuruma/kisiye gonderilmesi iglemleri; harcama birimlerince MYSV2
iizerinden 6deme emri belgesi ile eki kanitlayici belgelerin elektronik ortamda muhasebe birimlerine
iletilmesi suretiyle emanet 6demeleri gergeklestirilecektir.

d) Harcama birimleri kilavuzlar ile pratik ve gilincel mali bilgilere, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
web sayfasinda yer alan https://batman.edu.tr/Birimler/strateji/sayfalar/17589 ve
https://batman.edu.tr/Birimler/strateji/sayfalar/17694 linklerinden ulasim saglayabilecektirler.

e) Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Ydnetmeligi’nin 5/r maddesi ile
“Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve damismanlik yapmak.’’ gorevi Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina verildiginden uygulamada tereddiide diisiilen mali konularda ilgili birimin goriigiine
bagvurularak islem tesis edilmesi gerekmektedir.

f) Bu genelgenin yayimlanmasi ile 15/03/2023 tarih ve 104660 sayil1 2023/01 sayil: Harcama Islemleri
Genelgesi yiirtirliikten kaldirilmastir.
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Batman Universitesi Harcama Yetkilileri / Gerceklestirme Gorevlileri Tablosu (2024)

Sira

Biitceyle Odenek Tahsis Edilen Harcama

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Vergi Giris Gorevlisi (Belge diizenleyecek

No Ust Yonetici Birimi /Proje-Program Tiirii (Belge imzalayacak ve 6n mali kontrol (Belge imzalayacak ve 6n mali kontrol yapacak olan personel)
yapacak olan personel) - 5018/31 md. olan personel)
1 Ozel Kalem (Rektorliik) Genel Sekreter Ozel Kalem Miidiirii
2 Genel Sekreterlik Genel Sekreter Genel Sekreter Yardimcisi
3 [Daire Baskanligi Daire Bagkani Sube Midiirii / Sef
4 [Hukuk Miisavirligi Hukuk Miisaviri Sube Miidiirii / Avukat . o .
Birim Veri Girig Gorevlisi
5 Fakiilte Dekan Fakiilte Sekreteri
6 Enstitii Mudur Enstitii Sekreteri
7 Y iiksekokul Muidiir Yiiksekokul Sekreteri
8 Meslek Yiiksekokulu Mudur Meslek Yiiksekokulu Sekreteri
10 ERASMUS Programi ERASMUS Koordinatorii .
11 FARABI Programi Uluslararasi {ligkiler Ofisi Koordinatorii FARABI Koordinatorii Uluslararast Iﬁ(}s-lfrilirli()iﬁsi Veri Giris
12 MEVLANA Programi MEVLANA Koordinatori oreve
14 :65 AB Projeleri AB Proje Yiiriitiiciisi
15 E JUNICEF Projeleri [UNICEF Proje Yiiriitiiciisii
16 & Diinya Bankasi Projeleri Diinya Bankasi Projesi Yiiriitiiciisii
17 Diger Uluslararas1 Kaynakli Projeler [lgili Proje Yiiriitiiciisii
18 Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Projeleri
19 Geng:.lik ve Spor Bakanhig: (GSB) Projeleri Proje Yiiriitiiciisii Tarafindan Belirlenecek Personel Proje Ofisi Veri Girig Gorevlisi
TUBITAK Projeleri
SAN-TEZ Projeleri Projesi Yiiriitiiciisii
[Kalkinma Ajansi Projeleri
Diger Ulusal Kaynakli Tematik Projeler
20 Yukarida Belirtilmeyen Diger Kurumlarca
Desteklenen Projeler
21 Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi

(CSBB) Projeleri

BAP KOORDINATORU

BAP Projeleri

Proje Yiiriitiiciisii

BAP Birimi Veri Giris Gorevlisi

* Yukarida belirtilmeyen proje ve programlara iliskin harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlileri belirleme siireci Strateji Gelistirme Daire Baskanhgl ile koordinasyon saglanarak yiiriitiilecektir.

**%5018 sayih Kanun ve Sayistay Genel Kurul kararlar1 esas alindiginda, kamu mali yontemini sistemimizde harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlileri 6n mali kontrolii yapmakla sorumludur.




EK

4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNUNDA YER ALAN ESIK DEGERLER VE
PARASAL LIMITLERIN BiR ONCEKI DONEM iLE KARSILASTIRMALI

DEGERLERINE iLiSKiN TABLO
31/1/2024 TARIHINE KADAR 1/2/2024- 31/1/2025 DONEMINDE
UYGULANAN ESiK DEGERLER iLE | UYGULANACAK ESiK DEGERLER
PARASAL LIMITLER VE ILE PARASAL LIMITLER VE
TUTARLAR (TL) TUTARLAR (TL)
ESIK DEGERLER ESIK DEGERLER
MADDE 8
7.916.776 11.417.574
13.194.664 19.029.344
290.284.533 418.648.353
PARASAL LIMITLER VE TUTARLAR | PARASAL LIMITLER VE TUTARLAR

MADDE 3 (g)

| 66.224.498 | 95.508.971 |
MADDE 13 (b)
863.700 1.245.628
1.727.489 2.491.384
14.396.542 20.762.692
MADDE 21 (f)
| 1.439.543 2.076.108 |
MADDE 22 (d)
431.810 622.756
143.845 207.453
MADDE 53 (j)/1
| 2.879.202 ] 4.152.385 |
MADDE 53 (j)2
4.557.197 6.573.254
27322 39.403
18.231.255 26.293.115
54.677 78.855
136.734.452 197.198.426
82.018 118.286
109.370 157.733
MADDE 62 (h)
1.597.917| 2.304.515]




5434 Sayih Kanun - istifa/Ayrilma/Ucretsiz izin (Tam Maas) Formu

Dokiiman No ;| FR-205
1lk Yayin Tarihi :16.3.2024
Revizyon Tarihi :

Revizyon No ;|0

Sayfa No (11

YERSIZ VE FAZLA ODENEN AYLIKLARDAN DOGAN KiSi BORCLARI HESAPLAMA CETVELI

Tahakkuk Birimi Borcun Nedeni istifa-Ayrilma-Ucretsiz izin
Bor¢lunun Adi Soyadi istifa/Ayrilma/Ucretsiz izin Tarihi
Personel No Gin Sayis I
Unvam Odeme Giin Sayist 0
Teblig Tarihi Faiz Baslangi¢ Tarihi
AYLIK UNSURLAR ODENEN TUTAR (a) HAK EDILEN TUTAR (b) HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Ayhk 0,00 0,00 0,00
Taban Ayhgi 0,00 0,00 0,00
Ek Gosterge 0,00 0,00 0,00
Yan Odeme 0,00 0,00 0,00
Kidem 0,00 0,00 0,00
Aile Yardim 0,00 0,00 0,00
Cocuk Yardimi 0,00 0,00 0,00
Emekli Kes-Devlet (%20) 0,00 0,00 0,00
Saghk Kesenegi - Dev (%12) 0,00 0,00 0,00
Ek Odeme 0,00 0,00 0,00
Ozel Hizmet Tazminati 0,00 0,00 0,00
Yabanci Dil Tazminati 0,00 0,00 0,00
Egitim Ogretim Tazminati 0,00 0,00 0,00
Makam Tazminati 0,00 0,00 0,00
Temsil/Gorev Tazminati 0,00 0,00 0,00
Yiiksekogretim Tazminati 0,00 0,00 0,00
Universite Odenegi 0,00 0,00 0,00
Gelistirme Odenegi 0,00 0,00 0,00
Akademik Tesvik Odenegi 0,00 0,00 0,00
Ucret Tutar: (Sozlesmeli Personel) 0,00 0,00 0,00
Diger... 0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
TABLO 2: SIGORTA VE KESENEK PAYLARI
SiGORTA VE KESENEKLER ODENEN TUTAR (a) HAK EDILEN TUTAR (b) HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Emekli Kesenegi Karsihigi % 20 (Devlet) 0,00 0,00 0,00
Emekli Kesenegi Karsihgi %16 (Kisi) 0,00 0,00 0,00
Saghk Kesenek Karsilig1 % 12 (Devlet) 0,00 0,00 0,00
Artis %100 0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
TABLO 3: VERGI KESINTILERI
VERGILER KESILEN TUTAR (a) KESILMESiI GEREKEN (b) Yersiz Kesilen Vergi Tutari c=(a-b)
Gelir Vergisi 0,00 0,00 0,00
Damga Vergisi 0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
Hesaplanan Bor¢ Tutar | 0,00| 0,00| 0,00
| KiSi BORCU (Net) | - TL
HARCAMA YETKILiSi GERCEKLESTIiRME GOREVLISI
ol 2024 /12024
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




Dokiiman No :[FR-206
. . . 1k Yayin Tarihi :6.3.2024
5434 Sayih Kanun - Istifa/Ucretsiz Izin (Kist Maas) Formu Revizyon Tarihi :
Revizyon No :{0
Sayfa No {11

YERSIiZ VE FAZLA ODENEN AYLIKLARDAN DOGAN KiSi BORCLARI HESAPLAMA CETVELI

Tahakkuk Birimi Borcun Nedeni istifa-Ucretsiz izin
Bor¢lunun Adi Soyadi istifa-Ucretsiz izin Tarihi
Personel No Giin Sayisi 30
Unvam Odeme Giin Sayis1 0
Teblig Tarihi Faiz Baslangi¢ Tarihi
AYLIK UNSURLAR ODENEN TUTAR (a) HAK EDIiLEN TUTAR (b) HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Ayhk 0,00 0,00 0,00
Taban Ayhg: 0,00 0,00 0,00
Ek Gosterge 0,00 0,00 0,00
Yan Odeme 0,00 0,00 0,00
Kidem 0,00 0,00 0,00
Aile Yardimm 0,00 0,00 0,00
Cocuk Yardimi 0,00 0,00 0,00
Emekli Kes-Devlet (%20) 0,00 0,00 0,00
Saghk Kesenegi - Dev (%12) 0,00 0,00 0,00
Ek Odeme 0,00 0,00 0,00
Ozel Hizmet Tazminati 0,00 0,00 0,00
Yabanci Dil Tazminati 0,00 0,00 0,00
Egitim Ogretim Tazminat 0,00 0,00 0,00
Makam Tazminati 0,00 0,00 0,00
Temsil/Gorev Tazminati 0,00 0,00 0,00
Yiiksekogretim Tazminati 0,00 0,00 0,00
Universite Odenegi 0,00 0,00 0,00
Gelistirme 6denegi 0,00 0,00 0,00
Akademik Tesvik (")denegi 0,00 0,00 0,00
Ucret Tutar1 (Sozlesmeli Personel) 0,00 0,00 0,00
Diger... 0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
TABLO 2: SIGORTA VE KESENEK PAYLARI
SiGORTA VE KESENEKLER ODENEN TUTAR (a) HAK EDIiLEN TUTAR (b) HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Emekli Kesenegi Karsiigi % 20 (Devlet) - TL - TL
Emekli Kesenegi Karsihg1 % 16 (Kisi) - TL - TL
Saghk Kesenek Karsihg % 12 (Devlet) - TL - TL
Artis %100 - TL - TL
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
TABLO 3: VERGI KESINTILERI
VERGILER KESILEN TUTAR (a) | KESILMESI GEREKEN (b) Yersiz Kesilen Vergi Tutar1 c=(a-b)
Gelir Vergisi - TL - TL
Damga Vergisi - TL - TL
TOPLAM - TL - TL - TL
KiSI BORCU (Net) - TL
HARCAMA YETKILiSi GERCEKLESTIiRME GOREVLISi
vool0 /2024 ool 012024
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




Dokiiman No :[FR-207
. Ik Yayin Tarihi :[6.3.2024
5510 Sayih Kanun - Istifa/Ayrilma (Tam-Kist Maas) Formu Revizyon Tarihi :
Revizyon No ;|10
Sayfa No |11

YERSIZ VE FAZLA ODENEN AYLIKLARDAN DOGAN KiSi BORCLARI HESAPLAMA CETVELI

Tahakkuk Birimi Borcun Nedeni istifa-Ayrllma
Bor¢lunun Adi Soyadi Istifa/Ayrilma Tarihi
Personel No Giin Sayrs: [ » ]
Unvani Odeme Giin Sayis 0
Teblig Tarihi Faiz Baslangi¢ Tarihi

AYLIK UNSURLAR ODENEN TUTAR (a) HAK EDIiLEN TUTAR (b) HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Ayhk - TL - TL - TL
Taban Ayhig - TL - TL - TL
Ek Gosterge - TL - TL - TL
Yan Odeme - TL - TL - TL
Kidem - TL - TL - TL
Aile Yardimi - TL - TL - TL
Cocuk Yardimi - TL - TL - TL
Maliilliik-Yashlik-Oliim (%11) (D) - TL - TL - TL
Saghk Sigortasi Primi - (%7,5) (D) - TL - TL - TL
Ek Odeme - TL - TL - TL
Ozel Hizmet Tazminat1 - TL - TL - TL
Yabanci Dil Tazminati - TL - TL - TL
Egitim Ogretim Tazminat1 - TL - TL - TL
Makam Tazminati - TL - TL - TL
Temsil/Gorev Tazminati - TL - TL - TL
Yiiksekogretim Tazminati - TL - TL - TL
Universite Odenegi - TL - TL - TL
Gelistirme Odenegi - TL - TL - TL
Akademik Tegvik Odenegi - TL - TL - TL
Ucret Tutari (Sozlesmeli Personel) - TL - TL - TL
Diger... - TL - TL - TL
TOPLAM - TL - TL - TL

TABLO 2: SIGORTA VE KESENEK PAYLARI

SIGORTA VE KESENEKLER ODENEN TUTAR (a) HAK EDILEN TUTAR (b) | HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Maliilliik - Yaghlik - Oliim % 11 (Devlet) - TL - TL - TL
Maliilliik - Yashhk - Olim % 9 (Kisi) - TL - TL - TL
Saghk Sigortas1 Primi  %7,5 ( Devlet) - TL - TL - TL
Saghk Sigortas1 Primi % 5 ( Kisi ) - TL - TL - TL
TOPLAM - TL - TL - TL
TABLO 3: VERGI KESINTILERI

VERGILER KESILEN TUTAR (a) KESILMESi GEREKEN (b) | Yersiz Kesilen Vergi Tutar1 c=(a-b)

Gelir Vergisi - TL - TL - TL
Damga Vergisi - TL - TL - TL
TOPLAM - TL - TL - TL
Hesaplanan Bor¢ Tutari - TL - TL - TL

KiSI BORCU (Net) - TL

HARCAMA YETKILIiSi GERCEKLESTIRME GOREVLISi
werl 12024 werl 12024
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




5510 Sayih Kanun - Ucretsiz izin (Tam-Kist Maas) Formu

Dokiiman No :|FR-208
1k Yayin Tarihi :[6.3.2024
Revizyon Tarihi :

Revizyon No ;[0

Sayfa No :[1/1

YERSIZ VE FAZLA ODENEN AYLIKLARDAN DOGAN KiSi BORCLARI HESAPLAMA CETVELI

Tahakkuk Birimi Borcun Nedeni Ucretsiz izin
Bor¢lunun Adi Soyadi Ucretsiz Izin Tarihi
Personel No Giin Sayisi 30
Unvam Odeme Giin Sayisi 0
Teblig Tarihi Faiz Baslangi¢ Tarihi
AYLIK UNSURLAR ODENEN TUTAR (a) | HAK EDIiLEN TUTAR (b) HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Aylik - TL - TL - TL
Taban Ayhg - TL - TL - TL
Ek Gosterge - TL - TL - TL
Yan Odeme - TL - TL - TL
Kidem - TL - TL - TL
Aile Yardim - TL - TL - TL
Cocuk Yardim - TL - TL - TL
Maliilliik-Yashihk-Oliim (%11) (D) - TL - TL - TL
Saghk Sigortasi Primi - (%7,5) (D) - TL - TL - TL
Ek Odeme - TL - TL - TL
Ozel Hizmet Tazminati - TL - TL - TL
Yabanci Dil Tazminati - TL - TL - TL
Egitim Ogretim Tazminati - TL - TL - TL
Makam Tazminat1 - TL - TL - TL
Temsil/Gorev Tazminati - TL - TL - TL
Yiiksekogretim Tazminati - TL - TL - TL
Universite Odenegi - TL - TL - TL
Gelistirme Odenegi - TL - TL - TL
Akademik Tegvik Odenegi - TL - TL - TL
Ucret Tutari (Sozlesmeli Personel) - TL - TL - TL
Diger... - TL - TL - TL
TOPLAM - TL - TL - TL
Saghk Sigortas1 Primi  %7,5 (Devlet) - TL - TL - TL
Saghk Sigortasi Primi % 5 (Kisi ) - TL - TL - TL
TOPLAM - TL
Briit Bor¢clanma Tutar 0,00
TABLO 2: SIGORTA VE KESENEK PAYLARI
SIGORTA VE KESENEKLER ODENEN TUTAR (a) | HAK EDIiLEN TUTAR (b) HAK EDILMEYEN TUTAR c=(a-b)
Maliilliik-Yashhk-Olim % 11 (Devlet) - TL - TL - TL
Maliilliik-Yashhk-Oliim % 9 (Kisi) - TL - TL - TL
TOPLAM - TL - TL - TL
TABLO 3: VERGI KESINTILERI
VERGILER KESILEN TUTAR (a) | KESILMESI GEREKEN (b) | Yersiz Kesilen Vergi Tutar1 c=(a-b)

Gelir Vergisi - TL - TL - TL
Damga Vergisi - TL - TL - TL
TOPLAM - TL - TL - TL
Hesaplanan Bor¢ Tutar: | - TL | - TL - TL

| KISI BORCU (Net) | - TL

HARCAMA YETKILISI GERCEKLESTIRME GOREVLISI
ool /2024 ool /2024
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




KiSi BORCU TEBLIGATI YAZISI ORNEGI

BATMAN I'?N(i:i/ERsiTEsi
Sayr: 11111111-855.02-
Konu: Kisi Borcu Tebligati
Sayin
Universitemiz birimi kadrosunda

olarak gorev yapmakta iken,
nedeniyle tarafiniza fazla 6deme yapilmis olup yasal faiz harig
borcunuz bulunmaktadir.

19.10.2006 tarih ve 26324 no’lu Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Zararlarinin
Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y®netmeligin 18 inci maddesine istinaden borg
miktarina, zararin olustugu tarih olan tarihinden itibaren
yasal faiz hesaplanacaktir.

Anilan borcu yazimizin tarafiniza tebligi tarihinden itibaren bir ay igerisinde, T.C.
Kimlik No bilginiz ve kisi borcu ibaresi ile Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin T.C. Vakiflar Bankas1 TR47 0001 5001 5800 7299 6787 09 no’lu hesabina
O0demeniz gerekmektedir.

Yazimizin tarafiniza teblig tarihinden itibaren 7 (yedi) giin igerisinde birimimize yazili
olarak itiraz hakkiniz bulunmaktadir. Itiraz yapilmasi halinde 10 (on) is giinii igerisinde
itiraziniz degerlendirilerek tarafiniza bilgi verilecektir. Itiraz ve itiraz1 degerlendirme siiresi bir
aylik 6deme siiresini etkilememektedir.

Stiresinde itiraz etmediginiz veya 6deme yapmadiginiz takdirde borcun yasal yollardan
tahsili yoluna gidilecektir.

Bilgilerinize sunulur.

e-imzahdir



