T.C.HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU

KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BILISIM
SISTEMI SOSYAL HAK VE YARDIM ODEMELERI
UYGULAMA KILAVUZU




SISTEME GIRIS

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm linkine tiklanir. Agilan sayfada_iki adiml
KBS dogrulama islemleri yapilir.

= =)

Giivenlik Kodu:

cdcf‘j’?

Telefon Bilgi

telefon numarasi ile devam etmek istiyor

Hayir

Bu igslemleri yapmak icin, ekrana gelen giris formunda, T.C. kimlik no, sistemde
kayith sifreniz, glvenlik kodu ve yine sistemde kayitli cep telefonunuza gelen dogrulama
SMS kodu bilgileri girilir.

Ardindan muhasebe birimlerince yetkilendirilmis oldugunuz kurumlara, yetkili
oldugunuz rol ile girig iglemi tamamlanir.



https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

SOSYAL HAK VE YARDIMLAR MENUSUNDEN YAPILABILECEK iSLEMLER

KBS ana ekraninda Sosyal hak ve Yardimlar modulindn altinda yetkinize gore; ana sayfa,
bilgi girisi, sosyal hak ve yardim islemleri, raporlar, bordro sireg¢ takip, giyecek referans tablosu ve

kilavuz sekmeleri bulunmaktadir.

T.C. I-jAZiNE VE _

/ MUHASEBAT

TN EL Rl Maas Uygulamasi
¥ KBS
() Yonetim Islemleri Genel Mudarlogumuz, devlet muha
i : cikularinin degerlendirilerek genel yc
-0 Kullanici Islemleri Bununla birlikte, Genel Madarlagam:
@) Turkive 146.000 kamu personeli tarafindan k
@-{J Memur Maas Islemleri Genel Mudirliugimiz, Bakanhgimiz,
83 () Maas Raporlar uygulanmasina katki saglanmas, kai
= . Cagdas kamu mali yenetiminin en .
#1 () 4/B Sozlesmeli Personel islemleri harcamalarin daha net bir bicimde ¢
&1-{) Kadro Karsihgi Personel Islemleri yararlanan ve kamu hizmetlerini fina
A i i Bu cercevede, Avrupa Birligi Katilim
Q) poner sermaye Islemleri guclendirilmesi hedeflenmektedir.
s Fazla Calisma

Mali saydamlk ve hesap verme soru
Internet sayfamizin tim kullanicilar

53 Sosyal Hak ve vardimlar
{) Anasayfa
{1) silgi Girisi
{) Sesyal Hak ve Yardim Islemleri
() Raporlar
{) Berdro Siirec Takip
{1 Giyecek Referans Tablosu
) Kilavuz
o) Akademt Dere
() Genel Referans Tablolar
@1 Fiili Hizmet Zammi

GERCEKLESTIRME GOREVLISINCE (MAAS MUTEMETLERI) YAPILACAK ISLEMLER

Bilgi girisi sekmesinden; yil, ay ve 6deme turl bilgileri segilir. $u an igin KBS modulinde,
Olim Yardimi, Odul (Emniyet), Odil (657 SK.122), Ogretim Yilina Hazirlik Odenegi, ikramiye ve

Giyecek Yardimi olmak tzere alti tir bordro hesaplanmaktadir.

i KBS

. Hoggeldiniz Sayin 12.1.32.0.932 - MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU (17375) harcama birimine Gergeklestirme Garevlisi(Maag Mutemedi) olarak girig yaptiniz.
#1{) Kullanici Islemleri
&-_J Memur Maas islemleri Bordro Secim -
&-{_) Maas Raporlar
(] 4/B Sozlesmeli Personel Islemleri il seginiz ¥ | | Ay seiniz A 7
#-{) Kadro Karsilidi Personel Islemleri Bordro No Odeme Turd Hesay OLUM YARDIMI loplam Tutari Bordro Durum
% () Déner Sermaye Islemleri ODUL (EMNIYET)
B Fazla Calisma ODUL (657 SK. 122)
=) Sosyal Hak ve Yardimlar OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGE
{) Anasayfa IKRAMIYE
1) Bilgi Girisi GIYECEK YARDIMI
1) Raporlar Hepsi

{) Bordro Surec Takip
+{) Giyecek Referans Tablosu
L) Kilavuz
B Fiili Hizmet Zammi
41 Vekalet-Ikinci Gorev
#-{_) Kamu Personeli Aile Bildirim Sistemi KAPBIS Duzenle Sil Yeni - Kurumsal
L Birevsel Emeklilik

1-OLUM YARDIMI

Bilgi girisinde yil, ay ve 6deme turu: 6lum yardimi kisimlari segilir.

Yeni - Kigisel

Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basildiktan sonra agilan pencereye ilgili memurun
T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra duruma gore olen kisi memurun Kendisi, Esi ve Cocugu

kutucuklarindan biri isaretlenerek TAMAM butonuna basilir.

\

Yer Kiginel Hesaolamaya Dagia




Olen kisi memurun KENDISI secilip isleme devam edildiginde 6lim yardimi alma hakkina sahip
varislerin her biri icin YAKIN BILGISI GIR butonuna basilarak agilan arayiizde bulunan alanlar
(T.C. Kimlik No, Banka Sube Kodu, Banka Hesap No, IBAN, A¢iklama) doldurulup KAYDET butonuna
basilir.

‘Yakn TC Kimik NoYakn Banka Ho Yakn Hesap No “akin BAN Bordro No Net Tutar Agiklama

TCKmikNo: | 5

Banka Sube No: | 100001006 |
Banka Hesap No: | |
BAN: | TR210 109 |
Acklama: ‘ ‘

[ dayder ][ Cioks ]

Daha sonra sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRIAL islemleri yapilip MUHASEBE
BiRIMINE GONDER butonlarina basildiginda giris islemi tamamlanmis olur.



2-ODUL (EMNIYET)

Kisisel hesaplama yapmak i¢in Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna bastiktan sonra
agllan pencereye ilgili memurun T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra Tamam butonuna basilarak
ekrana 6deme yapilacak kisinin bilgileri getirilir.

Muhasebat Genel Midiirligia-17375

Bordro Secim

B Sl =i =l Goic =

Bordro No GdemeTara  Hesaplama Tarihi  Kigi Sayist Bordro Toplam Tutan Hesaplama Tara Bordro Durum

Sergilenecek Kayit Bulunamadi.

[———

Duzenle sil Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan acik bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan acik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

Verilecek 6diille ilgili ekrana gelen bilgilerde degisiklik yapilmasi gerekiyorsa bu
Durumda GUNCELLE butonuna basilarak agilan arayiizde verilecek 6diil kati, gelir vergisi kesintisi
yapilip yapiimayacagi ya da kisinin 6demeye esas derece, kademe ve ek gdstergesinde degisiklikler
yaplilabilecektir.

p— .

Muhasebat Genel Mudirligi Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi r"
y,

Muhasebat Genel Miidiirliigi-17375 Kurum Dedis

‘Odiil Bilgi Girisi - Bordre 1.z 111101201737500002 - Ay: 13 - Yik: 2010 =
@ VenivayitElde ™ Gincelle & SecilitaydiSi S Timaytlansi @ Hesapla 3 Sablon  Ki Odil Vikle B Bordro Al B Odemec EmriAl  ii Gonder

TC Kimik No  Adi Soyadi D K EG OdulKati  Odil Karar Sayisi Gelir Vergisi ~ Damga Wergisi  Net Tutar Agikiama
G 4 3 1100 1 o 0,00TL 0,00 TL 0,00TL

Giincelle "
Yeni Kayit =

Adi - Soyadr: ™~

TC Kimlik No:

Odiil Kati: |'s |

Odill Karer Sayis: | 5555 |

Gelir Vergisi

Kesiiyor:

O.E.Derece: |4 |
O.E.Kademe: |3 |
Agklarma:




Ayrica, odiil alan personel sayisinin fazla olmasi durumunda Yeni Kurumsal
Hesaplamaya Basla butonu ile agilan formda, sablon butonuna basilarak agilan Excel sayfasinin 1.
sutununa odiil alacak kisinin TC kimlik numarasi, 2. situna 6dul karar sayisi, 3. Sltuna sira no 4.
sltuna 6dilin kag kat verilecegi (1-24 arasi) 5. sitununa ise gelir vergisi kesilip kesilmeyecegi
(kesilecekse 1, kesilmeyecekse 0) 6. situna derece, 7. situna kademe, 8. stituna ek gosterge
bilgisinin yazilmasi gerekmektedir. Sablona uygun olarak hazirlanan Excel listesi ODUL YUKLE
butonuna basilmak suretiyle sisteme aktarilabilmektedir.

ODUL YUKLE butonuna basildiginda_DOSYA GONDERIMI arayiizii ekrana gelecektir

formun Uzerinde bulunan EKLE buton
dosyasinin sisteme aktariimasi igin bir ar

una basildiginda bilgisayara kopyalanmi

Ekrana gelen
5 olan Excel

A yUz acilacaktir.

TCKmik o Ad
" S——

!
| Kargiya Yuklenecek Dosyan Seg
) EMsausta » - |4 || 2
Pu:(ﬂ\e - Yeni Klasoe
¢ Sik Kullanianiar u Kitapliklar #)| Microsoft Outiook 2010
acr ) Sosyat Hak ve Yardimlar Kilsvuzu 18012010
4 Kitapiikdar 1M Bigisayar
Gag
/% Bigisayar [E8 Adobe Reader 9
(R Lotus Notes 8 (Basic)
g (8. SAY2000i Girig
Belgelenm
ST i) Tox s s 4 M O3 Kagat
masa
REFERANS
RNankara
(® Goagle Chrome
B)aaz
Dosys Ade ankara v |Tom Dosyslar (.7) 2
|
A [ [ ol ]
i
-

Bu ekranda, bilgisayara kaydedilen excel dosyasi segilecektir. Herhangi bir nedenle yanhs
dosya secilirse ‘|Sil” butonu ile dosya silme islemi yapilabilmektedir. Aktarilacak Excel dosyasi
segildikten sonra AKTAR butonuna basilacaktir. Daha sonra sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME
EMRI AL islemleriyapilip MUHASEBE BiRIMINE GONDER butonlarinabasiimak suretiyle giris islemi

tamamlanacaktir.



3-ODUL (657 SK. 122)

657 sayili Kanunun 122. Maddesine gore 6dil hesaplamasi yapmak icin asagida belirtilen
islemler sirasiyla yapilir. Buna gore;“Sosyal Hak ve Yardimlar’ menusundeki “Bilgi Girisi”
formundan “ay”, “vil” ve “odiil tipi”secilerek “YENI KISISEL HESAPLAMAYA BASLA”

butonuna basilir,

Odul Orani Yizdesi  OdalKararSay... Geir Vergisi DamgaVer..  MNetTutar Agkiama

Gogiintulenecek kayit yok. | @ Hesapla B sordro B OdemeEmri k4 Muhasebe Birimine Gonder

Acilan sayfada “YENI KAYIT EKLE” butonuna basilmak suretiyle arayiiz acilir, Arayiizde
odile hak kazanan personelin 6demeye iligkin bilgi girisleri yapilip “KAYDET butonuna basilir. (T.C. Kimlik
Numarasi alanina giris yapildiktan sonra personelin adi ve soyadi sistem tarafindan otomatik olarak
getirilecektir.)

Kaydetme iglemi tamamlandiktan sonra, “HESAPLA” butonuna basilarak hesaplama
islemi bitirilir. Ardindan “BORDRO AL” butonuna basilarak Cesitli OdemelerBordrosu dékimii
alinir. Daha sonra “ODEME EMRI AL” butonuna basilarak 6deme emri alinir.

® VeniKayittkde ™ Guncelle & SeciliKaydiSil © Tum KaytlanSil ™, PersonelAra [ Odul Kontrol Listesi (DETAY) [ Odul Kontrol Listesi (OZET)

TCKimik No A Soyadi ©Odol Orani Yozdesi  Odil Karar Say Gelr Vergisi  Damga Ver. Net Tutar Agiiama

200 395,00 TL 11,10TL 1.056,86 TL

Hesaplama islemi yapimsstr. Bordro ve 6deme emi
iirsiniz.

dokeb:

WU sy B/ 0 & TopmKs:l @ Hesapla B Bordro B Odeme Emri | 14 Muhasebe Birimine Gonder

Tutar ve hak sahibinin bilgileri kontrol edildikten sonra “MUHASEBE BIRIMINE GONDER”butonuna
basiimak suretiyle 6deme yéniinden bagli bulunulan muhasebe birimine génderme islemi yapilir.



4-IKRAMIYE

Bilgi Girisi Formunda Yil, Ay bilgisi girildikten sonra ®deme Tirii olarak IKRAMIYE secilecek,
Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basilarak agilan araylizde haksahibinin T.C.Kimlik
Numarasi girilecek ve daha sonra TAMAM butonuna basilarak 6deme yapilacak kisinin bilgileri
ekrana getirilecektir.

Muh ebat Genel MUduridgd Kam Harcama ve Muhasebe Billisim Sistemi :

[=w =l A TRRAMTYE
e o o

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait alan ack bordrolann numaralan listeleneceaktir,

@, Sectiginiz aya ait olan acik bir bordro varsa yeni bir bardro hesaplamaya baslayamazsiniz

Daha sonra_GUNCELLE butonuna basilarak agilan ara yiizde kisiye yapilacak ikramiye
tutarinin miktari, gelirivergisi kesintisine tabi olup olmayacag bilgileri girilecektir.

Tkramiye Bilgi Girisi - Bordro N » 112101201737500001 - Ay: 12 - Yil: 2010

—_—
TC Kimiik No Ad Aciklama

1 19216736498 Cem

Yeni Kayrt =

Adi - Soyadr: e

TC Kimiik No:
tkremye Tuten: | 1000 |

Gelr Vergis
Kesiliyor:

Acklama:

KAYDET butonuna basildiktan sonra HESAPLA butonu ile hesaplama iglemi tamamlagacaktir.
Odenecek olan ikramiyeden icra ve kisi borcu kesintisi yapilmak isteniyorsa KESINTI EKLE
butonuna basilarak agilan formda yapilacak kesintinin oran olarak ya da tutar olarak girisi
yapilacaktir.




ikramiye Bilgi Girisi - Bordro No: 112101201737500001 - Ay: 12 - Yik: 2010

i ™ Gincelle & 5

Ei Toplu Tkr.

li ey Sil S Tim Hayidan sl ™ Kesinti Ekle @ Hesapla B Bordro Al B Odeme EmriAl i Gonder

TC Kimiik N Adi Soyadi ikramiye Tutan  Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Agiklama

1 182 88 = 1.000,00 TL 200,00 TL 6,60 TL 793,40 TL
Kesinti Girisi L1

Tkramiye Kesinti

™ Dedisiklideri Kaydet

Dosya icra Dairesi .
I D Adi
Numarasi Kodu e Faiz Basl Tarii

Evrak Gelig Tarihi / Kalan / Bu Ay

K i Tij B Alacak Ke ti O K
s T ore e Sabit Kesinti  Kesilecek Tut st Bran

Sergilenecek Kayit Bulunamad.

Girilmis Kesintiler

Secili Kayitlan Sil

T.C. Kimlik No

Kurumunuzdaki perseneller igin kesinti kaydi girilmemistir,

Kesinti isleminin yapilmasindan sonra sirasiyla BORDRO AL, ODEME EMRI AL
butonlarina basilacak ve MUHASEBE BIRIMINE GONDER yapilarak giris islemi tamamlanacaktir.

ikramiye 6demesi kurumdaki tiim personele maktu bir tutar olarak ddenecekse TOPLU
IKRAMIYE butonuna basarak agilan arayiizde édenecek ikramiye tutarinin miktari, gelif vergisi
kesintisine tabi olup olmayacagi bilgisi girilecek ve Aktar butonuna basilarak bilgiler |sisteme
kaydedilecektir.

Tkramiye Bilgi Girisi - Bordro No: 212101201737500001 - Ay: 12 - Yik: 2010

@ YeniKayit ™ Gincelle  SeciliKaydiSil & TamKayitlanSil ™ Kesintitkle &4 Topluikr. .- nesapia &= voraro A

————————

TC Kimik No  Ady Soyadi lkramiye Tutan  Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar. Acikdama

Ikramiye Tutan:

Gelr Vergisi
Kesiiyor:

Aktarma isleminin ardindan sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRI AL iglemleri
yapilacak daha sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna basilarak islem tamamlanacaktr.

Muhasebat Genel Miidiirligii-17375

ramiye Bilgi Girisi - Bordro No: 212101201737500001 - Ay: 12 - Yik 2010

1@ YeniKayit [® Giincelle & SeciliKaydiSil & TimKayitlariSil ™ Kesintitkle & Topluikr. & Hesapla E Bordro Al B Odeme EmriAl i Gonder

TCKimik No  Adv Soyadi ikramiye Tutart  Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Agiklama

117 Hah 1.000,00TL 188,53 TL 660TL 804,87 TL -
2 163 is 1.000,00TL 200,00 TL 660TL 793,40 TL
3| 25 s 1.000,00TL 200,00 TL 660TL 793,40 TL
4 133 Hi 1.000,00TL 200,00 TL 660TL 793,40 TL
5| 734 A 1.000,00TL 188,23 TL 6B0TL 83517 TL
6 134 A 1.000,00TL 200,00 TL BBO0TL 79340 TL
7 567 is 1.000,00TL 16353 TL 660TL 82987 TL
8 150 [} 1.000,00 L 200,00 TL 6E0TL 79340TL
9 269 H, 1.000,00 L 200,00 TL 6E0TL 79340TL

10/ 145 El 1.000,00 TL 18563 TL 6B0TL 80777 TL

1 18 A 1.000,00TL 200,00 TL 660TL 793,40 TL

12 323 He 1.000,00TL 200,00 TL 660TL 793,40 TL

3841, o0 Meh, 1.000,00 TL 16345 T 6,60 TL 829,95 TL

© sy [ll/6 » P ¥ ToplamKisi:277 | Personel Ara



5-OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGiI

1. Ogretim Yilimin Basladig1 Ayda Gorevli Olanlara Odeme

Yil ve ay bilgisi segildikten sonra “0deme turd seciniz” kutucugundan “Ogretim Yilina Hazirlik
Odenegdi” segilir.

Daha sonra “ Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla” butonuna basilir.

flkédiretim Okulu_Ortatepe 24625

Serglenecek Kayit Bulunamac,

[z Tl v OERETIM YILINA HAZRLK ODENEG!
Bordra o Bdeme Tor Hesaplama Tarihi  Kigi Sayrsi Bordro Taplam Tutan  Hesaplama Turd

Gelen ekranda “Personel Listesi” butonuna basilarak 6gretim yilina hazirlik 6denegi
6denecek olan o kurumdaki personelin tamBm listelenecektir. Ekrana gelmeyen personel olmasi
durumunda “Yeni Kayit” butonuna basi

arak listeye eklenmesi saglanacaktir.

Yik 2011

W KBS Ogretim Yilna Hazirhk Odenedi Bilgi Girisi - Bordro No: 213110902094300001 - Ay: 09 -
] Maas Islemleri
{2 Ek Ders @ YeniKayit ™ Gincelle @ SeciliKayitlanSil & TimKayitlanSil &4 Personellistesi @ Hesapla B Bordro Al B OdemeEmriAl  ii Muhasebe Birimine Gonder
213 Sosyal Hak ve Yardimlar
i =) Anasayfa

) Bilgi Girisi Sergienecek Kayit Bulunamad

[[]  TCKimikNo | Adi Soyadi Unvani Donem  OgrYiHaz OdenejiTutan Damga Vergisi Net Tutar Agklama

) Raporlar
{) siireg Takip
0O Kilavuz

3 Kullani Islemleri

sayfa [l /1

Goggintillenecek kayit yok. ‘ Personel Ara

Personel listesi butonuna basildiginda personel bilgileri agsagida gorildugu sekilde ekrana gelecektir.

i KBS
{3 Maas Islemleri
{2 Ek Ders

Ogretim Yilina Hazirlk Odenegi Bilgi Girisi - Bordro No: 213110902462500001 - Ay: 09 - Yik: 2011

@ YeniKavit ™ Gincelle & SecliKavitlnSil & TamKavitlanSil £ Personeltis.~i @ Hesapla [ BordroAl [ OdemeEmriAl i Muhasebe Birimine Gonder

29 5“::; ::k fva ikl [[]  TCKimikNo  Adi Soyadi Unvani Ddnemi Ogr.vilHaz. OdenegiTutari  Damga Vergisi Net Tutar Agiklama

0 B Gizsi 1|E 303¢ Ogretmen Eyiil Ay 000TL 0,00TL 0,00TL A

0 Raporlar 2 1 Ogretmen Eyiil Ay 000TL 0,00TL 000TL

{) sireg Takip 3| Ogretmen Eyiil Ayl 000TL 000TL 000TL
) Kilavuz 4@ : Ogretmen Eyldl Ayt 0,00TL 000TL 0,00TL 2

W iullarectIclemian s|E| ¢ Uz 04t Eylil Ayl 000TL 000TL 000TL
s|E| ¢ Ogretmen Eyiil Ayl 000TL 0,00TL 0,00TL o

7|8 ¢ Ogretmen Eyidl Ayl 000TL 000TL 000TL

8@ Ogretmen Eyiil Ayl 000TL 0,00TL 0,00TL

9|F ¢ th Dgretmen Eylil Ay 0,00TL 0,00TL 0,00TL

10|E : Uz Gjrt. Eyiil Ayl 000TL 0,00TL 0,00TL

1n|E| : Uz, Gjrt. Eyiil Ayl 000TL 000TL 000TL

12|E s Ogretmen Eylal Ay 0,00TL 0,00TL 000TL
an [Fl_ nae AZrnbmnn kit A nnnT AnnT AnnT 32

Toplam Ksi: 28 | personel Ara




“HESAPLA” butonuna basildiginda ekrana gelen listedeki personelin hepsi igin dgretim yilina
hazirlik 6denegdi hesaplanmigolacaktir.

[Ogretim Yilina Hazwrlik Odenedi Bilgi Girisi - Bordro No: 213110902462500001 - Ay: 09 - Yik: 2011

@ YeniKayit ™ Gincelle @& SecliKayitlanSil & TimKayitlanSil & Personellistesi @ Hesapla B BordroAl B OdemeEmriAl  ii Muhasebe Birimine Gonder

TCKimikNo  Adi Soyadi Unvani Donemi Oér.viHaz. Odenegi Tutan  Damga Vergisi Net Tutar Aciklama

=
1/[E 3038 Ogretmen Eyiil Ayt 570,00 TL 376TL 56624 TL =
2|@| 15 Ggretmen Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 566.24TL
3|El 2« Ogretmen Eyiil Ayt 570,00 TL 376TL 566,24 TL
4|@| 21 Ogretmen Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 566,24 TL .
s|A % Uz. Ogrt Eyidl Ayt 570,00 TL 376TL 566,24 TL
6/[ s Ogretmen Eyiil Ayl 570,00 TL 376TL 566.24TL o
78| = Ogretmen Eylil Ayt 570,00 TL 376TL 566,24 TL
s|@ 1€ Ogretmen Eyiil Ay 570,00TL 376TL 566,24 TL
9 |[ & Ogretmen Eyial Ayt 570,00 TL 376TL 56624 TL
10|E 2 Uz Ogrt. Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 566.24TL
1|\ 2 Uz, Ogrt. Eyiil Ayl 570,00 TL 376TL 56624 TL
12|F 4 Ogretmen Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 566,24 TL
4n [F1 AXentennn Lt A nnT 2zem ceenam i
<

I
%%  ToplamKisi: 28 | personel Ara

Daha sonra sirastyla BORDRO AL, ODEME EMRI AL butonlarina basmak suretiyle bordro
ve 6deme emri belgesi alinarak “MUHASEBE BIRIMINE GONDER” butonuna basilacak ve bu
sekilde girig islemi tamamlanmig olacaktir.

2- Ogretim Yilinin Basladigi Aydan Sonra ve Birinci Dénem Ders Yilinin
Sonundan Once Géreve Baslayanlara MUNFERIT ODEME

Tek bir personele 6deme yapilacaksa “Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla” butonuna basilir.
Gelen ara yuze ilgilinin TC Kimlik Numarasi yazilir ve Tamam butonuna basilir.

OGRETIM YILINA HAZRLIK ODENEGI o=

[=n Bl

Bordro No. Sdeme Tirs

Hesaplama Tarihi  Kigi Sayis Bordro Toplam Tutar Hesaplama Tard

Serglenecek Kayt Bulunamad.

Lutfen islem yapacaginiz memurun TC Kimilk numarasini giriniz.

2 ]

Tarr R

Yenlendirileceginiz sayfada bu kaytia igii guncelleme yapabiirsiniz.

Gelen ekranda “GUNCELLE” butonuna basilarak “Donem” kutucugundan ilgili dénem segilir ve KAYDET
butonuna basilir. Daha sonra HESAP].A]V\A butonuna basilarak hesaplama yapilip bordro ve 6deme emri belgesi
alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuyla stire¢ tamamlanacaktir.

Donem:

1. EYLUL: Toplu Sézlesme Egitim Hizmet Kolu Md.11 de BELIRLENEN TUTARIN TAMAMI
2.D6nem: (BELiRLENEN TUTAR) % 75'i

3.Dénem: (BELIRLENEN TUTAR) % 50'si

Bgretim Yilna Hazwrhk Gdenei Bilgh Girisi - Bordro Ho: 113110902094300001 - Ay: 09 - Vil: 2011

@ Hesapla B Bordro Al B Odeme EmriAl ki Muhasebe Birimine Ginder
Donem  GgriHaz Gdenedi Tutar  Damga Vergisi Het Tutar Agkama
v Eyiot Ay

Adi - Soyadi
TC Kk No:
oanam: -]
Acklama: Evidl A

1. donem

2. donem
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Birden fazla kigiye miinferit 6deme yapilacaksa “YENI KURUMSAL HESAPLAMAYA
BASLA” butonuna basilacakfir. Daha sonra ekrana gelen form (izerinde bulunan “YENI KAYIT”
butonuna basilacak ve_Adi- Soyadi kutucuguna tiklanarak ekrana agilan personel listesinden
0deme yapilacak personel secilerek ekrana getirilecektir. Daha sonra yukarida anlatildigi sekilde
0deme donemi secilerek KAYDET butonuna basilacaktir.

D0 reim Vil Haziiik Odaned) Dol Girist— Hordio Hoi 211110002462500001 -~ Avi 09 - Vik 2041 -
K e o M K [

i | avie /1 m‘..‘m»u.na{

[k maydoe ] [ ]

Donem:

1. EYLUL: BELIRLENEN TUTARIN TAMAMI
2.D6nem: (BELIRLENEN TUTAR) % T75i
3.Donem: (BELIRLENEN TUTAR) % 50'si

Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapildiktan ve bordro ve
ddeme emri belgesi alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna basilacaktir.

6-GIYECEK YARDIMI

Sosyal Hak ve Yardimlar mendusu Bilgi Girisinden, Yil ve ay bilgisi secildikten sonra “odeme
tird seciniz” kutucugundan Giyecek Yardimi secenegi secilip Yeni Kurumsal butonuyla
hesaplamaya baslanir.

i KBS . X Hosgeldiniz Sayin 12.1.32.0.932 - MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU (17375) harcama birimine Site Yoneticisi olarak giris yaptiniz.

#1-() Yonetim Islemleri

-] Kullanic fslemleri o Bordro Secim -
-;'-1_] Turkiye

#-(") Memur Maas Islemleri Vil seciniz | =]y seonz | M ANIG YECEK YARDIM v

B-{] Maas Raporlan
H-() 4/B Sézlesmeli Personel Islemleri
() Kadro Kargiligi Personel Islemleri
&) D&ner Sermaye Islemleri

Bordro No / Odeme Trla Hesa OLUM YARDIMI ioplam Tutar! Hesaplama Turl Bordro Durum
ODUL (EMNIVET)

GDUL (657 SK. 122)
OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGT

&-{ Fazla Calisma TKRAMIYE
B —j) Sosyal Hak ve Yardimlar I GIYECEK YARDIMI I
i ~nasayfa Hepsi \

! J-0) Bilai Girisi

Sosyal Hak ve Yardim islemleri
{) Raporlar
{) Bordro Surec Takip

[} Giyecek Referans Tablesu
) Kilavuz Duzenle Sil I Yeni - Kurumsal I Yeni - Kigisel

w1 Abadamil Bk Nare

Ayrica daha onceden hesaplanmis, islem yapilmis, iade edilmis ya da merkez tarafindan
acik duruma getirilmis bordrolar Uzerinde duzenle ve sil butonlanyla islem yapabilirsiniz.
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Kurumsal hesaplamada personel sayisinin cok oldugu ve/veya bir personelin birden cok
giyecek yardimi alacak olmasi durumunda oncelikle sablon hazirlanir. Sablonda TCKN,
Ad Soyad, Giyim Kodu (Giyim Kodlan giyecek referans tablosunun icinde bulunmaktadir), Giyim
Adedi kisimlan doldurulup bilgisayarin masa ustuine kaydedilir. Boylece sonraki yillarda nakil
gelen personeller eklenmek ya da nakil giden personeller listeden silinmek suretiyle
kullanmaya devam edilebilecektir.

Sablonun hazirlanmasinin ardindan yukle butonuyla acilan ara yuzde ekle butonu ile
masa Ustiine kaydettigimiz excel dosyasi secilir, aktar butonu ile KBS ekranina aktarma islemi
yapilir. Eger personel giyecek yardimi yonetmeliginde sayilan unvanlarda ve hizmet sinifinda
ise kaydet islemi yapilir. Kaydet isleminden sonra unvan ve hizmet sinifi kisimlar otomatik
olarak dolacaktir. Bu kisma ayrica bir veri girisi yapilmayacaktir.

g kes ) Giyecek Yardim Bilgi Girisi - Bordro No: 420220500017375001 - Ay: 05 - Yil: 2022
#+{_) Yonetim Islemleri
{7 Kullanici [slemleri
BQ Trkdye TCKimik No  Adi Soyadi Unvani
#-{) Memur Maag Iglemleri
#-{) Maag Raporlan Sergilenecek Kayit Bulunamadi.
¥ (] 4/B Sozlesmeli Personel iglemleri
#+{_) Kadro Karsiligi Personel Islemleri ﬁ
#-{) Dener Sermaye Islemleri
#-{_] Fazla Calisma
=} Sosyal Hak ve Yardimlar
-0 Anasayfa
() Bilgi Girisi
[} sosyal Hak ve Yardim Islemleri
[ Raporlar
! {]) Bordro Sureg Takip
[} Giyecek Referans Tablosu
L0y kilavuz
#{) Akademik Ek Ders
#{_] Genel Referans Tablolan
#{] Fiili Hizmet Zammi

) Muhasebe Birim Blgileri Merkez © safaflll/1 @ Goriintilenecek kayt yok. | @ Hesapla BRordro [ Gdeme Emri i Gergekdestirme Gorevlisine Gander

\ Bardea iclamlod.

@ Yeni KayitEkle % Secili Kaydi Sil & Tum Kayitlan Sil B 5ablon ™ Kaydet 2] Yardim

Tyim Kodu Adedi Birim Tutar Toj

o8] Yardun

At - £ | TCKMUKNO

A 8 c D E
TCKIMLIKND o [sovaD |sivin KoOU | siving ADEDE

SABLON ORNEG
+ Ede

* Garntilenecek kavit yok | @ Hesapla Bsordro [ Gdeme Emri i Gerceklestinme Gorevlisine Gonder

Ardindan sirastyla Hesaplama yapilir, Bordro ve Odeme Emri alinarak Gerceklestirme
Gorevlisine Gonderilir.

Giyecek Yardinm Bilgi Girisi - Bordro No: 420220500017375001 - Ay: 05 - Yil: 2022

@ Yeni Kayit Ekle & Secili Kaydi Sil & Tam Kayitlan Sl JWSablon  TMReferans & Yikle % Personel Ara ™= Kaydet 2] vardim
TC KimlikNo | Adi Soyadi Unvani Hizmet Sinify Giyim Kodu Adedi Birim Tutar Tor

Sergilenecek Kayit Bulunamadi.

B Bordro B Odeme Emri i Gergeklestirme Gorevlisine Gonder
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Munferit ya da az Kkisili kurumlarda, giyecek yardimi bordrosu alacak personel
Yeni Kayit Ekle butonu ardindan TCKN yazilmak suretiyle eklenir. Giyim Kodu ve Adedi kisimlan
referans tablosunda belirtildigi sekilde mutemet tarafindan doldurulup kaydedilir. Ardindan
yukarida sayilan islemler yapilir.

9 Kes Giyecek Yardim Bilgi Girisi - Bordro No: 420220500017375001 - Ay: 05 - Yil: 2022

() Yonetim Islemleri n

B Kullanict slemleri @ Yeni Kayit Ekle & Secili Kaydi Sil @ Tim Kayitlan il JjSablon  {Referans & Yikle ™, Personel Ara ™ Kaydet P vardim

B Qg Tarkiye . ) Soyadi Unvani Hizmet Sinifi Giyim Kodu! dedi Birim Tutar Toj
-] Memur Maas Islemleri - e b - -

Fi-( Maas Raporlar Hazine ve Maliye Uzmani Genel idar Hizmetig I Seginiz. " I

() 4/8 S6zlesmeli Personel islemleri AN 3

#-(] Kadro Karsiligi Personel Islemleri 2

&) Doner Sermaye Islemleri
() Fazla Calisma
B = Sosyal Hak ve Yardimlar
i ) Anasayfa

1) [Bilgi Girisi

) Sosval Hak ve Yardim Islemleri
| ~{) Raporlar

~[) Bordro Siireg Takip

) Giyecek Referans Tablosu
o) Kilavez
(] Akademik Ek Ders
&} Genel Referans Tablolar:
i {ZJ Fiili Hizmet Zamm)

-] Muhasebe Birim Bilgileri Merkez '\ sanfll/1 7 cuntenecekiytyok. | @ Hesapla  BBordro [ OdemeEmri i Gergeklestirme Goreviisine Gonder

Giyim kodlan ve sureleri Giyecek Referans Tablosunda bulunmaktadir. Yil ve Cetvel
turinden Giyecek Birim Fiyat, | sayili cetvel (unvan), Il sayili cetvel (Hizmet Sinif1) secilmek
suretiyle giyim kodlarina, surelere, unvanlara ve hizmet siniflarina ulasilabilir.

dres GIVECEK REFERANS TABLOSU
803 Kullaniar Islemleri
£ Memur Maas Islemlert Vil - Cetvel Tiirii Secimi

#-() Maas Raporlar

&) 4/B Sozlesmeli Personel Islemleri il: 2022 o
H-{_) Kadre Karsilidi Personel Islemleri
§ () Doner Sermaye iglemleri Cetvel Tura: IGlyecek Birim Fiyat 2 I

8-() Fezla Calisma
3£ Sosyal Hak ve Yardimlar

{) Anasayfa et =
() Bilgi Girisi 1 v GiYiM ADI BIRIM FIYATI

) Raporlar 1 [ 2022 Takim Elbise 26267 1 1
Bordro Srec Takip 2 [ 2022 2 Tayyor 191.46 1 ]
= 3 [0 2022 3 Yazlik Takim Elbise 26043 1 2
50 Fil ;2’::‘ Zammi 4|0 202 4 Panolon- Etek 5565 3 1
B Vekalet-ikinci Gorev 5 E 2022 5 Gomiek-Bluz-Yelek 3595 4 1
- Kamu Personeli Aile Bildirim Sistemi KAPBIS 6 [0 202 6 Kravat-Papyon 101 2 1
B-{_) Bireysel Emeklilik 7 [0 2022 7 Palto-Manto 26267 1 3
&{) Nakil Islemleri KANBIS 8@ 2022 [ Pardesi-Gocuk 12058 1 El
8- Duyurular 9 [ 2022 9 ‘Yagmuriuk Mugamba 56.93 1 2
10 [ 2022 10 Megin Ceket-Deri Ceket 23595 1 3
1 [ 202 il Parka-Mont-Montgomer 116.65 1 2
12 [0 202 12 Kaput 7149 1 1
13 [0 202 13 Erkek Ayakkabis! 7442 1 1
14 E 2022 14 Kadin Ayakkabisi 7412 1 1
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