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(@) HiZMETIN
< HiZMETIN . TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
> ADI 3 SURESI
n (EN GEQC)
Akademik ve idari Personelin 1- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Nufus Clzdani Fotokopisi
1 [Hususi Pasaport Cikarma ve 2- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin son ¢ ayda gekilmis 5 X 6 (Biyometrik) ebadinda 1 adet vesikalik fotografi 1iS GUNU
Temdit (Sure uzatma) Talepleri |3- Pasaport Talep Formu
, C . 1- Yurt Disinda Gérevlendirildigine dair ilgili Yénetim Kurulu Kararinin yada Rektorliik Olurunun bir fotokopisi
Akademik ve ldari Personelin . g . ’ .
. 2- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Nifus Cizdani Fotokopisi ; —
2 |Hizmet Pasaportu Cikarma ve . . ) o . . . o 11S GUNU
o . |3- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin son Ug¢ ayda ¢ekilmis 5 X 6 (Biyometrik) ebadinda 1 adet vesikalik fotografi
Temdit (Sure uzatma) Talepleri
4- Pasaport Talep formu
. ) 1- llgilinin talebi
3 |Akademik personel sure uzatim |2 igilinin yillik akademik galisma raporu 1i$ GUNU
ve/veya yeniden atanma islemleri [3- figili birimin Yonetim Kurulu Karari
4- ligili birimin géris ve talep yazisi
4 Akademik ve Id{.a” Persor?elm 1- Personelin ilgili makama verilmek Uzere istenen bilgileri agikga belirten dilekgesi. 30 DAKIKA
Calisma Belgesi Talepleri
Akademik ve idari Personelin 1- Gorevli oldugu Birim tarfindan génderilen resmi yazi.
5 |Ogrenim Durumundaki 2- Kiginin 6grenimini bitirdigine dair dilekgesi. 3iS GUNU
Degisikliklerin intibak islemleri 3- Ogrenim belgesinin veya cikis belgesinin asli veya kurumca onayli érnegi.
: — . 1- Gorevli oldugu Birim tarfindan askere sevk tarihini bildiren resmi yazi.
Akademik ve ldari Personelin S o o . o . . : —
6 : . 2- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi askere gidecedini belirten dilekgesi. 3 1S GUNU
Askere Sevk Islemleri L :
3- Kisinin askere sevk belgesi.
Akademik ve ldari Personelin 1- Gorevli oldugu birim tarafindan ise baglama tarihini bildiren resmi yazi
7 |Askerlik Hizmeti Degerlendirme |2- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi askerlik hizmetini bitirdigini ve ise baslamak istedigini belirten dilekgesi. 2 iS GUNU
islemi 3- Kisinin terhis belgesi.
1- Gorevli oldugu birimden gelen resmi yazi
8 Akademik ve idari Personelin 2- Personelin Hizmet Birlestirme Talebini Belirten Dilekgesi 3 is GUNU
Hizmet Birlestirme islemleri 3- SGK ile yapilacak yazigsmalar sonucunda gelecek hizmet dokimuinu gosterir belge.
4- Meslegi ile ilgili calismasi varsa ilgili is yerinden alinan kaseli muhurlu yazi.
9 Ogretim Uyesi [lani 1- llana bagvuru dilekgesi ve ilan metninde belirtilen basvuru evraklari. 30 DAKIKA
Basvurularinin Alinmasi
1- Aile Yardimi Bildirimi Formu
Akademik ve ldari Personel 5: ?!z:/lijyerl?gl2I||clgzme:n|:noarglejsi Formu
10 |kadrolarina acgiktan veya naklen y 2 SAAT

atanan kisilerin ige baglatiimasi

4- Banka Hesap No
5- Personel Nakil Bildirimi
6- Etik S6zlesme
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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
(@) HiZMETIN
< HiZMETIN . TAMAMLANMA
é ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
7 (EN GEG)
1- Kuruma gelecek atanacaklar listesi
2- Noter Tasdikli Diploma Ornegi
3- Nufus Clzdani Sureti
4- Yerlesim Yeri ve Diger Adres Balgesi (ikametgah)
5- Cumhuriyet Savciligindan alinacak Belge . N
11 |KPSS Agiktan Atama 6- Saglik Raporu(Tam Tesekkulli Hastanelerden) 201$ GUNU
7- 6 Adet Fotograf
8- Askerlik Durumunu Gosteriri Belge
9- Mal Bildirim Formu
10- Etik S6zlesme
gl;:gi;mg(n\;eeé(ijziazr:]::]?r:sonelln 1- Gorevli oldugu Birim tarfindan génderilen resmi yazi. _
12 - , 2- Kisinin dogum oncesi yasal izninin ¢alistigi suresi (en fazla 5 hafta) kadarini dogum sonrasina aktarmak istedigini belirten dilekgesi. 30 DAKIKA
Dogum Sonrasina Aktarimi ile e . o :
ilqili talebi 3- Gebeliginin 32. haftasinda alinan 37. haftasina kadar ¢alisabilecegine dair doktor raporu.
13 ?:iaedpﬁ’e";i'k ve Idari Personelin Izin 4 \:cinin EBYS tizerinden génderilen izin Talep Formu 5 DAKIKA
T-Universitemiz personel Intiyacr talep yazisi
2- Igisleri Bakanh@inin yazisi 3- Atanacak
kisiden istenen Belgeler
-Noter Tasdikli Diploma Ornegi
3713 ve 2828 sayili Kanunlara |-Nufus Clizdani Sureti
14 |gdre Universitemize yerlestirilen |-Yerlesim Yeri ve Diger Adres Balgesi (ikametgah) 20 iS GUNU
personele iligkin islemler -Cumbhuriyet Savciligindan alinacak Belge
-Saglhk Raporu(Tam Tesekkulli Hastanelerden)
-6 Adet Fotograf
-Askerlik Durumunu Gosteriri Belge
_ -Mal Rildirim Formii
Universitemiz Kadrosunda olan
Ars. Gorevlilerinin 2547 Sayih 1- Bireim Yonetim Kurulu Karari
Kanun 35. maddesi uyarinca 2- Universite Yonetim Kurulu Karari : -
15 Baska bir Universitede 3- Kadro Talep Formu 215 GUNU
gorevlendirilebilmesi igin 4- Kefalet Senedi
yapilacak islemler
T- 1€ Baslama yazisi
2- Atama Karanamesi
3- Terfi Onayi
Akademik, idari ve 657 Sayili 4- Personel Maas Nakil Bildiriminin asli
Kanunun 4/b maddesine goére 5- KPDS belgesi
16 |calisan sdzlesmeli Personelin 6- Aile Yardimi Bildirimi Formu 6 iS GUNU

Maas ve Sosyal Haklara iliskin
odemeleri

7- Aile Durumu Bildirimi Formu

8- Sosyal Guvenlik Saglik Yardimi Talep ve Taahhut Formu
9- Personelin banka hesap numarasi

10- S6zlesme

11- \/ize Cetveli
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(@) HiZMETIN
< HiZMETIN . TAMAMLANMA
é ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
7 (EN GEC)
1- YOK gorevlendirme yazisi
Yurtdisi Maas islemleri 2- Noter Onaylh Yurtdigi Gorevlendirmelerine iliskin Taahhut ve Kefalet Senedi
17 (2547 Sayih Kanunun 33. 3- YurtdigI 6demelerinin Transferi i¢in yurtdigindaki Banka Hesap bilgileri 5 is GUNU
maddesi uyarinca gorevlendirilen (4- Yurdisi Egitim Giderlerine iligkin faturalarin asl ve ilgili Konsolosluk onayli tercimesi
YLYS Ars.Gor.) 5- Gidis ve donus Ucgak Bileti asli ve onayli tercimesi
Vo5 T (15- $asaocgtéaki otasrsgnel$ilqileri. cikis ve qiris ile ilaili savfalarin fotokopileri
ersiz 6demeye iliskin - Yersiz Odeme Sebep Yazisi ; N
18 borclandirma islemi 2- Maas Zarfi 51$ GUNU
1- Kisinin gorevli oldugu birim tarafindan gonderilen resmi yazi.
istege Baglh ve 2- Personelin Emeklilik Talep Dilekgesi (Agik ev adresi, telefon numarasi yazili olacak.)
19 [Malulen Emekililik 3- Son U¢ ayda ¢ekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf 15 iS GUNU
islemleri 4- Tam TesekkUlli Hastanelerden alinmis Ozir oranini belirten Saglik Kurulu Raporu (Oziirliler igin)
5- Nufus Cuzdani Sureti
20 Yas Hadd_inden ve Re'sen 1- Acgik ev adresi, telefon numarasi yazili olacak 30 is GUNU
Emeklilik Islemleri 2- Son U¢ ayda cekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf
1- Dul ve yetimlerin aylik taleplerine iligkin dilekce
2- Kayith bulunduklari nifus madarliGginden alinacak vukuath nifus kayit 6rneg@i (Esin dlumayle dul kalan yetimlerden es ve anne veya
21 |Olim Halinde Emeklilik babasinin kayitli oldudu ilgili nufus idaresinden alinacak olan vukuatli ntfus kayit érnekleri) 10 iS GUNU
3- Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmis veraset ilami
4- Vefat Edenin Oliim Belgesi
1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atanma yazisi
22 |Naklen Ayriima islemleri 2- llisik kesme belgesi 2iS GUNU
3- Personel Nakil Bildirimi
Ucretsiz izinli Olarak 1- Personelin borglanma talep dilekgesi ( istekleri ile emekliye ayrilacak olanlarin bu paralari istek tarihlerinden en az 6 ay énce ; —
23 , : . . . 3 1S GUNU
Gecen Surelerin Borglaniimasi  [6demeleri gerekmektedir.)
. 1- Dilekge : —
24 |Askerlik Bor¢lanmasi 2- Terhis belgesi 2 1S GUNU
25 Yurtdisinda Gegen 1- Personelin borglanma talep dilekgesi 2 is GUNU
Hizmet Sdrelerinin Borglaniimasi [2- Yurtdisinda ¢alisilan sureleri gosterir resmi makamlardan alinmis hizmet belgesinin asli
1416 Sayil Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanuna gore
ogrenim goriilmius ise;
1- Milli Egitim Bakanhgi Yuksekogretim Genel Muduarlagunden dil, yukseklisans ve doktora egitim surelerinin baglangi¢ ve bitig
Yurtdisinda Gegen :?”hlj.n.m Eos:erlrltl)grfaplm Plam" iilmiis ise:
26 |Lisanstisti Ogrenim endi imkanlan fle grenim gorlimis ise; N " 2§ GUND
Siirelerinin Borglaniimasi 1-Ogre.n|m gorulen universiteden alinacak lisansustu ogrenim surelerinin baglangic ve bitig tarihlerini gun, ay ve yil olarak gosterir
belgenin asli
2-Ogrenim goriilen Gniversiteden alinacak lisansiistii 6grenim sirelerinin baglangic ve bitis tarihlerini giin, ay ve yil olarak gésterir
belgenin onayli Turkcge tercimesi
3-Universitelerarasi Kurul Baskanhgindan alinacak Ogrenim diplomasinin Tiirkiye'de denkligini gosterir belge
Naklen, istifa vb. Nedenlerle 1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi
27 |Ayrilan Personelin Ozliik 2- Maas Nakil Bildirimi 7 iS GUNU

Dosyasini Génderme islemleri

3-istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin yeni atandi§i Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi

3
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(o) HiZMETIN
< HiZMETIN - TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER . .
> ADI 3 SURESI
Z (EN GEG)
. ; . 1- Personel Kimlik Karti . N
28 |llisik Kesme Islemleri 2- Jlisik kesme belgesi 11S GUNU
29 Hizmet Belge5| 1- Personelin dilekgesi 11$ GUNU
Talepleri
Emekli, istifa ve mustafi
30 say_|Im|§ olan Aka_ldem|k 1- Personelin ilgili makama verilmek Uzere istenen bilgileri agikga belirten dilekgesi 1 i$ GUNU
ve |ldari Personelin Calisma
Belgesi Talepleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim . Feride FiLiz- Veysi YILDIZ- OzlemTARIM
Unvan : Sube Midiirleri

Adres : Batman Universitesi

Tel. 10488 2173510 - 3565

Faks : 0488 217 3545
e-Posta : personel@batman.edu.tr

BATMAN UNIVERSITESI

Ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

: Mehmet Emin OZTURK
- Personel Daire Bagkani
. Batman Universitesi

: 0 488 217 3510 -7814

- 0 488 217 3501

- personel@batman.edu.tr

Yayin Tarihi: 13/12/2022



