Amag

T.C.
BATMAN UNIVERSITESI _
KUTUPHANE HIiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag Kapsam ve Tanimlar

Madde: 1

Bu yonerge Batman Universitesi kiitiphanelerinin tanimini, gérevlerini, calisma esaslarini,
kittiphane hizmetlerinden yararlanma esaslarini, uyulmasi gereken kurallari ve gorevli
personelin gorev, yetki ve sorumluluk esaslarini belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam:

Madde: 2

Bu yonerge Batman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanh§i’na bagl
olarak kurulan tim kituphaneleri kapsar.

Tanimlar
Madde: 3
Bu yOnergede gegen terimlerden

1. Universite: Batman Universitesini,

2. Daire Baskanligi: Batman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanhigini

3. Merkez Kituiphane: Batman Universitesi Merkez Kitiiphanesini,

4. Birim kituphaneleri: Batman Universitesine bagli olarak kampiis alani disinda kurulan
fakulte, yiksekokul, enstitil, meslek ylksekokulu ve diger Egitim-6gretim birimlerini,

5. Danisma Kurulu: Kutuphanelere alinacak ve dusimi yapilacak eserler hakkinda karar
verecek kurulu,

6. Sube Miidiirligu: Batman Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Dairesi
Baskanhgi'na bagli yonetim birimini,

7. Kullanici: Batman Universitesi 6grencilerini, akademik ve idari personeli, “misafir
ogretim Uyesi” olarak ders veren personeli, yurt disi degisim 6grencilerini, protokol
yapilan tniversitelerin/kurumlarin akademik ve kadrolu personelini, Batman
Universitesi disinda kamu ve 6zel sektorden gelen arastirmacilar ve 6grencileri,

8. Kutuphane Materyali: Kitlphanelerde kullanilabilir her turlt bilgi kaynaklarini, Basil
(kitap, dergi, gazete gibi) ve elektronik (CD, DVD, kaset, cevrimici veri tabani gibi)
bilgi kaynaklarini,

9. Elektronik kaynaklar: Kitlphanenin satin aldigi/abone oldugu, deneme erisimine
actigi veri tabanlari, CD- ROM’lar ve kasetleri,

10. islem parasi: Kitabin piyasa degeri ile kitabi saglama ve kataloglama siirecinde kitap
icin harcanan paranin toplamini,

11. Degisim Ogrencisi: Socrates, Erasmus gibi uluslararasi degisim programlariyla
universiteye belirli bir stre icin gelen 6grencileri,

12. ULAKNET: Tirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu'nun (TUBITAK) bir

enstitlist olan Ulusal Akademik Ag ve Bilgi Merkezi (ULAKBIM) tarafindan isletilen
Ulusal Akademik Agi ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus

Kurulus Amaci
Madde: 4

Kiitliphanemiz, Universite'de yapilan Egitim-6gretim ve Arastirma faaliyetleri icin gerekli her
tarli materyali saglamak, bu materyalleri sistemli bir sekilde dizenlemek, mevcut bilgi
kaynaklarindan en iyi sekilde yararlaniimasini saglamak ve her diizeydeki kullanicrya kurum
ici ve disi hizmet vermek amaciyla kurulmustur.

Kurulus Sekli
Madde: 5

Universitedeki kiitlphane hizmetlerinin tek bir merkezi kitiiphane cercevesi icinde
orgutlenmesi ve yirattlmesi esastir. Merkez kitliphaneye bagl olmak ve teknik hizmetleri
merkezi kittiphaneden yurutilmek sartiyla, merkez kampisiin bulundugu yerlesim alani
disindaki diger kampusler ile gerektiginde akademik birimleri icin birer birim kutlphanesi
kurulabilir. Kampus icinde merkez kiituphanesi disinda fakdilte, yiksekokul, enstitii, meslek
yuksekokulu ve alt diizeydeki birimler icin ayri ayri kuttiphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Gorevler

Gorevler

Madde: 6

Universitedeki kiittphane hizmetleri bu Yénerge hukiimleri cercevesinde Daire Baskanligi,
Daire Baskanligi'na bagh Sube Mudurlugu ile birim kittiphane yoneticileri tarafindan
diizenlenir ve ydratilir. Bu Yonergenin 5 inci maddesi uyarinca kurulan kutiiphaneler, Daire
Baskanhgi'nin genel gbzetim ve denetimi altinda gérev yaparlar.

Daire Baskani’nin gorev ve yetkileri
Madde: 7

1. Kuttphane hizmetlerinin aksamadan yiratulebilmesi icin yeterli kadroyu olusturup, is
bélimiine giderek, personeli tizerinde genel egitim ve denetim gorevini yapmak,

2. Kituphanecilik alanindaki gelismelerin ve yeni teknolojilerin kiittiphaneye girmesi

icin calismalar yapmak ve bu amagla yurt igi ve yurt disi seminer ve konferanslara

katilimi saglamak,

Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standartlasmasini saglamak ve denetimini yapmak,

4. Merkez ve birim kitlphanelerinin esgudim ve isbirlgi icinde ¢alismalarini saglamak,
bu amacla mesleki kurslar agmak, E§itim programlari diizenlemek,

5. Bibliyografya, tez katalogu, sureli yayin katalogu, v.b. yayinlar ¢ikararak bilimsel
Arastirmalari kolaylastirmak,

6. Kituphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda her yil ayrintili bir faaliyet raporu
hazirlayip bunu Ocak ayi icinde Rektorliige sunmak,

7. Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger cahsmalari yapmak.

w



Sube Mudurunin gorev ve yetkileri

Madde: 8

1. Kituphanede verilecek hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde yurutmek,

2. Kutuphane iginde alt birimler arasindaki is akisinin esgtdimld, saglikli ve dogru
yurimesini denetlemek,

3. Kituphane icinde ihtiyac¢ duyulan arag-gerec ve her turli kituphane materyalini Daire
Baskanhgina bildirmek,

4. Kitiphanede yapilan calismalari takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklari
dizeltmek,

5. Kituphane faaliyetlerine iliskin gesitli verileri toplamak ve degerlendirmek, yapilacak
planlamalarda ve iletilecek 6nerilerde bu verilerden yararlanmak,

6. Her yil Aralik ayi icinde faaliyet raporunu Daire Baskanligi’na sunmak,

7. Kuitiphanecilik konusundaki son gelismeleri strekli izlemek, sorumlulugunu
ustlendigi islemlerin iyilestirilmesine ¢alismak ve bu konuda Daire Bagkanligi’na
Onerilerde bulunmak,

8. Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sube Mudurl Daire Baskani gérevde bulunmadiginda Baskanhga vekalet eder.

Birim Kutuphanecisinin gorev ve yetkileri

Madde: 9
Tercihen kituphanecilik Egitimi gérmis Kisiler arasindan atanir ve asagidaki gorevleri yapar;

1.

2.

o o

8.

Kutuphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan
dizenlemeler gergevesinde yuriutmek,

Kitiphanelerince ihtiya¢ duyulan arag-gere¢ ve her turli kutiphane materyalini Daire
Baskanhgina bildirmek,

Bu ybnerge uyarinca gorev alanina giren ve kutiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
calismalari yapmak,

Kutiphane faaliyetlerine iligkin cesitli verileri toplamak ve degerlendirmek, yapilacak
planlamalarda ve iletilecek 6nerilerde bu verilerden yararlanmak,

Her yil Aralik ayi icinde faaliyet raporunu Daire Baskanligi’na sunmak,

Birimin her yil envanterini sunmak,

Kutuphanecilik konusundaki son gelismeleri strekli izlemek, sorumlulugunu
ustlendigi islemlerin iyilestirilmesine ¢alismak ve bu konuda Daire Bagkanligi’na
Onerilerde bulunmak,

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Danisma Kurulu ve Gorevi

Madde: 10

Rektoriin onaylyla kurulan Danisma Kurulu, ilgili Rektor Yardimcisi Baskanhginda
Kituphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskani (yoklugunda Sube Muddrd), bagh Birim
Kutuphanesi yoneticileri ile Rektoriin alanlara gore gorevlendirecegi en az ti¢ (3) 6gretim
uyesi veya gorevlisinden olusur.

Gorevi: Merkez ve birim kuttiphanelerine satin alinacak veya distimi yapilacak eserleri
degerlendirmek, Kutliphanenin ¢alisma esaslarini belirlemeye karar verir.



DORDUNCU BOLUM
Kutiphane Hizmetleri

Madde: 11
Kittphane Hizmetleri, “Teknik Hizmetler” ve “Kullanici Hizmetleri” olmak Gzere ikiye
ayrilr.

Teknik Hizmetler

Madde: 12

Kitiphane Koleksiyonu kitap, dergi gibi basili kaynaklar ile film, slayt, cd-rom gibi gorsel
isitsel araclar ve elektronik yayinlardan olusur, Koleksiyon Teknik Hizmetler Birimi
tarafindan olusturulur. Teknik Hizmetler; bitin kittphane materyalinin se¢ciminden
okuyucuya sunulacak duruma getirilinceye kadar yapilan islerin tamamidir. Teknik
Hizmetleri olusturan servisler sunlardir:

A) Materyal Saglama Servisi: Universitedeki Egitim ve 6gretimi destekleyecek ve
Arastirmalarda yardimci olacak nitelikteki materyali satin alma, bagis ve degisim yollariyla
temin eden servistir.

a. Satin alma: Kitluphane koleksiyonunda yer alacak yayinlar 6gretim ye ve
yardimcilari ile kituphanecilerin ortaklasa ¢alismalari sonucu bitge imkanlari
Olglstinde satin alinir.

b. Bagis: Kiitiphane ve Doklimantasyon Daire Baskanli§i; her tirli materyali (Kitap,
streli yayin, Kitap disi belge) asagidaki sartlarda bagis olarak alabilir:

1. Bags yapilacak yayinlar, giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universitede
verilen E§itime uygun ya da Arastirmacilari sosyal ve kilttrel agidan destekleyici
nitelikte olmahdir,

2. lcerik agisindan insanlari yonlendirici siyasi vb. propaganda iceren yayinlar bagis
kabul edilemez,

3. Kendi icinde cilt butinligu saglamayan sureli yayinlarla, mevcut koleksiyon ile
butinlik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

4. 1lkogretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari v.b. 6zellikler gésteren yayin ve
materyaller bagis olarak kabul edilemez,

5. Kullanilamayacak derecede yipranmis, cildi pargalanmis, sayfalari yirtik, eksik olan
kitap, sureli yayin vb. materyaller icerik agisindan Kuttiphane'nin amacina uygun olsa
ve guncel bilgi icerse dahi, bagis olarak kabul edilemezler.

6. Bagislanan yazma ve nadir eserler kendi bolumiinde muhafaza edilir.

7. Kuitlphane yonetiminin yapilan bagisi, koleksiyonuna ekleyip eklememe ve
kituphane icinde nereye ve nasil yerlestirecegine karar verme yetkisi vardir,

8. Yayinlarin raftan ¢ikarilmasi veya koleksiyona eklenmemesi durumunda baska birim
ya da kurum kittiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve
haklar Kutliphane ve Doklimantasyon Daire Baskanligi'na aittir.

9. Bagis yapan Kisiler sonradan yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

c. Degisim: Batman Universitesi yayinlari kullanilarak diger tniversite ve Arastirma
kurumlari ile yayin degisiminde bulunulabilir.

B) Kataloglama ve siniflandirma Servisi: Bu servis, kitliphanelere saglanan kitap ve diger
materyali, belirlenen sistemlere gore duzenleyerek okuyucularin yararlanmasina sunar.



C) Sureli Yayinlar ve E-Kaynaklar Servisi: Universite Egitim-6gretimini destekleyecek,
arastirmalarda yardimci olacak sireli yayin ile E-veritabanlari koleksiyonlarini olusturmak ve
gelistirmek Uzere bunlari secerek, satin alma, bagis ve degisim yoluyla temin eden ve belli bir
diizen icinde kullanima sunan servistir.

Kullanici Hizmetleri

Madde: 13

Kullanici Hizmetleri, bilgi kaynaklarindan ve kituphanelerden okuyucularin en verimli
sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir. Kullanici Hizmetlerini olusturan servisler
sunlardir:

1. Danisma Hizmetleri Servisi: Kutiphane koleksiyonunun ve bu koleksiyonun
kullaniminin, Universite icinde ve disinda Kullanici tanitimini saglayan servistir.

2. Oding Verme Servisi: Kitiiphane koleksiyonunun, kitiiphane ici ve disi dolasimini
saglamak, denetlemek, kitiphaneler arasi kaynak alis-verisinde bulunmak ve
kittiphane materyali ile ilgili fotokopi islerini yapmakla gérevli olan servistir.



BESINCI BOLUM
Kuatuphanelerin Isleyisine Iliskin Esaslar

Kutiphaneden Yararlanma
Madde: 14

1. Universitenin 6gretim elemanlari, personeli ve 6grencileri yonergede belirlenen esaslar
cercevesinde kittphaneden yararlanabilirler.

2. Universitelerarasi isbirliginin geregi olarak Kiitliphanemiz, diger Universitelerin 6gretim
elemanlarina ve arastiricilarina agiktir. Ancak bunlar kitliphaneden, bagh olduklari
kurumdaki Kutuphane ve Doklmantasyon Dairesi Baskanhigi'nin sorumlulugu altinda
yararlanabilirler.

3.Disaridan gelen okuyuculara katiiphane dahilinde yararlanma imkani saglanabilir, ancak
bunlara 6diing Kitap verilmez.

4. Okuma salonundan yararlanan okuyucular alarm sistemi veya gorevliler uyardigi takdirde
ellerindeki materyali kituphane gorevlisine gostermekle yikumludir. izinsiz olarak
materyal ¢ikarmaya tesebbis edenler icin gerekli tedbirler alinarak yasal yollara basvurulur.

5. Kutiphane disina izinsiz kitap veya herhangi bir materyal ¢ikaran, buna tesebbis eden
yahut kltuphanedeki materyal veya Kkitaplara zarar veren 6grencilere olayin nitelik ve
agirhgina gore “Yiksekogretim Ogrenci Disiplin  Yénetmeligi’nin ilgili maddeleri
uygulanir. Bununla ilgili sorusturma ve cezalandirma, antlan YoOnetmelik hikimleri
cercevesinde yapilir.

Uye Olma Kosullari
Madde 15

1. Akademik, idari personel ve Universiteye kayith égrenciler, yurt disi degisim 6grencileri
kittiphaneye tye olabilirler.

2. Ogrenciler, her donem basinda tiyelik icin bagvurabilirler.

3. Ogrenciler Ogrenci Kimlik Karti ile, akademik ve idari personel ise Personel Kimlik Kart
ile kutlphaneye Uye olabilirler.

4. Ogrenci Kimlik Karti’ni kaybeden égrenci, Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi'ndan alacag!
Ogrenci Belgesi ile, kimlik kartini kaybeden personel ise Personel Daire Baskanh§i’ndan
alacagi yazil bir belge ile kitlphaneye Uye olabilir.

5. Yurt disi degisim égrencileri, 6grenci islerinden alacaklari 6grenci belgesi ile kiitiphaneye
uye olabilirler.

6. Misafir Ogretim Uyesi statlisiinde ders veren akademisyenler Kiitiiphane’den alacaklari
formu, gorev yaptiklari Bolum Baskanhigi’na onaylatmali ve bu islemi her ddénem
yenilemelidirler.

7. Uyeler kiitiiphane kurallarina uymayi kabul ederler.

8. Kituphane uyeleri kimlik Kkartlarindaki degisiklikleri zamaninda Kutlphane’ye
bildirmekle ytkimlidurler.

9. Universite disindan gelen okuyucular kiitiiphane kaynaklarini kullanabilir, ancak Uye
olamazlar.

10.Madde 14°te belirtilen kullanicilar disindaki kisiler Kdutuphane’ye U(ye olamazlar.
Kitlphane’ye gelerek, kittphane kaynaklarini kullanabilirler ancak kaynaklari 6ding
alamazlar.

11.Kitlphane materyalini 6ding alan kullanicilarla ilgili bilgiler baska bir kullaniciya
verilemez.

Kutuphane binalarinin dizeni

MADDE 16

1. Kuitlphane binasi icerisinde sigara icilemez; yiyecek ve icecekle Kutiiphane’ye girilemez.
2. Kutiphane binasi igerisinde cep telefonlari kapali tutulmalidir.



3. Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan ya da c¢alinan esyalardan
Kutuphane Ydnetimi sorumlu degildir.

4. Kitiphane kurallarinin  ihlal edilmesi durumunda kullanicilar, kuatuphane
gorevlilerinin uyarilarina uymakla yuktumludur.

5. Kitlphane binasi icerisinde yiksek sesle konusulamaz ve grup calismasi yapilamaz.

6. Kutiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim ve arastirmaya yonelik amaclar igin
kullanilabilir.

7. Kituphane materyallerine ve esyalarina (bilgisayar, masa, sandalye, vb.) herhangi bir
sekilde zarar veren kullanicilara cezai yaptirim uygulanir.

8. Kitlphaneyi kullanan kisiler kittphane kurallarina uymay1 kabul eder.

Odiing Vermede Uygulanacak Kurallar

Madde: 17

Batman Universitesi 6gretim elemanlari, personel ve 6grencilerimiz kiitiiphaneden 6diing
kitap alabilirler. Universitemiz kitiiphanelerinden 6diing kitap alabilmek icin asagidaki
kurallara uymak zorunludur.

1. Ogretim elemanlari; bir defada en ¢ok on kitap, iki adet multimedia kaynagini (CD-ROM,
DVD), yuksek lisans ve doktora 6grencileri; bes kitap, iki adet multimedia kaynagini (CD-
ROM, DVD), idari personel ve dgrenciler ise; Ug¢ Kitap, iki adet multimedia kaynagini (CD-
ROM, DVD), ddiing alabilirler.

2. Kitaplar on bes gtin, CD-ROM ve DVD’ler iki gun sure ile 6diing verilebilir.

3. Baska bir kullanici tarafindan talep edilmedigi taktirde Kitaplar igin iki, multimedia
kaynaklar igin bir defa uzatma islemi yapilabilir.

4. Misafir Ogretim Uyesi, en fazla bes kitabi, otuz giin, iki adet multimedya kaynagini iki giin
sireyle 6ding alabilirler. Baska bir kullanici tarafindan talep edilmedigi takdirde Kitaplar igin
iki, multimedya kaynaklari i¢in bir kez stire uzatma islemi yapilabilir.

5. Uzerinde gecikmis kiitliphane materyali bulunan kullanicilar bu materyali iade etmeden ve
gecikme cezasini 6demeden yeni materyal 6diung alamaz ve sire uzatma islemi yapamaz.
Materyalin iadesi ve gecikme cezasinin édenmesi halinde kendilerine yeniden 6dung Kitap
verilebilir, uzatma islemi yapilabilir.

6. Kullanicilar 6dung aldiklari kitiphane materyalini takip etmekle yukumludurler.

7. Oding alinmis kiitiphane materyali Rezerv koleksiyonuna konulacak ise; iade siiresi
dolmadan 6nce Kituphane’ye iade edilmesi istenebilir. Bu materyaller akademik yil iginde ¢
glin, akademik yil baslamamissa on gun icerisinde iade edilmelidir. Belirtilen siirede iade
edilmeyen kitiphane materyalleri igin gunlik ceza prosedur( uygulanir.

8. Kullanicilar baska okuyucuda bulunan kitaplari ayirttirabilirler. Bir Uye en fazla tg¢ kitap
ayirttirabilir. Kullanicilar tarafindan ayirtilan kitaplar Kitliphane’ye iade edildiginde, ayirtma
islemini yapan kullanicilara e-posta ile duyuru gonderilir. Ayirtilan kitaplar duyurudan
itibaren G¢ gun icinde alinmazsa ayirma islemi iptal edilir.

9. Bagkasinin kimlik kartiyla kittiphane materyali 6ding alinamaz ve siire uzatma islemi
yapilamaz.

10. Akademik ve idari personel ile 6grenciler Rezerv koleksiyonunda yer alan kitaplari iki
saatlik sureyle dding alabilirler. Ancak kituphane disina gikaramazlar.

11. Protokol yaptlan tniversitelerin/kurumlarin akademik ve kadrolu personeli, kurum kimlik
kartlari ile birlikte yilda ¢ kez, 1 Mart, 1 Temmuz ve 1 Ekim tarihlerinde, getirecekleri,
sorumlu Kisinin imzasi ve kurum kasesi bulunan protokol formu ile bes adet kitabi otuz gin
sireyle 6dung alabilirler. Baska bir kullanici tarafindan talep edilmedigi takdirde bir kez stre
uzatma islemi yapilabilir.



12. Kiitiiphaneler arasi Odiing Verme sistemiyle Kitiiphane’den yararlanan akademik ve idari
personel; (¢ adet kitabi, Batman icinde ise on bes glin, Batman disinda ise otuz gilin sureyle
oding alabilir. Batman disindaki kullanicilar icin kargo Ucreti kaynagi talep eden Universiteye
aittir. Kargo siresi 6dung verme slresine dahil degildir. Baska bir kullanici tarafindan talep
edilmedigi takdirde bir kez siire uzatma islemi yapilabilir. Kitiiphanelerarasi Odiing Verme
sistemiyle multimedya kaynaklari ve dergiler 6diing verilmez.

13. Kullanicilar kituphane materyali 6ding ahrken tniversite kimlik kartlarini gostermek
zorundadirlar. Kimlik kartini kaybeden personel, Personel Daire Baskanligi’ndan yazili bir
belge, ogrenci ise Ogrenci isleri Daire Baskanligi’ndan Ogrenci Belgesi getirmek kosuluyla,
belirtilen kurallar dogrultusunda kittiphane materyali 6dlng alabilir.

14. Kitphane’nin ¢ikis kapisi elektronik kontrol sistemine baghdir. Bilgi kaynaklarinin
izinsiz olarak Kutliphane disina ¢ikartilmaya ¢alisiimasi durumunda, bu eylemde bulunan
kullanicilar; haklarinda hukuki islem yapilmak tzere Rektorlik Makami’na bildirilir.

Elektronik kaynaklari kullandirma kosullari
MADDE 18

1. Elektronik kaynaklara kampts iginden ve disindan ULAKNET araciligiyla sadece Batman
Universitesi mensuplari erisebilir.

2. Veritabanlarindan ticari amach veya sistematik olarak robot ve benzeri yazilimlar
kullanilarak, ¢ok sayida yayinin kopyalanmasi ve kisisel bilgisayarlara aktarilmasi yasaktir.

3. Veritabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez vb. dokimanlarin e-posta listeleri
aracthigiyla dagitiimasi ya da Batman Universitesi disindaki kurumlara génderilmesi yasaktir.
4. Yukaridaki kurallara uymayanlar, haklarinda hukuki islem yapilmak (zere Rektorlik
Makami’na bildirilir.

Giiniinde iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyal
Madde: 19

1. Kullanici 6ding aldigi materyali iyi kullanmak ve belirtilen tarihte iade etmekle
yuktumluddr.

2. Odiing aldig1 kitap ve diger materyali en geg 6diing verme siiresi sonunda iade
etmeyen ve suresini uzatmayan kisiye uyari yazisi yazilir.

3. Uyariya ragmen iade ya da uzatma islemi yapiimamissa, stre bitimini izleyen giinden
itibaren gecen her gln igin para cezasi uygulanir. Bu cezanin miktari her yil Deger
Takdir Komisyonunun 6nerisi ile Rektor tarafindan belirlenir.

4. Gecikme cezasl uygulanan gun sayisinin 8 (sekiz) haftayr asmasi halinde kiituphane
yOneticileri gecikme cezasini uygulamaya devam etmekte veya o kitap ya da materyal
icin zayi islemi yapmakta serbesttirler.

5. Universite 6gretim elemanlarina ve idari personele ait édenmeyen para cezalari
Universite Yonetim Kurulu’nun onaytyla bu sahislarin ayliklarindan kesilir.

Odiing Verilmeyecek Kitap ve Diger Materyaller
Madde: 20
Asagida belirtilen kiitiphane materyalleri kiittiphane disina édung verilemez.

Ansiklopedi, sozlik, atlas, vb. danisma kaynaklari,
Sareli yayinlar,

Basili olmayan tezler,

Yazma ve basma nadir eserler,
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Harita ve slaytlar,

Birimlerce tespit edilen sayilari tikenmis veya ayrilmis eserler,

Miuzik notalari,

Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller vb.,

Kituphane disina ¢ikarilmasinda Daire Baskanhgi'nca sakinca gortlen diger
materyaller.
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Kullanicilar bu gibi materyallerden sadece kitliphane iginde ve gerektiginde bir gorevlinin
gOzetiminde yararlanabilirler.

Odiing Alinan Materyalin Yipratiimasi veya Kaybi
Madde:21
Oding alinan kaynagin yipratiimasi veya kaybedilmesi durumunda;

1. Yipratilan veya kaybedilen kutliphane materyali kaybeden Kisiye niteligi ayni olmak
kaydiyla dncelikle piyasadan temin ettirilir. Yurt disi materyal temininde 2 ay, yurt ici
materyal temininde ise 15 gun stre taninir.

2. Sa@layamamasi durumunda, kaynagin piyasa degerine % 50 eklenerek 6deme yapmasi
saglanir. Ayrica varsa tahakkuk eden gecikme cezasi da alinir,

3. Bedelini 6deyemeyen kullanicilara borc¢larini 6deyene kadar baska kaynak 6ding
verilmez.

4. Fiyati belli olmayan kaynaklar i¢in “Deger Takdir Komisyonu’nca belirlenen degeri
Odettirilir.

Kutuphaneler arasi Kaynak Kullanimi

Madde: 22

Kutliphane, asagidaki kurallar gergevesinde kullanicilar icin diger kittphanelerden makale
fotokopisi ve kitap getirtme hizmeti de verir:

1. Bu hizmetlerden personel ve lisansusti 6grencileri Ucretsiz yararlanir.

2. Odiing getirtilen kitabin iade ve ek iade sireleri diger kitiiphanenin kurallarina gore

belirlenir.

Ek iade talebi, iade siiresi dolmadan, en ge¢ bir hafta 6nce yapilir.

4. Zamaninda iade etmeme, kayip ve hasar durumlarinda bu Ydonerge’nin ilgili
maddelerine ek olarak diger kutphanenin kurallari da uygulanir.
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ALTINCI BOLUM
Deger Takdir Komisyonu

Madde 23

Deger Takdir Komisyonu, Daire Bagkaninin Baskanliginda, Sube Muduru, Kullanic
Hizmetleri, Teknik Hizmetler ve Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisinden olusur. Deger Takdir
Komisyonu'nun kararlari ita amirinin onayindan sonra kesinlik kazanir.

Komisyonun Gorevleri;

1. Kayip veya kullanilamayacak derecede yipratilmis olan kitap ve diger materyalin
degerinin tespitinde piyasa Arastirmasi yapar, basiimis bitiin yayinlarin fiyatlari dahil
her turli bilgiyi iceren yayin evleri kataloglarini inceler, bu materyallerin hacmi, cilt
bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman icerisinde deger kaybi, antika
ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadiklari gibi hususlari g6z éniinde
bulundurarak deder belirlemesi yapar. Takdir edilen bedeli Universite Gelir Biitgesine
aktariimasini saglar.

2. Kituphanede kayip, yipranmis ve kullanima sunulamayacak duruma gelen
materyallerin tespitini yapar.

3. Kuitlphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyallerin degerlerini
demirbas kayitlarina (tasinir islem fisine) gecirilmek Gzere tespit eder.



YEDINCI BOLUM
Kutuphaneden llisik Kesme

Madde: 24

1. Universite personeli ve 6grencileri kurumdan ayrilmadan énce kitiiphanelerle
iliskilerinin bulunmadigina dair belge almak zorundadirlar.

2. Belirli bir stire Universiteden izinli olarak, emekli olarak veya istifa ederek ayrilan
akademik ve idari personel, kiitiphaneden 6dung aldigi materyalleri iade etmeden ve
ilisik kesme islemleri tamamlanmadan Gniversiteden ayrilamazlar.

3. Uzerinde kayitli 6diing kitap oldugu halde 6gretimi birakarak Gniversiteden ayrilan
ogrenci, yasal islem yapilmak tizere Rektorlilk Makami’na bildirilir.

4. Universiteden mezun durumunda olan 6grenci kiitliphaneden ilisik kesme belgesi

almak zorundadir.

Bu islemler Daire Bagkanhi§i'nin koordinatorligiinde Ogrenci isleri Daire Baskanligi ve
Personel Dairesi Baskanhigi'nin isbirligi ile yarutalir

Yarurluk
Madde: 25
Bu Yonerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren yurarlige girer.

Ylrutme
Madde 26 )
Bu Ydnerge huktumlerini Batman Universitesi Rektort yurutr.



