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Yiiklenici/stekli teminat iadesi igin dilekge doldurur ve

Tlgili harcama birimine bagvuruyu yapar.

Harcama birimi yiiklenicinin/isteklinin herhangi
bir sorumlulugu olup olmadigimni kontrol eder.

flgili harcama birimi SGDB iist yaz ile dilekge ve

eklerini gonderir.

Hayir

Yapilan
degerlendirme
sonucunda
belgeler,
tespit edilen
eksiklikler
giderilmek iizere
ilgili harcama
birimine iade
edilir

Teminat iade talebi eki
belgeleri tamam mi?

Evet

N

Mubhasebe birimine gelen teminat iade yazis1 teminat
mektubu ile alakal1 ise mektup firmaya elden yada kargo
yolu ile ¢ikis kaydi yapilarak iade edilir.

Muhasebe birimine gelen yaz1, nakit olan bir teminata ait
ise muhasebe islem fisi diizenlenerek Muhasebe Y etkilisine
gonderilir.

Muhasebe Yetkilisi muhasebe islem fisini imzalayip
onaylar .Muhasebe birimine 6denmek tizere havale

Mubhasebe birimi muhasebe islem figini banka
gonderme emiri listesine ekleyerek ddemeyi
gergeklestirir.

Yiiklenici/Istekli/Harcama

flgili Harcama Birimi/

Mubhasebe Yetkilisi,
Mubhasebe Birimi

eder. Muhasebe Yetkilisi,
Muhasebe Birimi/Banka

DS-119-Muhasebat Genel
Miidiirligti Genel Tebligi(Sira
No: 15) Teminat Mektuplart
-Gelen Evrak

Giden Evrak Stireci

HAZIRLAY AN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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