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	A-Harcama Birimi Kontrol Alanı
	
	

	
	Ödemenin Geldiği Birim:
	
	

	
	Tahakkuk İşlem Numarası:
	
	

	
	Hesap Kontrol Otomasyonu Kayıt Numarası:
	
	

	1
	Aylık bordrosu
	 
	 

	2
	Asgari geçim indirimine ait liste
	 
	 

	3
	Banka Listesi
	 
	 

	4
	Personel Bildirimi (Örnek 9)
	 
	 


	5
	Kefalet Kesinti Listesi (Varsa)
	 
	 

	6
	Sigorta Listesi  (Varsa hayat sigortası veya şahıs sigortası poliçeleri)
	 
	 

	7
	Memur Sendika Aidatı Tevkifat Listesi (Varsa)
	 
	 

	8
	Terfilerde, terfi onayı (Otomatik olarak yapılan kademe ilerlemelerinde terfi onayı aranmaz.)
	 

	9
	Görevden uzaklaştırmalarda, yetkili makamın onayı veya yazısı
	 
	 

	10
	Görevden uzaklaştırılmış olanların göreve iadelerinde, yetkili makamın onayı ve göreve başlama yazısı
	 

	11
	Ücretli vekaletlerde, vekalet onayı ve işe başlama yazısı
	 
	 

	12
	İkinci görev ödemelerinde, ikinci görev onayı ve işe başlama yazısı
	 
	 

	13
	Aylıksız izne ayrılanlar için Rektörlük onay yazısı
	 
	 

	14
	Aylıksız izin ve askerlik dönüşü yeniden işe başlamalarda; işe başlama yazısı ve SGK işe giriş bildirgesi
	 

	15
	Kıdem Listesi (Her mali yılın başında ve durum değişikliğinde)
	 
	 

	16
	Yabancı Dil Tazminatı Alanların Listesi (varsa) Her malî yılın ilk ödemesine ait ödeme belgesine yabancı dil sınav sonuç belgesinin bağlanması gerekir.
	 

	17
	İş riski, iş güçlüğü, malî sorumluluk tazminatı ve eleman teminindeki güçlük zammı ile özel hizmet tazminatlarına ilişkin ana cetvel ve dağılım listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandığı ayı izleyen aya ait ödeme belgesine bağlanması gerekir.
	 

	18
	İşten ayrılışlarda SGK işten ayrılış bildirgesi
	 

	19
	Göreve yeni başlayanlar için
	 
	 

	 
	a) Göreve başlama yazısı 
	 
	 

	 
	b) Atama Onayı
	 
	 

	 
	c) Aile Yardımı Bildirimi (Örnek : 14 )
	 
	 

	 
	d) Aile Durum Bildirim Formu
	 
	 

	 
	e) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	 
	 

	20
	Nakil Yoluyla Başlayanlar İçin 
	 
	 

	 
	a) Atama Onayı
	 
	 

	 
	b) İşe Başlama Yazısı 
	 
	 

	 
	c) Personel Nakil Bildirimi (Örnek:10 )
	 
	 

	 
	d) Aile Yardımı Bildirimi (Örnek : 14 )
	 
	 

	 
	e) Aile Durum Bildirim Formu
	 
	 

	 
	f) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	 
	 

	21
	Nakden verilen giyecek yardımı
	 
	 

	 
	a) İlgili mevzuatında belirtilen yetkili makamın onayı
	 
	 

	 
	b) Ödemenin miktarını gösteren yetkili makamların kararı
	 
	 

	22
	Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu (BTÜGF38)
	 

	Yukarıda (+) işaretli belgeler doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

	
	                                                                                                                       imza
	

	
	                                                                                                                 Ad Soyad
	

	
	Gerçekleştirme Görevlisi
	

	
	B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı
	
	

	1
	Yetkililerin imzası
	 
	 

	2
	Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta sayılan belgelerin tamam olması
	 
	 

	3
	Maddi hata kontrolü
	 
	 

	4
	Hak sahibinin kimliğine ilişkin belgeler
	 
	 

	Yevmiye Tarihi/Numarası                  
	
	

	Ödemenin Nevi                 
	
	

	Ödemenin Geldiği Tarih ve Saati
	
	

	Ödeme Dosyasını Kontrol Eden SGDB Personeli
	
	

	
	Var: +   Yok: -  Gerek yok: /
	


BTÜGF37_2

	HAZIRLAYAN


	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN
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