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	A-Harcama Birimi Kontrol Alanı
	
	

	
	Ödemenin Geldiği Birim:
	
	

	
	Tahakkuk İşlem Numarası:
	
	

	
	Hesap Kontrol Otomasyonu Kayıt Numarası:
	
	

	1
	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde belirtilen bilgileri içerecek şekilde düzenlenmiş ve harcama yetkilisi tarafından imzalanmış onay belgesi 
	 

	2
	Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı (Örnek:2) 
	 

	3
	Sözleşme yapılması halinde sözleşme
	 

	4
	Sözleşme yapılması halinde damga vergisinin yatırıldığına ilişkin alındının onaylı örneği veya tahsil edildiğine ilişkin harcama birimince onaylı yazı
	 

	5
	Fatura (sigorta giderlerinin ödenmesinde sigorta poliçesi veya zeyilname)
	 

	6
	Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı, kabul işleminin idarece yapılması halinde ise idarece düzenlenmiş belge
	 

	7
	Mal ve malzeme, demirbaş, makine, teçhizat ve taşıt alımlarında taşınır işlem fişi
	 

	8
	2.000 TL' yi aşan ödemelerde vergi borcu sorgulaması
	 
	 

	9
	Hesap Dilekçesi (BTÜGF36)
	 

	10
	Mal ve hizmet alım bedelleri ile yapım işi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde bir nüsha ve bir suret olmak üzere iki adet taahhüt dosyası (BTÜGF37_21)
	 

	Ödenek kontrolünün yapıldığını, %10'luk limitin aşılmadığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

	                                                                                                                       imza
	

	                                                                                                                 Ad Soyad
	

	Gerçekleştirme Görevlisi
	

	
	
	
	

	
	B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı
	
	

	1
	Yetkililerin imzası
	 

	2
	Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatta sayılan belgelerin tamam olması
	 

	3
	Maddi hata kontrolü
	 
	 

	4
	Hak sahibinin kimliğine ilişkin belgeler
	 
	 

	
	
	
	

	Yevmiye Tarihi/Numarası                  
	
	

	Ödemenin Nevi                 
	
	

	Ödemenin Geldiği Tarih ve Saati
	
	

	Ödeme Dosyasını Kontrol Eden SGDB Personeli
	
	

	
	Var: +   Yok: -  Gerek yok: /
	

	
	
	
	

	Taşınır Mal Yönetmeliğinin onuncu maddesinin (a) bendine göre taşınır işlem fişi düzenlenmeyecek hallerde taşınır işlem fişi eklenmeyecektir.

	

	

	Taahhüt dosyası düzenlenen ödenmelerde, taahhüt dosyasında yer alan belgeler ikinci ve diğer ödemelerde ödeme belgesine eklenmez.
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