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Sorumlular İş Akışı 
İdari Hizmetler 
Grubu Personeli Malın veya Hizmetin Talep 

Yazısının varsa Şartname 

ile Gelmesi 

 
 

Başkanlıktan Alma Oluru Alınması 

 
 
 

Piyasa Fiyat Araştırması, Yaklaşık 

Maliyet ve Muayene 

Komisyonlarının Kurulması 

 

Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonun Uygun Firmalardan 

Fiyat Toplayıp Piyasa Fiyat 

Araştırma Formunu Hazırlaması 

 
 
 
 
 
 
 
 

EVET 

 
Oluşan Fiyat Bütçe 

Tertibine Uygun 

mu? 

 
 
 
 

 
Hayır 

 

Komisyon Tarafından 

Tekliflerin Dağıtılıp 

Toplanması 

 
 

Uygun Fiyat ve Firmanın 

Belirlenmesi 

 

Bütçe Tertibine Uygun 

Olmayan Alım İşlemleri 

Gerçekleştirilemez. 

 
 

Temini Yapılan Malın Veya 

Hizmetin Muayene 

Komisyonunca Teslim 

Alınması 

 
Mal Alımı İse 

Taşınır Sistemine 

Girilmesi 

 
 

Ödeme İçin Evrakların 

Hazırlanması Ve Ön Mali 

Kontrolün Yapılması 

 
 
 

Ödeme Evraklarının Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

Gönderilmesi ve Takip 

Edilmesi 

 
            HAZIRLAYAN                         KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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